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IEC/CG/071/2019

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA,
POR EL QUE SE EMITE EL MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS.

En la ciudad de Saltillo, Capital del Estado de Coahuila de Zaragoza, en Sesion
Ordinaria de fecha veintinueve (29) de agosto del ano dos mil diecinueve (2019), el
Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila, por Unanimidad de votos de las
y los Consejeros Electorales presentes, en presencia de la Secretaria Ejecutiva y de
los Partidos Politicos, emite el Acuerdo por el que se emite el Manual de
Organizacion y Procedimientos, en atencion a los siguientes:

ANTECEDENTES:

. Eldiez (10) de febrero de dos mil catorce (2014), fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral, en el cual se redisefdé el
esquema existente en el sistema electoral mexicano, con la designacion de las
autoridades administrativas electorales locales por parte del Instituto
Nacional Electoral y de las jurisdiccionales por parte de la Camara de
Senadores, asi como una nueva distribucion de competencias.

II.  El dia veintitrés (23) de mayo siguiente, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se expidio la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, asi como la Ley General de Partidos Politicos,
cuyas normas son aplicables, en lo conducente, a los regimenes locales.

III.  El veintidds (22) de septiembre de dos mil quince (2015), se publicé en el
Periodico Oficial del Estado, el Decreto nimero 126 (ciento veintiséis)
mediante el cual se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de
la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza en materia
politico-electoral y se crea el Instituto Electoral de Coahuila.

IV.  Eltreinta (30) de octubre de dos mil quince (2015), en sesi6n extraordinan
el Consejo General del Instituto Nacional Electoral emiti6 el Acuerdo,
INE/CG905/2015, a través del cual aprobd la designacion de la Consejgra

de direccion del Organismo Publico Local del estado de Coahuila de Zaragoza,
quienes en fecha tres (03) de noviembre de dos mil quince (2015), rindiefon.
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la protesta de Ley, constituyéndose con ello el Instituto Electoral de Coahuila,
y quedando formalmente instalado mediante el Acuerdo nimero 01/2015.

El veintiséis (26) de noviembre de dos mil quince (2015), el Consejo General
del Instituto Nacional Electoral, emiti6 el Acuerdo nimero INE/CG990/2015,
por el que se aprobé la demarcacion territorial de los distritos electorales
uninominales locales en que se divide el estado de Coahuila y sus respectivas
cabeceras distritales. Posteriormente, el referido 6rgano colegiado, en fecha
veintiocho (28) de agosto de dos mil diecisiete (2017), emitié el diverso
INE/CG371/2017, por el que se aprobdé la modificacion de la cartografia
electoral del estado de Coahuila.

El dia dieciocho (18) de marzo de dos mil dieciséis (2016), el Consejo General
del Instituto Electoral de Coahuila, aprobé el Acuerdo nimero 21/2016,
mediante el cual designo al Licenciado Francisco Javier Torres Rodriguez
como Secretario Ejecutivo de este organismo electoral.

El treinta (30) de mayo de dos mil dieciséis (2016), fue emitido el Acuerdo
numero [EC/CG/040/2016, mediante el cual fue aprobada la adecuacion de
la Estructura Organizacional y el Catdlogo de Cargos y Puestos a fin de dar
cumplimiento al Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional para la
Incorporacion de los Organismos Publicos Locales.

El primero (01) de agosto del dos mil dieciséis (2016), se publicé en el
Periodico Oficial del Estado, el Decreto nimero 518, mediante el cual se
expidio el Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

El veintidés (22) de marzo de dos mil diecisiete (2017), se instalé el Comité
de Control Interno, integrado por las y los titulares de la Secretaria Ejecutiva,
Contraloria Interna, y de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas que
integran el Instituto, conformado con la finalidad de trabajar en la mejora del
funcionamiento y del desempeiio de las dreas que integran este Instituto.

El treinta y uno (31) de diciembre del afno dos mil dieciocho (2018), ‘
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Coahuila

de Egresos del Estado de Coahuila de Zaragoza para el ejercicio fiscal dos
diecinueve (2019).
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XI.  Eldia catorce (14) de enero de dos mil diecinueve (2019), el Consejo General
del Instituto Electoral de Coahuila, emiti6 el Acuerdo numero
IEC/CG/003/2019, mediante el cual se aprobd la distribucion de las partidas
de cada uno de los capitulos que integran el Presupuesto de Egresos para el
ejercicio fiscal dos mil diecinueve (2019), del referido organismo publico
local electoral.

XIl.  En fecha once (11) de julio de dos mil diecinueve (2019), la Junta General
Ejecutiva del Instituto Electoral de Coahuila, emitié el acuerdo numero
IEC/JGE/009/2019, por el cual se propone al Consejo General el Manual de
Organizacion y Procedimientos.

Por lo expuesto, este Consejo General procede a resolver con base en los siguientes:
CONSIDERANDOS:

PRIMERO. Que, conforme al articulo 41, Base V, Apartado C, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en las entidades federativas las elecciones
locales estaran a cargo de organismos publicos locales en los términos de la
mencionada norma fundamental, que ejerceran funciones en las materias de
derechos y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y partidos politicos,
educacion civica, preparacion de la jornada electoral, impresion de documentos y la
produccion de materiales electorales, escrutinios y computos en los términos que
sefale la ley, declaracion de validez y el otorgamiento de constancias en las
elecciones locales, computo de la eleccion del titular del poder ejecutivo, resultados /\
preliminares, encuestas o sondeos de opinion, observacion electoral, y conteos
rapidos, conforme a los lineamientos establecidos, organizacion, desarrollo, '
computo y declaracion de resultados en los mecanismos de participacion ciudadana
que prevea la legislacion local, todas las no reservadas al Instituto Nacional
Electoral, y las que determine la ley.

SEGUNDO. Que de los articulos 116, fraccion 1V, inciso c), numeral 1°,
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 99, numeral 1, de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 27, numeral 5, de
Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 333 y 334 del Cédig
Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, se desprende que la organizacio
de las elecciones, plebiscitos y referendos, es una funcion estatal encomendada a u
Organismo Publico Local Electoral denominado Instituto Electoral de Coahuil
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, gozando de autonomia en s
funcionamiento e independencia en sus decisiones, en cuya integracion participan
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los partidos politicos y los ciudadanos, el cual se rige por los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad, siendo el
Consejo General su érgano superior de direccion, integrado por un consejero
presidente y seis consejeros electorales, con derecho a voz y voto, y por un
representante de cada partido politico y por el secretario ejecutivo, con derecho a
voz Unicamente, teniendo por objeto, entre otros, el vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral y de participacion
ciudadana.

TERCERO. Que el articulo 310 del Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de
Zaragoza, establece que el Instituto, en su ambito de competencia, tendra por
objeto, entre otros, el de contribuir al desarrollo de la vida democratica y al
fortalecimiento de las convicciones humanistas, sociales y democraticas del Estado
Constitucional de Derecho; promover, fomentar y preservar el fortalecimiento
democratico del sistema de partidos politicos en el estado, asi como la participacion
ciudadana a través de los mecanismos que la propia ley establece; promover,
fomentar y preservar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los
ciudadanos y vigilar el cumplimiento de sus deberes; y llevar a cabo la promocion
del voto y coadyuvar a la difusion de la cultura democratica.

CUARTO. Que las facultades y competencias del Instituto Electoral de Coahuila se
depositan en los articulos 309, 311, 312, 314 y demas relativos del Codigo Electoral
para el Estado de Coahuila de Zaragoza, los cuales establecen que el Instituto es un
organismo publico auténomo, independiente en sus decisiones y funcionamiento, y
profesional en su desempeifio, con autonomia presupuestal, dotado de personalidad
juridica propia, encargado de la preparacion, organizacion, desarrollo, vigilancia y
validez de los procesos electorales y de los procedimientos de participacion
ciudadana, con autonomia politica, juridica, administrativa, financiera y
presupuestal.

QUINTO. El articulo 323 del cédigo de referencia, precisa que el Instituto contara
con los recursos humanos, financieros y materiales que autorice el presupuegsto de
egresos correspondiente.

SEXTO. Que el articulo 324, numeral 1, inciso a) y c) del Codigo Electoral para
Estado de Coahuila de Zaragoza sefialan que los recursos que integran el patrimonio
seran ejercidos en forma directa por los érganos del Instituto, o bien, por quien $ea
autorizado para ello; y que el ejercicio presupuestal del Instituto debera ajustarge a
los principios de honestidad, legalidad, optimizacién de recursos, racionalida
interés publico y social.
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SEPTIMO. Que los articulos 327 y 333 del Codigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza establecen que para el ejercicio de sus funciones, el Instituto
contara con organos directivos, ejecutivos, técnicos y de vigilancia; y que el Consejo
General es el érgano superior de direccion del Instituto y tiene por objeto vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia politico-
electoral y de participacion ciudadana y garantizar que los érganos del Instituto
cumplan con los principios establecidos en la ley.

Asimismo, acorde al articulo 329 del Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de
Zaragoza, dentro de los organos directivos del Instituto se encuentran la Junta
General Ejecutiva, la Secretaria Ejecutiva y las Direcciones Ejecutivas.

OCTAVO. Que el articulo 344, numeral 1, incisos a), d), f) y cc) del Codigo Electoral
para el Estado de Coahuila de Zaragoza establece que el Consejo General tendra,
entre otras, la facultad de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como dictar las normas y
previsiones destinadas a hacer efectivas tales disposiciones; establecer la estructura
administrativa de los 6rganos del Instituto; expedir los reglamentos, circulares y
lineamientos generales necesarios para el funcionamiento del Instituto y sus
organos, asi como para la realizacion de los procesos electorales y otras actividades
que le sean encomendadas; y resolver respecto a los proyectos de dictamen, acuerdo
o resolucion que se sometan a su consideracion, en la esfera de su competencia.

o

Por su parte, el articulo 366, numeral 1, incisos a) y k) del citado Cddigo Electoral
sefiala que, dentro de las atribuciones que le competen a la Junta General Ejecutiva,
estan la de proponer al Consejo General las politicas generales, los programas y los

\

procedimientos administrativos del Instituto, asi como aquellas que le atribuyan el
Consejo General, el Cédigo y demas disposiciones aplicables, por lo cual es
competente para someter y, en su caso, aprobar el presente acuerdo.

Luego entonces, tal y como ha quedado asentado en el antecedente XI del present
acuerdo, en fecha once (11) de julio de dos mil diecinueve (2019), la Junta Gene
Ejecutiva del Instituto Electoral de Coahuila, emitié el acuerdo nimgero
IEC/JGE/009/2019, por el cual se propone al Consejo General el Manual de
Organizacion y Procedimientos, cuyos puntos resolutivos son los siguientes:

“PRIMERO. Se aprueba proponer al Consejo General el Manual de Organizacid
Procedimientos del Instituto Electoral de Coahuila.
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SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que, por su conducto, el Manual de
Organizacion y Procedimientos sea sometido al Consejo General del Instituto Electoral de
Coahuila.”

Aunado a lo anterior, el diverso articulo 367, numeral 1, incisos b), e) y bb) del
Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, establece que al titular de
la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de Coahuila le corresponde actuar
como Secretario del Consejo General y auxiliar, tanto al Consejo General como a la
Presidencia en el ejercicio de sus atribuciones; someter al conocimiento y, en su
caso, a la aprobacion del Consejo General los asuntos de su competencia; y las demas
que le sean conferidas por el Consejo General, el Codigo y demas disposiciones
aplicables.

En tal virtud, la Secretaria Ejecutiva del Instituto es competente para someter a la
consideracion del Consejo General el presente acuerdo.

NOVENO. Que el articulo 313 del Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de
Zaragoza, dispone que la autonomia del Instituto se expresa en la facultad de
resolver con libertad los asuntos de su competencia, sin interferencia de otros
poderes, 6rganos de gobierno federal, estatal y municipal u otros organismos
publicos auténomos.

Asimismo, el articulo 314 del citado codigo establece que, para el desarrollo de sus
funciones, el Instituto contara con autonomia politica, juridica, administrativa,
financiera y presupuestal, en los términos que establece la Constitucion, el Codigo y
demas disposiciones aplicables.

DECIMO. Por su parte, el articulo 317, del Cédigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza, senala que, el Instituto, a través de su Consejo General, tiene
la facultad de establecer la estructura, forma y modalidades de su organizacion
interna y contara con las direcciones, unidades técnicas y departamentos gue se
requieran de acuerdo a las necesidades para su funcionamiento en los términos qu
establece el Codigo y en atencion a la disponibilidad de su presupuesto de egres

DECIMO PRIMERO. Que, derivado de la conformacién del Comité de Cortrol
Interno, se establecié como objetivo general del mismo, la generacion de un mdnual
de organizacion y procedimientos, lo anterior con la finalidad de implementar un
documento normativo que sirva como rector en lo correspondiente al co
administrativo interno del Instituto.
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DECIMO SEGUNDO. Que, los integrantes del mencionado Comité, elaboraron en una
primera fase, lo relativo al marco normativo, organigrama, descripcion de puestos,
canales de comunicacion y listado de procesos, correspondiente al drea que integran
cada uno de ellos.

DECIMO TERCERO. Que, posteriormente, y en una segunda fase, los integrantes del
Comité de Control Interno elaboraron un documento consistente en el mapeo de los
procesos relevantes que desarrollan en cada Organo, Direccién Ejecutiva y Unidad
Técnica, segun correspondiera.

DECIMO CUARTO. Que, una vez que el Coordinador del Comité de Control Interno,
procedio a la compilaciéon de los documentos elaborados por cada una de las areas
de este Instituto, generando un manual de organizacion y un manual de
procedimientos que contenga la informacion generada por las mismas, dichos
documentos fueron remitidos a dichas areas para efecto de que formularan sus
observaciones y/o correcciones al mismo, estableciendo como fecha limite para el
envio de observaciones el pasado dieciocho (18) de junio del presente ano.

DECIMO QUINTO. Que, una vez agotado el plazo para la formulacion de
observaciones, las areas integrantes del Comité de Control Interno que a
continuacion se enlistan, dieron su visto bueno y otorgaron su validacion definitiva
al contenido de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, en lo relativo a
cada una de las areas.:

¢ Secretaria Ejecutiva.

¢ Contraloria Interna.

¢ Direccion Ejecutiva de Administracion.

¢ Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

¢ Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

¢ Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.
e Direccion Ejecutiva de Innovacion Electoral.

e Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana.

e Direccion Ejecutiva de Educacion Civica.

e Direccion Ejecutiva de Vinculacion con INE y OPLES.

e Unidad Técnica de Archivo y Gestion Documental.

e Unidad Técnica de Comunicacion Social.

e Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacion.
e Unidad Técnica de Fiscalizacion.
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DECIMO SEXTO. Que, en fecha treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
dieciocho (2018), fue publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Coahuila de Zaragoza, el decreto nimero 193, mediante el cual se aprobd el
Presupuesto de Egresos del Estado de Coahuila de Zaragoza para el ejercicio fiscal
dos mil diecinueve (2019).

DECIMO SEPTIMO. Que, en fecha catorce (14) de enero del presente afio, el Consejo
General del Instituto Electoral de Coahuila, emitid el Acuerdo numero
IEC/CG/003/2019, mediante el cual se aprobo la distribucion de las partidas de
cada uno de los capitulos que integran el Presupuesto de Egresos para el ejercicio
fiscal dos mil diecinueve (2019).

Asimismo, acorde a los considerandos y puntos resolutivos del referido acuerdo se
determino, entre otras cuestiones, facultar e instruir a la Junta General Ejecutivay a
la Secretaria Ejecutiva de este organismo electoral para que, indistintamente, dichos
organos ejecutivos tomen los acuerdos y/o determinaciones necesarias a efecto de
instrumentar y mejorar la eficiencia del ejercicio del presupuesto, con la finalidad
de atender de manera oportuna las necesidades y requerimientos del Instituto, para
el debido cumplimiento de su objeto.

En esa tesitura, y una vez validados los referidos documentos, mismos que se anexan
al presente acuerdo y que forman parte integrante del mismo, se considera
adecuado que este Consejo General, en ejercicio de las atribuciones conferidas por
la normativa aplicable, apruebe los documentos relativos al Manual de Organizacién
y de Procedimientos del Instituto Electoral de Coahuila, propuesto por la Junta
General Ejecutiva, por conducto del Titular de la Secretaria Ejecutiva.

En razon de lo expuesto, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, Base
V, Apartado C y 116, fraccion IV, inciso c¢), numeral 1 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 99, numeral 1, de la Ley General de Institucipnes y
Procedimientos Electorales; 27, numeral 5 de la Constitucion Politica del Estado de
Coahuila de Zaragoza; 309, 310, 311, 312, 313, 314, 317, 324, numeral 1, inciso a)
yc), 327,329,333, 334, 344, numeral 1, incisos a), d), f) y cc), 366, numeral 1, ingiso
a) y k) y 367, numeral 1, incisos b), e) y bb) del Codigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza; y atento al Acuerdo numero IEC/JGE/009/2019, de
once (11) de julio de dos mil diecinueve (2019); este Consejo General en ejercicio
de sus facultades, emite el siguiente:
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ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueba el Manual de Organizacion y Procedimientos del Instituto
Electoral de Coahuila, mismo que se anexa al presente acuerdo y forma parte
integral del mismo.

SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado y difindase a través del portal de internet del Instituto Electoral de Coahuila.

Acuerdo que en esta misma fecha se notifica fijandose cédula en los estrados de este
Instituto, en los términos de los articulos 33 y 34 de la Ley de Medios-de
Impugnacion en Materia Politico Electoral y de Participacion Ciudadana para el
Estado de Coahuila de Zaragoza. /

iculo 367,
‘Zaragoza.

Emitido el presente acuerdo, se suscribe segin lo estipulado en el
numeral 1, inciso p) eLCod;goEl ctoral paraal Estado de Coahuila d
-

_GmmELA MARI M&F AR sz'\,\

CONSEJERA 1RESIDENTA

\. e

RANCISCO JAYIER TORRES RODRIGUEZ

' SECRETARIO EJECUTIVO

Institute Electoral de Coahulla

La presente foja corresponde al acuerdo niimero IEC/CG/071/2019
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