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ANEXO 1

RUBROS QUE DEBERAN CONSIDERARSE COMO MATERIA DE COORDINACION

ENTRE EL INSTITUTO Y LOS OPL.

A. Integracién de consejos municipales y distritales de los OPL.
B. Campafas de actualizacién y credencializacion.
C. Listas nominales de electores.

a.

C.

d.
e.

Listas nominales de electores para exhibicién y revision.

1. Elecciones concurrentes con la federal.

2. Elecciones no concurrentes con la federal.

3.  Listas nominales de electores para revision.

4, Entrega de observaciones a la lista nominal de electores para revision
formuladas por los partidos politicos para analisis.

Listas nominales de electores definitivas con fotografia para su uso en las

casillas electorales.

Listas nominales de electores producto de instancias administrativas y

resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Vigencia de las credenciales de elector y lugar para el marcaje del voto.

Reglas para garantizar la confidencialidad de los listados de electores.

D. Insumos Registrales.
E. Capacitacion y Asistencia Electoral.

a.

b.
c.

Reclutamiento, seleccién, contratacion, capacitacion y evaluacion de
Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.

Seguimiento a la capacitacion electoral.

Asistencia electoral.

F. Casillas Electorales.

a.
b.
c.

Ubicacion de casillas y recorridos.

Conformacion de las casillas extraordinarias y especiales.

Aprobacion de la lista de ubicacion de casillas por parte de los consejos
distritales del Instituto Nacional Electoral.

Reglas para la operacién de las casillas especiales.

Publicaciones de la lista de ubicacion de casillas en lugares publicos mas
concurridos de los distritos electorales federales.

Publicacion y distribucién de Encartes el dia de la jornada electoral.
Equipamiento de los domicilios donde se instalaran las casillas.

Entrega de apoyo para la alimentaciéon de los funcionarios de las mesas
directivas de casilla.

Entrega de apoyo econémico para los propietarios o responsables de inmuebles
donde se instalaran las casillas.

G. Documentacion y materiales electorales.

a

b.
c.
d.

Materiales electorales que se emplearan en las casillas.

Documentacién electoral que se empleara en las casillas.

Integracion de la documentacion y materiales electorales.

Distribucion de la documentacion y materiales electorales a los presidentes de
las mesas directivas de casilla.



H.

rx

DO T

cAw

Integracion de las mesas directivas de casilla.

a. Primera insaculacion.

b. Visita, notificacion y primera capacitacion a ciudadanos sorteados.

c. Lista de ciudadanos aptos para ser designados funcionarios de casilla.

d. Segunda insaculacion.

e. Entrega de nombramientos, segunda etapa de capacitacion a funcionarios
designados, realizacién de simulacros y practicas de la Jornada Electoral y
sustituciones de funcionarios de casilla.

f. Materiales did4cticos para la capacitacion electoral.

g. Verificacién a los procesos de capacitacion.

Observadores electorales.

a. Acreditacion.

b. Recepcién de solicitudes.

c. Materiales didacticos para los cursos de capacitacion.

Candidaturas independientes.

a. Requisitos para el registro.

b. Verificacion de apoyo ciudadano.

c. En materia de radio y television.

Candidaturas comunes, coaliciones y alianzas de ambito local
Registro de candidaturas.

a. Revision del listado de candidatos.

b. Verificaciones y/o cotejos que la legislacion local mandate.

c. Plazos y términos para su registro y participacion en las contiendas.

. Representantes generales y de casilla.

a. Acceso para consulta a los OPLE al Sistema correspondiente.

b. Acceso al Instituto para consultas al sistema que para el efecto implemente el
OPL.

Organizacion de debates.
Desarrollo de la Jornada Electoral.

a. Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral.

b. Escrutinio y computo de votos.

c. Integracion de los paquetes electorales.

d. Servicios de orientacion ciudadana.

Mecanismos de recoleccion de paquetes electorales.
Promocién de la participacion ciudadana.
Resultados Electorales Preliminares.

a. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).

b. Conteo rapido institucional.

c. Encuestas y sondeos de opinion.

Cdmputo de las elecciones locales.
Sistemas informaticos.
Acceso a radio y television.

a. Procedimientos, gastos, plazos y términos que comprenda todas las
obligaciones de los temas y conceptos que involucren a los OPL para garantizar
su acceso, el de los partidos politicos y en su caso, de candidatos
independientes.



V. Fiscalizacién de los recursos de los partidos politicos, aspirantes, precandidatos y
candidatos;
a. Requerimientos de la Unidad Técnica de Fiscalizacion.
b. Comunicaciones del Organo Superior de Direccion.
c. Solicitudes de apoyo a los OPL.
W. Voto de los mexicanos residentes en el extranjero.
X. Medidas cautelares en materia de radio y televisién.
Y. Visitantes extranjeros.

ESTRUCTURA DE LOS INSTRUMENTOS DE COORDINACION DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL CON LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
ELECTORALES.

A. Del Convenio General de Coordinacion

El convenio general de coordinacion que suscriba el Instituto con los OPL, debera
contener los apartados siguientes:

. Titulo.
[l. Antecedentes .

a) La exposicién sucinta, cronolégicamente ordenada, de los hechos mas
importantes que dan origen a la suscripcién del instrumento.

[Il. Declaraciones . Estard compuesto, basicamente, por los siguientes elementos:

a) Identificacion y facultades del Instituto y del OPL correspondiente.

b) Denominacion y la normatividad de la cual deriva su surgimiento.

c) Descripcion de las facultades de los representantes legales.

d) Mencién sobre la disposicion de los recursos que aseguren el cumplimiento de
los compromisos pactados.

e) Domicilio legal.

f) Declaraciones conjuntas de las partes, en el cual se reconozcan la personalidad
con que se ostentan y que no existen vicios en el consentimiento de las partes.

IV. Clausulado . Se incluirdn como minimo, los siguientes ambitos de regulacion:

a) Precisar y definir el objeto y alcance del convenio, destacando que se trata de
un fin licito, asequible y posible.

b) Los compromisos que asume cada una de las partes, para el cumplimiento de
los objetivos trazados.

c) Clausula relativa a la ausencia de relacion laboral. Precisar que la colaboracion
materia del instrumento, no generan derechos ni obligaciones laborales de
quienes intervienen en la ejecucion de las actividades derivadas del convenio.



d) Clausulas sobre propiedad intelectual. Precisiones sobre derechos de autor.

e) Los mecanismos para dirimir las controversias que se generen durante la
vigencia y aplicacion del convenio.

f) Clausula de transparencia.

g) Clausula de publicidad.

h) Normatividad aplicable.

i) Lugar y fecha de la firma del convenio.

j) Causas de terminacién anticipada de la colaboracion y de vigencia del convenio,
Y en su caso, mecanismos para su renovacion.

V. Apartado de firmas.

B. De los Anexos Técnicos

Los anexos técnicos que suscriba el Instituto con los OPL, deberan incluir como minimo,
los apartados siguientes:

. Titulo.

a) Numero consecutivo que corresponda al anexo técnico.
b) Referencia del convenio general de coordinacién del que deriva.

[l. Antecedentes .

a) Los aspectos técnicos y operativos, que son necesarios especificar en este
instrumento, sin que sean transcritas las obligaciones previamente pactadas en
el convenio general de coordinacion.

I1l. Declaraciones .

a) Asentar con precision, que se tienen por reproducidas a la literalidad, las
declaraciones planteadas en el convenio general de coordinacion.

b) En caso de existir sustitucion de funcionarios, se debe especificar dicha situacién
en el presente apartado.

V. Clausulado .

a) Precisar y definir el objeto y alcance del anexo, en el entendido que se trata de
un instrumento mediante el cual se detallaran los aspectos técnicos-operativos,
pactados en el convenio general de coordinacién, conforme a los reglamentos,
lineamientos, acuerdos del Consejo General y demas normativa que resulte
aplicable.

b) Los compromisos que asume cada una de las partes, para el cumplimiento de
los objetivos técnicos operativos trazados.

c) Plazos y modalidades para el cumplimiento de las responsabilidades que
asumen las partes.

d) Clausula de confidencialidad de la informacién obtenida por cualquier medio, al
gue tengan acceso las partes.
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V.

e) Los mecanismos para dirimir las controversias que se generen durante la
vigencia y aplicacién del anexo.
f) Lugary fecha de la firma del anexo.

Apartado de firmas.

C. De los Anexos Financieros

Los anexos financieros que suscriba el Instituto con los OPL, contendran los apartados
siguientes:

Titulo .

a) Numero consecutivo que le corresponda.
b) Referencia del anexo técnico al convenio general de coordinacién, del que
deriva.

Antecedentes .
a) Referencia sucinta al anexo técnico del que deriva.
Declaraciones.

a) Asentar con precision, que se tienen por reproducidas a la literalidad, las
declaraciones planteadas en el anexo técnico del que deriva al ser un documento
accesorio del mismo.

Clausulado .

a) Precisar y definir el objeto y alcance del anexo financiero, destacando que se
trata de un fin licito, asequible y posible.

b) Los compromisos que asume cada una de las partes, para el cumplimiento de
los objetivos trazados.

c) Especificaciones sobre los recursos materiales, financieros, humanos y/o de
indole econdmica; se debera incluir el monto de recursos financieros que
aportaran el OPL y el Instituto, haciendo énfasis en que por tratarse de
aportaciones con la finalidad de cumplir con los compromisos establecidos en el
convenio general de coordinacién, se entregara un recibo de ingreso simples
emitido por el Instituto o por el OPL, segln sea el caso, sin requisitos fiscales.

d) Se debe incluir la informacién que identifique plenamente, las cuentas bancarias
pertenecientes al Instituto y al OPL, a las que seran transferidos los recursos
financieros.

e) Plazos y modalidades para el cumplimiento de las responsabilidades que
asumen las partes, para lo cual se debera considerar lo siguiente:

9 Incorporar un calendario en el que se especifique las fechas en las
gue el OPL se compromete a realizar las ministraciones de recursos
financieros al Instituto, considerando que deberan ser recibidas en su
totalidad antes de celebrarse las elecciones.
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1 El informe finiquito de ingresos y gastos, que las unidades
responsables deberan elaborar conjuntamente, para determinar el
saldo insoluto, mismo que por conducto de la UTVOPL, sera
requerido al OPL.

9 El procedimiento para que el Instituto reintegre, en caso de existir,
recursos remanentes al OPL.

f) Los mecanismos para dirimir las controversias que se generen durante la
vigencia y aplicacién del anexo financiero.

g) Lugar y fecha de la firma del anexo financiero.

h) Vigencia del anexo financiero.

V.  Apartado de firmas

D. De las Adendas.

a) Las adendas al ser instrumentos accesorios al anexo técnico o financiero, segun
sea el caso, no contendran los apartados de declaraciones ni antecedentes.

b) Las adendas solo contendran aspectos estrictamente necesarios para precisar,
aclarar con mayor detalle, o incorporar acciones complementarias para el
correcto desarrollo de las actividades previamente pactadas, a través del anexo
técnico o financiero correspondiente.

c) Deberan ser suscritas, invariablemente, por los representantes legales de las
partes.
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PROCEDIMIENTO PARA EL RESGUARDO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA

ANEXO 2
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG164/2020 el 08-07-2020

VOTAR POR PROCESO ELECTORAL FEDERAL

Glosario de términos y acrénimos

Término /

Acrénimo Definicién

Cbv Comision Distrital de Vigilancia

CLvV Comision Local de Vigilancia

CNV Comision Nacional de Vigilancia

cocC Coordinacion de Operacién y Seguimiento

DOS Direccion de Operaciéon y Seguimiento

FEPADE Fiscalia Especializada para la Atencién de Delitos Electorales

JDE Junta Distrital Ejecutiva

JLE Junta Local Ejecutiva

MAC Médulo de Atencion Ciudadana

OPL Organismo Publico Local Electoral

RFE Registro Federal de Electores

SIIRFE-MAC  Subsistema de Operacion de Médulos de Atencion Ciudadana del
Sistema Integral de Informacién del Registro Federal de Electores

STN Secretaria Técnica Normativa

VRFE Vocalia del Registro Federal de Electores

Lista de formatos

No.

Nombre del formato

NOoO ok, NP

Credenciales para Votar producto de un conteo fisico por médulo y seccién
Acta Administrativa por robo o extravio de documentos electorales

Tarjeta de registro para el resguardo de formatos de Credencial para Votar
Etiqueta para identificacion de cajas

Entrega o devolucién de documentos y materiales

Credenciales producto de un conteo fisico por Distrito y Médulo

Acta circunstanciada levantada con motivo de la lectura y validacion de los formatos

de credencial para votar a resguardar por Proceso Electoral Federal

(0]

Credenciales producto de un conteo fisico por Entidad y Distrito

9 Resguardo de Formatos de Credencial

ACTIVIDADES EN EL MODULO DE ATENCION CIUDADANA PARA EL

RESGUARDO DE FORMATO DE CREDENCIAL PARA VOTAR

A. Conteo fisico de formatos de Credencial para Votar
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Al término de la atencién ciudadana del dia que concluye la campafa de credencializacion
en el afo de la eleccion, los funcionarios del MAC deben realizar un conteo fisico de los
formatos de CPV disponibles que se tienen en el mismo.

En este sentido, considerando que de acuerdo a la normatividad establecida los formatos
de CPV estan organizados por seccién de menor a mayor, el conteo se realiza en este
orden, verificando el total de cadaunadeellasyr egi str 8ndol o en el for mat
para Votar producto de un comdarmraml}y.2si co por m-du

Posteriormente, se confrontan | as cifras registr
producto de un conteo fisico por méduloy secci - no0 contra el AfReporte
Credenciales Disponibles de SolicituMAdQ ndi vidual

En caso de que en este Ultimo reporte se tenga registrada una cifra mayor de formatos de
CPValacontenidaenelf or mat o ACredenciales para Votar prod
m-dulo y secci-no, se realiza | a bY¥squeda de | c
encontrarlos o determinar la causa por la cual no se cuenta con los mismos (credencial

entregada o extraviada).

De no ser posible justificar el destino de los formatos de CPV, se sigue el procedimiento
establecido en el Manual para la Operacién del Médulo de Atenciéon Ciudadana, para
reportarlos como robados o extraviados, segun corresponda.

Todos los registros que tengan estatus de disponible en MAC, pero que por alguna causa
no se cuente con los formatos fisicos, deben justificarse a través de Acta Administrativa
(Formato 2).

Realizadas estas validaciones, la o el funcionario del MAC debe ingresar al SIIRFE-MAC a
la funcionalidad Resguardo y/o Destruccién / Actualizar credenciales enviadas a resguardo
y leer el total de Formatos de Credencial Disponibles, a fin de marcarlas como enviadas a
resguardo, para su posterior lectura en la VRFE en la JDE.

Asimismo, debe generar los archivos de salida producto de la lectura y las actas de robo o
extravio de credenciales o de préstamo a la STN o FEPADE, en caso de que se hayan
presentado.
B. Organizacion de los formatos de Credencial para Votar disponibles
Los formatos de CPV generados a partir de la incorporaciéon o actualizacién del Padrén
Electoral, se organizan de acuerdo a lo siguiente:

a) Se conforma un paquete por seccién, ordenadas al interior alfabéticamente y

sujetadas con ligas o fajillas, cuidando de colocar en los paquetes el total de los
formatos de CPV.
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FORMATOS DE CPV

b) Se elabora una tarjeta (Formato 3) en la que se registre, entre otros datos, la clave

de seccion y total de formatos de CPV.

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD:

MODULO:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

DISTRITO:

SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

b 125N INE 4
| B £i
DE MORELOS, DF.
i CRMIVLMAROOT 501 M 100

A TORAMCL AL BT i o it 2008 02
ACE 084 wooos ORAT
veaon 2014 voawon TOP "“-

¢) Una vez conformados los paquetes por secciones completas, deben ser colocados
en las cajas, organizados por seccidon de menor a mayor.

d) Para cada caja se adherira una etiqueta (Formato 4 ), con la siguiente informacion:
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*INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
Instituto Nacional Electoral  REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ETIQUETA PARA IDENTIFICACION DE CAJAS
ENTIDAD: L
DISTRITO: 1
MODULO: | I T T A N I
CONTENIDO:
CAJA DE

SECCION CRED. SECCION CRED.

TOTAL | | | | | |
FUNCIONARIO ELECTORAL

NOMBRE:
PUESTO:
FIRMA:

Importante:

v Los Formatos de Credencial para Votar se ordenan por seccidon de menor a mayor y al interior
en orden alfabeético.

v Se incorporan secciones completas en las cajas.

v Se deben incluir todos los formatos de Credenciales para Votar que existan en MAC.

Al concluir esta actividad, las y/o los funcionarios del MAC se trasladaran a la VRFE en la
JDE, para realizar la entrega de las cajas que contienen los paquetes de formatos de CPV.

Esta entrega se efecta mediante oficio e inventario Entrega o devolucién de documentos
y materiales (Formato 5), especificando la cantidad de documentos y anexando lo
siguiente:

a) Formato Credenciales producto de un conteo fisico por modulo y seccion (Formato
1).

b) Acta Administrativa por robo o extravio (Formato 2 ), s6lo en caso de que se haya
presentado.
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c) Acta Administrativa de no disponibilidad de formatos de credencial por entrega a la
STN o FEPADE, solo en caso de que se haya presentado.

d) Archivos de salida de la lectura de los formatos de credencial para resguardo.

Es importante mencionar que la o el Vocal del RFE en la JDE, debe convocar a las y/o
los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la CDV, para efectuar un
seguimiento a las actividades instrumentadas por las y/o los funcionarios de MAC para el
conteo fisico y organizacion de los Formatos de CPV, no obtenidos por sus titulares.

. ACTIVIDADES EN VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES EN LA
JUNTA DISTRITAL PARA EL RESGUARDO DE FORMATOS DE CREDENCIAL
PARA VOTAR

A. Recepcion y validacion de la  documentacion recibida en los MAC

Una vez que en la VRFE de la JDE se hayan recibido las cajas de los paquetes de formatos
de CPV disponibles de cada uno de los MAC, se verifica que los datos registrados en los
reportes estadisticos Credenciales producto de un conteo fisico por moédulo y seccion
correspondan a los marcados en el oficio y en las etiquetas.

Corroboradas las cifras, éstas se registran en el formato Credenciales producto de un
conteo fisico por distrito y modulo (Formato 6 ), para su entrega a la o el Vocal del RFE en
la JLE a la brevedad posible.

B. Lectura de los formatos de Credencial para Votar

Para | a validaci-n de | os formatos de CPV,

S e

Destrucci-n de Credenci alleotal deViEoBmatoscde E€redeneial mi t e

Disponibles que seran resguardados, con el objetivo de verificar la consistencia y que se
cuenta con la totalidad de la informacién de los MAC.

La o el Vocal del RFE en la JDE, sera el responsable de efectuar este procedimiento bajo
los siguientes lineamientos:

a) La o el Vocal del RFE en la JDE, debe convocar oportunamente a la CDV vy, en su
caso, a funcionarios del OPL, para entidades con elecciones coincidentes, para que
sesione de manera permanente durante el tiempo que dure la lectura de los formatos
de CPV no obtenidas por sus titulares al dia de conclusion de la campafia de
credencializacion del afio de la eleccidon en un lugar que se habilite ex profeso en
dicha Vocalia.

b) El acto de instalacion de la sesién permanente se hara en presencia del Vocal
Secretario de la JDE.

c) Una vez instalada | a sesi-n permanente se
de Resguardo y Destrucci-n de Credencial es
RFE en la JDE.
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d) Se debe verificar que el nimero de bolsas con los paquetes de formatos de CPV
gque van a ser resguardados, coincidan con el total reportado en el oficio de entrega
de la documentacion de las y/ los funcionarios del MAC a la o el Vocal del RFE en
la JDE.

e) La revision y verificacion de los formatos de CPV por parte de las y /o los
representantes de los Partidos Politicos y de la o el Vocal Secretario de la JDE, se
realiza de acuerdo con el siguiente mecanismo:

9 Para efectuar la validacion de los formatos de CPV, se deberéd informar a las y/o
los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la CDV que se
efectuara la revision de la totalidad de los formatos de credencial a resguardar
de | os registros contenidos en ccdOhdeA Si st ema
Credenci al es WEBO

1 Los formatos de CPV verificados se reintegran a las cajas originales, que a su
vez deben ser cerradas y selladas, para que cada Representante de Partido
Politico plasme su firma.

Finalizada la actividad, la o el Vocal Secretario de la JDE, valida el Acta y los archivos
generados por el sistema y certifica el evento, anexando copia de la informacién en medio
digital firmada por las y/o los representantes de los Partidos Politicos (Formato 7).

Acto seguido, la o el Vocal Secretario de la JDE, entrega el acta y los archivos a la o el
Vocal del RFE en la JDE, quien a su vez proporciona copia a las y/o los representantes de
los Partidos Politicos acreditados ante la CDV.

C. Resguardo de formatos d e Credencial para Votar

Una vez concluida la verificacién de los documentos a resguardar, la o el Vocal del RFE en
la JDE y la 0 el Vocal Secretario de la JDE con apoyo del personal de la JDE, los trasladan
al lugar acordado para su resguardo, siempre bajo la supervision de las y/o los
representantes de los Partidos Politicos ante la CDV.

Al concluir con las actividades del resguardo en la sede la JDE, la o el Vocal Secretario de
la JDE levanta un acta en la que se especifiquen los resultados obtenidos y se sefiale la
fecha para el retiro de los formatos de CPV; dicha fecha debe ser posterior a la estipulada
para llevar a cabo la jornada electoral federal.

Final ment e, en l a VRFE &en |l a JDE se requi sita e
Credencial o, el cual debe enviar se Rormata8)br evedad

D. Informe del Resguardo de formatos de Credencial para Votar

Cada Vocal del RFE en la JDE, debe integrar un informe estadistico del material electoral
resguardado, asi como el acta de resguardo debidamente requisitada con la informacion
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que es generada a partir de la actividad realizada en el Sistema de Resguardo y Destruccion
de Credenciales.
Asimismo, se remiten los siguientes documentos por cada uno de los MAC:

a) Formato ACredenciales producto de. un conteo f
b) Acta Administrativa por robo o extravio, sélo en caso de que se haya presentado.

c) Acta Circunstanciada Levantada con Motivo de la Lectura y Validacion de los
formatos de Credencial para Votar a Resguardar por Proceso Electoral Federal
(Formato 7).

d) Los reportes estadistico y nominativo que fueron generados producto de la lectura
de los formatos de credencial a resguardar (Formato 8 ).

Dicha informacion debe remitirse a la VRFE en la JLE, a fin de integrar un concentrado de
la entidad para su envio a la DOS.

i) ACTIVIDADES EN VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES EN LA
JUNTA LOCAL PARA EL RESGUARDO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA
VOTAR

A. Recepcion de los informes en la Vocalia del Registro Federal de Electores en la
Junta Local

En la VRFE de la JLE, se reciben de las o los Vocales del RFE en las JDE, el informe
estadistico del material electoral resguardado, asi como el acta de resguardo debidamente
requisitada con la informacién generada a partir del Sistema de Resguardo y Destruccion
de Credenciales.

Personal de | a VRFE de |l a JLE valida Il a informac
producto de un cont eo f 2 s bnteoe lgsdatos ansaslidadospoo y m- du
distrito del arqueo de los formatos de CPV realizados en cada MAC, asi como los reportes

estadisticos y nominativos respectivos.

Los resultados con la informacion de los formatos de CPV disponibles de los distritos se
consignan en el formato fAiCredenciales producto d
(Formato 9); éste debe enviarse a la brevedad a la DOS con copia a la COC, para contar

con el universo de formatos de CPV a resguardo.

B. Acceso al Sistema de Resgua rdo y Destruccion de Credenciales

Se debe acceder al iSi stema de Resguardo y Dest
equipo de la VRFE en la JLE, con la finalidad de verificar que ya se tenga la informacién de
los Distritos que concluyeron la lectura de los formatos de CPV que se resguardaron.
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La o el Vocal del RFE en la JLE, debe convocar a la CLV y, en su caso, a las o los
funcionarios del OPL, para entidades con elecciones coincidentes, para presentar el informe
del resguardo de CPV en los Distritos de la entidad.

Al ingresar al sistema para la lectura de credenciales se deber& seleccionar la opcion para
omitir la lectura de los formatos de credencial para votar, toda vez que el evento de
resguardo se realiza en la Vocalia del RFE en la Junta Distrital. Asimismo, se generan los
reportes y el acta correspondiente de la actividad realizada.

Finalizada la actividad, se valida el acta y los archivos generados por el sistema y certifica
el evento, anexando copia de la informacion en medio digital firmada por las y/o los
representantes de los Partidos Politicos (Formato 7).

Acto seguido, la o el Vocal del RFE en la JLE, proporciona copia del acta y los archivos
generados a las y/o los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la CLV.

C. Envio de Informe de Resguardo de formatos de Credencial para Votar

Cada Vocal del RFE en la JLE, debe integrar un informe estadistico del material electoral
resguardado en las Vocalias del RFE en las JD, asi como el acta de resguardo debidamente
requisitada, informacion que es generada a partir de la actividad realizada en el Sistema de
Resguardo y Destruccion de Credenciales.

Dichos documentos deben remitirse a la DOS con copia a la COC, a fin de integrar un
concentrado nacional para hacerlo del conocimiento de las y/o los representantes de los
Partidos Politicos acreditados ante la CNV y de la Comision del Registro Federal de
Electores.

D. Diagrama de flujo
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E. Actividades para el resguardo

CONS. ACTIVIDAD

ACTIVIDADES EN MAC

1 Cierre de actividades en MAC

2 Conteo fisico de formatos de CPV

3 Elaboraciébn del acta circunstanciada del cierre de campafia de
credencializacion

4 Confronta de estadistico de credenciales contra reporte de conteo fisico por
modulo y seccién

5 Retiro de formatos de CPV

6 Lectura de formatos de CPV para Resguardo

7 Entrega de paquetes de formatos de CPV, Acta Administrativa (en su caso) y
Archivos de salida al Vocal del RFE en la JDE
ACTIVIDADES EN VRFE EN LA JDE

8 Recepcién y revision de la documentacion en la VRFE en la JDE

9 Sesion de la CDV para la lectura de formatos de CPV

10 Ingreso al Sistema de Resguardo y Destruccion de Credenciales WEB

11 Lectura y validacion de formatos de CPV a resguardar y generacion de
archivos en medio digital

12 Generacion del acta circunstanciada de la lectura y validacién de los formatos
de CPV a resguardar por Proceso Electoral Federal

13 ICanli‘cI;rmacién de paquetes de formatos de CPV para su envio a la VRFE en
a

14 Resguardo de formatos de CPV en la sede de la JDE

15 Entn_aga_de informe, Acta Administrativa (en su caso), Reportes estadistico y
nominativo, al Vocal del RFE en la JLE
ACTIVIDADES EN VRFE EN LA JLE

16 Recepcion y revision de la documentacion en la VRFE en la JLE

17 Sesién de la CLV para dar informe de resguardo de formatos de CPV

18 Ingreso al Sistema de Resguardo y Destruccion de Credenciales WEB

19 Seleccion la opcion en el sistema de omision de lectura de formatos de CPV
resguardados en JDE
Generacion del acta circunstanciada de validacion de los formatos de CPV

20
resguardados por Proceso Electoral Federal

21 Entrega de informe, Acta Administrativa (en su caso), Reportes estadistico y
nominativo a la CLV

29 Envio de informe y reportes de lectura y resguardo por Proceso Electoral

Federal a la DOS con copia a la COC

j) PARTICIPACION DE LOS ORGANOS DE VIGILANCIA

A. Actividades de seguimiento de la Comision Distrital de Vigilancia
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Las y/o los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la CDV, podran llevar
a cabo el seguimiento a las actividades que realizara la estructura de la VRFE en la JDE,
para el resguardo de formatos de CPV no obtenidas por sus titulares al dia de conclusion
de la campafia de credencializacién del afio de la eleccion.
Entre las que se encuentran, de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes:

a) Conteo fisico de formatos de CPV en MAC.

b) Organizacién de los formatos de CPV en MAC.

c) Validacion de la documentacion recibida en la VRFE en la JDE.

d) Lectura de los formatos de CPV en la JDE.

e) Organizacion de los formatos de CPV en la JDE.

f) Resguardo de los formatos de CPV en la JDE.

g) Recepcion del Acta Administrativa por robo o extravio, sélo en caso de que se haya
presentado.

h) Recepcion del Acta Administrativa de no disponibilidad de formatos de credencial
por entrega a la STN o FEPADE, solo en caso de que se haya presentado.

B. Actividades de seguimiento de la Comision Local de Vigilancia

Las y/o los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la CLV, podran llevar
a cabo el seguimiento a las actividades que realizara la estructura de la VRFE de la JDE y
JLE, para el resguardo de formatos de CPV no obtenidas por sus titulares al dia de
conclusion de la camparia de credencializacién del afio de la eleccion.
Entre las que se encuentran, de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes:

a) Conteo fisico de formatos de CPV en MAC.

b) Organizacion de los formatos de CPV en MAC.

c) Validacion de la documentacion recibida en la VRFE en la JDE.

d) Lectura de los formatos de CPV en la JDE.

e) Organizacion de los formatos de CPV en la JDE.

f) Resguardo de los formatos de CPV en la JDE.

g) Validacion de la documentacion recibida en la VRFE en la JLE.
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h) Recepcion del Acta Administrativa por robo o extravio, sélo en caso de que se haya
presentado.

i) Recepcion de informe de resguardo.

C. Actividades de seguimiento de la Comision Nacional de Vigilancia

Las y /o los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la CNV, podran llevar
a cabo el seguimiento a las actividades que realizara la estructura del RFE en sus tres
niveles, para el resguardo de formatos de CPV no obtenidas por sus titulares al dia de
conclusion de la camparia de credencializacién del afio de la eleccion.
Entre las que se encuentran, de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes:

a) Conteo fisico de formatos de CPV en MAC.

b) Organizacion de los formatos de CPV en MAC.

c) Validacién de la documentacion recibida en la VRFE en la JDE.

d) Lectura de los formatos de CPV en la JDE.

e) Organizacion de los formatos de CPV en la JDE.

f) Resguardo de los formatos de CPV en la JDE.

g) Validacion de la informacion recibida en la VRFE en la JLE.

h) Recepcion del acta administrativa por robo o extravio, sélo en caso de que se haya
presentado.

i) Recepcion de Informe de Resguardo de formatos de CPV.
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FORMATO 1

HOJA DE

€ INE

inetitato Naclonal Electoral REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALES PARA VOTAR PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO POR MODULO Y SECCION

ENTIDAD: L1 FECHA:
NOMBRE CVE
DTTO || | MODULO || I I 1 | |
SECCION CREDENCIALES SECCION CREDENCIALES
SUBTOTAL SUBTOTAL |

TOTAL |
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FORMATO 2

“\{\DOS /,,

Q
G-.;\@&

> M%%

SRS

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Folio EEDDMM / F / 000/

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO O EXTRAVIO DE DOCUMENTOS ELECTORALES

En la Ciudad de siendo las horas del dia
de de dos mil en el local que ocupa la Oficina del
Registro Federal de Electores en calidad de Numero con domicilio
en:

se
reunieron los C.C. y
con el objeto de dejar constancia de los siguientes _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ __ _ __ ___________
. __MHECHOS__

CANTIDAD DESCRIPCION

No habiendo mas que consignar se cierra la presente siendo las horas del mismo dia de su inicio,

firmando al calce y al margen los que intervinieron, previa lectura de la misma, dando fe de lo sucedido para los

efectos a que haya lugar.

Funcionario

Funcionario

NOMBRE NOMBRE

PUESTO PUESTO
TESTIGOS DE ASISTENCIA

NOMBRE NOMBRE

PUESTO PUESTO
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FORMATO 3

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

[instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

% INE

instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

& INE

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

% INE

instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL.:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL
RESGUARDO DE CREDENCIALES

& INE

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: DISTRITO:

MODULO: SECCION:

TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL:
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FORMATO 4

€ INE

Instituto Nacional Electoral

ETIQUETA PARA IDENTIFICACION DE CAJAS

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

~

ENTIDAD:

DISTRITO:

MODULO:

\

N

>
CONTENIDO:

SECCION

CAJA

DE

CRED. SECCION

CRED.

TOTAL

AN

2%

FUNCIONARIO ELECTORAL

AN

NOMBRE:

PUESTO:

FIRMA:
-
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FORMATO 5

HOJA DE
4 INE e w
Instituto Nacional Electoral DISTRITO
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES MODULO

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

I N T B I
ENTREGA O DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Y MATERIALES FECHA
DIA MES ARO

REMESA
J

No DE No DE DOCUMENTOS DOCTO. DE

DOCUMENTOS No DEDOCTOS. PAQUETES BOLSAS ANEXOS REHABILITACIO
ACT. TEST. N

SOLICITUD INDIVIDUAL DE CREDENCIAL DISPONIBLE

SOLICITUD INDIVIDUAL PARA ENVIO ARESGUARDO DOCUMENTAL EN CECYRD

SOLICITUD INDIVIDUAL RECHAZADA

SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL

SOLICITUD DE RECTIFICACION A LISTANOMINAL

DEMANDA DE JUICIO

SOLICITUD DE REIMPRESION

CREDECIALES DISPONIBLES

CREDENCIALES PRODUCTO DE DEMANDA DE JUICIO

FORMAT. DE CRED. RETIRADOS POR CAUSA Y/O INCONSISTENTES

FORMATOS DE CREDENCIAL ANEXOS A SOLICITUD INDIVIDUAL Y/O SOLICITUD
DE REIMPRESION

CREDECIALES ANEXAS A SOLICITUD INDIVIDUAL

CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

OTROS
.

MATERIALES CANTIDAD OBSERVACIONES

INFORMACION CONFIDENCIAL

El contenido de los materiales y/o anexos que forman parte de este documento es de caracter CONFIDENCIAL, y su uso sera exclusivo para los fines que son
proporcionados a quienes van dirigidos, por lo que queda prohibido cualquier dafio, pérdida, alteracion, reproduccién, destruccién o tratamiento no autorizado del
mismo, de conformidad con los articulos 126, parrafo 3 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 31 y 38 de la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; asi como 15 del Reglamento del
Instituto Nacional Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE
NOMBRE NOMBRE
PUESTO PUESTO
ADSCRIPCION ADSCRIPCION
FRMA FRVA
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FORMATO 6

4 INE .
Instituts Nacioral Eiactoral
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALES PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO POR DISTRITO Y MODULO
ENTIDAD: Ll
NOMBRE CVE

DO | | FECHA

CLAVE

MODULO CREDENCIALES TOTAL

TOTAL
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FORMATO 7

JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA:

ACTA:

ACTA CIRCUNSTANCIADA LEVANTADA CON MOTIVO DE LA LECTURA'Y
VALIDACION DE LOS FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR A
RESGUARDAR POR PROCESO ELECTORAL FEDERAL.

EN LA CIUDAD DE SIENDO LAS DEL
DIA DE DEL ANO , EL
SUSCRITO EN FUNCIONES DE VOCAL DEL REGISTRO
FEDERAL DE ELECTORES EN LA JUNTA EJECUTIVA EN EL ESTADO
DE
CON DOMICILIO EN
NUMERO EN

HAGO CONSTAR

QUE EL DIA DE HOY, DIO INICIO LA SESION ORDINARIA
PERMANENTE DE LA COMISION _ DE VIGILANCIA, QUE TIENE POR
OBJETO LA LECTURA, Y VALIDACION DE FORMATOS DE CREDENCIAL DEL

LO ANTERIOR, EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 136 PARRAFO 6° DE LA LEY
GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, QUE
ESTABLECE QUE LA DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE
ELECTORES DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO QUE A TAL EFECTO
ACUERDE EL CONSEJO GENERAL, TOMARA LAS MEDIDAS PARA EL CONTROL,
SALVAGUARDA Y, EN SU CASO, DESTRUCCION, DE LOS FORMATOS DE
CREDENCIAL QUE NO HUBIEREN SIDO UTILIZADOS.

PARA SU CUMPLIMIENTO, EL VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES,
DEBERA ESTAR ACOMPANADO DE LOS MIEMBROS DE LA COMISION DISTRITAL
DE VIGILANCIA, PARA QUE VERIFIQUEN QUE SE CUMPLA CON DICHO
PROCEDIMIENTO. EN ESTE ACTO NOS ENCONTRAMOS PRESENTES LOS
SIGUIENTES CIUDADANOS:
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PRESIDENTE DE LA COMISION DE VIGILANCIA:

SECRETARIO DE LA COMISION DE
VIGILANCIA: REPRESENTANTE DEL PARTIDO ACCION
NACIONAL: , PARTIDO REVOLUCIONARIO
INSTITUCIONAL: , PARTIDO DE LA

REVOLUCION DEMOCRATICA:
: PARTIDO DEL TRABAJO:
, PARTIDO VERDE

ECOLOGISTA DE MEXICO: , PARTIDO

MOVIMIENTO CIUDADANQO:
, PARTIDO  NUEVA

ALIANZA: ,

MORENA

Y ENCUENTRO

SOCIAL , CON BASE

EN LO ANTERIOR SE HACE CONSTAR LO SIGUIENTE:

PRIMERO: SIENDO LAS HORAS DEL DIA EN QUE SE
ACTUA, REUNIDOS EN LA SALA DE SESIONES DE LA JUNTA
EJECUTIVA, ESTANDO PRESENTES LOS REPRESENTANTES DE LOS CITADOS
PARTIDOS POLITICOS ANTE LA COMISION DE VIGILANCIA DEL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y EL SECRETARIO DEL CITADO ORGANO, SE
DECLARO INSTALADA LA SESION ORDINARIA PERMANENTE HASTA
LA CONCLUSION DE LAS ACTIVIDADES DE VALIDACION DE LA COMISION
DE VIGILANCIA. ACTO SEGUIDO EL CITADO VOCAL DEL REGISTRO
FEDERAL DE ELECTORES Y PRESIDENTE DE LA COMISION DE
VIGILANCIA, INDICO QUE PARA EFECTUAR LA VALIDACION DE LOS FORMATOS DE
CREDENCIAL, SE TIENE QUE VERIFICAR EL TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL
A RESGUARDAR COMO LO ESTABLECE EL ART. 136 DE LA LEY GENERAL DE
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES. LO QUE FUE ACEPTADO POR
LOS INTEGRANTES PRESENTES DE DICHO ORGANO COLEGIADO. EL
, HACE UNA INVITACION A LOS COMISIONADOS
ASISTENTES PARA QUE DESDE ESTE MOMENTO ACUDAN AL AREA DESTINADA AL
INTERIOR DE LA VOCALIA PARA QUE PRESENCIEN Y VERIFIQUEN LA LECTURA DE
LOS FORMATOS DE CREDENCIAL A RESGUARDAR. EN LA VOCALIA DEL REGISTRO
FEDERAL DE ELECTORES,
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BAJO EL CONSENSO DE LA COMISION DE VIGILANCIA SE PROCEDIO
A LA LECTURA DE LOS FORMATOS DE CREDENCIAL EN EL SISTEMA
INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.
REALIZANDOSE LA LECTURA DEL CODIGO DE BARRAS DE CADA FORMATO DE
CREDENCIAL, HASTA CUBRIR LA TOTALIDAD DE ESTOS, DICHA ACTIVIDAD DE
REALIZO CON EL EQUIPO INFORMATICO DE CADA

UNA VEZ QUE SE LLEVO A CABO LA LECTURA, LOS REPRESENTANTES DE LOS
PARTIDOS POLITICOS, QUE APROBARON LA LECTURA DE LA TOTALIDAD DE LOS
FORMATOS DE CREDENCIAL, MANIFESTARON SU ACUERDO CON EL RESULTADO,
YA QUE NO ARROJO INCONSISTENCIA ALGUNA CON RELACION AL ESTADISTICO
Y NOMINATIVO.

POSTERIORMENTE LOS FORMATOS DE CREDENCIAL SE ORDENARON
NUEVAMENTE, DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN CADA UNA DE
LAS CAJAS CORRESPONDIENTES, PARA DESPUES SELLAR LAS CAJAS CON CINTA
PARA SER FIRMADAS POR CADA UNO DE LOS AHi PRESENTES.

LOS COMPROBANTES, SE
AGREGAN A LA PRESENTE ACTA COMO ANEXO UNO.

=== POR LO QUE NO HABIENDO MAS QUE TRATAR, SE CIERRA LA PRESENTE
ACTA SIENDO LAS DEL DIA DE

DEL ANO CONSTANDO LA PRESENTE ACTA DE
FOJAS UTILES FIRMADAS AL MARGEN Y AL CALCE POR TODOS AQUELLOS QUE
INTERVINIERON

EN LA MISMA, PARA CONSTANCIA DE LOS HECHOS
NARRADOS.
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PRESIDENTE DE LA COMISION DE SECRETARIO DE LA COMISION DE

VIGILANCIA VIGILANCIA

REPRESENTANTE DEL PARTIDO REPRESENTANTE DEL PARTIDO
ACCION NACIONAL REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
REPRESENTANTE DEL PARTIDO REPRESENTANTE DEL PARTIDO DEL

DE LA REVOLUCION TRABAJO
DEMOCRATICA
REPRESENTANTE DEL PARTIDO VERDE REPRESENTANTE DEL PARTIDO
ECOLOGISTA DE MEXICO MOVIMIENTO CIUDADANO

REPRESENTANTE DE MORENA
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FORMATO 8

4INE

Instituto Nacional Electoral

Resguardo de Formatos de Credencial

ENTIDAD:
RESGUARDO REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS ANTE LA COMISION DISTRITAL DE VIGILANCIA
PERIODO DE LECTURA -
REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS ANTE LA COMISION DISTRITAL DE VIGILANCIA
No. DE
DTTO | MOD | FORMATOS DE 0 FECHA EN QUE SE
CREDENCIAL Fecp | DIRECOONEUPRESAOSEDRDE) PRI PRD PT PVEM WOWMENTO | yogena | vocaLRee  [orRo (EspeCiFiouE)|| FotaCE MOVIMIENTO DEJAN DISPONIBLES EN
DEL AL LAJUNTADISTRITAL) CIUDADANO RETIRO PAN PRI PRD PT PVEM G MORENA VOCALRFE | OTRO (ESPECIFIQUE)
1 2 3 4 5 6 7 [ 9 10 1 12 ] 1 15 7 18 19 2 21 2 3] % % % 27 25
(OBSERVACIONES:
INFORMACION RESERVADACONFIDENCIAL
La informacion contenida en este documento o archivo es de caracter RESERVADO/CONFIDENCIAL en los términos que marca el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de|
| Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica y es de uso exclusivo para la persona a la que va dirigido. Si usted no es el destinatario especificado, no debe copiar, retransmitir o utlizar parte|
alguna de este documento, y deberé remitirlo al emisor.
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FORMATO 9

£ INE

HOJA DE

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

CREDENCIALES PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO POR ENTIDAD Y DISTRITO

ENTIDAD: Ll FECHA.:
NOMBRE CVE
DISTRITO | CREDENCIALES TOTAL DISTRITO | CREDENCIALES TOTAL
SUBTOTAL SUBTOTAL
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ANEXO 3

CRITERIOS GENERALES DE CARACTER CIENTIFICO, APLICABLES EN MATERIA
DE ENCUESTAS POR MUESTREO, ENCUESTAS DE SALIDA Y/O CONTEOS

RAPIDOS NO INSTITUCIONALES.

I.  Criterios generales de caracter cientifico que deben adoptar las personas
fisicas y/o morales que pretendan llevar a cabo encuestas por muestreo _ para
dar a conocer las preferencias electorales o tendencias de la votacion.

1.

2.

Objetivos del estudio.

Marco muestral.

Disefio muestral.

a) Definicién de la poblacion objetivo.

b) Procedimiento de seleccion de unidades.

c) Procedimiento de estimacion.

d) Tamarno y forma de obtencién de la muestra.

e) Calidad de la estimacion: confianza y error maximo implicito en la muestra
seleccionada para cada distribucién de preferencias o tendencias.

f) Frecuencia y tratamiento de la no-respuesta, sefialando los porcentajes de
indecisos, los que responden "no sé€"y los que manifiestan que no piensan
votar.

g) Tasa de rechazo general a la entrevista, reportando por un lado el nimero
de negativas a responder o abandono del informante sobre el total de
intentos o personas contactadas, y por otro lado, el nUmero de contactos no
exitosos sobre el total de intentos del estudio.

Método y fecha de recoleccidon de la informacion.

El cuestionario o instrumentos de captacion utlizados para generar la
informacion publicada.

Forma de procesamiento, estimadores e intervalos de confianza.
Denominacién del software utilizado para el procesamiento.

La base de datos, en formato electréonico, sin contrasefias ni candados, en el
archivo de origen (no PDF o imagen), que permita el manejo de sus datos.
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10.

11.

12.

Principales resultados, pudiendo especificar la preferencia de votacién bruta y
la efectiva. En todo caso, el reporte de resultados debe sefialar si contiene
estimaciones, modelo de votantes probables o cualquier otro pardmetro que no
consista en el mero calculo de frecuencias relativas de las respuestas de
la muestra estudiada para la encuesta.

Autoria y financiamiento. Los datos que permitan identificar fehacientemente la
persona fisica 0 moral que ordend, realizd, publicé y/o difundié los estudios,
incluyendo nombre o denominacion social, logotipo, domicilio, teléfono y correos
electrénicos donde puedan responder requerimientos sobre los estudios
mismos.

En especifico debera informar:

a) La o las personas fisicas o morales que patrocinaron o pagaron la encuesta
o sondeo,

b) La o las personas fisicas o morales que disefiaron y llevaron a cabo la
encuesta o sondeo, y

c) La o las personas fisicas 0 morales que solicitaron, ordenaron y/ pagaron su
publicacion o difusion.

Recursos econdmicos/financieros aplicados. Un informe sobre los recursos
aplicados en la realizacién de la encuesta o sondeo de opinién, acompafado
de la factura que respalda la contratacion de la realizacion de dicha encuesta o
sondeo de opinion (incluyendo el nombre de la persona fisica o moral
que contrat6 el estudio), y explicitando el monto y proporcién que hubiese sido
efectivamente cubierto al momento de la publicacién. En los casos en que sea
la misma persona fisica 0 moral quien realice y publique la encuesta, ésta
debera presentar un informe del costo total del estudio realizado.

Experiencia profesional y formacion académica. La documentacion que pruebe,
en su caso, la pertenencia a asociaciones nacionales o internacionales del
gremio de la opinion publica de la persona que realiz6 la encuesta. Ademas, se
debera incluir documentacién que muestre la formacién académica y
experiencia profesional del director de la organizacién que lleve a cabo la
encuesta o del responsable de la misma.

II.  Criterios generales de caracter cientifico que deben adoptar las personas
fisicas y/o morales que notifiquen su pretension de ordenar y realizar cualquier
encuesta de salida y/o conteo rapido.

1.

Objetivos del estudio, sefialando la eleccién sobre la cual se pretende realizar
el estudio;

Marco muestral;

Disefio muestral;
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a) Definicidn de la poblacion objetivo;

b) Procedimiento de seleccion de unidades;

c) Procedimiento de estimacion;

d) Tamafio y forma de obtencién de la muestra;

e) Calidad de la estimacion: confianza y error maximo implicito en la muestra
seleccionada;

f) Tratamiento de la no-respuesta.

Método de recoleccion de informacién. Se debera especificar si se pretende
realizar encuestas de salida y/o conteos rapidos, sefialando la forma que se
utilizara para recolectar los datos primarios del ejercicio;

Forma de procesamiento, estimadores e intervalos de confianza;

Denominacién del software que se pretende utilizar para el procesamiento de la
informacioén, en su caso;

De contar con la informacion al momento del registro, indicar la autoria y
financiamiento del ejercicio, es decir, el nombre completo de la persona fisica
y/o moral que ordend, patrociné o pagé la realizacion de la encuesta de salida
y/o el conteo rapido, debiendo especificar el monto econémico involucrado.
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ANEXO 4.1
Ultima modificacion aprobada por el CG mediante Acuerdo INE/CG561/2020 el 6-11-2020

DOCUMENTOS Y MATERIALES ELECTORALES

CONTENIDO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS DOCUMENTOS
Y MATERIALES ELECTORALES.

A. DOCUMENTOS ELECTORALES.
1. Contenido de la documentacién electoral con emblemas de partidos politicos.
Boleta (de cada eleccion).
En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes guardaran la
misma proporcion y tendran las dimensiones maximas que el espacio en la boleta
se lo permita. Si hubiese un emblema de forma irregular, es importante que éste
guarde la misma proporcién visual con los que son de forma regular (cuadrados),
considerando que los limites exteriores del mismo, definen la superficie dentro de
la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

b) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos independientes
apareceran en la boleta en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de
su registro, en el caso de partidos de nueva creacién y candidatos independientes,
apareceran en la boleta en el orden en que solicitaron su registro.

c) Latipografia que identifique a los partidos y nombres de candidatos debe guardar
caracteristicas idénticas en cuanto a su tamafio y forma.

d) Eltamafio minimo que se debe emplear para los hombres de los candidatos debe
ser de 6 puntos, debiendo ser uniforme el tamafio en todos los candidatos.

e) Los colores que se utilicen para la boleta electoral, deben ser distintos a los
emblemas de los partidos politicos y/o candidatos.

f)  Un espacio delimitado para cada partido politico que contenga su emblema, nombre
del partido politico y/o candidato y nombre completo del candidato. En su caso, los
sobrenombres o0 apodos de los candidatos, conforme a la resolucion al Recurso de
Apelacion SUP-RAP-0188/ 2012 vy a | a jurisprudencia 10
Estd permitido adicionar el Sobrenombre del Candidato para identificarlo
(Legislaci-n Federal y Similares)o.

g) Los espacios para los partidos politicos y candidatos independientes deben
distribuirse equitativamente en la boleta.

h) Las medidas de seguridad tanto en la fabricacion del papel, como en su impresion.

i)  Un talén con folio consecutivo, del cual deben ser desprendibles las boletas. Tanto
en el talbn como en la boleta debe constar la informacién relativa a la entidad,
distrito y tipo de eleccion. Esta especificacion no aplica para la boleta que se utilice
para los mexicanos residentes en el extranjero, ya que no llevaran talon foliado.

i) En caso de existir coaliciones, en ninglin caso podran aparecer emblemas
conjuntos de los partidos coaligados en un mismo recuadro, ni utilizar emblemas
distintos para la coalicién. Cada partido politico aparecera con su propio emblema
y con los nombres de los candidatos en el espacio que a cada uno le corresponde
en la boleta.
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k) En caso de existir candidaturas comunes y sélo si la legislacion lo establece, podran

h)

)

aparecer emblemas conjuntos de los partidos coaligados en un mismo recuadro
para la votacibn por mayoria relativa. Para la votacién por representacion
proporcional en casillas especiales deberan ir los emblemas de los partidos politicos
por separado, por lo que en casillas especiales serd necesario elaborar una boleta
con formato doble, con un mismo talon.

Actas de casilla y otros documentos con emblemas de partidos politicos o
candidatos independientes.

Las actas de casilla estan conformadas por los siguientes documentos:

A Acta de la jornada electoral.
A Acta de escrutinio y computo de casilla de cada eleccion.

Otros documentos con emblemas de partidos politicos o candidatos independientes
que tienen papel autocopiante son:

A Hoja de incidentes.

A Recibos de copia legible de actas de casilla entregadas a representantes.

A Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete electoral al consejo
distrital.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

Claridad en la redaccion de las instrucciones y lenguaje incluyente.

Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

Uso del color para resaltar o diferenciar algunos apartados e instrucciones.
Tipografia minima de 7 puntos para las instrucciones.

Numeracion en los apartados que facilite su identificacion.

Medidas de seguridad en su impresion (en el caso de actas de casilla).

Todos los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes deben
guardar la misma proporcion. Si hubiese un emblema de forma irregular, es
importante que éste guarde la misma proporcién visual con los que son de forma
regular (cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la
superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.
Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos independientes
deberan aparecer en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su
registro.

En caso de existir coaliciones, se incluiran en los resultados los espacios necesarios
para las posibles combinaciones de los partidos coaligados.

El papel autocopiante debe contar con una capacidad de transmision de escritura a
11 copias; de no ser técnicamente posible, deberd tomarse la medida adecuada
para que cada partido y/o candidato independiente cuente con una copia legible del
acta de resultados de la casilla por cada eleccion.

Plantilla Braille.
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b)

c)
d)

)

a)
b)

Este instrumento proporciona condiciones de mayor equidad a las personas con
discapacidad visual para el ejercicio de su voto. En la plantilla se coloca la boleta y el
ciudadano que conozca esta escritura puede marcarla sin ayuda de otra persona. Se
debe considerar un instructivo para su uso.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

Recuadros cortados en la plantilla, que permiten mantener visibles los emblemas de
los partidos politicos al introducir la boleta en la plantilla.

Escritura en Braille con los nombres de los partidos politicos y de los candidatos, a
un lado de los recuadros. La prueba de impresion en Braille debe ser validada por
una Asociacion para personas con discapacidad visual.

Instructivo de llenado que facilite su uso.

Lenguaje incluyente.

Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y cOmputo.

Aukxilia al funcionario de casilla en el escrutinio y computo de los votos, su disefio debe
contar con las siguientes caracteristicas:

Claridad en la redaccién de las instrucciones y lenguaje incluyente.

Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

Uso de colores para resaltar o diferenciar algunos apartados e instrucciones.
Tipografia minima de 7 puntos para las instrucciones.

Divisién de las instrucciones por apartados para facilitar su lectura.

Numeracion en los apartados que facilite su identificacion.

Gréficos que ejemplifiquen el tipo de votacion.

Ejemplos claros de formas validas de votacion.

Todos los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos deben guardar la
misma proporcion. Si hubiese un emblema de forma irregular, es importante que
éste guarde la misma proporcién visual con los que son de forma regular
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la superficie
dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos deberan aparecer en
el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos.

La Guia de apoyo para la clasificacién de los votos es un documento de gran formato,
cuyo tamarfio debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla, que contiene
imagenes de las boletas electorales en tamafio real y las marcas de votacion para
todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s) independiente(s). Al
funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el escrutinio de los votos. Su disefio
debe tener las siguientes caracteristicas:

Claridad en la redaccién de las instrucciones.
Espacios homogéneos entre las boletas.
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d)

a)

b)
c)

f)

T > >

Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidato(s) independiente(s)
deberan aparecer en el orden que les corresponde, de acuerdo a la fecha de su
registro.

Lenguaje incluyente.

Carteles de resultad os.
En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

Las medidas estandar son 90 X 60 cm 6 95 X 70 cm; sin embargo, se debe tomar
en cuenta la cantidad de informacibn que van a contener, el tamafo y la
disponibilidad del papel en el cual se va a imprimir, asi como la capacidad de la
maquina de impresion.

La tipografia debe ser de tamafio suficiente para que pueda ser legible a distancia.
Debe contar con espacios amplios para anotar los resultados.

Los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes deben
guardar la misma proporcion. Si hubiese un emblema de forma irregular, es
importante que éste guarde una proporcién visual con los que son de forma regular
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la superficie
dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos deberan aparecer en
el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro.

Lenguaje incluyente.

. Contenido de la documentacién sin emblemas de partidos politicos o

candidatos independientes.
Acta de electores en transito.

Sirve para anotar a los ciudadanos que acuden a votar en casillas especiales y por el
tipo de eleccién por el que votan, dependiendo de la ubicacion geografica de la casilla
y del lugar de emisién de la credencial.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

Claridad en la redaccion de las instrucciones.

Lenguaje incluyente.

Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

Suficiencia de espacios para anotar los datos de la credencial para votar del
ciudadano.

Bolsas o sobres de casilla.

Las bolsas o sobres de casilla estan conformadas por los siguientes documentos:
Bolsa o sobre con boletas que se entregan al presidente de mesa directiva de casilla.
Bolsa o sobre que contiene boletas sobrantes, votos validos y votos nulos.

Bolsa o sobre de boletas sobrantes.
Bolsa o sobre de votos validos.
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f)
9)

h)

b)
c)

d)

Bolsa o sobre de votos nulos.

Bolsa o sobre de expediente de casilla.
Bolsa o sobre para la lista nominal.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

El mismo color distintivo del tipo de eleccion.

Espacio para colocar los datos de la casilla, se debe utilizar una etiqueta pre llenada
para pegarla en las bolsas.

Instrucciones sobre los documentos que deben introducirse.

Lenguaje incluyente.

Un espacio para anotar la cantidad total de boletas introducidas, en el caso de
boletas sobrantes, votos validos y votos nulos.

Nombre de la bolsa o sobre a la que se hace referencia.

Instrucciones sobre el cierre y sellado de la bolsa (para el caso que incluyan cinta
de seguridad).

Numero consecutivo. Las bolsas deberan enumerarse con un nimero consecutivo
dependiendo del momento de su uso, para facilitar su identificacion por las y los
funcionarios de casilla.

Ademas se empleard un Sobre para el depdsito de boletas encontradas en otras
urnas (por tipo de eleccion) que en su diseflo se consideraran las siguientes
caracteristicas:

Las medidas estandar recomendables son 23 X 31 cm y fabricados en papel bond.
Debe contener toda la informacion necesaria del tipo de la eleccion, para orientar al
funcionario de casilla donde debe resguardar las boletas encontradas en otras
urnas.

Color de acuerdo al tipo de eleccion.

Lenguaje incluyente.

Avisos de localizacion y ubicacion de casilla.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

Las medidas estandar recomendables son 95 X 85 cm y el material en el cual se
fabrique debe contar con la resistencia suficiente a las condiciones climaticas.

La tipografia debe ser de tamafio suficiente para que pueda ser legible a distancia.
Debe contener toda la informacién necesaria para orientar al ciudadano en donde
le corresponde votar.

Lenguaje incluyente.

El sustrato debe ser degradable.

Carteles informativos para la casilla

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:
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b)
c)

d)

f)

Las medidas estandar recomendables son 38 X 21.5 cm y el material en el cual se
fabrique debe contar con la rigidez suficiente para que se coloquen en las ranuras
de urnas y se mantengan en posicion vertical.

Con dos pestafias como soporte de 5.5 X 11 cm y con terminacion triangular.

La tipografia debe ser de tamafo lo suficientemente grande para que pueda ser
legible a distancia.

Debe contener la informacion necesaria para orientar al ciudadano en la ubicacion
correcta de la urna de cada eleccion.

Color de acuerdo al tipo de eleccion.

Lenguaje incluyente.

Especificaciones técnicas de los documentos electorales

Las siguientes especificaciones deberan ser atendidas por el Instituto Nacional Electoral
(Instituto) y los OPL en lo conducente y deberan incluir los siguientes datos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

)

Formato. Programa en el cual se generé.

Fuentes. Tipografia(s) utilizada(s).

Impresion. Tinta(s) utilizada(s).

Tamafio del documento impreso. Medida final.

Cantidad a imprimir. Tiraje.

Sustrato. Tipo de papel, plastico o material.

Datos variables a imprimir  (en caso de que los incluya). Entidad, distrito, municipio.
Medidas de seguridad (en caso de que los incluya). Tipo de medidas de seguridad.
Acabados. Se especifican los siguientes procesos: encuadernacion, hot-melt,
engrapado, barnizado, con respaldo, suajado, doblez, gjillos, adhesivo, entre otros.
Textos de identificacion en el empaque . La informacion que contiene la etiqueta
(emblema del Instituto o escudo nacional, entidad, distrito, municipio, nombre del
documento, cantidad, eleccion, nUmero de caja o paquete, nimero de ID).
Empaque . Medida de caja o si sera en paquete.

Cantidad en el empaque. Cantidad de piezas por caja.

Clasificacion. Por entidad federativa, distrito o municipio.

1. Especificaciones técnicas de la d ocumentacion electoral con emblemas de

partidos politicos.

Boleta electoral (de cada eleccion).

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Tamario: carta (22 x 28 cm con talén) u oficio (22 x 34 cm con talén). En formato
vertical.

Papel: bond seguridad.

Medidas de seguridad: en la produccion del papel y en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones

Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
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1.5.

2.1

2.1.1.

2.1.1.1.

21.1.2

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.1.5

2.1.1.6.

2.1.1.7.

2.1.1.8.

2.1.19

2.1.1.10

2.1.2.

2.1.2.1.

2.2.

2.2.1.

Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Taldn: del que se desprenda la boleta.

Tamario del block: 100 boletas.
Contenido minimo del documento

Anverso:

Cuerpo de la boleta:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y nombre del municipio.

El cargo para el que se postula al candidato o candidatos.

Instruccion al ciudadano para votar.

Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y candidato(s) no registrado(s), conforme a su orden de registro
y nombres de los candidatos. Los recuadros deben de ser de igual tamafio, si
hubiese un emblema de forma irregular, es importante que éste guarde la misma
proporcion visual con los que son de forma regular (cuadrados) considerando que
los limites exteriores de mismo, definen la superficie dentro de la cual se
encuentran los elementos visuales que lo contienen.

Fotografia de los candidatos (solo en los casos que su legislacion lo establezca).
Nombres y Firmas del Presidente y Secretario del Consejo.

La |l eyenda AVer | istas al rever soo.

Talén del que se desprende la boleta:

Tipo de eleccion, proceso electoral de que trata, entidad federativa, distrito
electoral y folio consecutivo.

Reverso:

Listados de representacion proporcional por partido politico en el cuerpo de la
boleta, en su caso.
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2.2.2 No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos independientes.
2.2.3 Tipo de eleccion.

Acta de la Jornada electoral.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: doble carta (43 X 28 cm).

1.2. Papel: autocopiante.

1.3. Medidas de seguridad: en la impresion.

1.4. Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone

475 V).

1.5. Original y copias suficientes para:

1.5.1. Bolsa o sobre de expediente de cada eleccidn.

1.5.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral

2.2 Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Instruccion de llenado.

2.5. Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.

2.6. Tipo y numero de casilla.

2.7. Division en dos partes: Instalacién de casilla y Cierre de la votacion.

2.7.1. Instalacion de casilla:

2.7.1.1. Lugar, horay fecha de inicio de instalacion y causas por las que, en su caso, se
instal6 en lugar diferente.
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2.7.1.2.

2.7.1.3.

2.7.1.4.

2.7.1.5.

2.7.1.6.

2.7.1.7.

2.7.1.8.

2.7.1.9.

2.7.1.10

2.7.1.11

2.7.2.

2.7.2.1.

2.7.2.2.

2.7.2.3.

2.7.2.4.

2.7.25

2.7.2.6.

Se deroga.

Total de boletas recibidas.

Folios inicial y final de boletas recibidas.
Se deroga.

Se deroga.

Representante de partido politico o candidato(s) independiente(s) que, en su
caso, firmo las boletas.

Preguntas sobre el armado de la urna, si estaba vacia y se ubicé a la vista de
todos.

Espacio para escribir una descripcién de los incidentes ocurridos durante la
instalacion de casilla y cuantas hojas se anexan.

Instrucciones para el llenado de nombres y firmas de las y los funcionarios de
casilla y de representantes de los partidos politicos y de candidatura(s)
independiente(s), correspondientes a la etapa de instalacion de la casilla. Con
espacio para que, si las y los representantes firmaron bajo protesta, expliquen la
razon.

Hora del inicio de la votacion.

Cierre de la votacion:

Hora del término de la votacion.

Razén por la que terminé la votacion.

Espacio para escribir incidentes durante la votacién en la casilla y cuantas hojas
se anexan.

Se deroga.

Instrucciones para el llenado de nombres y firmas de las y los funcionarios de
casilla y de representantes de los partidos politicos y de candidatura(s)
independiente(s), correspondientes a la etapa de cierre de la votacién. Con
espacio para que, si las y los representantes firmaron bajo protesta, expliquen la
razon.

Espacio para indicar qué partido politico y/o candidato(s) independiente(s)
presenté escritos de incidentes y el nimero de estos escritos.
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2.7.2.7.

2.8.

2.9.

2.10

Espacios para anotar nombres y firmas de las y los funcionarios de casilla y de
representantes de los partidos politicos y de las y los candidatos(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta al final del documento.

Leyenda que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de Escrutinio y Cémputo de casillas basicas, contiguas y, en su ¢ aso,
extraordinarias (de cada eleccion)

1.

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.38.

1.5.4.

1.6.

2.1

2.2.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 43 x 21.5 cm 0 43 x 28cm. En formato horizontal.

Papel: autocopiante.
Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 U). Se deben considerar colores distintos para la numeracion de los
apartados con los que se relacione a éstos con los apartados de los Cuadernillos
para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas basicas,
contiguas y extraordinarias.

Original y copias suficientes para:

Bolsa o sobre de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.
Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.14.1.

2.14.2.

2.14.3.

2.14.4,

2.14.5.

2.14.6.

2.14.7.

2.15.

2.16.

Nombre del Documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.
Tipo y nimero de casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal y de las
sentencias del Tribunal Electoral.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidatura(s)
independiente(s) que votaron.

Total de las personas que votaron (Suma de las cantidades de los incisos 2.9. y
2.10).

Cantidad de votos sacados de la urna.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades del total de personas que votaron
y el total de votos sacados de todas las urnas.

Resultados de la votacién con namero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun (es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades del total de votos sacados de todas
las urnas y el total de resultados de la votacion.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa eleccion
y en cuantas hojas se anexan.
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2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.
2.22

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo protesta, se explique
la razon.

Espacio para indicar qué representante de partido politico o de candidato(s)
independiente(s) presento escritos de protesta y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinioy cdémputo de mayoria relativa para, en su caso, casillas especiales
(de cada eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

1.6.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 43 x 21.5 cm 0 43 x 28 cm. En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 U). Se deben considerar colores distintos para la numeracion de los
apartados con los que se relacione a éstos con los apartados de los Cuadernillos
para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas especiales.
Original y copias suficientes para:

Bolsa o sobre de expediente de la eleccién.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.
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2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.12.1.

2.12.2.

2.12.3.

2.12.4,

2.12.5.

2.12.6.

2.12.7.

2.13.

2.14.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccién.
Tipo y numero de casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito, por
el principio de mayoria relativa.

Cantidad de votos sacados de todas las urnas, por el principio de mayoria
relativa.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades del total de personas que votaron
y el total de votos sacados de todas las urnas.

Resultados de la votacion con nimero y letra por el principio de mayoria relativa:
Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades del total de votos sacados de todas
las urnas y el total de resultados de la votacion.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa eleccion
y en cuantas hojas se anexan.
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2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.
2.20.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo protesta, se explique
la razon.

Espacio para indicar qué partido politico o representante de candidato(s)
independiente(s), presentd escritos de protesta y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinio y cédmputo de representacién proporcional para, en su caso,
casillas especiales (de cada eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

1.6.

2.1

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 43 x 21.5 cm. En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadurias, Pantone 422U;
y Diputaciones Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales:
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 U). Se deben considerar colores distintos para la numeracion de los
apartados con los que se relacione a éstos con los apartados de los Cuadernillos
para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas especiales.
Original y copias suficientes para:

Bolsa o sobre de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
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2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.12.1.

2.12.2.

2.12.3.

2.12.4,

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccién.
Tipo y numero de casilla.

Lugar de instalacion de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito, por
el principio de representacion proporcional.

Cantidad de votos sacados de la urna, por el principio de representacion
proporcional.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades del total de personas que votaron
y el total de votos sacados de todas las urnas.

Resultados de la votacion con nimero y letra por el principio de representacion
proporcional:

Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades del total de votos sacados de todas
las urnas y el total de resultados de la votacion.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa eleccién
y en cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y espacio para que en
caso de firmar bajo protesta, se explique la razén.

Espacio para indicar qué partido politico, presenté escritos de protesta y el
namero de estos escritos.
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2.18.

2.19.
2.10

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de Escrutinioy C 6mputo de casilla por el principio de mayoria relativa le vantada
en el consejo municipal

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccién. Para las elecciones locales: en su caso, Gubernatura y/o
Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U), una cuarta eleccion (Pantone
457U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

Original y copias para:
Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccion y seccion.
Fechay hora.

Tipo y numero de casilla.

Causa del computo de la casilla.

Fundamentacion legal.

Tipo y seccion de la casilla.

Lugar de instalacion de la casilla.
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2.11.
2.12.

2.13.

2.14.
2.15.
2.16.

2.16.1.
2.16.2.
2.16.3.
2.16.4.
2.16.5.
2.16.6.
2.16.7.

2.17.
2.18.
2.19.
2.20.

2.21
2.22.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal o acta de
electores en transito.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia entre la suma de los incisos 2.12. y 2.13. y el inciso 2.14.
Resultados de la votacion con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.14. y el total de la votacion 2.16.7.
Nombres y firmas de los consejeros electorales.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta

Leyenda que identifiqgue el original y las copias (s6lo si se produce en papel
autocopiante).

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de representacion
proporcional levantada en el consejo municipal.

1.
1.1

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) 6 autocopiante.
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1.3.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13
2.14.
2.15.

2.15.1.
2.15.2.
2.15.3.
2.15.4.

Color de la eleccion. Para las elecciones locales: en su caso, Diputaciones
Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) una
cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

Original y copias para:
Expediente de cOmputo municipal.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacibn y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.

Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Causa del computo de la casilla.

Fundamentacion legal.

Tipo y niUmero de la casilla.

Lugar de instalacion de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito.
Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas
Coincidencia de la cantidad del inciso 2.12. con la del inciso 2.13.
Resultados de la votacion con numero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.
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2.16. Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.13. y el total de la votacion 2.15.4.

2.17. Nombres y firmas de los consejeros electorales.

2.18. Nombre y firma del Secretario

2.19. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

2.20. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

2.21. Leyenda que identifiqgue el original y las copias (s6lo si se produce en papel

autocopiante)

Acta de computo municipal por el principio de la mayoria relativa (por tipo de
eleccion).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato vertical.

1.2. Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

1.3. Color de la eleccién. Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de

Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) una cuarta eleccion (Pantone
457U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

1.4. Original y copias para:

1.4.1. Expediente de computo municipal.

1.4.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

1.5. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o

procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.
2.5. Fechay hora.

2.6. Tipo de eleccion.
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2.7.

2.7.1.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

2.8.8.

2.8.9.

2.9.
2.10.
2.11.

2.12.
2.13.

Fundamentacion legal.

Casillas aprobadas, casillas no instaladas, paquetes no entregados al Consejo,
paquetes recibidos, paquetes cotejados, total de expedientes de casilla con actas
de escrutinio y computo, paquetes recontados, nimero de grupos de trabajo para
recuento, paquetes recontados en el pleno del Consejo, paquetes revisados en
el pleno del Consejo por contar con votos reservados.

Resultados de la votacidon con namero v letra.

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos
nulos. En caso de tener coaliciones, es necesario este apartado y el siguiente.

Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta

Leyenda que identifique el original y las copias (sélo si se produce en papel
autocopiante).

Acta de computo municipal por el principio de representacién proporcional (por tipo
de eleccion).

1.
1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.
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1.3.

1.4.
1.4.1.
1.4.2.
15.

2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.8.1.
2.8.2.
2.8.3.

2.8.4.
2.8.5.

2.8.6.

2.9.
2.10.
2.11.

Color de la eleccion. Para las elecciones locales: en su caso, Diputaciones
Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U), una
cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

Original y copias para:
Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con nimero y letra:
Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Casillas aprobadas, casillas no instaladas, paquetes no entregados al Consejo,
paquetes recibidos, paquetes cotejados, total de expedientes de casilla con actas
de escrutinio y cémputo, paquetes recontados, nimero de grupos de trabajo para
recuento, paquetes recontados en el pleno del Consejo, paquetes revisados en
el pleno del Consejo por contar con votos reservados.

Resultados de la votacion con numero y letra.
Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
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2.12. Leyenda que identifique el original y las copias (sélo si se produce en papel
autocopiante).
Acta final de escrutinio y computo municipal por el principio de mayoria re lativa

derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccion).

Se deroga.

Acta final de escrutinio y computo municipal por el principio de representacion
proporcional derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccidn).

Se deroga.

Acta de Escrutinio 'y Computo de casilla por el principio de mayoria relativa le vantada
en el Consejo Distrital .

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: en su caso, Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U) y consulta popular local
(Pantone 475 U).

Original y copias para:
Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (solo si se produce
en papel autocopiante)

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccién del distrito.

Fechay hora.
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2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13.

2.14.
2.15.
2.16.

2.16.1.

2.16.2.

2.16.3.

2.16.4.

2.16.5.

2.16.6.

2.16.7.

2.17.
2.18.
2.19.
2.20.

2.21.
2.22.

Tipo de eleccién.

Causa del computo de la casilla.
Fundamentacion legal.

Seccion, tipo y nimero de la casilla.
Lugar de instalacion de la casilla.
Total de boletas sobrantes.

Se deroga.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidatura(s)
independiente(s) que votaron.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia entre la suma de los incisos 2.12. y 2.13. y el inciso 2.14.
Resultados de la votaciéon con namero v letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comunes (si la legislacion lo considera).

Para candidatos independientes en orden de registro.

Para candidatos no registrados

Votos nulos.

Total

Se deroga.

Nombres y firmas de los consejeros electorales.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias (s6lo si se produce en papel
autocopiante).

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de representacion
proporcional levantada en el consejo distrital.
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1.2.
1.3.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.
2.15.1.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informético) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U;
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Diputaciones
Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:
Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccién del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Causa del computo de la casilla.

Fundamentacion legal.

Secciodn, tipo y nimero de la casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Se deroga.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia de la cantidad del inciso 2.12. con la del inciso 2.13.
Resultados de la votaciéon con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.
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2.15.2.

2.15.3.

2.15.4.

2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21.

Para candidatos no registrados.
Votos nulos.
Total.

Se deroga.

Nombres y firmas de los consejeros electorales.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifiqgue el original y las copias (sélo si se produce en papel
autocopiante).

Acta de cémputo distrital por el principio de mayoria relativa (por tipo de eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

Original y copias para:
Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccién del distrito.

2.5. Fechay hora.

2.6. Tipo de eleccién.

2.7. Fundamentacion legal.

2.7.1. Casillas aprobadas, casillas no instaladas, paquetes no entregados al Consejo,
paquetes recibidos, paquetes cotejados, total de expedientes de casilla con actas
de escrutinio y computo, paquetes recontados, nimero de grupos de trabajo para
recuento, paquetes recontados en el pleno del Consejo, paquetes revisados en
el pleno del Consejo por contar con votos reservados.

2.8. Resultados de la votacion con niumero y, si hay espacio suficiente, con letra.

2.8.1. Para partidos politicos en orden de registro.

2.8.2. En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.

2.8.3. Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

2.8.4. Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

2.8.5. Para candidatos no registrados.

2.8.6. Votos nulos.

2.8.7. Total.

2.8.8. Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos
(en caso de tener coaliciones es necesario este apartado y el siguiente).

2.8.9. Votacién final obtenida por los candidatos.

2.9. Nombres y firmas de los consejeros.

2.10. Nombre y firma del Secretario.

2.11. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

2.12. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

2.13 Leyenda que identifique el original y las copias (s6lo si se produce en papel
autocopiante).

Acta de computo distrital por el principio de representacion proporcional (por tipo de

eleccion).

1. Caracteristicas del documento:
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1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.9.
2.10.

Tamafio: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U; y
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Diputaciones
Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:
Expediente de computo distrital.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce en
papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccién.

Fundamentacion legal.

Casillas aprobadas, casillas no instaladas, paquetes no entregados al Consejo,
paquetes recibidos, paquetes cotejados, total de expedientes de casilla con actas
de escrutinio y computo, paquetes recontados, nimero de grupos de trabajo para
recuento, paquetes recontados en el pleno del Consejo, paquetes revisados en el
pleno del Consejo por contar con votos reservados.

Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
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2.11. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

2.12. Leyenda que identifique el original y las copias (so6lo si se produce en papel
autocopiante).

Acta final de escrutinio y com puto distrital por el principio de mayoria relativa
derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccion).

Se deroga.

Acta final de escrutinio y computo distrital por el principio de representacién
proporcional derivada del recuento de casillas (por tip o de eleccidn).

Se deroga.

Acta de cdmputo de entidad federativa por el principio de mayoria relativa (por tipo
de eleccion).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamario: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

1.2. Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.
1.3. Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadurias, Pantone 422U.

Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

1.4. Original y copias para:

1.4.1. Expediente de computo de entidad federativa.

1.4.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

1.5. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o

procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (solo si se produce
en papel autocopiante)

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, municipio y direccion.
2.5. Fechay hora.
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2.6.

2.7.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

2.8.8.

2.8.9.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con numero.

Para partidos politicos en el orden de su registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos
(en caso de tener coaliciones es necesario este apartado y el siguiente).
Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias (s6lo si se produce en papel
autocopiante).

Acta de compu to de entidad federativa por el principio de representacion
proporcional (por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafo: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.
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1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

15.

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadurias, Pantone 422U;
y Diputados Federales, Pantone 466U.

Original y copias para:

Expediente de computo de entidad federativa.
Representantes de partidos politicos con registro.
Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, municipio y direccion.

Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con numero y letra.

Para partidos politicos en el orden de su registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias (s6lo si se produce en papel
autocopiante).
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Acta de cdmputo de circunscripcion plurinominal por el principio de representacion

proporcional.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

1.2. Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

1.3. Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Diputaciones Federales,
Pantone 466U.

1.4. Original y copias para:

1.4.1. Expediente de coémputo de circunscripcion plurinominal.

1.4.2. Representantes de partidos politicos con registro.

1.5. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Circunscripcion plurinominal, Entidad federativa, distrito electoral, cabecera
distrital y direccion.

2.5. Fechay hora.

2.6. Tipo de eleccion.

2.7. Fundamentacion legal.

2.8. Resultados de la votacion con numero y letra.

2.8.1. Para partidos politicos en el orden de su registro.

2.8.2. Para candidaturas no registradas.

2.8.3. Votos nulos.
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2.8.4.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Total.

Nombres y firmas de las y los Consejeros.

Nombre y firma de la o el Secretario.

Nombres y firmas de las y los representantes de partidos politicos.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias (sélo si se produce en papel
autocopiante).

Hoja de incidentes.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

14.1.

1.4.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamario: doble carta o tabloide (43 x 28 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsas o sobres de expediente de cada eleccion.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.

Tipo y numero de casilla.

Espacio suficiente para anotar la hora del incidente y su descripcion.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias de la hoja de incidentes.
Leyenda que identifique el original y las copias.

Fundamento legal de la hoja.

Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la Lista
Nominal entregadas a los representantes de los partidos politicos y de Candidato (s)
Independiente (s).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Presidente de mesa directiva de casilla.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.

Lugar de instalacion de la casilla.

Tipo y numero de casilla.

Relacion de actas entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

74



2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Relacion de acuse de recibos de las listas nominales de electores.

Nombres y firmas de recibido de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), asi como tipo de representante.

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y la copia.

Fundamento legal del recibo.

Constancia de clausura de casillay remision del paquete electoral al consejo distrital.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm).

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Presidente de mesa directiva de casilla.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.
Tipo y numero de casilla.

Texto que haga referencia a la integracién del paquete electoral y bolsas de cada
eleccion, la hora de clausura de casilla y, bajo la responsabilidad del presidente
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

de casilla, el funcionario de casilla que entregara el paquete y los representantes
de los partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) que lo acomparian.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.

Fundamento legal del recibo.

Plantilla Braille (de cad a eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

2.1

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: carta (20 X 28 cm) u oficio (20 X 34 cm). Debe ser coincidente al tamafio
de la boleta sin talon.

Papel: cartulina bristol.

Color: blanco.

Solapa: por el reverso, para introducir y sostener la boleta electoral.

Suaje: coincidente con los emblemas de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) de la boleta y el espacio para anotar a un candidato no
registrado.

Contenido minimo del documento:

Impresion en offset:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombres de los partidos politicos y del candidato(s) independiente(s) al lado del
suaje que corresponde a su emblema.

Impresion en Braille:

Tipo de eleccion.

Abreviaturas en su caso, de los partidos politicos y nombre del candidato(s)
independiente(s) al lado del suaje que corresponde a su emblema. En caso de
no tener el espacio suficiente para imprimir los nombres de los candidatos

independientes, se abreviara de la siguiente manera: primer nombre completo,
letra inicial de los nombres subsecuentes, primer apellido completo, letra inicial
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de segundo apellido. Se deben considerar las mayUsculas y acentos y que una
Asociacién para personas con discapacidad visual valide la prueba de impresion.

Instructivo Braille.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.

2.1

2.2.

221

2.3.

2.3.1.

Caracteristicas del documento:

Tamario: carta (28 x 21.5 cm).

Papel: cartulina bristol.

Color: blanco.

Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Impresion en offset:

Instrucciones para el marcado de la boleta.

Impresion en Braille:

Anverso: Instrucciones generales para el funcionario de casilla sobre la Plantilla
Braille.

Reverso: Instrucciones para la persona con discapacidad visual sobre el uso de
la Plantilla Braille para marcar la boleta.

Se deben considerar las mayusculas y los acentos, y que una Asociacién para
personas con discapacidad visual valide la prueba de impresion.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo para casillas
basicas, contiguas y, en su caso, ext raordinarias .

1.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Caracteristicas del documento:
Tamafio: carta u oficio (21.5 x 28 cm). En formato vertical.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de casilla.
Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas sobrantes.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron, incluidas en
la lista nominal y de las sentencias del Tribunal.

Instrucciones para el conteo y anotacion de representantes de partidos politicos
y de candidato(s) independiente(s) que votaron.

Instrucciones para sumar el total de personas que votaron (2.7. mas 2.8.).
Instrucciones para el conteo de boletas sacadas de la urna.

Comparativo entre total de personas que votaron y total de boletas sacadas de la
urna.

Instrucciones para el conteo y anotacion de los votos para cada partido politico,
coaliciéon, candidatura(s) comuan(es), (si la legislacion lo considera) y
candidatura(s) independiente(s) por orden de registro, candidatos no registrados
y votos nulos, asi como, en su caso, candidaturas comunes. Clasificandolos en
votos sacados de la urna y votos encontrados en otras urnas.

Se deroga.
Firmas de la o el Presidente de la mesa directiva de casilla y la o el Secretario.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de resultados de la
votacion.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y computo. Deben ubicarse en la parte lateral
de cada apartado. Se debe utilizar el mismo cédigo cromatico de los apartados
del Acta de escrutinio y computo de casilla para que sean facilmente relacionados
con éstos.
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Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo para , €N Su caso,
casillas especiales (de cada eleccion de mayoria relativa y en su caso, representacion

proporcional).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: carta u oficio (21.5 x 28 cm 0 21.5 x 34 cm). En formato vertical.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

1.4. Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Para el escrutinio y computo de mayoria relativa:

2.1.1. Emblema del Instituto electoral.

2.1.2. Proceso electoral del que se trata.

2.1.3. Nombre del documento.

2.1.4. Instruccion de llenado.

2.1.5. Entidad, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.

2.1.6. Eleccion de que se trata.

2.1.7. Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas sobrantes.

2.1.8. Instrucciones para el conteo y anotacién de personas que votaron por el principio
de mayoria relativa, anotadas en el Acta de electores en transito para casillas
especiales.

2.1.9. Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas de mayoria relativa sacadas
de la urna.

2.1.10. Comparativo entre total de personas que votaron y total de boletas sacadas de la

urna, por el principio de mayoria relativa.
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2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

2.1.14.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

Instrucciones para el conteo y anotacion de los votos para cada partido politico,
coalicion, candidatura(s) comun(es) (si la legislacion lo considera) y
candidatura(s) independiente(s) por orden de registro, candidatura(s) no
registrados y votos nulos, por el principio de mayoria relativa, asi como, en su
caso, candidaturas comunes clasificAndolos en votos sacados de la urna y votos
encontrados en otras urnas.

Instrucciones para la suma y anotacion del total de resultados de la votacion, por
el principio de mayoria relativa.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de resultados de la
votacion, por el principio de mayoria relativa.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y computo de mayoria relativa de casilla
especial. Deben ubicarse en la parte lateral de cada apartado. Se debe utilizar el
mismo cAdigo cromatico de los apartados del Acta de escrutinio y computo de
casilla especial para que sean facilmente relacionados con éstos.

Para el escrutinio y computo de representacion proporcional:

Eleccién de que se trata.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas sobrantes.

Instrucciones para el conteo y anotacién de personas que votaron por el principio
de representacion proporcional, anotadas en el Acta de electores en transito para
casillas especiales.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas de representacion
proporcional sacadas de la urna.

Comparativo entre el total de personas que votaron y total de boletas sacadas de
la urna, por el principio de representacion proporcional.

Instrucciones para el conteo y anotacién de los votos para cada partido politico
por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos, por el principio de
representacion proporcional.

Se deroga.

Instrucciones para la suma y anotacion del total de resultados de la votacion, por
el principio de representacion proporcional.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de resultados de la
votacion, por el principio de representacion proporcional.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos

anteriores, en el acta de escrutinio y coOmputo de representacion proporcional de
casilla especial. Deben ubicarse en la parte lateral de cada apartado. Se debe
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2.3.

utilizar el mismo codigo cromatico de los apartados del Acta de escrutinio y
cémputo de representacion proporcional de casilla especial para que sean
facilmente relacionados con éstos.

Firmas de la o el Presidente de la mesa directiva de casilla y la o el Secretario.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos (por tipo de eleccion) .

1.

1.1.

1.2.
1.3.

2.

2.1

2.2

2.3.
2.4,
2.5.

2.6.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

La guias de apoyo para la clasificacion de los votos es un documento de gran
formato cuyo tamafio debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla, que
contiene imagenes de las boletas electorales en tamafo real y las marcas de
votacion para todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s)
independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el escrutinio
de los votos y su disefio debe tener las siguientes caracteristicas:

Tamafio: depende de todas las opciones de votacion disponibles, para partidos
politicos, en su caso coaliciones, de candidato(s) independiente(s), candidatos
no registrados y, en su caso candidaturas comunes que se representen en la guia
con el acomodo en tamafio real de la boleta.

Papel: bond.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Contenido minimo del documento:
Emblema del Instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.
Instrucciones de uso

Ejemplos en tamafio real de la votacion para cada partido politico en orden de
registro y candidatos independientes.

Espacio para anotar el total de votos para cada partido politico en orden de
registro, y candidatura(s) independiente(s).

Clasificador de los votos

1.

El clasificador de los votos es un documento que, por sus dimensiones, resulta
més funcional que la Guia de apoyo para la clasificacion de los votos, durante el
escrutinio y computo de casilla de los votos de cada partido politico, en su caso,
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1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

2.6.

coaliciones, candidatura(s) comun(es) (si la legislacion lo considera) y sus
posibles combinaciones, candidatura(s) independiente(es) y candidatura(s) no
registrada(s) y votos nulos.

Tamano: 21.5 X 28 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccién (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Con un doblez en la mitad de la hoja (21.5 X 14 cm doblado).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instrucciones de uso.

Coaliciones, candidatura(s) comun(es) (si la legislacion lo considera) y sus
posibles combinaciones, candidatura(s) no registrada(s) y votos nulos.

Espacio para anotar el total de votos para Coaliciones, candidatura(s) comun(es)
(si la legislacion lo considera) y sus posibles combinaciones, candidatura(s) no
registrada(s) y votos nulos.

Cartel de resultados de la votacion en la casilla (basica, contigua y, en su caso,
extraordinaria).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Contenido minimo del documento:
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2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Fecha de la eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Seccion, tipo y niumero de casilla.

Resultados de la votacion con nimero por partido politico, en su caso coaliciones,
candidato(s) independiente(s), candidatos comunes (si la legislacién lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Firma de los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla.

Cartel de resultados de la votacion, en su caso, para casilla especial.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Fecha de la eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Seccion, tipo y niumero de casilla.

Resultados de la votacién con numero por los principios de mayoria relativa y
representacion proporcional, por partido politico en orden de registro, en su caso
coaliciones, candidatos independientes, candidato(s) comun(es) (si la legislacion
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2.8.

2.9.

lo considera) y candidatos no registrados y votos nulos. . Para el caso de
representacion proporcional se sombrean los espacios para coaliciones y
candidatos independientes y los emblemas de los partidos que conforman
candidatura comun (si la legislacion lo considera debe ir por separado)

Firma de los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla.

Cartel de resultados preli minares de las elecciones en el municipio.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta elecciéon (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y cabecera municipal.
Casillas computadas del total que corresponden al distrito.
Hora y fecha de corte del resultado preliminar.

Resultados de la votacion con numero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacioén proporcional, por partido politico en orden de
registro, y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Cartel de resultados de computo municipal.

1.
1.1.
1.2.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.

Papel: bond.
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1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

2.7.

Color de la eleccién. Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de
Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U), una cuarta elecciéon (Pantone
457U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral.
Total de casillas computadas.

Resultados de la votacién con namero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacién proporcional, por partido politico en orden de
registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Nombre y firma del consejero presidente del consejo municipal.

Cartel de resultados preliminares de las elecciones en el distrito.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U y consulta popular local (Pantone 475 U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.

Casillas computadas del total que corresponden al distrito.

Hora y fecha de corte del resultado preliminar.
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2.7.

Resultados de la votacién con niamero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacién proporcional, por partido politico en orden de
registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Cartel de resultados de computo  distrital

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U) y consulta popular local (Pantone 475 U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Total de casillas computadas.

Resultados de la votacion con numero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacién proporcional, por partido politico en orden de
registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Nombre y firma del consejero presidente del consejo distrital.

Cartel de resultados de computo en la entidad federa  tiva.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U;
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Gubernatura
y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U) y consulta popular local (Pantone 475
U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.
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2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4, Entidad federativa.

2.5. Total de casillas computadas.

2.6. Resultados de la votacion con numero y letra de las elecciones por los principios

de mayoria relativa y representacion proporcional, por partido politico en orden
de registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

2.7. Nombre y firma del consejero presidente del 6rgano electoral estatal.

Constancia individual de resultados electorales de grupos  de recuento (de cada
eleccion).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamarfio: carta 28 X 21.5 cm (si es producida por un sistema). En formato
horizontal.

1.2. Papel: bond (si es producida por un sistema) o autocopiante.

1.3 Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccién (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone

475 V).
131 Original y copias suficientes para:
1.3.2. Captura de los resultados en grupos de trabajo, en su caso.
1.3.3. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).
2. Contenido minimo del documento:
2.1. Emblema del instituto electoral.
2.2. Proceso electoral del que se trata.
2.3. Nombre del documento.
2.4. Instruccion de llenado.
2.5. Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
2.6. Seccion, tipo y niumero de casilla.
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2.7.
2.8
2.9
2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.10.5

2.10.6.

2.10.7.

2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.
2.18.
2.19.

Numero del grupo de trabajo, en su caso.
Numero de punto de recuento, en su caso.
Total de boletas sobrantes.

Resultados de la votacion con numero:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Numero de votos reservados.

Hora y fecha del inicio y término del recuento.
Nombre y firma del auxiliar de recuento.
Nombre y firma del Consejero electoral o Vocal.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), asi como un espacio para marcar, en su caso, que no firmé por
negativa, por ausencia o lo hizo bajo protesta.

Cantidad de escritos de protesta que presentaron los representantes de partidos
politicos y de candidato(s) independiente(s)

Espacio para anotar, en su caso, que encontr6 boleta de otra eleccion.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias.

Cuaderno de resultados preliminares de las elecciones municipales.

Se deroga.

Cuaderno de resultados preliminares de las elecciones en el distrito.

Se deroga.

2. Especificaciones técnicas de la documentacion electoral sin emblemas de

partidos politicos.
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Acta de electores en transito para, en su caso, casillas e speciales.

1.
1.1.
1.2.
1.3.
1.3.1.

1.3.2.

1.4.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.9.

2.10.
2.11.
2.12.

Caracteristicas del documento:

Tamario: carta (28 x 21.5. cm)

Papel: autocopiante.

Original y copias suficientes para:

Bolsa o sobre que contiene el acta de electores en transito.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

Tantos suficientes para anotar hasta 1,500 ciudadanos y representantes de
partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Lugar de instalacion de la casilla.

Seccion, tipo y niumero de casilla.

Datos de los electores:

Nombre (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).

Clave del elector (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).
Entidad federativa (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).
Seccion (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).

Tipo de eleccién por la que voto.

Nombre y firma del presidente y del secretario de la mesa directiva de casilla
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
Fundamento legal del acta.

Leyenda que identifique el original y las copias.
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Bolsa o sobre para boletas entregadas al presidente de mesa directiva de casilla (por
tipo de eleccion ).

1.
1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: minimo 35 x 45 cm y maximo: 50 X 55 cm, y en su caso con fuelle de
17 cm.

Capacidad: para recibir hasta 750 boletas; y en caso de casillas especiales hasta
1,500.

Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Sellado: con cinta de seguridad que al retirarse deje residuos de apertura de la
bolsa.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Espacio para escribir el total de boletas contenidas.

Folios de las boletas contenidas.

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificacién dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o sobre para bolsas con boletas sobrantes, votos validos y votos nulos (por
tipo de eleccion).

1.
1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 35 x 45 cm y maximo: 50 X 55 cm, y en su caso con fuelle de
17 cm.

Capacidad: para recibir hasta 750 boletas; y en caso de casillas especiales hasta
1,500.
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1.3.
1.4.

15.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Sellado: con cinta de seguridad que al retirarse deje residuos de apertura de la
bolsa.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificaciébn dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o sobre para boletas sobrantes (por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y maximo: 50 X 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Tipo de eleccién.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre las boletas sobrantes.

Espacio para escribir el total de boletas sobrantes contenidas.

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificacién dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o0 sobre para votos validos (por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y maximo: 50 x 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta elecciéon (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre los votos validos.

Espacio para escribir el total de votos validos.

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificacién dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o sobre para votos nulos (por tipo de eleccién).

1.

Caracteristicas del documento:
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1.1.

1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Tamafio minimo: 30 x 44cm y maximo: 50 x 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y numero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre los votos nulos.

Espacio para escribir el total de votos nulos.

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificaciébn dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o sobre para expediente de casilla (por tipo de eleccion).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: 25 x 35 cm y maximo: 30 x 44 cm.
Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
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2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.7.

2.8.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre:

Original o copia del Acta de la jornada electoral.

Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion.

Original o copia de la Hoja de incidentes.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas
béasicas, contiguas y extraordinarias.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacién, que hubieren
presentado los representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificaciébn dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o sobre para expediente, en su caso, para casilla especial (por tipo de eleccién).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: 25 x 35 cm y maximo: 30 x 44 cm.
Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4,
2.5.
2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.7.

2.8.

Tipo de eleccién.
Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipoy nimero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre:

Original o copia del Acta de la jornada electoral.
Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de mayoria relativa.

Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de representacion
proporcional, en su caso.

Original o copia de la Hoja de incidentes.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas
especiales.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que hubieren
presentado los representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificaciébn dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa o0 sobre para lista nominal de electores.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

Caracteristicas del documento:
Tamairio: 25 x 35 cm con fuelle.
Material: sustrato con propiedades reciclables o degradables.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
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2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

2.5.6.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3

26.4

2.7.

2.8.

Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre (en casilla basica, contigua y
extraordinaria):

Lista nominal de electores.

Listados de sentencias del Tribunal Electoral y copias de las sentencias, en su
caso.

Relacion de las y los representantes de los partidos politicos y de Candidaturas
Independientes ante las mesas directivas de casillas.

Se deroga

Relacién de las y los ciudadanos que no se les permitié votar porque no se
encuentran en el listado nominal correspondiente.

Credenciales recogidas (solo en caso de que las tuviera).

Instrucciones para introducir en la bolsa o sobre (en casilla especial):

Acta de electores en transito.
Copias de las sentencias del Tribunal Electoral, en su caso.

Relacion de las y los representantes de los Partidos Politicos/Candidaturas
Independientes acreditados ante las mesas directivas de casillas.

Relacion de las y los representantes generales de los Partidos
Politicos/Candidaturas Independientes.

En su caso, instrucciones de sellado y manejo de la bolsa o sobre de seguridad.

Numero de identificacién dependiendo del orden de uso en la casilla.

Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: de 25 x 35 cm y maximo: 30 x 44 cm.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
475 V).

Contenido minimo del documento:
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2.1. Por el anverso:

2.1.1 Emblema del instituto electoral.

2.1.2. Proceso electoral del que se trata.

2.1.3. Nombre del documento.

2.1.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.

2.1.5. Se deroga.
2.1.6. Se deroga.
2.1.7. Instrucciones para introducir en la bolsa:

2.1.7.1. Copia del Acta de escrutinio y computo de casilla de cada una de las elecciones.

2.1.7.2. Original de la Constancia de clausura y remision del paquete electoral al consejo
distrital.

2.1.7.3. Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo
de la Lista Nominal entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

2.2. Por el reverso:

2.2.1. Instrucciones para introducir la bolsa en la funda exterior de la caja paquete
electoral.

2.2.2. Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

2.3. Numero de identificaciébn dependiendo del orden de uso en la casilla.

Cartel de identificacion de casilla.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: 51 x 66 cm.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
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2.5.
Cartel de
1.

1.1

1.2.

1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

2.7.

De qué a qué apellido vota en esa casilla.
identificacion para, en su caso, casilla especial.
Caracteristicas del documento:

Tamafio: 70 x 95 cm.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Indicacion de la cantidad de boletas que hay por tipo de eleccion.

Indicacion de que si el ciudadano se encuentra en su propia seccion se dirija a la
casilla que le corresponde.

Indicacion de las elecciones por las que podra votar el ciudadano, dependiendo
de la ubicacion de la casilla y los datos de su credencial de elector.

Aviso de localizacién de casilla.

1.

1.1
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

Caracteristicas del documento:
Tamarfo: 94 x 85 cm.
Material: resistente al agua y con propiedades degradables.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Distrito, municipio y seccion en donde se ubica la casilla o casillas.
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2.5. Tipo y numero de casillas que se instalaran.

Aviso de localizacién de centros de recepcion y traslado fijo.

1. Caracteristicas del documento:

1.1 Tamafio: 94 x 85 cm.

1.2. Material: resistente al agua y con propiedades degradables.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Indicacion de que se instalara un centro de recepcion y traslado fijo.

2.4 Entidad, distrito y municipio.

2.4. Numero de centro de recepcion y traslado fijo.

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados al presidente de mesa
directiva de casilla (para casillas basicas, contiguas, y extraordinarias )

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafo: oficio. En formato vertical.

1.2. Papel: bond (si se produce por un sistema informético) o autocopiante.
1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccién, tipo y nimero
de casilla.

2.5. Fecha y hora de la entrega-recepcion.

2.6. Cantidades recibidas, detalladas por cada tipo de documento, material electoral

y articulos de oficina.
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2.7. Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que entrega.
2.8. Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla que recibe.

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados al presidente de mesa
directiva de casilla (para casillas especiales).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: oficio. En formato vertical.

1.2. Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

1.3. Color de la eleccién federal: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos

politicos, candidato(s) independiente(s) y por el Instituto (Pantone 469U, Pantone
422U, Pantone 466U y Pantone 226U). Color utilizado por el OPL en la
identificacion de las urnas de Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias
(Pantone 7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccion, seccion, tipo y nimero
de casilla.

2.5. Fecha y hora de la entrega-recepcion.

2.6. Cantidades recibidas, detalladas por tipo de documento, material y articulos de
oficina para la casilla especial.

2.7. Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que entrega.

2.8. Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla que recibe.

Recibo de entreg a del paquete electoral al consejo distrital.
Se deroga

Recibo de entrega del paquete electoral al consejo municipal.
Se deroga

Recibo de entrega del paquete electoral.

1. Caracteristicas del documento:

11 Tamarno: carta (21.5 x 28 cm). En formato vertical.
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1.2

13

2.

2.1
2.2
2.3
2.4

2.5
2.6

2.7
2.8
2.9
2.10
2.11
2.12
2121
2.12.2
2.12.3
2124

2.12.5.

Papel: bond (para que se produzca por un sistema informatico o archivo
electronico).

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidatura(s) independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris
Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del Instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, Distrito Electoral, municipio, direccion, seccion, tipo y nimero
de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Referencia legal sobre la entrega del paquete electoral, de la o el funcionario de
casilla.

Condiciones del paquete electoral en la entrega-recepcion.
Presencia de la bolsa o sobre para resultados preliminares.
Presencia de la bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Nombre y firma de la o el funcionario de casilla que entrega.
Nombre y firma de la o el funcionario que recibe.

Talon:

Nombre de quien recibe.

Tipo de casilla y seccion.

Condiciones del paquete electoral en la entrega-recepcion.
Lugar, hora y dia de la recepcion.

Nombre y firma de la o el funcionario quien recibe.

Tarjetén vehicular.

1.
1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: en formato vertical con suaje que permita su colocacion en el espejo
retrovisor del vehiculo.

Material: cartulina sulfatada laminada de 16 pts.
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1.3.

2.
2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
Fundamento legal.

Nombre del documento.

Numero de folio consecutivo en el distrito.
Nombre del usuario del vehiculo.

Placas del vehiculo.

Entidad federativa, distrito electoral y direccion.
Vigencia del tarjetén.

Espacio para sello del Consejo Distrital.

Firma de la o el Consejero Presidente del Consejo Distrital.

Firma de la o el Secretario del Consejo Distrital.

Constancia de mayoria y validez de la eleccion (por tipo de eleccion).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

2.5.

Caracteristicas del documento:
Tamario: carta (21.5 x 28 cm). En formato vertical.
Papel: Bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Lugar en el que se hace entrega de la Constancia de mayoria y validez de la
eleccion.

Fundamento legal por el que se otorga la Constancia.
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2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Nombre del ganador o integrantes de la formula ganadora.
Fecha de entrega de la Constancia.
Nombre y firma del Presidente y Secretario del Consejo.

Nombre y firma del ganador o integrantes de la formula ganadora.

Cartel de identificacion de personas que requi  eren atencidn preferencial para acceder
a la casilla. (Antes: Cartel para personas vulnerables para acceder a la casilla).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: 56 X 43 cm. En formato horizontal.

1.2. Papel: Bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Gréficos de personas pertenecientes a grupos en situacion de vulnerabilidad, los
cuales tienen preferencia para acceder a la casilla.

(Antes: Graficos de personas pertenecientes a grupos vulnerables, los cuales
tienen preferencia para acceder a la casilla).

2.3. Leyenda que indique que las personas que pertenezcan a €s0S grupos en
situacion de vulnerabilidad tienen preferencia para votar. (Antes: Leyenda que
indique que las personas que pertenezcan a esos grupos vulnerables tienen
preferencia para votar)

Formato para el registro de personas con discapacidad que acuden a votar L

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: carta (21.5 x 28 cm). En formato vertical.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

! Las especificaciones técnicas del Formato para el registro de personas con discapacidad que acuden a votar, derivan del
acuerdo INE/COTSPEL004/2018, aprobado por la Comisién Temporal de Seguimiento de los Procesos Electorales Locales
el 5 de diciembre de 2018, mismas que fueron modificadas mediante el diverso INE/COTSPEL2019-2020/004/2019.
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2.1
2.2.
2.3.
2.4,

2.5.
2.6.

2.7.
2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.7.3.1.

2.7.3.1.1.

2.7.3.1.2.

2.7.3.1.3.

2.7.3.2.

2.7.3.3.

2.7.3.4.

2.7.4.

2.7.4.1.

2.7.4.2.

2.7.4.3.

2744,

2.7.4.5.

2.7.4.6.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Instrucciones del responsable del llenado del documento y el lugar en donde se
debe guardar.

Entidad federativa, distrito electoral, seccién y si se trata de una casilla especial.

Recuadro para responder si se presentaron a votar o no, personas con
discapacidad.

Cuadro que contenga los siguientes elementos:

NUmero consecutivo.
Sexo (hombre o mujer).
Si se identifica a una persona con discapacidad.
Si es visible la discapacidad.
Se deroga.
Se deroga.
Se deroga.
Si es otro tipo de discapacidad.
Se deroga.
Se deroga.
Votd con apoyo de:
Se deroga.
Mampara especial.
Material Braille.
Persona de su confianza.
Funcionario de casilla.

No se requirié apoyo.
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2.8. Nombre y firma del Secretario de Casilla y del segundo escrutador.
2.9. Espacio para observaciones.

Cartel informativo de la eleccion para la casilla

1. Caracteristicas del documento:

1.1 Tamafio: 38 x 21.5 cm en posicion vertical.

1.1.1 Con dos pestafias como soporte de 5.5 X 11 cm y con terminacion triangular.
1.2 Papel: cartulina sulfatada de 16 puntos.

1.3 Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone

476 V).
2. Contenido minimo del documento:
2.1 Instrucciones para que el ciudadano introduzca su voto en la urna

correspondiente.
2.2 Tipo de eleccion.

2.3 Gréafico o ilustracion del ciudadano introduciendo su voto en la urna
correspondiente.

Sobre para el depdsito de boletas encontradas en otras urnas (por tipo de
eleccion).

1. Caracteristicas del documento:

1.1 Tamarnio: carta (23 x 31 cm). En formato vertical.

1.2 Papel: bond.

1.3 Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U), una cuarta eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone
476 V).
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1.4 Sin fuelle y sin solapa.

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral.

2.2 Tipo de eleccion.

2.3 Instrucciones para que el funcionario introduzca en su interior, las boletas
encontradas en otras urnas.

2.4 Instrucciones para que el funcionario anote en el Cuadernillo para hacer las
operaciones de escrutinio y computo de casilla, la cantidad de boletas
encontradas en otras urnas.

3. Especificaciones técnicas de la documentacion para el voto de los mexicanos

residentes en el extranjero.
Boleta electoral.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1
2.1.1.

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.15.

2.1.1.6.

Tamafio: 20 x 28 cm 0 20 x 34 cm.

Papel: bond seguridad.

Medidas de seguridad: en la produccion del papel y en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantano 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Anverso:

Cuerpo de la boleta:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Mexicano Residente en el Extranjero.
Tipo de eleccién.

Entidad federativa.

Instruccion al ciudadano para votar.
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2.1.1.7.

2.1.1.8.

2.2.

2.2.1.

Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y candidato no registrado, conforme a su orden de registro y
nombres de los candidatos. Los recuadros deben ser de igual tamafio, si hubiese
un emblema de forma irregular, es importante que éste guarde la misma
proporcion visual con los que son de forma regular (cuadrados), considerando
que los limites exteriores del mismo, definen la superficie dentro de la cual se
encuentran los elementos visuales que lo contienen.

Nombres y firmas del Presidente y Secretario del Consejo.
Reverso:

No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos independientes.

Acta de la jornada electoral.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamario: doble carta (43 x 28 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Original y copias suficientes para:

Bolsas de expediente de Mesa de Escrutinio y Computo.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.

Numero de mesa de escrutinio y cémputo.
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2.8.

2.8.1.

2.8.1.1.

2.8.1.2.

2.8.1.3.

2.8.1.4.

2.8.1.5.

2.8.1.6.

2.8.1.7.

2.8.2.

2.8.2.1.

2.8.2.2.

2.8.2.3.

2.8.2.4.

2.8.2.5.

2.9.

2.10.

2.11

Divisién en dos partes: Instalaciéon de la mesa y Conclusion del depésito de
boletas en la urna.

Instalacion de la mesa:
Lugar, hora y fecha de inicio de instalacion.
Nombres y firmas de funcionarios de la mesa de escrutinio y cémputo.

Total de ciudadanos que estan incluidos en la Lista Nominal de electores
residentes en el extranjero con la p

Preguntas sobre el armado de la urna, si estaba vacia y se ubicé a la vista de
todos.

Espacio para escribir una descripcion de los incidentes ocurridos durante la
instalacion de Mesa y cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio para que, si firmaron
bajo protesta, expliquen la razén.

Hora del inicio del depésito de los votos en la urna.

Cierre de la votacion:

Hora del término del depdésito de los votos en la urna.

Pregunta sobre si se presentaron incidentes durante el depésito de los votos en
la urna; espacio para, en su caso, describirlos brevemente y cuantas hojas de
incidentes se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de mesa de escrutinio y computo.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio para que, si firmaron

bajo protesta, expliquen la razén.

Espacio para indicar qué partido politico y/o candidato(s) independiente(s)
presento escritos de incidentes y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta al final del documento.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de mesa de escrutinio y coémputo.

108

al

abr a

f



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.6.

2.1

2.2.

2.3.
2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 43 x 21.5 cm. Formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U). Se
deben considerar colores distintos para la numeracion de los apartados con los
que se relacione a éstos con los apartados de los Cuadernillos para hacer las
operaciones de la mesa de escrutinio y computo.

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de mesa de escrutinio y computo.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion.
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.

Numero de mesa de escrutinio y computo.

Lugar de instalacion de la mesa de escrutinio y cémputo.

Cantidad de personas que votaron contadas ¢
nominal de electores residentes en el extranjero.

Cantidad de sobres recibidos con boletas electorales.
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2.11.

2.12.

2.13.

2.13.1.

2.13.2.

2.13.3.

2.13.4.

2.13.5.

2.13.6.

2.13.7.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.
Cantidad de votos sacados de la urna.

Resultados de la votaciéon con namero v letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidatos comunes (si la legislacién lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.12. y el total de la
votacion 2.13.7.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y cédmputo y en cuantas
hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de la mesa de escrutinio y cOmputo y espacio
para marcar si fueron funcionarios del Instituto o del OPL, en su caso.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo protesta, se explique
la razon.

Espacio para indicar qué representante de partido politico o de candidato(s)
independiente(s) presento escritos de protesta y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de computo de entidad federativa.

1.

1.1

1.2.

Caracteristicas del documento:
Tamano: oficio. En formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.
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1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

15.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.9.1.

29.1.1

29.1.2.

2.9.1.3.

29.14.

2.9.15.

2.9.1.6.

29.1.7.

Color de la elecciéon. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Original y copias para:

Expediente de computo de entidad federativa.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa.

Fecha, hora y direccion del lugar en dénde se efectu6 el escrutinio y cémputo.
Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con numero y letra:

Total de votos en la entidad federativa.

Para partidos politicos en orden de registro.

Para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.

Para candidatos comunes (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.
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2.9.2.

2.9.3.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacién final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de representantes generales de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Nombre y firma del responsable designado por el instituto electoral.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias (si
se produce en papel autocopiante).

Hoja de incidentes.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamario: doble carta o tabloide (43 x 28 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de mesa de escrutinio y computo.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.
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2.7. Numero de mesa de escrutinio y cédmputo.

2.8. Direccion del lugar en donde se efectud el escrutinio y computo.

2.9. Fundamentacion legal.

2.10. Espacio suficiente para anotar la hora del incidente y su descripcion.

2.11. Nombres y firmas de funcionarios de mesa de escrutinio y computo.

2.12. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)

independiente(s).
2.13. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
2.14, Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Recibo de copia legible de las actas de mesa de escrutinio y computo entregadas a
los representantes de | os partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm). En formato horizontal.

1.2. Papel: autocopiante.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Original y copias suficientes para:

1.4.1. Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

1.4.2. Presidente de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4, Nombre del documento.

2.5. Instruccion de llenado.

2.6. Entidad federativa.
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Lugar de instalacién de la mesa de escrutinio y computo.
Numero de la mesa de escrutinio y computo.

Relacion de actas entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Nombres y firmas de recibido de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del recibo.

Recibo de copia legible del acta de cédmputo de entidad federativa entregada a los
representantes generales de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm). En formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original sin copias para funcionario designado por el instituto.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccién de llenado.

Lugar de instalacion del centro de escrutinio y computo.
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Relacion de las copias del acta de computo distrital entregadas a los
representantes generales de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombres y firmas de recibido de los representantes de partidos politicos
generales y de candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original del recibo.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias (si
se produce en papel autocopiante).

Fundamento legal del recibo.

Hoja para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y cOmputo.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio (21.5 x 34 cm). En formato vertical.

Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las

elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Numero de mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para anotar en el acta el lugar y la hora en que inicio la instalacion
de la mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para anotar en el acta si se comprob6 que la urna estaba vacia al
armarse y si se colocé a la vista de todos.
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron, de la lista
nominal de electores residentes en el extranjero.

Instrucciones para el conteo de sobres con boletas electorales de la eleccion.

Comparativo entre total de personas que votaron de la lista nominal de electores
residentes en el extranjero con los sobres de boletas electorales de la eleccion
(2.9.y 2.10)).

Instrucciones para anotar en el acta la hora en que concluy6 el depdsito de
boletas en la urna.

Instrucciones para el conteo de boletas sacadas de la urna.

Instrucciones para el conteo y escritura de los votos para cada partido politico,
coalicion, candidato comun (en si la legislacion lo considera), candidato(s)
independiente(s) por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos,
asi como, en su caso, candidaturas comunes.

Instrucciones para la suma y escritura del total de la votacion.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de la votacién (2.13.
y 2.15).

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y computo. Deben ubicarse en la parte lateral
de cada apartado. Se debe utilizar el mismo cédigo cromatico de los apartados
del acta de escrutinio y computo de casilla para que sean facilmente relacionados
con éstos.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos.

1.

1.1.

1.2.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

La Guia de apoyo para la clasificacién de los votos es un documento de gran
formato cuyo tamarfio debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla, que
contiene imagenes de las boletas electorales en tamafio real y las marcas de
votacion para todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s)
independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el escrutinio
de los votos. Su disefio debe tener las siguientes caracteristicas:

Tamafio: depende de todas las opciones de votacion disponibles, para partidos
politicos y en su caso coaliciones, candidaturas comunes, candidato(s)
independiente(s) y candidatos no registrados, que se representen en la guia, con
el acomodo en tamaiio real de las boletas.

Papel: bond.
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1.3.

2.1

2.1

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instrucciones de uso.

Ejemplos en tamafio real de la votacion para cada partido politico en orden de
registro, en su caso coaliciones, candidaturas comunes, (si la legislacion lo

considera) y sus posibles combinaciones, candidato(s) independiente(s),
candidatos no registrados y votos nulos.

Acta de intercambio de boletas.

Se deroga.

Bolsa o sobre para votos validos.

1.

1.1

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y maximo: 50 x 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

. .. . ;. 2
Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm .
Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccién.
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Entidad federativa y nimero de mesa de escrutinio y computo.
Instrucciones para introducir en la bolsa los votos validos.
Espacio para escribir el total de votos validos.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre para votos nulos.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y méximo 50 x 55 cm, y en su caso, con fuelle 17
cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa y nimero de mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa los votos nulos.

Espacio para escribir el total de votos nulos contenidos.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre de expediente de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

1.

1.1

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 25 x 35 cm y maximos: 30 x 44 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.
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1.3.

2.1

2.2.

2.3

2.4,

2.5.

2.6

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

2.7.6.

2.8.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa y nimero de mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa:

Original del Acta de la jornada electoral.

Original del Acta de mesa de escrutinio y cémputo de la eleccion.

Original de la Hoja de incidentes.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que hubieren
presentado los representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Hoja para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y computo.

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre para lista nominal de electores.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamano: 25 x 35 cm con fuelle.

2
Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm .
Color de la elecciéon. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
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2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3 Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

2.4. Nombre del documento.

2.5. Entidad federativa y nimero de mesa de escrutinio y computo.

2.6. Instrucciones para introducir en la bolsa la lista nominal de electores residentes

en el extranjero.
2.7. Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa 0 sobre para actas de mesa de escrutinio y computo por fuera del paquete
electoral.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio minimo: de 25 x 35 cm y méximo: 30 x 44 cm.

1.2. Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

1.3. Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4. Nombre del documento.

2.5. Entidad federativa y nimero de mesa de escrutinio y computo.
2.6. Hora de conclusién del depdsito de las boletas en la urna.

2.7. Hora de clausura de la mesa de escrutinio y cémputo.

2.8. Instrucciones para introducir en la bolsa:

2.8.1. Primera copia del Acta de la jornada electoral.
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2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.9.

Primera copia del Acta de mesa de escrutinio y cdmputo.

Primera copia de la Hoja de Incidentes.

Original del Recibo de copia legible de las Actas de mesa de escrutinio y computo
entregadas a los representantes de partidos politicos y candidato(s)

independiente(s).

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa que contiene el acta de computo de entidad federativa levantada en el centro
de escrutinio y ¢ émputo (por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: de 25 x 35 cm y méximo: 30 x 44 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond de 120 g/cm2.

Color de la eleccién federal: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos
politicos, candidato(s) independiente(s) y por el Instituto (Pantone 469U, Pantone
422U, Pantone 466U y Pantone 226U). Color utilizado por el OPL en la
identificacion de las urnas de Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias
(Pantone 7763U) y una cuarta eleccioén (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Entidad federativa.

4. Célculo de las cantidades a producir de documentos electorales.

La definicién de las cantidades de documentos a producir se debe hacer a partir de los
siguientes insumos:

a)
b)
c)

Lista nominal de electores.

Casillas bésicas, contiguas y en su caso, extraordinarias y especiales aprobadas.
Numero de partidos politicos y en su caso, de candidatos independientes
contendientes.
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d) Cantidad de ciudadanos que votaran en casillas especiales, aprobada por la
instancia legal correspondiente.

e) Porcentaje adicional de produccion como margen de seguridad para el
abastecimiento a todas las casillas aprobadas (entre el 2 y el 2.5%), excepto en
boletas.

f) Criterios de dotacion de documentos y materiales para las casillas.

Para la produccién de las boletas los elementos a considerar son los siguientes: Lista
nominal, representantes de partidos politicos y candidatos independientes, casillas
aprobadas y, en su caso, cantidad de boletas aprobadas para las casillas especiales.

Para el resto de los documentos electorales se requiere la cantidad de casillas basicas,
contiguas y en su caso, extraordinarias y especiales aprobadas, el porcentaje adicional (2
al 2.5%) y los criterios de dotacién que se mencionan mas adelante.

Es probable que para cuando inicie la produccion de los documentos electorales, el Consejo
correspondiente aun no cuente con la lista nominal definitiva y las casillas aprobadas por el
Instituto, por lo que debera utilizar las estimaciones preliminares hechas por el Instituto.

En el siguiente cuadro se presentan los criterios para la dotacion de los documentos
electorales que se deben suministrar dependiendo del ambito en donde se utilizan, y la
cantidad que se requiere en ese ambito.

Estos criterios de dotacion aplican para el Instituto y para los OPL, independientemente de
que se trate de una eleccién concurrente o de una eleccion local (ya sean ordinarias o
extraordinarias).

5. Criterios de dotacion de documentos electorales.

Documento Cantidad Criterio de
Distribucién

Por cada elector

registrado en el

listado nominal de las

casillas basicas,
contiguas y
1 extraordinarias  (en
entidades con

elecciones federales,
elecciones locales y
1 Boleta de cada eleccion? elecciones
concurrentes).

Por cada partido
politico con registro
nacional, en casillas

4 béasicas, contiguas,
extraordinarias y
especiales (en
entidades con

2 Modificacién aprobada por el Consejo General mediante acuerdo INE/CG121/2019 el 21 de marzo de 2019.
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Documento

Cantidad

Criterio de
Distribucién

elecciones
concurrentes)

Por cada partido
politico con registro
nacional, en casillas
basicas, contiguas,

extraordinarias y

2 especiales (en
entidades con
elecciones
Unicamente federales
o locales)
Por cada casilla
especial (en
entidades con
elecciones federales,

Hasta 1,500 elecciones locales y

elecciones
concurrentes).
Por candidatura
independiente
aprobada para
elecciones federales,
en casillas basicas,
contiguas,
extraordinarias y

5 especiales del ambito
geografico del cargo
por el que contienda
(en entidades donde
haya elecciones
concurrentes o)
Unicamente
federales)
Por candidatura
independiente
aprobada para
elecciones locales, en
casillas basicas,
contiguas,

> extraordinarias y
especiales, del

ambito geografico del
cargo por el que
contienda (ya sea
estatal, distrital o
municipal) en
entidades con
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Documento Cantidad Criterio de
Distribucién
elecciones
concurrentes 0
locales
Por cada partido
politico con registro
local, en casillas
basicas, contiguas,
2 extraordinarias y
especiales, (en
entidades con
elecciones
concurrentes o}
locales)
Por cada casilla
béasica, contigua,
extraordinaria y
Acta de la Jornada Electoral 2 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
Acta de escrutinio y cédmputo de casilla de 5 basica, contigua vy
cada eleccion. extraordinaria.
Por cada casilla
Acta de escrutinio y cémputo, en su caso espeglal, en
. : 4 . ' elecciones federales,
de casilla ggpeual, de mayoria relativa de 2 locales y
cada eleccion. concurrentes.
Por cada casilla
Acta de escrutinio y cémputo, en su caso espeqal, en
: : ’ o elecciones federales,
de cagllla especial de .r,epresentamon 2 locales y
proporcional de cada eleccién. concurrentes.

Documentacién complementaria de casilla

Lista Nominal de Electores.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Acta de Electores en Transito.

Hasta 102

En su caso, por cada
casilla especial
(cantidad  suficiente
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Documentacion complementaria de casilla

para que se escriban
los datos de los
electores y
representantes de
partidos politicos) en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Una para casilla
basica, contigua vy
extraordinaria y dos

ly?2 : .
para casilla especial
en eleccion

Hoja de Incidentes. intermedia. .
Dos para casilla
basica, contigua vy

2y3 extraordirjaria y tres
para casilla especial,
en eleccion
presidencial.
Por cada casilla
basica, contigua y, en

Recibo de copia legible de las actas de su caso,

casilla y del acuse de recibo de la Lista 1 extraordinaria y

Nominal entregadas a los representantes especial, en

de los partidos politicos y de candidatos elecciones federales,

independientes. locales y
concurrentes.

Por cada casilla

Constancia de clausura de casilla vy bésica, contigua y, en

remision del paquete electoral al consejo su caso,

distrital. extraordinaria y

1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por domicilio por cada

Plantilla Braille por cada eleccion. 1 cuatr_q casillas o
fraccion.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en

Bolsa o sobre para boletas de cada su caso,

eleccion entregadas al presidente de la extraordinaria y

mesa Directiva de casilla. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Bolsa o sobre para las boletas sobrantes Por cada casilla

de cada eleccion. 1 bésica, contigua y, en

Su caso,
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Documentacion complementaria de casilla

extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Por cada casilla
basica, contigua y, en

su caso,
Bolsa o sobre para total de votos validos extraordinaria y
9 de cada eleccion. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
Bolsa o sobre para total de votos nulos de extraordinaria y
10 cada eleccion. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
Bolsa o0 sobre para expediente de casilla extraordinaria y
11 de cada eleccion. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
Bolsa o sobre para boletas sobrantes, extraordinaria y
12 votos validos y votos nulos de cada 1 especial, en
eleccion. elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
Bolsa o sobre para lista nominal de su caso,
13 Electores. 1 extrao_rdinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
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Documentacion complementaria de casilla

Bolsa para actas de escrutinio y computo

Por cada casilla
basica, contigua y, en

por fuera del paquete electoral. su caso,
extraordinaria y
14 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
Cuadernillo para hacer las operaciones de su caso,
15 escrutinio y computo. extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
En su caso, por cada
Cuadernillo para hacer las operaciones de casilla especial, en
16 escrutinio y _c,c')mputo de_ mayoria relativa y elecciones federales,
representacion proporcional, en su caso, locales y
para casillas especiales. concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
Bolsa o sobre para resultados extraordinaria y
17 Preliminares. especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
18 Cartel de identificacion de casilla. su caso,
extraordinaria.
En su caso, por cada
casilla especial, en
19 Car_tel de ide_ntificacic’)n en su caso, para elecciones federales,
casilla especial. locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
Cartel de resultados de la votacion en esta su caso,
20 casilla. extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
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Documentacion complementaria de casilla

Cartel de resultados de la votacién, en su

En su caso, por cada
casilla especial, en
elecciones federales,

21 caso, para casilla especial. locales y
concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
Guia de apoyo para la clasificacién de los extraordinaria y
22 votos. especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
Cartel de identificacion de personas que basica, contigua y, en
requieren atencion preferencial para su caso,
acceder a la casilla. (Antes: Cartel para extraordinaria y
23 personas vulnerables para acceder a la especial, en
casilla). elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casila
bésica, contigua y, en
su caso,
24 Cartel informativo para la casilla (por tipo extraordinaria 'y
de eleccion). especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
Sobre para el depdsito de boletas extraordinaria y
25 encontradas en otras urnas (por tipo de especial, en
eleccion. elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Juego de posibles
combinaciones de
cada coalicion por
casilla bésica,
26 Clasificador de los votos contigua 'y, en su

caso, extraordinaria y

especia, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Documentacion enviada al Consejo Distrital o Municipal
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Documentacion complementaria de casilla

Cartel de resultados de computo
Municipal.

1

Al Consejo Municipal
en elecciones
locales.

Cartel de resultados preliminares de las
elecciones en el distrito.

Al Consejo Distrital,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

Cartel de resultados de cOmputo distrital.

Al Consejo Distrital,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

Aviso de localizacién de casillas

Al Consejo Distrital
por cada casila
basica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria y
especia, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes |.

Aviso de centro de recepcion y traslado
fijo

Al Consejo Distrital
por cada centro de
recepcion y traslado
fijo que instale, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Se deroga.

Se deroga.

Se deroga.

Se deroga.

Tarjetén vehicular.

Al Consejo Distrital,
segln sus propios
requerimientos.

Documentacion del Consejo Local

1

Cartel de resultados de computo de
entidad federativa de cada eleccién.

Al Consejo Local, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Cartel de resultados de computo de
circunscripcion plurinominal

Al Consejo Local, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Documentacion que se facilita su

produccion a través de sistemas de computo.
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Acta de escrutinio y codmputo de casilla

Para Consejo
Municipal en
elecciones locales.

Para Consejo
Municipal en
elecciones locales.

Para Consejo
Municipal en
elecciones locales.

Para Consejo
Municipal en
elecciones locales.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Se deroga.

Se deroga.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Se deroga.

1 por el principio de mayoria relativa
levantada en el consejo municipal.
Acta de escrutinio y coémputo de casilla
2 por el _principio de representacién_
proporcional levantada en el consejo
municipal.
3 Acta de cOmputo municipal por el principio
de mayoria relativa (por tipo de eleccion).
Acta de computo municipal por el principio
4 de representacion proporcional (por tipo
de eleccion).
Acta de escrutinio y cémputo de casilla
5 por el principio de mayoria relativa
levantada en el consejo distrital.
Acta de escrutinio y cémputo de casilla
por el principio de representacion
6 proporcional levantada en el consejo
distrital.
7 Se deroga.
8 Se deroga.
Acta de computo distrital por el principio
9 de mayoria relativa (por tipo de eleccion).
Acta de computo distrital por el principio
10 de representacion proporcional (por tipo
de eleccion).
11 Se deroga.
12 Se deroga.
Acta de computo de entidad federativa
13 por el principio de mayoria relativa (por

tipo de eleccion).

Se deroga.
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Acta de coOmputo de entidad federativa
por el principio de representacion

federales, locales y
concurrentes.

Para Consejo Local,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo Distrital
y  Municipal, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo Distrital
y  Municipal, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, Municipal y
Centro de Recepcion
y traslado, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes

Derogado

14 proporcional (por tipo de eleccion).
Constancia de mayoria y validez de la
15 eleccion.
Recibo de documentacién y materiales
16 electorales entregados al presidente de
mesa directiva de casilla.
Recibo de documentacién y materiales
17 electorales entregados al presidente de
mesa directiva de casilla (para casillas
especiales)
18 Recibo de entrega del paquete electoral.
19 Derogado
Constancia individual de recuento (de
20 cada eleccidn).
21 Constancia de asignacion de la eleccion.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital,

en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

6. Criterios de dotacion de documentos electorales para el voto de los mexicanos
residentes en el extranjero.

Boleta de cada eleccién

Por cada elector

registrado en el
listado nominal de
mexicanos
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Criterio de

Documento Cantidad Y
Distribucién
residentes en el
extranjero.
Por distrito por mesa
5 Acta de la Jornada Electoral 2 de escrutinio vy
cémputo.
- . Por distrito/mesa de
Acta de mesa de escrutinio y computo .
3 2 escrutinio y
cémputo.
Por cada distrito.
4 Acta de computo distrital 1 Producida por
sistema de computo
Hoja de Incidentes. Por _mesa de
5 1 escrutinio y
cémputo.
Recibo de copia legible de las actas de
L . o Por mesa de
mesa de escrutinio y computo distrital .
escrutinio y
6 entregadas a los representantes de los 1 cHMDULO
partidos politicos y de candidato(s) puto.
independiente(s).
Recibo de copia legible del acta de
cémputo de entidad federativa entregada a Para el instituto
7 los representantes generales de los 1 electoral.
partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).
. . Por distrito/mesa de
Hoja para hacer las operaciones de la g,
o ! escrutinio y
8 mesa de escrutinio y computo. 1 .
cémputo.
. e Por mesa de
Guia de apoyo para la clasificacion de los .
escrutinio y
9 Votos. 1 <
cémputo.
. Por distrito/mesa de
Bolsa o sobre para votos validos. g
10 1 escrutinio y
cémputo.
Por distrito/mesa de
Bolsa o sobre para votos nulos. g
11 1 escrutinio y
cémputo.
Bolsa o sobre de expediente de Mesa de por d|§tr|to/mesa de
o . escrutinio y
12 Escrutinio y Computo. 1 -
cémputo.
Por distrito/mesa de
Bolsa o sobre para lista nominal de escrutinio y
13 1 X
Electores. cémputo.
Bolsa o sobre para actas de mesa de Por distrito/mesa de
14 escrutinio y computo por fuera del paquete 1 escrutinio y
electoral. cémputo.
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7. Adjudicacion de la produccion de los documentos electorales.

Para la adquisicion de la documentacion electoral se debe seguir el siguiente
procedimiento:

a) Elaborar las especificaciones técnicas de cada documento, mismas que deben
contener los siguientes puntos, segun corresponda:

T I I I D P

Formato.

Tipografia.

Tamaiio.

Tintas.

Sistema de Impresion.
Cantidad.

Sustrato o soporte.
Medidas de seguridad.

Datos variables.

A
A
A

Acabados.
Empaque.
Clasificacion.

b) Posterior a la aprobacion del Consejo y en coordinacion con el area administrativa, se
deben realizar los tramites correspondientes para la adjudicacion de la produccién de
la documentacion electoral, de conformidad con la normatividad del Instituto en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, o la(s) ley(es) correspondiente(s)
local(es), segun sea el caso y, en lo no previsto por éstas, en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previéndose las siguientes modalidades
de adjudicacion:

A
A
A

Licitacion publica.
Invitacién a cuando menos tres personas.
Adjudicacién directa.

c) Caracteristicas generales que debe cubrir el fabricante:

A

Capacidad e infraestructura técnica y humana para cumplir con los
requerimientos sefialados en las especificaciones técnicas previstas en el
procedimiento de contratacion correspondiente.

Capacidad técnica suficiente para atender los volimenes de produccion
requeridos en periodos breves de tiempo, de conformidad con las necesidades
del Instituto Nacional Electoral y/o de los OPL, segun corresponda y tener
capacidad de reaccion ante posibles contingencias.

Garantizar puntualidad en la entrega de los trabajos requeridos.

Contar con personal técnicamente calificado y con experiencia en produccién
de documentacion electoral.

Contar con licencias actualizadas de software de disefio.
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A Tener capacidad financiera para obligarse a la prestacion de los servicios de
produccién de los documentos que se requieren.

A Contar preferentemente con certificacion 1SO-9000, lo que asegura altos
estandares de calidad cuantitativa y cualitativa, durante sus procesos
productivos.

A Brindar todas las facilidades necesarias para que personal del 6rgano publico
electoral y del Instituto supervisen el proceso de produccién, en los términos
previstos en el presente anexo.

A Ofrecer confidencialidad, exclusividad y seguridad durante la produccién de la
documentacion.

A Proporcionar la seguridad necesaria durante la produccion de las boletas
electorales: vigilancia, equipo y personal contra incendios, sistema de circuito
cerrado de television en todas las areas de produccién, boveda y areas de
seguridad para resguardar la documentacion y acceso restringido a las areas
de produccion.

d) Para el ejercicio del gasto publico, es necesario que el Instituto y los OPL observen en
todo momento, las politicas que en materia de Austeridad y Disciplina Presupuestaria
establezcan las normas correspondientes.

e) Tanto el Instituto como los OPL, de conformidad con las necesidades propias de su
produccion, deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso interno, a través
del cual se detalle la manera de supervisar la produccion de la documentacion electoral
y se garantice que el fabricante cumpla con las especificaciones técnicas. El Manual
de los OPL deben presentarlo al Instituto junto con el listado de sus proveedores
adjudicados, para su conocimiento y, en su caso, observaciones. El Manual debe
contener los siguientes puntos:

A Marco legal.

A Criterios de adjudicacion de la produccion.

A Acciones para designar al fabricante.

A Aspectos a considerar en la supervisiéon de la produccion.

A Normas aplicables en los procesos de produccién de los documentos
electorales.

A Diagramas de flujo de los procedimientos de supervision de la produccién de la
documentacion electoral.

A Parametros de evaluacion para la revision de la documentacion electoral.

A Procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados y criterios

para aceptar o rechazar la produccion.

f) Llevar a cabo juntas periddicas de seguimiento con el fabricante, para verificar
avances, oportunidad en las entregas conforme al calendario y eventualidades que se
presenten.

8. Supervision de la produccion de los documentos electorales.
El OPL debera enviar ala DEOE, por conducto de la UTVOPL, el modelo de documentacion

electoral para que la DEOE emita un dictamen técnico y valide dichos documentos.
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Para supervisar la produccién de la documentacién electoral se debe seguir el siguiente
procedimiento:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Elaborar un Programa de produccion de los documentos electorales, que incluya
tiempos y cantidades a producir de cada uno de ellos, considerando como minimo los
siguientes aspectos:

A Plazos establecidos en la legislacion electoral para que los documentos se
encuentren en poder de los consejos distritales o0 en su caso, municipales.

A Capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor.

A Produccién, en primera instancia, de aquellos documentos que nho tienen
emblemas de partidos politicos y por lo tanto no tienen restriccion en su
produccion (mas que la aprobacion del Consejo) y después de los que
contienen emblemas. A fin de optimizar los tiempos de produccion.

Entregar al fabricante los archivos electrénicos con los disefios de los documentos, asi
como sus especificaciones técnicas impresas.

Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el propdésito de
aclarar dudas sobre especificaciones técnicas y comprometer las fechas de produccién
y entregas de los documentos en las cantidades requeridas.

Solicitar al fabricante un calendario detallado de produccién de las boletas electorales
antes de su inicio, con el propésito de que el Instituto y, en su caso, el organismo publico
local electoral lo distribuya a los representantes de los partidos politicos y de candidatos
independientes, para evitar sustituciones de nombres cuando éstas se estén
imprimiendo o ya estén impresas.

Contratar, en caso de ser necesario, personal eventual con conocimientos en artes
graficas, que supervise la produccion de la documentacion electoral, que debera ser
capacitado antes de entrar en funciones.

Solicitar al proveedor las pruebas de color de cada documento electoral para su revisiéon
Yy, en su caso, aprobacion. En boletas y actas de casilla se debe invitar a representantes
de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s), para que den el visto bueno
de sus emblemas.

Realizar los trabajos de supervision y control de calidad durante la produccién de la
documentacion electoral.

Realizar con el proveedor reuniones periédicas (al menos, una a la semana) para
revisar los avances en la produccién, posibles retrasos con respecto a la programacion
y alternativas de solucién ante eventualidades.

Dentro de las instalaciones del fabricante se deben llevar a cabo tres tipos de
revisiones:
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1. Verificacion de materias primas (papel seguridad, papel autocopiante, papel bond,
cartulina bristol, etc.). Se deben solicitar los certificados de calidad de cada sustrato
y materia prima que se requiera y/o la realizacion de las pruebas de laboratorio
(gramaje, resistencia, tensién, blancura, rasgado, humedad).

2. Supervision de las etapas de produccion (preprensa, impresion, corte, alzado,
encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera material que no
cumpla con las especificaciones técnicas, deberd ser separado, rechazado y
reemplazado. Los aspectos que se deben supervisar, dependiendo del documento,
en cada una de estas etapas son:

PREPRENSA
A Caracteristicas del sustrato.

A Transmision de datos del papel autocopiante.
A Revisién de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones laser.

IMPRESION

A Uniformidad del color en las plastas.

A Tonalidad exacta en los colores solicitados.

A Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos de acuerdo
a la prueba de color revisada y autorizada por sus respectivos representantes.

A Dimensiones.

A Registro de impresion.

A Presencia de manchas.

A Impresién consecutiva, clara y legible de los folios.

A Revision de los datos variables en cada cambio de placas.

A Verificacion de la aplicacion de las sustituciones de los nombres de candidatos

que fueron aprobadas por el Consejo.

Compaginacion del papel autocopiante.

Verificacién de la coincidencia de las marcas de registro entre original y copias.
Identificacion, registro y retiro de pliegos con union en las bobinas de papel.
Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas.

Suaje del talén foliado.

I > >

ALZADO

A Correcta integracién de original, copias y, en su caso, respaldo.

A Pruebas de verificacion de la transmision de datos del papel autocopiante.
A Que no haya pliegos arrugados o manchados.

CORTE

A Refine de acuerdo a los registros de corte.

A Separacion de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.
A Clasificacion regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.
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ENCUADERNACION

Aplicacion del pegamento.

Calidad del pegamento.

Revision de folios en blocks.

Sustitucion de boletas reportadas con algun error.
Clasificacion regional (distrito, municipio) de los blocks.

I I > > D

ACABADOS ADICIONALES

A Resistencia en las costuras.
A Impresion Braille.

A Engrapado.

EMPAQUE

Cantidades requeridas.

Resistencia de las cajas de empaque.

Clasificacién de acuerdo a las listas entregadas por el Instituto o el OPL, en su
caso.

Contenido de los datos de identificacion en las etiquetas: nombre del
documento, entidad, distrito y municipio.

Correspondencia de la caja y su contenido.

Clasificacion y registro del nUmero de cajas y paquetes.

Sellado de las cajas.

Resguardo de las cajas con documentacion electoral.

PP D D S A PP

3. Muestreos aleatorios al producto terminado de acuerdo a la norma Military Standard
(MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de produccién, en caso de
rechazo el proveedor debera hacer los ajustes o correcciones necesarios.

El Instituto ofrecera asesoramiento en materia de supervision de la produccién, cuyas
fechas de imparticién se podran consultar, a través de la UTVOPL.

B. MATERIALES ELECTORALES.

1. Contenido y especificaciones técnicas de los materiales electorales.
Las normas de calidad, ya sean nacionales e internacionales, deben estar vigentes, en caso
contrario se deberan solicitar a la Institucion que proporcione el asesoramiento técnico o se
deberan buscar en internet en la pagina de la Direccién General de Normas de la Secretaria
de Economia, para su adquisicion.
En caso de que los OPL utilicen cajas contenedoras de materiales, sus dimensiones no
deben superar: 90 cm de largo x 75 cm de alto x 20 cm de ancho (medidas maximas).
Ademas, estas cajas deben incluir elementos de sujecion como asas y correas tipo mochila,
y presentar impresiones en color negro con identificaciones del OPL y su contenido.

Cancel electoral portatil.
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Los componentes del cancel seran resistentes a los diversos climas y niveles de humedad
del pais, para evitar su degradacion durante el almacenamiento y sus componentes
deberan permitir su reutilizacion en mas en una eleccion.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

La base o mesa del cancel se podré fabricar en un color neutro diferente al
utilizado por los partidos politicos con lamina extruida de plastico corrugada o por
un proceso de inyeccion, y en todos los casos utilizar resina de polipropileno
copolimero, con aditivos y cargas para dar propiedades de resistencia al producto
en su conservacion y reutilizacion en mas de un proceso comicial en color negro.
Las dimensiones de este componente plegado deberan ser tales que faciliten su
traslado y no seran superiores a 75 x 75 cm por lado. Ademas, debera contar con
estructuras metalicas o plasticas para sujetar y alojar los componentes que lo
integran (patas, separadores, cortinillas y otros componentes).

Una caracteristica del cancel es que debe ser plegable o armable y dividirse con
separadores como minimo en dos espacios simétricos, para que pueda votar el
mismo numero de electores de manera simultanea. Cada espacio contara con la
superficie necesaria para colocar la boleta.

El cancel debe tener cuatro patas i
pernos, las cuales podran ser fabricadas con materiales de aluminio o tubo
conduit galvanizado. Estos materiales son ligeros con propiedades fisicas y
mecanicas altas, que garantizaran su durabilidad.

Su concepto de elaboracion es de tipo tijera o abatibles o con un mecanismo de
acoplamiento, que permita alcanzar la altura indicada, y para mantenerlas en
posicion vertical contaran con tensores o sujetadores, también metalicos de tubo
conduit o aluminio o correa tipo mochila o banda de plastico, para dar estabilidad
al cancel ya armado. Ademas contaran con elementos de refuerzo de plastico y
hule para su estabilidad.

Los separadores o mamparas (dos laterales y un central) estaran hechos de
material plastico u otro que permita su reutilizacion en mas de un proceso
electoral y que no permita ver a través de él. Ademas, llevaran impreso en las

ndi

caras que den al exterior, el emblema del INEodelOPLY | a | eyenda

ES LI BRE Y S/EICHR Eafo®bsimbolo de reciclado que corresponda
al material plastico utilizado en su fabricacion.

El cancel debe contar con cortinas para cada espacio de votacion, que deberan
tener un mecanismo para sujetarse en los separadores laterales. Presentaran

i mpresa |l a | eyenda AEL VOTO ES LI BRE

simbolo de reciclado, con el nUmero de material utilizado en su fabricacion.
El cancel para la eleccion federal se empacara de manera individual junto con

sus componentes y el cancel de los OPL, en su caso, se podra guardar en la caja
contenedora de material electoral.
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Urnas.

Las urnas electorales que se utilicen en las elecciones federales, locales o concurrentes
deben ser transparentes. En caso de que el INE o los OPL cuenten con urnas de ventanillas
en buen estado podran utilizarlas. Todas las urnas nuevas deberan fabricarse en plastico
transparente plegable y armable, como se describe méas adelante.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

2.1. El material que se utilice en la fabricacion de las urnas serd de pléstico
transparente, para observar al interior de la urna una vez armada.
2.2. Las dimensiones exteriores de la urna seran de 38 cm de largo x 38 cm de ancho

X 38 cm de alto.

2.3. En la cara superior y centrada se localizara una ranura con dimensiones de 12
cm de largo por 3 mm de ancho (espacio suficiente para introducir una boleta
doblada), para su ubicacion presentara un marco impreso alrededor, asi como
una flecha indicativa y la | eyenda
facilitard a los electores ubicar el lugar por el cual deberan depositar su voto.

2.4. Las urnas deberéan llevar impresiones en todas las caras laterales con el logotipo
del INE o del OPL y en la cara frontal el simbolo de reciclado que corresponda al
material plastico utilizado en su fabricacion.

2.5. Los colores para rotular o pigmentar el plastico de las urnas de las elecciones
locales deberan diferenciarse con respecto a los utilizados por el Instituto en la
eleccién de Presidente, Senadores, Diputados Federales y Consulta Popular, asi
como de los tonos utilizados por los partidos politicos en sus emblemas y del(os)
candidato(s) independiente(s), para garantizar que los ciudadanos identifiquen
visualmente la urna con respecto al de la boleta.

2.6. El color utilizado por el Instituto en la identificacién de las urnas de Presidencia
es café obscuro (PANTONE 469 U), Senadurias gris (PANTONE 422 U),
Diputaciones Federales café claro (PANTONE 466 U) y Consulta Popular
magenta (PANTONE 226U). Para las elecciones locales: Gubernatura y/o
Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U), una cuarta eleccion (Pantone
457U) y consulta popular local (Pantone 476 U).

2.7. Sobre la cara superior y al borde inferior de la ranura, debera incorporarse una
etiqueta adherible con grabado #ABr ai
se colocara para orientar a las personas con discapacidad visual para que
depositen su boleta en la urna correspondiente.

2.8. El empaque de las urnas sera en caja de cartén corrugado que presentara
impresiones en color negro con identificaciones del INE o del OPL y del producto.
Las urnas de los OPL se podran empacar en las cajas contenedoras de material
electoral.
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2.9. Para sellar las urnas se contard con una cinta de seguridad, producida en
polipropileno transparente y adhesivo removible. Tendra una longitud de 15 m,
cantidad suficiente para sellar hasta 3 urnas y la caja paquete electoral. Llevara
impresa, a unatinta en color negro, la leyenda alusiva al proceso electoral de ese
afo.

2.10. El empaque de las cintas de seguridad sera en caja de carton corrugado y
presentara impresiones en color negro con identificaciones del INE o del OPL y
del producto.

Las cintas de seguridad de los OPL se podran empacar en las cajas
contenedoras de material electoral.

Caja paquete electoral.

Para garantizar la inviolabilidad de la documentacion, y del expediente de cada una de las
elecciones y los sobres, se formaran paguetes en cuyas envolturas firmaran los integrantes
de la mesa directiva de casilla y los representantes de los partidos politicos y candidatos
independientes que desearan hacerlo.

Para ello se proporcionard la cantidad de cajas paquete electoral, con las que se
transportard la documentacion y se protegeran los expedientes de las elecciones.

A continuacioén se presentan las caracteristicas para este material:

3.1 Las cajas paquete electoral de la eleccion federal y local, se fabricaran con
materiales que cuenten con la resistencia suficiente para soportar el traslado de
la documentacion a la casilla. Las cajas correspondientes a las elecciones locales
se identificaran con el color de cada eleccion: Gubernatura (PANTONE 7529U),
Diputaciones locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos (Pantone 7763U), cuarta
eleccion (Pantone 457U) y consulta popular local (Pantone 476 U).

3.1.1. Las cajas paquete contaran con ranuras para la insercion de elementos que
faciliten su transportacibon como son asa y contra asa, correas 0 cintas de
polipropileno con broches de plastico y pasa-cintas para ajustar su longitud y
evitar su deslizamiento; para proteccion de los hombros presentaran hombreras
acolchonadas, también para amortiguar el peso durante su transportacion.

3.1.2. Las cajas contaran con seguros para el cierre de las tapas. Su forma y disefio
garantizaran su plegado y armado. Ademdas ofreceran seguridad a la
documentacion que contendra en su interior.

3.2. La caja paquete electoral que se utilice debe contar con el espacio suficiente para
contener y transportar toda la documentacion de hasta tres elecciones.

3.2.1. En caso necesario, sobre la cara superior presentaran el asa y contra asa o
refuerzo, asi como textos y lineas impresos para anotar los datos de identificacion
de la casilla.
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3.2.2 En su caso, la cara frontal de la caja paguete presentara impresa a una tinta
visible, el simbolo de reciclado con el nimero del material utilizado en su
fabricacion.

3.2.3. La caja paquete debera contar con un compartimiento en el que se coloquen, por
separado, la marcadora de credenciales y los aplicadores de liquido indeleble, el
cual debera fabricarse con el mismo material de la caja paquete. Ademas,
presentara textos y lineas para anotar los datos de identificacion de la casilla.

3.3 El volumen de las cajas paquete electoral en las que se traslade el expediente y
los sobres de la casilla al Consejo Distrital o Municipal, puede ser ajustado
considerando el andlisis volumétrico de los documentos a contener y la facilidad
para su traslado.

3.3.1. Se deroga.

3.3.2. En las caras de mayor tamafio (frontal y, en su caso, posterior), se colocaran dos
fundas de polivinilo con solapa protectora, con instrucciones impresas para
guardar las bolsas o0 sobres que contienen copia de las actas de la casilla con los
resultados de la votacién y el sobre PREP, cuyas dimensiones maximas seran
de 47 cm de largo por 29 cm de alto.

3.3.3. En la cara frontal presentara impreso a una tinta en color negro la instruccion
para introducir en la funda de polivinilo alguno de los sobres de papel con la copia
de las actas de la casilla, asi como el simbolo de reciclado.

3.4. El empaque ser& en cajas de cartén corrugado con impresiones en color negro
con identificaciones del INE o del OPL y del producto.

Mampara especial.

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que fAaquell os
electores que no sepan leer 0 que se encuentren impedidos fisicamente para marcar sus
bol et as, podr 8n hacerse asistir por una persohna

A fin de garantizar que los ciudadanos con discapacidad ejerzan su derecho al voto, se
debe incorporar, entre los materiales, una mampara especial, cuyo propésito es el de
facilitar su acceso a la casilla para que ciudadanos con dificultad motriz y gente de talla
pequefia, sin asistencia de alguna persona, puedan emitir su voto. Esta mampara esta
disefiada para colocarse sobre una silla de ruedas o una mesa.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:
4.1. El material a utilizar en la fabricacion de la mampara especial sera plastico o de
algun otro material, que no permita ver a través de él, con un plegado total y de

facil armado para las y los funcionarios de casilla.

4.2. Este material electoral deberd producirse con materias primas y aditivos que
permitan su conservacion y reutilizacién en mas de una eleccion.
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4.3. Las medidas de la mampara armada seran: 54 cm de largo x 35 cm de ancho x
47.5 cm de alto.

4.4, En ambos lados de la pared frontal, llevara impresa a una tinta, en color negro,
|l a Il eyenda AEL VOTO ES LI BRE Y SECRETOO0 y pc
del INE o del OPL y en su caso, el simbolo de reciclado que corresponda al
material plastico utilizado en su fabricacion.

4.5, El empaque de las mamparas especiales serd en caja de cartdén corrugado y
presentara impresiones en color negro con identificaciones del INE o del OPL y
del producto.

Las mamparas especiales de los OPL se podran empacar en las cajas
contenedoras de material electoral.

Marcadora de credenciales.

Una vez que los electores han ejercido su derecho de voto, el secretario de la casilla
procedera a marcar la credencial para votar del elector, por lo que es necesario contar con
un instrumento que realice este trabajo.

La marcadora de credenciales que se utilice debera ser versatil en el marcado y adaptable
a los nuevos disefios del reverso de la credencial para votar con fotografia, sin causar dafio
a la estructura de las credenciales, como perforaciones o deformaciones severas.

En caso de haber elecciones concurrentes el Instituto proporcionara la maquina marcadora
en las casillas Unicas. En caso de que no haya elecciones concurrentes el Instituto podra
ofrecer en comodato las marcadoras con que cuenta en sus inventarios, debiendo los OPL
solo adquirir los dados marcadores con el afio de la eleccion para actualizarlas. En el
convenio de comodato quedara establecido que las marcadoras no recuperadas o dafiadas
deberan ser pagadas por el OPL al Instituto.

Si el OPL desea adquirir sus propias maquinas marcadoras, debera considerar que se
elaboraran con metales ligeros como el aluminio y ldmina metalica negra en calibres 14 a
18; contaran con barrenos circulares para alojar componentes (pernos y remaches de
sujecion); y tendran la posibilidad de actualizar el dado con el afio de la eleccion
correspondiente.

Marcadores para boletas.

Una vez comprobado que el elector aparece en las listas nominales y que ha exhibido su
credencial para votar con fotografia, le seran entregadas las boletas de las elecciones, para
que libremente y en secreto marque el emblema del partido politico o coalicion de su
preferencia o marque el nombre del candidato independiente o en su caso, anote el nombre
del candidato no registrado de su preferencia.

En caso de elecciones concurrentes, el INE proporcionara los marcadores de boletas en
las casillas Unicas; en caso de elecciones locales, el OPL debera adquirir sus propios
marcadores de boletas.
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Para que los electores puedan decidir el sentido de su voto, es necesario dotar a cada una
de las casillas con un instrumento de escritura que cumpla con estos propositos.

El marcador debe tener las siguientes caracteristicas:

6.1. El marcador de boletas debera tener una longitud entre 9 y 18 cm de largo, por
10 mm de diametro como minimo.

6.2. El marcador de boletas debera escribir en color negro y ser fabricado con cera,
arcillas, pigmento y aglutinantes. En caso de que cuente con puntilla ésta tendra
un diametro minimo de 3.3 mm y la misma longitud del marcador, cuyo cuerpo
sera de madera seca y blanda o resina.

6.3. Se deroga.

6.4. Presentard un recubrimiento o etiqueta al exterior, que llevara impreso el
emblema del INE o del OPL y leyendas alusivas a la eleccion.

6.5. Contara con un elemento de sujecién para inhibir su extraccién de la casilla o que
caiga al piso.
6.6. La dotacién para cada casilla serd de una caja individual de 5 a 7 marcadores

para boletas.

6.7. Sera resistente a la amplia gama de climas, en particular a las altas temperaturas,
y su marca sobre el papel no se borrara sin dejar vestigios ni se traspasara a otra
parte de la boleta al doblarla.

6.8. En caso de ser necesario, se proporcionara por casilla, un sacapuntas con
navajas de buena calidad para asegurar un correcto afilado y evitar un desgaste
prematuro o roturas.

El empaque de las cajas individuales de los marcadores de boletas serd caja de carton
corrugado, presentara impresiones en color negro con identificaciones del INE o del OPL y
del producto.

Los marcadores de boletas de los OPL se podran empacar en las cajas contenedoras de
material electoral.

Base porta urnas.
ElI INE y los OPL deberan incorporar entre sus materiales electorales una base porta urnas,
gue ademas de exhibirlas servirA de apoyo a las personas con discapacidad,

especificamente a los ciudadanos con dificultad motriz y gente de talla pequefia. El material
debe tener las siguientes caracteristicas:
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Debera permitir que las urnas se puedan colocar con una inclinacién de 20°
aproximadamente, lo que facilitar4 a los electores que acudan a votar en sillas de
ruedas o de talla pequefia, ubicar la ranura en las urnas al momento de depositar
su voto sin mayor esfuerzo.

El material a utilizar en la fabricacién de la Base porta urnas sera plastico o algun
otro que sea resistente y que permita su reutilizacion en mas de un proceso
electoral.

Sera de una sola pieza y contara con ranuras para insertar los seguros en su
ensamble. Las dimensiones donde se colocaré la urna seran de 38 cm x 38 cm.

Su forma y disefio garantizardn su plegado y facilidad de armado para los
funcionarios de casilla, ademas ofrecera la resistencia suficiente para soportar el
peso de las boletas que se depositen en la urna.

La base porta urna tendra dimensiones que garanticen el acoplamiento de las
urnas a una altura minima del suelo a la cara inferior de la urna de 43 cm, con la
inclinacién establecida.

En la pared frontal, llevard impresa a una tinta, en color negro, el emblema del
INE o del OPL y en su caso, el simbolo de reciclado que corresponda al material
plastico utilizado en su fabricacion.

El empaque sera en caja de cartdn corrugado y presentard impresiones en color
negro con identificaciones del INE o del OPL y del producto. La base porta urnas
de los OPL se podra empacar en las cajas contenedoras de material electoral.

Liquido indeleble.

El liguido indeleble es uno de los materiales electorales cuya existencia se encuentra
establecida de manera expresa en la Ley de la materia y se utiliza para marcar el dedo
pulgar derecho de los electores una vez que han ejercido su derecho al voto.

En elecciones concurrentes, el Instituto suministrara el liquido indeleble en las casillas
Unicas y en elecciones locales los OPL deberan producirlo.

El liquido indeleble que se utilice en las elecciones debera contar con las siguientes
caracteristicas:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Permanencia en la piel minimo 12 (doce) hrs.
Visible en la piel al momento de su aplicacion.
Tiempo de secado en la piel no mayor a quince segundos.

Marca indeleble de color oscuro.
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.10.1.

8.10.2.

8.11.

8.12.

Marca indeleble resistente a los siguientes disolventes: agua, jabén, detergente,
alcohol de 96°, quita esmalte, thinner, aguarras, gasolina blanca, vinagre de
alcohol, aceite vegetal, aceite mineral, crema facial, jugo de limén y blanqueador
de ropa.

Garantizar que por su bajo grado de toxicidad, puede manejarse con seguridad y
no ocasione irritacion en la piel.

Vida de almacén no menor a 8 (ocho) meses.
Se deroga.

El envase que se utilice para contener el liquido indeleble debera ser de un
material resistente al efecto quimico de la propia sustancia.

El aplicador de liquido indeleble debera:

Facilitar su uso, garantizar uniformidad en la marca y evitar escurrimientos
durante la aplicacion.

Ser resistente a las propiedades quimicas de liquido.
Se deroga.

Se deroga.

El INE y los OPL deberan adjudicar la produccién y certificacion de este material a
instituciones publicas o privadas de reconocido prestigio, siendo siempre diferentes para la
produccion y para la certificacion de sus caracteristicas y calidad.

Aditamento para mampara especial

El Aditamento para mampara especial se ensamblara en la parte superior de la mampara,
y contendra una ranura y cuatro plecas para sujetar un teléfono celular con el propésito de
tomar fotografia del Acta de escrutinio y computo, para el PREP.

El material debera tener las siguientes caracteristicas:

1.

2.

Ser fabricado en plastico u otro material resistente opaco.

Ser producido con materias primas y aditivos que permitan su conservacion y
reutilizacion en mas de una eleccion.

Contar con medidas que coincidan con los seguros superiores de la mampara.

Ser empacado en cajas de carton corrugado con impresiones en color negro con
identificaciones del INE o los OPL, asi como del producto.
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El aditamento para mampara especial de los OPL se podra empacar en las cajas
contenedoras de material electoral.

Forro para urnas

El forro para urnas es un material que contiene el hombre y color caracteristico de una

eleccion determinada y se coloca en la parte superior de las urnas en buen estado de

cualquier otra eleccion, lo que permite reutilizarlas y favorece economias al INE o al OPL.

El material deber& contar con las siguientes caracteristicas:

1. Ser fabricado en algun tipo de cartulina suficientemente resistente.

2. Contar con las medidas de 38.5 x 38.5 cm para ser colocado en la parte superior
de las urnas, y con bordes perimetrales de 9 cm por lado, en donde contendra

la impresién del nombre de la eleccion que se trate.

3. Ser empacados preferentemente en paquetes de papel Kraft, con una etiqueta
de identificacion del INE o del OPL, asi como del producto.

Los forros para urnas que sean producidos por los OPL, podran ser empacados en las cajas
contenedoras de material electoral.

2. Contenido y especificaciones técnicas de los materiales para el voto de los
mexicanos residentes en el extranjero.

Estos materiales estan destinados a usarse en mesas de escrutinio y computo en la
modalidad de voto postal.

Urna.

1. Caracteristicas:

1.1. El material que se utilice en la fabricacién de las urnas sera lamina de plastico
transparente.

1.2. La urna electoral debera producirse con materias primas y aditivos que permitan
Su conservacion y reutilizacion. La cantidad a producir dependera del nUmero de
mesas a instalar para realizar el escrutinio y computo. Se puede utilizar la misma
urna que la utilizada para la eleccion en territorio nacional.

1.3. Las dimensiones exteriores de la urna serdn de 38.0 cm de largo x 38.0 cm de
ancho x 38.0 cm de alto.

1.4. En la cara superior y centrada se localizara una ranura con dimensiones de 12

cm de largo por 3 mm de ancho (espacio suficiente para introducir una boleta
doblada). Para su ubicacion presentara un marco impreso alrededor, asi como
una flecha indicativa y |l a | eyenda
facilitara a los electores ubicar el lugar por el cual deberan depositar su voto.
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Sobre la cara superior y laterales, la urna llevard impreso y en el color
correspondiente, el nombre de la eleccion. También en las caras laterales se
incluira el logotipo del 6rgano publico local electoral y en la cara frontal, el simbolo
de reciclado que corresponda al material plastico utilizado en su fabricacion.

El color para rotular o pigmentar el plastico de la urna de la eleccion de
Gobernador y, en su caso, de Diputaciones Locales deberan diferenciarse con
respecto al utilizado por el Instituto Nacional Electoral en la eleccion de
Presidente, Senadurias y, en su caso, Consulta Popular, asi como de los tonos
utilizados por los partidos politicos en sus emblemas y del(os) candidato(s)
independiente(s).

El color utilizado por el Instituto en la identificacion de las urnas de Presidencia
es café obscuro (PANTONE 469 U), Senadurias gris (PANTONE 422 U) y, en su
caso, Consulta Popular magenta (PANTONE 226U). En el caso de las elecciones
locales, lo colores utilizados seran: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno
(PANTONE 7529U), Diputaciones Locales (PANTONE 7613U).

La urna para el voto de las y los mexicanos residentes en el extranjero del INE y
los OPL, se puede empacar en caja de cartén corrugado con impresiones en
negro o en bolsa y fleje de plastico.

Para sellar las urnas se contar4 con una cinta de seguridad, producida en
polipropileno transparente y adhesivo removible. Tendra una longitud de 15 m,
cantidad suficiente para sellar la urna y la caja paquete electoral. Llevara impresa,
a una tinta en color negro, la leyenda alusiva al proceso electoral. La cantidad a
producir esta sujeta al nUmero de urnas y cajas paguete electoral a utilizar en la
eleccion.

Caja paquete electoral.

2. Caracteristicas:

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

Las actas de mesa de escrutinio y computo, asi como del computo distrital
electoral uninominal, y el informe circunstanciado que elabore la Junta General
Ejecutiva del Instituto y del OPL, seran integrados en una caja paquete electoral
para su traslado a los 6rganos correspondientes.

Las dimensiones de la caja paquete deben ajustarse para contener la
documentacion electoral y seran de 26.5 cm de largo x 12.5 cm de ancho x 36.0
cm de alto, con tolerancias de + 5 mm.

El material que se utilice en la fabricacion de las cajas sera cartén corrugado,
flauta tipo C y debera soportar el peso de lo documentacién electoral que
contiene.

La cantidad total a producir de cajas paquete electoral, dependera del nimero de
mesas de escrutinio y computo que se instalen.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.9.

Las cajas contaran con un asa y contra asa, que faciliten su transportacion y se
ubiguen en la pared superior.

En las caras frontal y posterior presentaran una solapa con ceja ranurada, para
insertar los seguros y cerrar las tapas. Su forma y disefio garantizara su plegado
y armado.

Sobre las caras frontal y posterior presentara impreso o con etiquetas, a una tinta
en color negro, el emblema del Instituto Nacional Electora o del OPL, segun sea
el caso, asi como los textos que hacen referencia a la eleccion y el contenido de
la caja. También, en esa misma cara presentara impresos o con etiqueta, textos
y lineas para anotar los datos de la entidad federativa, del distrito electoral local
y las cantidades de votos validos y nulos, asi como el simbolo de reciclado.

La caja paquete electoral para el voto de las y los mexicanos residentes en el
extranjero del INE y los OPL, se puede empacar en caja de cartén corrugado con
impresiones en negro o en bolsa y fleje de plastico.

Charola contenedora de sob res con fajilla.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Caracteristicas:

La charola contenedora y fajilla se utilizardn para el resguardo de los sobres
recibidos con el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

El material que se utilice en la fabricacién de la charola y la fajilla sera de carton
corrugado y enflautado tipo C.

Las dimensiones exteriores para la charola seran de 25.0 cm de largo x 30.9 cm
de ancho x 13.0 cm de alto y las medidas exteriores de la fajilla de 26.3 cm de
largo x 32.0 cm de ancho x 14.5 cm de alto. Las charolas incluirdn un soporte
interno elaborado con el mismo tipo de cartén corrugado cuyas medidas seran
de 25.6 cm de largo (incluye seguros) x 12.8 cm de alto. En caso de no estar
disponible en esta medida, podra utilizarse otra charola con medidas similares a
las indicadas.

Las paredes de la charola incluiran solapas para un facil armado. Ademas,
presentara en las caras frontal y posterior una suaje o ventanilla que permita su
manejo y transportacion. Para dar forma a la fajilla, ésta se unira a una de las
caras con adhesivo.

La formay disefio de la charola y de la fajilla garantizaran su plegado y armado,
ofreciendo seguridad y salvaguarda a la secrecia de los votos que contendra al
interior. La capacidad méxima de sobres a contener sera de 250.

En las paredes frontal y posterior de la charola, presentara impreso o con

etigueta, a una tinta en color negro los textos y lineas para anotar los datos de la
entidad federativa, del distrito electoral local y la cantidad de sobres que se
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contengan, asi como los espacios para anotar el nUmero de caja y el simbolo de
reciclado.

3.7. En las caras laterales de la charola presentara impreso a una tinta en color negro
el emblema del Instituto o del OPL, segun sea el caso. También, en esa misma
cara llevara dos ranuras para fijar el soporte interno.

3.8. El empaque de las charolas y fajillas para el voto de las y los mexicanos
residentes en el extranjero tanto para la eleccion federal como local, sera en
bolsas y fleje de plastico.

3. Célculo de las cantidades a producir de materiales electorales.

La definicion de las cantidades de materiales a producir se hara a partir de los siguientes
insumos:

a) Casillas basicas, contiguas, extraordinarias y especiales aprobadas.

b) Porcentaje adicional de produccibn como margen de seguridad para el
abastecimiento (entre el 2 y el 2.5%).

c) Criterios de dotacién de documentos y materiales para las casillas.

Los consejos de los OPL utilizaran la informacién proporcionada por el Instituto, de la lista
nominal y casillas, ya sea preliminar o definitiva, para producir los materiales electorales.
Se debe utilizar un porcentaje adicional de seguridad para el abastecimiento, que puede
ser entre el 2y el 2.5%.

Los criterios para la dotacién de los materiales electorales que se deben aplicar son los
siguientes:

4. Céalculo de las cantidades a producir de materiales electorales.

Materiales electorales Cantidad Criterio de distribucion

1 Se deroga. Se deroga. Se deroga.

1 CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1 Por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
especial.

2 URNA PARA CADA ELECCION. 1 Por cada casilla Dbésica,
contigua, extraordinaria y
especial.

3 CANCEL ELECTORAL 1 Por cada casilla basica,

PORTATIL. contigua, extraordinaria y
especial.

4 MARCADORA DE CREDENCIAL 1 Por cada casilla basica,

PARA VOTAR CON contigua, extraordinaria y
FOTOGRAFIA. especial.
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Materiales electorales Cantidad Criterio de distribucion

5 MARCADORES PARA 1 Por cada casilla bésica,
BOLETAS. (CAJA CON 5). contigua, extraordinaria y

especial.

6 MAMPARA ESPECIAL. Al menos 1 por Considerar una pieza adicional

domicilio por cada cuatro casillas o
fraccion.

7 CINTA DE SEGURIDAD PARA 1 Por cada casilla basica,
URNAS Y CAJA PAQUETE contigua, extraordinaria y
ELECTORAL. especial.

8 | LIQUIDO INDELEBLE (BOLSA 1 Por cada casilla bésica,
CON 2 APLICADORES). contigua, extraordinaria y

especial.

9 BASE PORTA URNA PARA 1 Por cada casilla bésica,
CADA ELECCION. contigua, extraordinaria y

especial.

10 | ADITAMENTO PARA MAMPARA 1 Un aditamento por CAE
ESPECIAL

11 | FORROS PARA URNAS 1 Por cada urna reutilizada de otra

eleccién.

5. Criterios de dotacion de materiales electorales para el voto de los mexicanos

residentes en el extranjero.

Materiales electorales Cantidad Criterio de distribucion

1 URNA 1 Por cada mesa de escrutinio y
cémputo.

2 CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1 Por cada mesa de escrutinio y
cémputo.

3 | CINTA PARA EL SELLADO DE 1 Por cada mesa de escrutinio y
URNAS cémputo.

4 | CHAROLA Y FAIJILLA PARA 1 Por cada distrito (dependera de

RESGUARDAR LOS SOBRES CON
VOTOS DE LOS MEXICANOS
RESIDENTES EN EL
EXTRANJERO

los ciudadanos inscritos en la
lista nominal).

6. Adjudicacion de la produccién de los materiales electorales.
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La adquisicion de los materiales electorales, con excepcion, en su caso, del liquido
indeleble, serd en cumplimiento a la normatividad del Instituto en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, o la(s) ley(es) correspondiente(s) local(es), segun sea el caso
y, en lo no previsto por éstas, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Dependiendo de los montos, puede ser por adjudicacion directa, invitacién
cuando menos a tres o licitacion publica. Es importante sefialar que la ejecucion de
cualquiera de estos procedimientos administrativos, debera hacerse con la suficiente
anticipacion, para asegurar un suministro oportuno.

Se debera promover la participacion de empresas con experiencia, capacidad productiva y
preferentemente con certificaciones de calidad, con lo que se garantizara que cuentan con
la infraestructura para producir y suministrar en los tiempos establecidos los materiales, sin
afectar los objetivos del Instituto y del OPL.

Es importante destacar que previo al proceso de adjudicacion de la produccién, deberan
realizarse reuniones de trabajo con las &reas involucradas en las adquisiciones, con el
proposito de establecer los procedimientos, requisitos y mecanismos que seran
incorporados en la evaluacion de los participantes en el proceso administrativo.
Cualquiera que sea el mecanismo de adjudicacion, es importante que los participantes
cumplan debidamente con los requisitos establecidos por el Instituto o el OPL, segun sea
el caso, mismos que seran integrados en sus propuestas técnicas y econémicas y que
seran evaluadas para adjudicar los contratos.

Para la evaluacion de las empresas participantes asi como a sus propuestas y prototipos
se debe hacer una revision exhaustiva, dado el caso, de:

a) Propuestat écnica: documentos y requerimientos técnicos solicitados respaldados
por certificados de calidad de las muestras que presenten. Debe existir congruencia
dimensional y de impresion de las muestras con el anexo técnico; y congruencia en
las pruebas mecanicas de los especimenes con los certificados de laboratorio que
realicen el Instituto y los OPL, segln sea el caso, para comprobar su cumplimiento
con respecto a las especificaciones técnicas.

b) Programas y planes alternativos : para responder de manera inmediata ante
alguna contingencia que pudiera afectar la produccién y abastecimiento, y asi evitar
la aplicacion de sanciones econdmicas, ocasionado por un abastecimiento de
materias primas por parte de sus proveedores.

c) Experiencia y especialidad: contratos, 6rdenes de compra o pedidos de compra
completos establecidos con otros érganos electorales, en el que demuestre que
fabrica materiales de la misma naturaleza del que se pretende contratar, cuya
antigiiedad no sea mayor a 5(cinco) afios.

d) Infraestructura técnica sufi ciente : para asegurar que las cantidades requeridas
se produzcan en los tiempos previstos y con la calidad necesaria. La infraestructura
técnica instalada aplica tanto para los fabricantes-transformadores, como a los
distribuidores-transformadores.
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e)

f)

9)

h)

Capacidad del participante y sus proveedores : comprobar que cuenta con areas
disponibles y delimitadas dentro de sus instalaciones, para el almacenamiento de
materia prima, producto terminado; equipamiento en condiciones O6ptimas de
operacién; y recursos humanos con experiencia y capacitacion, para la elaboracion
de los productos con la calidad y en las cantidades requeridas.

Visitas de inspeccion a las instalaciones: comprobar fisicamente la capacidad de
produccion y almacenamiento con base en un protocolo de visitas, para verificar
ocularmente que hay concordancia entre lo sefialado en su propuesta técnica y sus
instalaciones.

Propuesta econémica : que la propuesta sea acorde con los precios prevalecientes
en el mercado y, mas aun, se ajusten al presupuesto estimado. Ademas, se debe
comprobar con la documentacion solicitada, que las empresas tienen solvencia
econdémica para afrontar el proyecto, y que cumplen con los requisitos legales y
fiscales dispuestos. Con lo que se podr4a comprobar que el proveedor no
condicionara el inicio de la produccion por la entrega tardia de anticipos o atrasos
en las entregas de los productos.

Evaluacién de las muestras y prototipos : revisibn dimensional, pruebas
mecanicas y de calidad, para evaluar su apego a las especificaciones técnicas. Los
resultados se incorporardn en al acta correspondiente. Evaluar que las muestras
estan elaboradas bajo normas y estandares nacionales o internacionales.

Para el ejercicio del gasto publico, es necesario que el Instituto y los OPL observen
en todo momento, las politicas que en materia de Austeridad y Disciplina
Presupuestaria establezcan las normas correspondientes.

Al designarse a los proveedores, éstos deberan presentar los modelos definitivos
para produccion, con el objeto de someterlos a pruebas de laboratorio y, en caso de
cumplir debidamente con las especificaciones técnicas, proceder a su aprobacion e
iniciar su produccion a gran escala.

Si en elecciones concurrentes, los organismos publicos locales deciden utilizar el
mismo modelo de cancel electoral portatil que el Instituto, deberan solicitarselo para
gue el proveedor incorpore en los separadores laterales el emblema del OPL que lo
solicite. Esta fabricacion podré realizarse una vez terminada la produccion de la
eleccion federal.

También en elecciones concurrentes, los materiales que los OPL no comparten en
casilla Unica, podrian ser producidos por los mismos proveedores del Instituto, una
vez que concluya la fabricacion para la eleccion federal.

7. Supervision de la produccion de los materiales electorales.

Para realizar los trabajos de supervision de la produccién de los materiales electorales
incluyendo el liquido indeleble, se contard con la participacion de los funcionarios del
Instituto o del OPL, segun sea el caso y personal contratado de manera temporal, con
experiencia en el sector industrial, en procesos productivos de materiales plasticos,
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metalicos y quimicos, para que realicen especificamente las labores de control de la
calidad.

Una vez adjudicada la produccidon de los materiales electorales, el OPL debera notificar
mediante oficio a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, a través de la Unidad
Técnica de Vinculacién, en un plazo no mayor a un dia posterior a la adjudicacion, el listado
de empresas que se haran cargo de la produccion, asi como el calendario de fabricacion y
entregas.

Para llevar a cabo las visitas de supervision, el OPL deberd acordar por escrito con el
proveedor, un calendario de visitas a sus instalaciones por parte de su personal y del INE.
Las visitas de este Ultimo tienen como propdsito verificar que el OPL haga el trabajo de
supervision.

El personal del Instituto, participard de manera coordinada con el OPL, para actuar en dos
momentos durante la produccién de los materiales, la primera serd en los inicios de la
produccién para verificar el cumplimiento de lo establecido en el presente anexo y la
segunda cuando la produccién se encuentre entre un 50% o 75% de avance.

a) La contratacion y distribuciéon del personal debera ajustarse a las cargas de trabajo
y fechas programadas, para supervisar la produccion de los materiales electorales,
esto permitirA un desempefio satisfactorio de todos los supervisores, y de la
aplicacion de todas sus capacidades y conocimientos en materia de control de
calidad en el proceso productivo.

b) Durante la produccion de los materiales, el personal contratado se ubicara de
manera estratégica en las instalaciones de los diferentes proveedores, con el
propésito de dar un seguimiento continuo, ademds de reportar los avances diarios
de produccién a las instancias superiores.

c) Alinterior de las instalaciones de las empresas se aplicaran revisiones a las materias
primas, por variables al material en proceso y por atributos, con muestreos
aleatorios, al producto terminado, con el propésito de detectar, oportunamente
durante la fabricacion, posibles desviaciones en los limites de tolerancia permitidos.

d) Las supervisiones permitiran asegurar que en cada etapa se cumpla con las
especificaciones técnicas acordadas con el fabricante. Cuando el problema implique
una complejidad tal que amerite el paro del proceso o la devolucién de un lote de
produccion, se notificara al proveedor para la correccion o sustitucion del material
defectuoso.

e) En el control de calidad se emplearan las tablas de la Nor ma Al nternatio
Standari zat i olisO Z869%paala Militaty Standad 105E, que establece
inspecciones de aceptacion por atributos y comprende planes de muestreo, con la
toma aleatoria de materiales para verificar su apego a las especificaciones técnicas,
prestando especial atencion en los puntos criticos para aceptar o rechazar el
producto.
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f) Para garantizar el cumplimiento de los parametros de calidad establecidos, se
deberan establecer los acuerdos necesarios para un asesoramiento técnico con
instituciones educativas y laboratorios publicos y privados, para llevar a cabo
pruebas de calidad. El OPL debera notificar con oficio al Instituto, con por lo menos
3 (tres) dias de anticipacion, la fecha en que tomara las muestras para analisis y le
informar& mediante oficio sobre los resultados obtenidos.

Previo al envio de los lotes con producto terminado al lugar de almacenamiento
provisional del Instituto o del OPL o a su distribucion, se someteran a una revision
muestral, cuyo objetivo sera el verificar su apego a especificaciones y aceptar o
rechazar los productos. La fecha de estos muestreos la debe notificar con oficio el
OPL al Instituto con por lo menos 3 (tres) dias de anticipacion para que, en su caso,
asista.

El Instituto ofrecer4 asesoramiento en materia de supervisiéon de la produccién,
cuyas fechas de imparticién se podran consultar, a través de la UTVOPL.

8. Conservacion o desincorporacion de los materiales electorales.

El Instituto y los OPL estableceran acciones en la recuperacion de los materiales electorales
de las casillas (canceles, urnas, cajas paquete electoral, mamparas especiales, marcadoras
de credenciales y aditamento para mampara especial) para su posterior reutilizacion, ya
que éstos se elaboran con materiales que garantizan su uso en mas de una eleccion.

Al material recuperado de las casillas, se le debera aplicar el tratamiento o criterios para su
conservacion, con el proposito de mantenerlo en buen estado. Ademas, debera asegurarse
su almacenamiento en las mejores condiciones posibles dentro de los espacios disponibles
de los distritos.

Se podran encontrar materiales recuperados de las casillas incompletos o con dafios en
algunos de sus componentes, también habra casos de materiales devueltos en mal estado
después de un comodato, por lo que habra que separarlos del que esta en buen estado,
para proceder a su desincorporacion. El material en mal estado, debe identificarse
perfectamente hasta su tratamiento final, para evitar que se confunda con el que esta en
buen estado.

Para mantener actualizados los inventarios de materiales electorales reutilizables, se
realizara periédicamente un monitoreo al espacio donde se encuentren almacenados. Se
debe hacer una revision aleatoria para verificar el estado fisico y si hay afectaciones por las
condiciones ambientales, se deben evitar espacios hiumedos.

Para realizar los trabajos de conservacion y desincorporacion, se debera hacer lo siguiente:

a) Contar con los siguientes elementos para conservar los materiales en buen estado,
durante el tiempo que permanezcan almacenados: algunos solventes para eliminar
excedentes de cintas, etiquetas y para limpieza (alcohol isopropilico, gasolina
blanca); aceite para maquina de coser, para tornilleria y bisagras; cajas de
empaque, de preferencia las originales; bolsas de plastico en diferentes tamafos
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para proteger los materiales, en caso de no contar con las cajas originales; cintas
adhesivas tipo canela o sobrantes de la eleccion, para sellar las cajas o bolsas;
etiquetas adhesivas blancas de 5 x 10 cm, para diferenciar el material en buen
estado del que estd en mal estado; marcadores de color negro, para rotular las cajas
0 bolsas; cinta de rafia, para atar las cajas y paquetes; y trapos o estopa blanca
limpia, para la limpieza.

b) Identificar los materiales susceptibles de reutilizarse: canceles, urnas, cajas paquete
electoral, mamparas especiales, marcadoras de credenciales y aditamento para
mampara especial.

c) Revisary evaluar las condiciones en que se encuentran cada uno de los materiales
recuperados de las casillas, separando e identificando los que se encuentren en
buen estado.

d) Limpiar, empacar y almacenar los materiales, colocandolos sobre tarimas y
protegidos de la intemperie (alejados de patios, asoleaderos, balcones, terrazas,
azoteas y ventanas) para evitar su deterioro, y registrar las existencias de cada uno
de los materiales evaluados en buen estado y en condiciones de reutilizarse.

e) Mantener actualizado el registro de las cantidades de los inventarios en los formatos
correspondientes.

f) Separar, identificar y registrar las existencias de los materiales electorales que se
encuentran en mal estado, para su posterior desincorporacion, conforme a los
procedimientos establecidos. La desincorporacién de los materiales electorales no
es materia de este anexo; sin embargo, forma la Ultima parte de su ciclo en las
elecciones.

g) Empacar y registrar las existencias de todos los aplicadores de liquido indeleble,
para su tratamiento final.

9. Confinamiento del liquido indeleble.

Posterior a las elecciones concurrentes o locales, el INE y los OPL, respectivamente,
deberan determinar los requerimientos técnicos y logisticos necesarios, para llevar a cabo
la recoleccion, desactivacion y confinamiento final del liquido indeleble.

Esta actividad debe ser presupuestada por el INE y los OPL, para su debido cumplimiento:
pago de la empresa que se hara cargo del tratamiento y, en su caso, combustible, peajes
y viaticos del personal que hara el traslado.

Para ello realizara un estudio de mercado con el propdsito de conocer las alternativas de
las empresas dedicadas al manejo y disposicion final de residuos industriales. Una vez
ubicadas y contactadas las empresas, se les proporcionara la informacion necesaria para
gue elaboren sus propuestas técnicas y ofertas econdmicas, y el OPL esté en condiciones
de definir a la que se encargue de estos trabajos. Es importante que la empresa se haga
cargo de los traslados del material de los distritos a su centro de acopio, en donde se le
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dard el tratamiento conforme al procedimiento en materia de protecciébn al ambiente,
establecido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Para el tratamiento de los aplicadores de liquido indeleble se deberan realizar las siguientes
actividades:

a)

b)

9)

Acordar previamente con la empresa designada, la logistica para que recupere el
material de los distritos y lo lleve al lugar de copio y tratamiento con sus propios
transportes.

En caso de que lo sefialado en el inciso a) no sea posible, el INE o el OPL disefiaran
una logistica de manera que se hagan rutas entre sus distritos para abatir gastos en
el traslado, asegurando que el(los) vehiculo(s) utilizado(s) se encuentre(n) en
perfectas condiciones.

Empacar y etiquetar debidamente los aplicadores de liquido indeleble en los
distritos, asegurando que no haya derrames ni desprendimiento de gases.

Contabilizar los aplicadores de liquido indeleble y notificar las cantidades al INE o al
OPL.

Entregar los aplicadores del liquido indeleble a la empresa designada.

El INE o el OPL deberan mantener comunicacién con la empresa hasta el momento
en que se traslade al Centro de confinamiento, en donde se depositara el material
de manera definitiva.

Solicitara el INE o el OPL a la empresa, la ubicacion final de la celda de
confinamiento, asi como el original del Manifiesto de Entrega, Transporte y
Recepcion de Residuos, expedido por la SEMARNAT, con lo que se sustenta la
disposicion del material, en total apego a la legislacién en materia ambiental.

UTILES DE ESCRITORIO.

Para un correcto desempefio de los trabajos de la casilla es necesaria también la
dotaciéon de algunos los Utiles de escritorio, de manera que los funcionarios puedan
desempefiar adecuadamente sus funciones durante la Jornada Electoral. Estos
articulos se detallan a continuacion:

1. Criterios de dotacion y caracteristicas de los Utiles de escritorio.

SELLOS VOTO ___* Sello de madera con medidas | 1 por cada casilla
aproximadas de 3.8 x 1.8 x 0.7 | basica, contigua vy
cm. Con la leyenda VOTO ___ * | extraordinaria.

de goma con medidas

aproximadas de 1.6 x 0.6 x 0.2

cm.
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SELLOS DE | Sello de maderade 85x7.5x2 |1 por cada casila
REPRESENTACION cm. Con la leyenda | especial.
PROPORCIONAL REPRESENTACION
PROPORCIONAL de goma con
medidas aproximadas de 8.5 x
2.0x 0.2 cm.
CALCULADORA Calculadora  con  funciones | 1 por cada casilla
basicas (suma, resta, | basica, contigua,
multiplicacion y division) que | extraordinaria y
contenga bateria y celda solar, | especial.
con display de 8 digitos minimo y
12 digitos méaximo. Que tenga
funcibn de memoria. Con
medidas aproximadas minima de
6 x 11 cm y méaxima de 12 x 14
cm, con display minimo de 0.8 x 4
cm. Con botén de encendido.
GOMA PARA BORRAR Goma blanca suave para borrar | 1 por cada casilla
lapiz de grafito, preferentemente | basica, contigua,
tamafio mediano. extraordinaria y
especial.
ROLLO DE CINTA | Cinta adhesiva transparente de | 1 por cada casilla
ADHESIVA 12 mm x 33 m. bésica, contigua,
TRANSPARENTE extraordinaria y
especial.
BOLSA DE Bolsa de plastico con medidas | 1 por cada casilla
PLASTICO NEGRA aproximadas de 60 x 90 cm, | basica, contigua,
(PARA BASURA) calibre 200. extraordinaria y
especial.
COJIN PARA SELLOS Cojin para sellos de 5.7 x 9 cm. 1 por cada casila
béasica, contigua,
extraordinaria y
especial.
TINTA PARA Presentacion en frascode roll-on, | 1 por cada casilla
SELLOS DE GOMA | 60 ml color negro. bésica, contigua,
NEGRA extraordinaria y
especial.
MARCADOR NEGRO Punto de cincel, abasedeaguay | 1 por cada casilla
componentes plasticos béasica, contigua,
extraordinaria y
especial.
ABRE CARTAS O | Abrecartas plastico o tijeras |1 por cada casila
TIJERAS escolares sin punta, para abrir | basica, contigua,
bolsas plasticas. extraordinaria y
especial.
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LAPICES2 02 1/2 Lapiz del #2 de grafito. 2 por cada casila
basica, contigua,
extraordinaria y
especial.

BOLIGRAFO DE TINTA | Boligrafo de tinta negra punto | 2 por cada casilla

NEGRA mediano. bésica, contigua,
extraordinaria y
especial.

DEDAL Dedales de hule del No. 10 y/o | 2 por cada casilla

No. 12. basica, contigua,

extraordinaria y especial
y uno adicional si
hubiera ademas
consulta popular.

ROLLO DE RAFIA Rollo de aproximadamente 1.25 | La cantidad de rollos por
kg y 300 m. distrito dependera de la
cantidad de casillas
aprobadas en cada uno,
a razén de 5 m por
casilla.

*Nota: afio de la eleccion.
En elecciones concurrentes el Instituto acordara con el OPL el suministro de algunos utiles

adicionales para la casilla Unica, como son una bolsa de plastico negra para basura, dos
boligrafos de tinta negra, dos lapices y un dedal.
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ANEXO 4.2
Modificacién aprobada por el CG mediante Acuerdo INE/CG541/2020 el 28-10-2020

PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA
DOCUMENTACION ELECTORAL Y EL LIQUIDO INDELEBLE.

1. El Consejo General del Instituto Nacional Electoral (Instituto) o del Organismo Publico
Local Electoral (OPL) seleccionard, mediante un procedimiento sistematico, dos
muestras aleatorias simples de cuatro casillas por cada distrito electoral. La primera
muestra sera verificada previo a la entrega de los paquetes electorales a los presidentes
de casilla, a efecto de autentificar las boletas y actas electorales; y la segunda
verificacién se llevara a cabo el dia de la jornada electoral, para autentificar boletas,
actas y el liquido indeleble. Ademas, en la sesion del martes previa a los computos
distritales, utilizando la misma segunda muestra aleatoria, se seleccionaran los
aplicadores de liquido indeleble de una casilla, para certificar su calidad.

2. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral (DEOE) del Instituto o del OPL, segun
corresponda, comunicard a cada presidente de consejo distrital 0 municipal, por oficio,
a través de correo electronico, el listado de las casillas de las muestras
correspondientes a su distrito electoral o municipio.

3. Previamente, la DEOE enviard a cada Presidente de consejo distrital 0 municipal, a
través de correo electrénico, las caracteristicas y medidas de seguridad que deben
cumplir las boletas y actas electorales que seran verificadas en cada muestra, asi como
el liquido indeleble.

4. En sesion del consejo distrital 0 municipal, realizada antes de la entrega de los
documentos y materiales electorales a los presidentes de las mesas directivas de
casilla, se hard la primera verificacion de las boletas y actas electorales. Se procedera
a obtener las muestras correspondientes, siguiendo las operaciones que a continuacion
se detallan:

a) En presencia de los miembros del consejo respectivo, se separaran los documentos
electorales correspondientes a las casillas de la muestra seleccionada por el
Consejo General que corresponda.

b) ElI Consejero Presidente del Consejo General que corresponda, hara del
conocimiento de los miembros de los consejos distrital o municipal, segun
corresponda, las medidas de seguridad aprobadas por el Consejo General que
deben cumplir las boletas y actas electorales que seran verificadas.

c) Los Consejeros Electorales y los representantes de los partidos politicos que lo
deseen, seleccionaran al azar una sola boleta electoral de cada una de las cuatro
casillas de la muestra, y cotejaran que la boleta de cada casilla cumpla con las
caracteristicas y las medidas de seguridad aprobadas por el Consejo General.
Asimismo, extraeran de cada casilla un solo ejemplar del acta de la jornada electoral
y un solo ejemplar del acta de escrutinio y computo, para realizar la verificacion
correspondiente.
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d)

e)

f)

Terminada esta operacion, se reintegraran las boletas y actas electorales cotejadas
a los paquetes electorales seleccionados.

En cada consejo distrital o municipal, se levantard un acta circunstanciada
sefialando los resultados de los procedimientos anteriormente dispuestos. El
Consejero Presidente del consejo respectivo, enviara, via correo electrénico, copia
legible de dicha acta a la Comisioén de Capacitacion y Organizacion Electoral o, en
su caso, el 6rgano de direccién superior del OPL, a través de la DEOE del Instituto
o su similar en el OPL. En el consejo distrital o municipal, se conservara el original
del acta mencionada.

La Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral o, en su caso, el érgano de
direccion superior del OPL informara al Consejo General respectivo, sobre los
resultados de esta primera verificacion, a mas tardar el dia de la jornada electoral.

5. Durante el desarrollo de la jornada electoral se verificaran las medidas de seguridad
visibles en la boleta y actas electorales, asi como las caracteristicas y calidad del liquido
indeleble, sin que esto provoque el entorpecimiento del desarrollo de la votacion. Para
esta verificacion se procedera de la siguiente manera:

a)

b)

d)

f)

La DEOE del Instituto o su similar en el OPL, enviar4 a cada presidente de consejo
distrital o municipal, seglin corresponda, a través de correo electrdnico, el listado de
las casillas de las muestras correspondientes a su distrito electoral 0 municipio.

Al recibir el consejo correspondiente, a través del correo electrénico, la muestra de
cuatro casillas, verificard cual es la mas cercana, para realizar solamente en esta
casilla la segunda verificacion.

Los Consejeros Presidentes, en presencia de los miembros del consejo distrital o
municipal, sefialaran, de acuerdo al archivo enviado por la DEOE, las medidas de
seguridad aprobadas por el Consejo General respectivo, que seran verificadas en
esta etapa.

Los consejos distritales o municipales, segun corresponda, designaran en la sesion
permanente del dia de la jornada electoral, a un miembro del Servicio Profesional
Electoral Nacional y a un consejero electoral distrital o municipal, para que se
desplacen a la casilla electoral elegida y realicen la verificacion correspondiente.
Adicionalmente, podran participar los representantes propietarios y/o suplentes de
los partidos politicos.

Una vez en la casilla seleccionada, procederan a la verificacion de una sola boleta,
una sola acta de la jornada electoral, una sola acta de escrutinio y computo de casilla
y el liquido indeleble, informando al presidente de la mesa directiva de casillay a los
representantes de los partidos politicos o coaliciones presentes, sin interferir en el
desarrollo de la votacion.

Concluida esta operacion, se reintegraran la boleta, las actas y el liquido indeleble
al presidente de la mesa directiva de casilla.
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9)

h)

El miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional elaboraré el reporte de la
verificacién, y lo proporcionara de regreso a la o el presidente del consejo respectivo,
quien solicitara la elaboracién del acta circunstanciada y la remision, via correo
electrénico, de copia legible de dicha acta y del reporte de verificacion a la Comision
de Capacitacién y Organizacion Electoral o, en su caso, el érgano de direccion
superior del OPL, a través de la DEOE. En el consejo distrital o municipal se
conservara el original del acta.

La Comision de Capacitacién y Organizacion Electoral o, en su caso, el 6rgano de
direccion superior del OPL informara al Consejo General respectivo, sobre los
resultados de esta segunda verificacion durante el desarrollo de la sesion para el
seguimiento de los cémputos distritales.

6. En la sesion del martes previa a los computos de eleccidn respectiva, se llevara a cabo
la toma de muestras de liquido indeleble, para certificar sus caracteristicas y calidad.
Para esta verificacion se procedera de la siguiente manera:

a)

b)

d)

Los consejos respectivos utilizardn la misma muestra de casillas enviada por la
DEOE del Instituto o del OPL, segln el caso, a cada Presidente de consejo distrital
0 municipal, a través del correo electronico que se utiliz6 para la segunda
verificacién de las medidas de seguridad.

Los consejos distritales 0 municipales recolectaran los aplicadores de la muestra de
liquido indeleble conforme al siguiente criterio: extraeran los aplicadores de liquido
indeleble de una sola casilla de dicha muestra, cuyo niumero de seccion sea el mas
bajo sin considerar a la casilla que se visité durante la jornada electoral; en caso de
gue no hubiera aplicadores de liquido indeleble en esa casilla, se ira a la siguiente
en orden ascendente de seccion y, de no haber tampoco en ésta, se tomaran los
aplicadores de la casilla de la muestra con nimero de seccién mayor.

Los consejos distritales 0 municipales empacaran los aplicadores de liquido
indeleble de la casilla que haya resultado seleccionada y la remitirdn a las juntas
locales ejecutivas del Instituto (en el caso de elecciones federales) o al 6rgano
superior de direccion del OPL (en el caso de las elecciones locales), a mas tardar
10 (diez) dias posteriores a la jornada electoral.

En el caso de las elecciones federales, las juntas locales ejecutivas recolectaran
todas los aplicadores de liquido indeleble seleccionados de sus distritos y los
remitiran a la Comision de Capacitacién y Organizacion Electoral, a través de la
DEOE, a mas tardar 15 (quince) dias después de la jornada electoral. Esta Comision
seleccionard una sub muestra de los aplicadores de 100 casillas, que se remitiran a
la Institucién designada, con el propdsito de que certifique sus caracteristicas y
calidad.

En el caso de las elecciones locales, el 6rgano de direccion superior del OPL,
seleccionard una sub muestra de aplicadores de 10 hasta 25 casillas, que se
remitiran a la Institucion designada, con el propésito de que certifique sus
caracteristicas y calidad.
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f) En el caso de elecciones extraordinarias federales o locales, la Comision de
Capacitacion y Organizacion Electoral o, en su caso, el érgano de direccidén superior
del OPL, seleccionard una submuestra de aplicadores de una casilla, que se
remitirAn a la institucion designada, con el propésito de que certifigue sus
caracteristicas y calidad.

7. La Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral o, en su caso, el érgano de
direccién superior del OPL dara seguimiento a cada una de las actividades sefialadas, y
presentara a los miembros del Consejo General respectivo, un informe con los resultados
de la verificaciébn de las boletas y actas electorales, y de la certificacion de las
caracteristicas y calidad del liquido indeleble, dentro de los 60 (sesenta) dias posteriores
a la toma de la muestra de liquido indeleble.
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ANEXO 5
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG164/2020 el 08-07-2020

BODEGAS ELECTORALES Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTEO, SELLADO Y
AGRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES

BODEGAS ELECTORALES.

1. Acondicionamiento.

Se debe garantizar que los espacios que se destinen como bodegas electorales cuenten
con las condiciones necesarias para salvaguardar la seguridad de los documentos
electorales, especialmente de las boletas, previendo en su caso, que dicho espacio tenga
cabida para el resguardo de los materiales electorales, aunque no necesariamente deba
ser el mismo lugar fisico.

En atencién a lo anterior, en la bodega electoral de los documentos podran almacenarse
también los materiales electorales, siempre y cuando tenga el espacio suficiente. En caso
contrario, debera preverse la instalacién de un espacio adicional para almacenarlos.

Se debe considerar como acondicionamiento de las bodegas electorales, los trabajos que
se realizan de manera preventiva y/o correctiva para mantener los inmuebles en
condiciones Optimas, para almacenar con seguridad las boletas electorales, el resto de la
documentacién electoral y los materiales electorales.

Para la instalacion de las bodegas electorales, se debera considerar primero una ubicacion
apropiada. Para reducir las posibilidades de algun incidente en la ubicacion de la bodega,
se deberan observar los siguientes aspectos:

a) Estar alejada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o
explosiones, como gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de
veladoras, carton, papel, colchones, productos quimicos inflamables, etc.

b) Estar retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por exceso de
lluvias, como son los rios, presas y lagunas.

c) Estar provista de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble y en la via
publica.

d) Contar con un nivel de piso por arriba del nivel del piso exterior, lo que reducira
riesgos en caso de inundacion.

Se debera estimar el area que permita el almacenamiento de toda la documentacion y
material electoral, con la amplitud necesaria para su manejo y almacenamiento. Para lo
anterior, se debe tener la informacion sobre la cantidad de documentacién electoral que se
almacenard, asi como su peso y volumen.
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Serda indispensable verificar, previo a su uso, las condiciones en que se encuentran las
instalaciones, para detectar humedad, filtraciones de agua, cortos circuitos, afectaciones
estructurales evidentes, etc.

Para elaborar un diagnostico de las necesidades de acondicionamiento de la bodega
electoral, sera necesaria una revision fisica, poniendo especial atencion en los siguientes
aspectos:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

2.

Instalaciones eléctricas: Estaran totalmente dentro de las paredes y techos o, en su
defecto, canalizadas a través de la tuberia adecuada. Todas las cajas de conexion,
de fusibles o tableros, contaran con tapa metalica de proteccidon permanentemente
acoplada.

Techos: Se verificara que se encuentren debidamente impermeabilizados para
evitar filtraciones.

Drenaje pluvial: Estara libre de obstrucciones, pues de lo contrario se favorece la
acumulacién de agua, que se traduce en humedad, filtraciones y, en casos
extremos, en desplome de techos.

Instalaciones Sanitarias: Es necesario revisar el correcto funcionamiento de los
sanitarios, lavabos, tinacos, cisternas, regaderas, etc., asi como realizar, en caso
necesario, la limpieza del drenaje, a efecto de evitar inundaciones.

Ventanas: En caso de contar con ventanas, los vidrios deberan estar en buen estado
y las ventanas se sellaran.

Muros: Estaran pintados y libres de salinidad.
Cerraduras: Se revisara el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas o
candados. La bodega electoral sélo debera contar con un acceso. En caso de existir

MAas puertas se clausuraran para controlar el acceso por una sola.

Pisos: Se revisara el estado en que se encuentra el piso, procurando que no cuente
con grietas.

Equipamiento.

Los trabajos de equipamiento consistiran en suministrar los bienes muebles necesarios
para la correcta operacion de la bodega electoral.

Como parte del equipamiento para contar con la seguridad minimay el buen funcionamiento
de la bodega electoral se deben considerar los siguientes articulos:

a)

Tarimas. Toda la documentacién electoral se colocara sobre tarimas para evitar
exponerlos a riesgos de inundaciones, humedad o derrame de liquidos. No se
colocara la documentacion directamente en el suelo.
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b)

d)

Extintores de polvo quimico ABC de 6 6 9 kg (un extintor por cada 20 m?). Se
ubicaran estratégicamente, sefialando su localizacion y verificando la vigencia de
las cargas.

Lamparas de emergencia, permanentemente conectadas a la corriente eléctrica
para garantizar su carga.

Sefializaciones de Ruta de Evacuacion, de No Fumar y delimitacién de areas.
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LOGO INE/OPL Anexo 5

FORMATO 1
Bitacora de Apertura de Bodegas Electorales en los érganos competentes del
INE/OPL
Entidad Federat iva: Distrito: Municipio:
Federal/Local

ASISTENTES DURANTE LA APERTURA
APERTURA CIERRE

Consejeros Electorales Representantes de partidos politicos

Otr
Fec Hor | Moti e & & o Fec Hor
ha a vo = Tz 2zl 2| 2 3 ha a
2|z |2 |2 o |x | S |« |58/ 58|55 |5
s [y 2 i 2 £ & & & & & s z s w 3 a23|do| 0o

Nombre y firma del Consejero (a)
Presidente del Consejo Distrital o
Municipal
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PROCEDIMIENTO PARA EL CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE LAS
BOLETAS ELECTORALES EN LAS SEDES DEL CONSEJO DISTRITAL DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL (INSTITUTO) Y DE LOS ORGANOS
COMPETENTES DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL (OPL).

A.

Acciones Previas

En complemento a las acciones previstas en el Capitulo IX Seccién Tercera del
Reglamento, se llevaran a cabo las siguientes acciones:

Respecto a la entrega de los gafetes distintivos a que se hace referencia el capitulo
de referencia, los Presidentes de cada Consejo Distrital del Instituto, o de los
o6rganos competentes del OPL, ordenaran y supervisaran la dotacion de gafetes
distintivos que permitan identificar a los funcionarios y el personal, que previamente
fue autorizado por el 6rgano respectivo para poder ingresar a la bodega electoral.

Como parte del almacenamiento de las cajas en la bodega electoral, se debera
indicar las condiciones en que se reciben.

Para todos los casos en que se requiera la apertura de la bodega electoral se
realizaran las acciones descritas en el capitulo IX Seccion Segunda articulos 171,
172, numerales 2y 3, 173 y 174 del Reglamento.

Conteo, sellado y agrupamiento de las boletas  electorales

Los Supervisores Electorales (SE) y los Capacitadores-Asistentes Electorales
(CAE), apoyaran en las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas, asi
como la integraciéon de la documentacion para las casillas.

Para garantizar la participacion de los CAE y/o SE, el Consejo Distrital del Instituto
0, en su caso, del 6rgano competente del OPL presentara un informe de previsiones
a mas tardar 1 (un) mes antes del dia de la eleccién, a la Junta Local
correspondiente del Instituto.

30 (treinta) dias antes de la fecha de la jornada electoral, y previa celebracion de las
reuniones de coordinacion necesarias para establecer la logistica correspondiente,
cada consejo distrital del Instituto o del 6rgano competente del OPL, deberan
aprobar mediante acuerdo, la designacién de supervisores electorales y CAE, la
cantidad necesaria de Supervisores Electorales (SE) y Capacitadores-Asistentes
Electorales (CAE) que invariablemente apoyaran en las tareas de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas, asi como la integracion de la documentacion para las
casillas.

El Consejo Distrital del Instituto o del érgano competente del OPL Designaran una

persona responsable de llevar el control preciso sobre la asignacion de los folios de
las boletas que se distribuiran en cada mesa directiva de casilla. Para el llenado del

167



formato, incluido como Formato 2, se cuidara la correcta asignacion de los folios
segun corresponda al total de boletas para cada eleccién a realizarse.

Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas para los procesos
electorales que realicen los érganos del Instituto o del OPL facultados, se sujetaran
a los siguientes criterios:

a)

b)

d)

El dia de la recepcion o a mas tardar el dia siguiente, el Presidente del
6rgano competente, asi como los consejeros electorales, asistiéndose de los
SE y CAE, procederan a contar las boletas para precisar la cantidad recibida,
sellarlas al dorso y agruparlas en razon del niumero de electores que
corresponda a cada una de las casillas a instalar, mismas a las que se
asignaran 750 boletas, y para el caso de las casillas especiales hasta 1,500;
asi como las de los representantes de los partidos politicos nacionales o
locales, y en su caso candidatos independientes, consignando el nUmero de
los folios correspondientes de conformidad con el formato 2, asi como en las
etiquetas blancas en donde se sefialaran los folios asignados a la casilla ,
que seran colocadas en los sobres en que se entregaran las boletas
electorales a los Presidentes de las mesas directivas de casilla, por tipo de
eleccion. El responsable de llevar el control sobre la asignacion de los folios
verificando que coincidan con los folios consignados en el formato 2 y las
etiquetas para cada casilla y tipo de eleccion.

El responsable designado para llevar el control preciso sobre la asignhacién
de los folios de las boletas, también registrara el nimero de cada caja o
sobre que salga de la bodega y su reingreso como paquetes que
corresponden a cada casilla, dicho operativo serd vigilado por los consejeros
y representantes de partidos politicos y en su caso; candidatos
independientes; lo anterior se consignara en el acta circunstanciada que
para tal efecto se elabore.

Los representantes de los partidos politicos y en su caso candidatos
independientes, que decidan asistir para verificar el procedimiento y, bajo su
mas estricta responsabilidad, si lo desearen podran firmar las boletas al
reverso. Resulta necesario precisar que la falta de firma no impedira su
oportuna distribucién; asi mismo, se les solicitara que en caso de firmar las
boletas los representantes de partidos politicos y los candidatos
independientes, lo realicen en la totalidad de las boletas de un tipo de
eleccion de la casilla correspondiente. En el supuesto de que algun
representante haya solicitado firmar las boletas y durante el desarrollo de la
actividad decidiera no continuar, el hecho sera consignado en el acta
circunstanciada.

El lugar en el que se realice el procedimiento de conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales, contara con las condiciones de
espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las actividades,
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f)

9)

h)

debiendo estar lo mas cerca posible de la bodega electoral; se instalaran
suficientes mesas de trabajo para que el Presidente y los consejeros
electorales, auxiliados por el personal autorizado para llevar a cabo la
actividad realicen las acciones descritas en los presentes criterios.

Este ejercicio sera realizado ante los representantes de los partidos politicos
y en su caso, de los candidatos independientes, a fin de permitir una
asignacion precisa de las boletas correspondientes a cada casilla, con base
el nimero de electores que se encuentren registrados en la Lista Nominal,
el nimero de representantes de los partidos politicos y en su caso
candidatos independientes que podrdn ser registrados, asi como
considerando el numero de boletas necesarias para que voten aquellos
ciudadanos que obtuvieron resolucion favorable del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion. Para efectos de lo anterior, se contabilizara
a la totalidad de los partidos politicos con representacion ante el Consejo
Distrital del Instituto o el érgano competente del OPL, aun cuando no hayan
registrado candidatos para la eleccion en cuestion.

Para el traslado de las boletas electorales al lugar en el que se realizara el
conteo, sellado y agrupamiento de las mismas, el Consejo Distrital del
Instituto o el érgano competente del OPL, con toda oportunidad, dispondra
un mecanismo de traslado y control, asistiéndose del personal auxiliar
contratado para el trabajo en la bodega electoral.

En la apertura de cada caja o paquete que contenga las boletas electorales,
se tendra especial cuidado a fin de no dafarlas o cortarlas. Se hace especial
énfasis de no utilizar instrumentos que ocasionen dafios a las boletas (tales
como cuter, navaja, tijeras, etc.). Una vez abiertas éstas, se verificara en
primera instancia que los cuadernillos de boletas electorales correspondan
a la entidad, al municipio o al distrito electoral local de la demarcacion
territorial del Instituto o del 6rgano competente del OPL. En el supuesto de
gue se reciban boletas que correspondan a otro ambito de competencia se
desahogara el procedimiento previsto en el numeral 14 del presente
Apartado.

Para las actividades del conteo y sellado se instrumentara una logistica para
que el Presidente y los Consejeros Electorales, auxiliados por los SE y CAE,
procedan a contar las boletas, siguiendo la secuencia numérica de los folios
de cada cuadernillo y sellarlas al dorso utilizando tinta de secado rapido para
evitar derrames 0 manchas diversas. Se cuidara que durante el manejo de
los cuadernillos, no se deterioren, desprendan o manchen las boletas.

Posteriormente, las boletas se agruparan con los criterios sefialados en el
articulo 178, numeral 1 del Reglamento.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Para efectos del control y seguimiento preciso sobre la asignacion de los folios de
las boletas respecto de cada tipo de eleccion, se utilizara el formato denominado
AAgrupamiento de boletas en raz-n de
adjunta como formato 2 del presente Anexo. Cabe sefialar que para el llenado del
formato sera necesario cuidar la correcta asignacion de los folios segun corresponda
al total de boletas para la eleccién correspondiente; el funcionario facultado para ello
sera el responsable de comprobar que los folios se asignen correctamente.

En el caso que se encuentren boletas dafiadas, con errores de impresion o
desprendidas del talén foliado, de tal suerte que resulte necesario prescindir de su
utilizacion, la integracion del total de boletas por casilla se realizara recorriendo los
nameros de folio, lo que se anotara en el formato referido en el inciso anterior.

Una vez realizado el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales, los
funcionarios autorizados por el 6rganos competentes del Instituto o del OPL,
procederan a inutilizar las boletas sobrantes, mediante dos lineas diagonales.
Posteriormente se depositaran en una caja que se sellarq y firmard por los
consejeros electorales, representantes de partidos politicos y, en su caso, de
candidatos independientes presentes. La caja se resguardara en el lugar que para
el efecto se le asigne dentro de la bodega. Los consejeros electorales y
representantes de los partidos politicos y en su caso, candidatos independientes,
tienen derecho a verificar que la caja con el material sobrante permanece
debidamente sellada y firmada en la bodega.

Concluido el procedimiento descrito, las boletas electorales agrupadas por cada una
de las elecciones, secciones y casillas, se resguardaran siguiendo los mecanismos
enunciados en el Capitulo IX, Seccién Segunda, articulos 171, 172, numerales 2y
3, 173y 174 del Reglamento.

Se dejara constancia de la recepcion de las boletas faltantes y su integracion al
grupo de boletas de la casilla correspondiente o, en su caso, en el armado de los
paquetes electorales mediante un acta circunstanciada, con base en lo sefialado en
el articulo 179 del Reglamento.

En el supuesto de requerir boletas adicionales, se debera utilizar el formato 3,
correspondiente a la solicitud de boletas adicionales; o se reciban boletas
correspondientes a otro &mbito de competencia, ademas de lo previsto en el
Capitulo IX del Reglamento, de los incidentes presentados en el traslado a la sede
del érgano que recibi6 las boletas a través de la comision, se levantara de igual
manera un acta circunstanciada. El Presidente 6rgano competente, segun sea el
caso, remitira dicha informacién de inmediato a la Junta Local del Instituto
correspondiente.

De los incidentes presentados en el traslado a la sede del érgano que recibi6 las
boletas a través de la comisién, se levantara de igual manera un acta
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16.

circunstanciada. El Presidente del Consejo General del OPL remitird dicha
informacién de inmediato a la Junta Local del Instituto correspondiente.

Cabe precisar que para el caso de que el 6rgano jurisdiccional competente emita
resolucion sobre los juicios para la proteccion de los derechos politico-electorales
con posterioridad a la realizacion del procedimiento de conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas, no se incluiran ni entregaran boletas adicionales a los
Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla.
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FORMATO 2

Agrupamiento de Boletas en razén de los Electores de cada Casilla

LOGO INE/OPL

Tipo de Eleccion

)

) Municipal (

Distrital (

)

Consejo: General (

Entidad Federativa:

Observaciones

boletas

Al folio

de

Folios
agrupadas
Del folio:
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Nombre y firma
Consejero Electoral

Nombre y firma
Consejero Electoral

Nombre y firma
Consejero Electoral

Nombre y firma
Consejero Electoral

Nombre y firma
Consejero Electoral

Nombre y firma
Consejero Electoral

Nombre y firma
Partido Accion Nacional

Nombre y firma

Partido Revolucionario Institucional

Nombre y firma
Partido de la Revolucion
Democratica

Nombre y firma
Partido Verde Ecologista de México

Nombre y firma
Partido del Trabajo

Nombre y firma
Movimiento Ciudadano

Nombre y firma
Nueva Alianza

Nombre y firma
Morena

Nombre y firma
Encuentro Social

Nombre y firma
Partido Local (en su caso)

Nombre y firma

Partido Local (en su caso)

Nombre y firma

Candidato Independiente (en su

caso)

Nombre y firma
Candidato Independiente (en su caso)

Nombre y firma
Consejero Presidente
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Nombre y firma
Secretario



LOGO INE/OPL

Solicitud de boletas adicionales para el Proceso Electoral

Tipo de Eleccion

Federal/Local

FORMATO 3

Entidad Federativa: Consejo: Genera_l () Distrital ( ) Fecha:
Municipal ( )
Distrito Municipio Cantidad de boletas Observaciones

Consejero (a) Presidente del Consejo
Distrital () Municipal ( )

Nombre y firma

Secretario (a) del Consejo
Nombre y firma
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ANEXO 6.1
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG255/2020 el 04-09-2020

SOLICITUD DE ACREDITACION DE OBSERVADORES ELECTORALES

€ INE

Brarrara Mas e ad Blé ol

SoLICITUD DE ACREDITACION PARA PARTICIPAR COMO
OBSERVADORA U OBSERVADOR ELECTORAL

PROCESO ELECTORAL

C. » Consejercia Presidente del Consejo

. en 1
(Local i i u e pe o e M imes) (s o ManispEs) [Estidad Federaliva)

Caon fundamenta en & derecho exclusivo que 3 los civdadanos mexicanos conforme a los articules 2 y 217, de la Ley General de Instituciones y Frocedimisntas
Electorales, solicitp ser acreditado como chservadora u observador electoral de las actividades del Proceso Electoral para lo cual anexg fotacopia
de mi credencial para wotar con fotografia, conforme &l precepto kegal citado.

Momibre:
rapelide petprat— raonlido maierno) Homhbre{s)
Fecha de nacimiento Edad: Mivel de estedios:
Domicilio:
[Cabel (Mo Exfieriar] [MOmern Inbesior]
(Colonia o bacatdgdt— ICP) [Entdad Eaderatug IMunizioiciascaldial
relefono: Ext Cel: Caomeo Elecirénico:
(AU IENeD pErs COTIu=c e n e Lasbbags— i utorize para reoldhcar)
Sexn:“ ] “ | Clave de |a Credencial para Votar: | | | | | | I | I | I | l I I I | | |
REGISTRO DE SOLICITUD
Saccion: Salicitud: G {::I s Entidad/es que desea observar
MEXICANDOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO
Es usted Mexicano Residente en el Extranjero: _ — | Entidad del domicilio o referencia de la credencial:

Lugar donde se emitid la cradencial para votar:

(Exiranjern o Maconal

Pai= de procedencia de la persona regisirada;
ORGANIZACIOMES
Mombre de ks Organizacion:

[Mombre compieto de la crganizacion a la que periendoe)

Momibre del Represeniants Legal de |a crganizacidn:

Correo Electronico de la Organizacidn o su Representants:

[furarizo para m:nr:r.a'}
CURED
Modalidad del curso gue solicita: ) Presencial ) En Linea

Bajo protests de decir verdad manifizsts no ser, ni hater sido, misrmbro de difigencias nacionales, estatales o municipales de organizacicn o de pariide politico
algun-:- y no ser, ni haber sido, candidato a puesio d= eleccion popular, en ambos casos, en los Ulimos fres anes.

Dl mismo modo, manifissto expresamente gue en & dasarrolio de ls actividad para la que solicito ser screditado, me conduciré conforme 3 los principios de
iparciaiidad, abistividad, certeza, legalidad v sin vinculos 3 partide u organizacion politica alguna,

Asimisma, =xpreso que 1engo conocimiento de que mis dsios personales estaran protegidos en tEmhinos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica, el Reglamenio del Instituto Macional Blecioral en materis de Transparencia v Acceso a |3 Informacion Publica, la Ley General de
Proseccidn de Datos Personales en Posssidn de Sujstos Oblgades y d=l Reglamento del Instituto Macional Electorsl 2n Materia de Proteceidn de Datos
Personales, y que seran utlizados por el IME para fines de Registro de Observadores Electorales, Seguimiento d=d mismo y Verificacion de reguisitos legales.
Por otro lado, s& me informd que podné gjercer mis derechos de Acceso, Rectificacidn, Cancelacicn y Oposicidn antz |z Unidad Técnica de Transparencia y
profeccion de Datos personakes v gue en su pdging pdblica podré consultar =l Avise de Privacidad.

' de .
lugary (Diaj) hebes } (Ao

(Firma diel Selkcilante|
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ANEXO 6.2
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG255/2020 el 04-09-2020

SOLICITUD DE RATIFICACION DE OBSERVADORES ELECTORALES

® | € INE

EArirrars Mas s ad Ble tod sl

LV SoLiciTup bE RATIFICACION PARA PARTICIPAR COMO
- OBSERVADORA U OBSERVADOR ELECTORAL

PROCESO ELECTORAL

(o8 » Conssjero’s Presidente del Consejo
, &n .
sl Tl el uric el o gt Momee) O b & Man B s (E=intad Frederalreal

Con fundamenta en &l derecho exclusivo que a los civdadanos mexicanos conforme 3 los articules By 217, de la Ley General de Insfituciones y Procedimisntos
Electorales. soficio ser acreditado como observadora u observador electoral de las actividades ded Procesao Electora para lo cual ansxo fotocopis
de mi credencial para wotar con fotografia, conforme al precepto keqal citado,

Momibre:
(Anaiids petprnt raoalido ol Hoenbres)
Fecha de nacimiento Edad: Miwvel de eshudios:
Domicilio:
[Caksl MO ro [Exfizriar] [Mamern Inbzriar]
(Cooma o bacatdad: {CP.) 1Em dad Egglaradeg) {Municioiascaldia)
Teléfona: Ext Cal: Corren Elecirdnico:
(lfuienes pars comusicasnsEniagilbas dAulorize para e lcar)
E-P_m:“ 1 “ | Clave de la Credencial para Votar | I | | | | I | I | I | . | I I | | |
REGISTRO DE SOLICITUD
Seccion: Salicitud: I::} {:j e Entidadles qua deses observar
MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRAMNJERO
E= usted Mexicano Residente en el Extranjero: _ — | Entidad del domicilic o referencia de la credencial:

Lugar donde se emitid ka credencial para votar:

(Extraniern o Maconal)

Paiz de procedencia de la persona registrada:
ORGANIZACIONES
Momibre de la Organizscion:

(Hombre compieto de la organizacon a la que periensoe |

Momibre del Reprasentants Legal de |z organizacidn:

Correc Electrénico de la Organizacién o su Representante:

[fustarizo para m:ur.r.a'}
CURSD
Modalidad del curso gue solicita: ) Presencial ) En Linea

Bajo protests de decir verdad manifiesta no ser, ni haber sido, miembro de dirigencias nacionales, estatales o muricipales de organizacion o de partido polifico
algun-:- ¥ no ser, ni haber sido, candidato a puesto de elecoicn popular, &n amibos casos, en los Utimos tres ahos.

Dl mismo mado, manifissto exprasamente que en &l desarmolie gz 1s actividad para la que solicito ser screditado, me conduciné conforme a los principios de
imparcishidad, obietividad, certeza, legalidad v sin vinculos a partide u organizacion polfica alguna,

Asimismo, expreso que Engo conocimiento de qus mis dstos personales estaran protegidos en terminos de la Ley General de Transparencia y Acceso 3 la
Informacion Fublica, el Reglamento del Instituto Macionsl Blecioral en materis de Transparencia y &ccsso a 3 Informacion Putlics, la Ley General de
Proteccion de Dats Personales en Posesidn de Sujstos Obligados v o=l Reglamento del Instiuto Macienal Electorsl en Matera de Proteccidn de Datos
Personales, y que seran utlizados por el INE para fines de Registro de Observadores Electorales, Seguimiento del mismo y".l'enﬁca-:un de reguisitos legales.
Por otro lado, se me informd que podné gercar mis derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Opasicidn ante la Unidad Técnica de Transparencia y
proteccion de Datos personakes v que en su paping pdblica podré consultar 2l Aviso de Privacidad.

Lugary Dia) [hes) [Afin)

fFirana disl S ndritomdet
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DISPOSICIONES DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES (LGIPE) Y DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES ELECTORALES (RE)
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ANEXO 6.3

CONSTANCIA DE ACREDITACION ANTE EL CONSEJO DISTRITAL

El- Cenzejo- cormezpondiente- al- Distrito- |
fundamento-en- Io-dispuesm-por-el-artlculo 79,-pamafo- 1,
presente- ACREDITACION- DE- OBSERVADOR- ELECTORAL- a- {elfla)- C.

PROCESO ELECTORAL (ANO)
CONSTANCIA-DE-ACREDITACION--CONSEJO-DISTRITALT

-con-cabecera- en - del- Instifuto- Macional- Electoral,- con-
-incizo-g),-de-la- Ley- General de-Instituciones-y- F'mcedlmlentue. Electorales, - ex‘tlende L= )

- en- virtud- de- haber- reunido- los-

—

requisitos- previztos, - gue- fueron- comprobades- conforme- al- procedimiento- determinado- por- el- Consejo- General- del- Instifuto- Macional- Electoral,-
sagln-Acuerdo-aprobado-por-éste-para-tal-efecto,-en-sesion-de-fecha- ]

Para- el- desemperio- de-la- relevante-funcion- para- la-gue- se- le- acredita, - con- fundamento- en- lo- dispuesto- por-el- articulo- 217 - de-la- Ley- General- de-
Instituciones-y- Procedimientos- Electorales, - el- ciudadano- ha- sido-advertido- de- los- dereches-y - obligaciones-gue- le-comesponden, - por- lo- cual- podra-
redlizar- sus- actividades- de- observacion- durante- el- Procese- Electoral- (A844), - incluida: la- jormada- electoral - portande- esta- acreditacion- y- el gafete-
que-también-se-le-entrega, -en-las-casillas-y-en-las-sedes-de-los-Consejos-Localesy-Disfritales

Se-le- exhorta- & conducirse- conforme- a- los- principios- de- imparcialidad, - objetividad, - certeza, - legalidad- y- sin- vinculos- con- partido- u- organizacion-

politica-alguna y|

Adlos -dias-del-mes-de —agle- o

EL-CONSEJO-DISTRITALY

L& -CONSEJERA-PRESIDENTE-DEL-COMSEJO-DISTRITAL

EL-SECRETARIO-DEL-COMSEJO-DISTRITALY

DISPOSICIONES-DE-LA-LEY-GENERAL-Y-PROCEDIMIENTOS-ELECTORALES-SOBRE-OBSERVADORESY

ELECTORALESY
dedas-mismas T
Articulo 8.9 o —+ Hacer- proselitismo- de- e} -tipo-o- ifest: en
favor-de-partide-o-candidato-siguna.
2.-Es-dersch ivo-de - ivdad: participar-como-chservadorss-de-los M. —+  Externar presion- de- ofensa, - dif igr- o
actos- de- preparacion- y- desarrolle- de- - los- procesos- electorales- federales- v calumnia- en- contra- de- las- instituciones, - autoridades:
locales, - asi-como-en-las-consultas-populares-y-demds-formas-de- participacidn electorales, partidos politicos o candidsatos, 41
que-se-realicen-de o-con-15-legislacion- oo
en-la-forma- y- términos- que el Conssjo I, y-en-los- términ W. -+  Declararel friunfo-de partide politico-o-candidato-alguna ]
previstos-enestadey T
q
Articulo- 799 fl =+ Ls-obser i, dra M bito itarial-ds-1:
Repiblica-Mexicana, T
1 -+ Los- consejos- distritales- tisnen- en- dmbifo- de- su- competencia,- las 9
sigwientes- atribucionssy g} —+ Los-ciudadanos-acreditados-como-observadores-eleclorales - podrén-
solicitar, - ante- la- ;unts local- y- Organismos- Piblicos- Locales- que-
g)-Acreditar- a-los- ciudadanos- mexicanos, -o- &-1a- organizacion-a-la R idn- electoral-que- requieran- para-el- mejor-
que- perfenszcan,- que- hayan- presenfado- su- solicifud. anfe- &l desarro.rfo de sus-  acfividadss - Dicha- informacién  serd
presidente- del- propio- consejo- distrital- para- participar como proporci qus-no-s5e&-reservads - o- confidencial-en-los:
observadores-durante el proceso-electoral, -conforme-al-inciso-c) -del términos-fjados-por-ia-ley-y-que-existan-las-posibilidedes-materiales
pérrafo-1-del-articule 217 de-esta-Ley. ytécnicas para-su-entrega
T
Aiculo 2179 T

f-vJ’_os crudadanos uue deseen- e_fen:atar su derscho- como- observadores

-alas-bas

ujstars

a) - Podran- participar- sélo- cuanda- hayan- obfenido- oportunamente- su
ditacit e da-mutoridad -l I

b) — Los-ciudadanos-que-prefendan-actusar-como-observadores - deberdn
sefialar-en-el-escrifo-de-solicitud-los -datos-de-identificacion-personal
anexando-fotocopis - de-su- credenme.' -para-votar, - y-1a- manrfestec.lon
expresa- ds- qus- se- Co co a- los ipios- de q
imparcialidad,- objefividad, - certeza- y- legalidad- y- sm vinculos- a
partidg-u-organizacidn-politica-alguna T

cl -+ La- solicifud- de- registro- para- - como- obser
efectorefes paodrd-p. en-forma-p o-a-través-de-la
ion-a-la- que- pert , - anfe- el presidente- del- consejo

local-o-distrital-correspondisnte -a-su-domicilio, -a-partir-del-inicio-dsi
procesa-slectoral-y- hasta-el- 30-de-abril-del-afio-de-l5-eleccion. - Los
presidentes- de- los- consejos- locales- y- distritales, - segin- el- caso,
dardn- cuenta- de- Ias- solicifudes- a- los- propios- conssjos, - para- su Y
apmbac.ron en-la-sigui sesién-que-celebren. - La-resolucidn-que 19
deberd-ser-nofificad: los -solicitantes. -El- Consejo-General
y- los- Organismos- Podblicos- Locales- garantizaran- este- derecho- y
resolveran- cualguier- pJanteamiento que- pud.'era presenfa!se por
parte-de iudadanos-oias

o) —+ Sdlo-se-otorgard-la-acr a-quier de-los-que v
Rale . toridad electoral, Jos-sig

umpla,

e) —+ Los-observadores-se-abstendrén-de

I - Sustituir- u-obstaculizar a-las- autoridades- elecforales-en
T . N . o p

2fercicio- d funciones,
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h}— En-los s-de-la-cap iGn- que- el- Instituto-imparta-a-los
funcionarios- de- las- mesas- directivas- de- casilla, - debe- preverse- la-

explicacién-relativa- &-la-presencia- de |'OS obssrvadores-electorales,

asi-como oz -d hos-y-obligacio cluscién

i} = Los- obser ores- podran- pr el- dia- de- la-
Jjomada-electorsal ditaci identificacio o
varias- casillas,- asi- como- en- el local- de- los- Consejos

correspondientes, pudiendo-observarios siguientes-actos

Instalacién-delacasilia |
I+Desamalio-de Ja vataciin ]

JJ‘hEscru!Jmc, puto de a-votacid la-casillay]
IV AFfacion-de-r os-de-ia Sr-e exterior-de-la-
casilla

W-Lecfura =n- voz- alta- de- los- resultados-en- &l conssjo-
distrital, w1
Ml -Recepcitn-de-escrifos-de-incidencias y-protesta, |

jl = Los- observadores- podrén- presentar,- anfe- la- auforidad- electoral -
informe - de- sus- actividades-en-los-términos-y- {rempos que-para-tal
efecto-defermine -el-Consejo-General.-En-ningdn- caso, -los-informes, -
Juicios, - opiniones- o- conclusiones- de- los- observadores- tendrén:
efectosjuridicos-sobre-elproceso -electoral y-sus resulfados. g

2.+Las- organizaciones- a-las- que- pert: los-obser -eleciorsles, - a-
mas- tardar- treinta- dias- después- de-la jcmada electoral, - deberén- declarar- el
origen, -monfo-y-aplicacidn- del-fi we-obtengan-para-el-desarrollo
de-sus- relacio te: con lz-observacidn-electoral-que-
realicen, mediante informe qus o al-Consefo Al



El-Consejo-Local-en,

C.

ANEXO 6.4
CONSTANCIA DE ACREDITACION ANTE EL CONSEJO LOCAL

PROCESQO-ELECTORAL-(AAAA)
CONSTANCIA-DE-ACREDITACION---CONSEJO'LOCALY

por-el-Consejo-General-del-Instituto-Nacional-Electoral, -segin-Acuerdo-aprobado-por-éste-para-tal-efecto, -en-sesion-defecha-
Para- el- desempefio- de-la-relevante-funcién- para- la- que- se- le- acredita,- con-fundamento- en- lo- dispuesto- por- el- articulo- 217- de- la- Ley-General-de-
Instituciones- y-Procedimientos- Electorales, - el- ciudadano- ha-sido- advertido- de- los- derechos- y- obligaciones- que-le-commesponden, - por- 1o-cual podra-
realizar- sus- actividades-de-observacion- durante- el Proceso- Electoral- (AAAA), -incluida-1a- jormada- electoral - portando- esta- acreditacion- y- el- gafete-

- ,-del-Institulo-NacionaI-Electoral:-r.on-fundamento-en-lu-djspuesto-por-el-articulo-ﬁa,-pénafo-1,-inciso-e},-
de-la-Ley-General-de-Instituciones -y -Procedimientos-Electorales, -extiende-la- presente- ACREDITACION-DE- OBSERVADOR-ELECTORAL-a-(elfla)y
- -en-virtud-de-haber-reunido-los-requisitos-previstos, - que-fueron-comprobados- conforme- al-proc edimiento-determinado-

I3 |

que-también-se-le-entrega, -en-las-casillas-y-en-las-sedes-de-los-Consejos-Locales-y Distritales

Sele- exhorta- - conducirse- conforme- a- los- principios- de- imparcialidad, - objetividad, - cereza, - legalidad- y- sin- vinculos- con- partido- u- organizacion-
politica-algunza.§

Ados_ -dias-delmes-de- —-de- R

EL-CONSEJO-LOCALY

EL-CONSEJERO-PRESIDENTE DEL-CONSEJC-LOCAL

- EL-SECRETARIO-DEL-CONSEJO-LOCALY

DISPOSICIONES-DE-LA-LEY-GENERAL-Y-PROCEDIMIENTOS-ELECTORALES-SOBRE-OBSERVADORESY
ELECTORALEST

Articulo-8.9]

0

2.-Ez-derecho-exciugivo-de-los-civdadanos - paricipar-como- obaervadores de-los
acfos: de- preparacicn- y- desamolla- de- - los- procesas- eleciorales - federalez y
locales,-asi-como- en-las-conzultas populares-y-demas-formas- de-participacion
civdadans-gue-za - realicen- de-conformidsd-con-la-legislacicn- correspondiante,
en-la-forma- y- tdminoe- que- defermine- el- Conzajo- Genaral,- y-en- loz- términos
previstos-en-estadeyy

ArticuloB8.y] i

1.Lgs conssjos locales denfro- delr dmbito: de su- competencia,- fienen- las
siguientesatribuciones

e)-4 iar-a-fos-ciud; i .-0-3-la-agrupacidn-s-la-gue
pertanezcan, -que-haysn - prezentsdo- su- soliciud- snfe- el presidents
del-propic-conzejo-lecal para- participar-como-observadores- durante
el proceso-electoral,-conforme -al-incizo-¢) -del- parrafs- 1-del-articulo
217 de-estaLayy

Antieulg217.9

1.4 Lloz ciudsdanos- gue- deseen- gjercitar su- derecho- comao: chservadores 1]
elecforales deberdn-sujetarse alas bases-siguientasy

a2

b)—

ol —+

e —»

Podran- parficipar- séle- cuandso- hayan- obtenido- oporiunamente- su
acreditacicn-ante/a-autonidad-electoraly]

q
Loz ciudadanos- que-pretendan- actuar como-obzervadores-deberan 1
zefialar-en-el-escnic-de-soliciud los-datos -de-identificacin- personal
anexando-fotocopia-de-su-credencial-para-volar, - y-la-manifestacion
expresa- de- gue- se- conducirdn- conforme- 3- los- principics- de
imparcialidad, - objetividad, - certeza- y- legalidad- y- =in- vinculos- 8
parfido u organizacin politica algunaq] 1

La- zoficitud- de- registro- para- participar- como- observadorss
electorales, - podrd-prezenfarse-en- forma- personal ¢-&- fravés-de-ls
organizacion-a-la- que- perts n, -ante- i -del-consejo
local-o-diztrifal-corresgondiente 8- sw-domicilic, -a-partir-del-inicio- de/
procesc-electoral-y-hasta-el-20-de-abril-del-aric-de-la-eleccicn. - Loz
precidentes- de- fos: consajos locales: y- distritales, - segdn- al caso,
dardn- cuenta- de- laz- solicifudes- a- loz- propios- conzejos, - para- =u
aprobacicn, -en-la-siguiente-sesion-que-celebren. - La-resclucion -que
ze-emits-debersd-sernotificads a los solicitantes. -El-Consejo-General 1
y-log- Organizmos- Pdblicos- Locales- garantizaran- este- dereche- y
rezolverdn- cualguier - pianteamienfo: que- - pudiers- prezsenfarse: por
parte-dedos ci olasorganizaciones inte das"

Solo-ze-otorgara -la-acreditacion-a-quien-cumpla, -ademas-de-loz-que
zefiale 12 autoridad electoral, Joz siguienfes requizifos]]

Lozobservadores-seabstfendran de-y|

I —+  Sustituir u-sbefsculizar 5-laz- autoridades: electorales-en
el-gjercicio-de-sus-funciones, -e-inferfenren-el-dezamalo
defazmizmas

i — Hacer prozefitizmo- de- cualguier tipo- o- manifastarse- en
favorde-partido-ocandidato algunoq

. —  Extemar cualquier expresion- de- ofensa,- difamacion- o
calumnia- en- confra- de- 13z institucicnas, - suforidades-
elactorales, partidos politicos-ocandidafos, 1

I¥. —  Declarareliriunfo-de partido politico o vandidate-alguno,y

f] — La-obaervacidn-podrd realizarse-en-cualquierdmbito-ferritorial-de-la-
Republica \dexizana, ||

5} — Los-ciudsdanse-acreditados-coma- obeervadores-electorales -podran-
=olicitar,- ante- la- junta- local- y- Organizmos- Pablicoz- Locales: que-
comespondan, -fa- informacicn -electoral- que-requieran- para- el mejor
desarrollo  de- sus-  gctividades.- Dicha  informacidn-  serd
proporoionads-siempre-que-no-2es-reservada- o -confidencizl-en-loz-
términcs-fijadoz por-ia-ley -y gu izfan-fasp il materiah
yitécnicas para-suentrega]

b} — En-foz-o i de-la- itzcidn- que- el Instituto- impanta-a-loz-
funcienarios- de-las- mesas- directivas- de- casilla, - debe- preverse- la-
plicacidn-relativa-a-la is-de-foz-obzervadores electorales, -

asi-comolos-derechosy obligaciones-inherenfez a-su-actuacion,y

i| = Los- chaervadorss & - podrdn: pr - el dia- de- 8-
Jjomads 4 R ditscionez-e-identificaci en-una-a-
vanss- caszillas,- ssi- como- en- el local de- loz- Conssjos
comespondientes, pudiendo observarios siguientes actos

Instalacicn de-a casila ]

i1 Dssamally de 1s votacin

II1+Ezcrutinio-yedmpufo de fa-votacidnenda-caszilla;q

1V 4Fijacidn-de resultados de-la volacidn en-el-exteriorde-la-
casiliaq]

V. +lausum deds gaslia

Vi+lecfura en- voz- alts- de- loz- resultados- en- el consgjo
distrital, 1]

Vil Recepcidndeescritos-de-incidensias y-protesta,y

j| = Loz obszervadores: podran- prezentar,- anfe la- auteridad: electoral
informe-de- sus-actividades-en-los- téminoe- y- tiempos: que-para-fal-
efecto-determine-el-Conzejo-General. -En ningin-cazo, -los-informes, -
Jjuicios, - apinicnes- o conclusiones- de- los- chzervadores- tendran-
sfectnzjuridicoz 2chra-elp yausresultsdos.

2.+Las organizaciones- - las- que- pertenezcan- los- cbeervadores- electorales,-a-
mag- tardar- treinta- dias- después-de-la-jornada- electoral, - debersn- declarar- el
origen,-monto y-aplicacién- del- financiamiento- gue - obfengan- para-el-desamolio-
de-zus- actividades-relscicnadas- directamenfe - con-la-obzervacidn-electoral gue-
realicen, mediante informe que presenfen al-Gonsejo-General ||
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ANEXO 6.5
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG255/2020 el 04-09-2020

MODELO O GAFETE DE OBSERVADOR U OBERVADORA ELECTORAL

€ INE

Institute Nacional Electoral

Proceso Electoral (AAAA)

Folio MNo.

El presente acreditaal o la C.

Como Observadorfa del

Proceso Electoral

Vigenda gd/mm/aaaa

La/El Consejera/o Presidentale del

Interesadalo Consejo Local/Distrital
Firma Eicoa
dd/mm/aa3a
Lugar Fecha
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ANEXO 6.6
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG255/2020 el 04-09-2020

MODELO DE CONVOCATORIA PARA LA OBSERVACION ELECTORAL

I Instituto Nacional Electoral -

Te invita a participar como:

OBSERVADOR/A ELECTORAL

£l Instibubo Macional Electoral, con fundamente en los artioukss 1, pédrafo teroero y 41 pdrafo ssgundo, Base W, &partados 08, pdrrados
prirmera ¥ sEguUnca vy B, inclse a), numeral = de la Constituckin Palitica de ks Estades Unidos Medcanas; 2, nurmeral 22 30, romeral 2; 32,
mumaeral 1, incisoe al, fracckin W) 42, numerales 1, 8 w3; 20, numseral 1, indso ol B0, nemieral I, indss k) 217, numeral 1, incisos al b, <)y db
e la Ley General de Institucdones ¥ Procedimientos Elecborales (LGPE]; artkulos 7. numeral L; 186, rasneral 1; 187, numeral 1; 1E8; 1BS,;
197, numaral 1;201, nmerales 1.2, 3y 7 204 205; 211, numarales 1y 2; ¢ 212 del Reglhmento de Elecoomnes (RE) v de conformikdad com lo
extablecida en el Acasrcho AIES ra -

COMWVOICA:

A las y los clodadancs mexdcanos que complan los requisibos establecidos en los artkculos 217, nomeral 1 de la LGIFE y 1S, numeral 1 disd
2E y que deseen partidpar camo Observadaras o Observadores Hectorales en el Proceso Becboral - @ solcitar suw registro y
presentar sw socurmentacidén canforme a las sigulentes:

BASES:

Las pErsonas oue deseen ejercer su derecha a participar como Obsermadorasfes Slectorales, deben sujetarss a ko sigulenbe:

- dObtener su screditacibn anke b ackoridad electoral.

- Zefialar en su esontp de solicibed sus datos de identfcacidn personal w manifestacidn expresa de gue e conducird condormes a los
prirciplos ce imparcialicac, objetividad, certeza y legalidad ¢ sin vinculcs a partido u organizacién politica alguna.

- Los derechos, chligacdones y sanciones commespandientes a la ochsersacidn electoral se estipulan en ke artizulos 217, numaeral 1
ircisos ), hi i, ) oela LG9RE v 204 del B Presentar susolicdtud de forma persanal o a travds de la organizacikina la gue pertenezoan
andte las y los presidenbes de bos consejas looles o distritales comespandientes.

- Edlo o otorgard aoneditacdn a quken cumpla con los sSiguientes:

REQUISITOS:

I. serciudadana o cudadana mesicana en pleno goce de sus derechos chiles y politioos.

Il. Mo ser, ni haber sido migmbng de dirfgendas nadonales, estatales o munidpales de anganicacidin o de partico politico alguno en los
eres adfns ankeriores 3 la elecoidn.

IIl. Mo zer, rd haber sigo candidakn o candidata o puesto de eleccidin popular 2n loz tres afios anteniares a la ebecodn.

', Realizar kos curscs de capaciackin, preparacikin o informacidn gue impartan el nstivio o las propias orgarizaciones a las gue
pertenercan kos y las chesrsadoras electorales.

W, Mo encontrarse e&n bos supuestas de las artioulas 205 y 105 del RE.

DOCUMENTIOS:

La cludacanda mesicana interesada en obbener la acreditacidn coma Observadaras y Chservacones Elechoral es debserd presentar de
manera presendal o enviar a travds de b rmaodalidad en nea bos dooomentcs oue se cian a conbimw acdn:
- solicitud de acreditacidénm emn el formabo ©ormes pondienbe.
- Escritn bajo protesta en 2l oue manifieste gues cumpds can los requisitos establecicos on el artkculo 227, momeral 1, ircisa d), de la
L=SPE w 188 dal RE.
- Dos fotografias necksmbes tamaita infantil del o de la solidt@ante.
Copila o la credencial para watar.

PLAZOS
- Las solichudes oe acreditackin coma Chserqadoras y Observadores alechorales se recibirdn ante los consejos kboales y cistritales
del BME, de manera presendal o en linea 3 travds del portal plablioo, a partie g su instalad dn oy hasta of __ de
- Las solidtudes de acrsditackdn como Chsersacoras v Oheervadores electcmles se recdbirdan ante las Jl.r.1:|: Ln:alr.-: W :\:1r|tah:: (=]

ME, de manera presendal o enlinea a través del portal pdblico, a partie de la emisidn de b presente consocatoria v basta la fecha
de instaladdn de kos consejos loales y distrizabes.
- Canchukda la revisidn de las sclictuces, se notificard a la persona para que realice el curse g capadiacién respecthen, de marera
presendal o a trawds de la plataforma wirteal.
=  nave que se aorecita el curse de capadtac &, y cumplierom con los requisitos, ks consejos locales v distritales del IME, aprobasin
w enktregardn las acreditaciones correspondientes.

sQuieres participar comao Dhservadora u Observador Electoral®
Trawmita td solicited ante ol drgano del INE mds cercano a tu domiclio o en la pdgina:

Para mayores informes visita ks pagina .0 & ka Junta Ejecwtiva en el estada
e Tels. » ¥
B INE pone altemativas a i disposicion No e quedes sin pardcipar
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CONVOCATORIA

Proceso Electoral (ANOS) en el estado de

o —
(NOMBRE DE LA AUTORIDAD ELECTORAL LOCAL) -
Te invita a participar como: —

OBSERVADOR/A ELECTORAL Logotipa det 0L

Can fundamento enlas artkules 1, pérafo tercero y 41 parmafo segundo, Base ¥, Apartados &, pdrrafos primero y segunda o la Constibucidn
"olitica de los Estados Unides Mexicanaos; 1 nomeral 2; 25, numeral 1; 26, numeral L; 39; 30, nromerabes 1, incksas ap, dl, L Fly gl y 2; 32,

rumerales 1y £; 33, numeral 1; 25; 68, numeral 1, inciso e); 70, nemeral 1, inciso ©); 79, mumeral 1, inciso gl 80, nurmeral 1, inckso ki 2207,
numeral 1 y 2 oo b Loy General de Instibuciones v Procecimientos Electorales [LGIPE); 186 al 213 del Aeglamente ce Elecod ones [REL y de
condormicac can o establecid o por o Acverdo WES s W los anticados fiegislacide locad]

COMNWVOITAC

& las y los chudadancs medcanos que cumplan los requisitos establecidos en los artkculos 217, nemerad 1 de la LGIFE y 1ES, numeral I del
3E yque deseen participar come Dbeermadomsy Observacores Electorales on el Proce=o Electoral Local enel estade de
a sclichar su registro v presentar su documentacidn canforme a s sigulantes:

BASES:

Las persoras gue deseen gjercer su derecha a partikkipar como Dbserqaadoras v Observadores Electarakes deben sujctarse a lo siguientea:
- Gbtener su acreditacikin ante b avtoridad electoral.
- Sefalar en su esontn de solicibud sus datos de idemtificacidn persanal y manifestacidn expresa de gue se conducird condforme a los
prircipios de imparcialidas, ohjprtvidad, certeza v legalicdad y sinwinculcs a partide u organizacidn palitica alguna.
- Los derechos, chligadomnes v sanckines coimespondientes 3 la observacidn electoral se estpulan em bos artkcules 217, numaeral 1,
imcisos 2. kil il b oe la LEISE ¢ 334 del RE.

- Prezentar su salikcitud de forma personal o a través de la organizackdn ala gue pertenezcan anke las y los Presidentes de los Consejos
Locales o Distritales cormespondiembes del Institeto Madonal Electoral (IME) o &n su caso, ambe los drganas compebenbes del [nomibrne
el aPL).

REGHN SITOS:

I.  serciudacano o ciudadana mesicara en pleno gooe de sus derechos chibes § politioos.

1. P s, i haber sido miembno oo cirigencas nacdonales, estatales o manicipales de anganiracibn o de parbco politioo algunu em los
tres afos anterkone a la ekecodn.

I, mo ser. md habser sico candidato o candidata a puesto de elecckn popular em los tres afios anteranes a la elecddn, y

IV, Realizar los cursos de capacitacidn, preparacidn o informacidn que impartan el IMS y &0 su caso, [Mombre del OFL] o las proplas
EH"BDH'EHI’JEH‘I-EE a las oue pertemercan.

W, Mo encontrarse en los supuestos de los artioulos 205 y 3206 del KE.
DDOCUMENTOS:

Lo cludadanda mexicana inberesada en obbener la acreditacidén como Observadaras ¥ Chsereacones Slectorales debsrd presendar bos
dooumentos gue & Ciam a conbruacidne:

- Solicitud de acreditacidn en el farmato correspond lente.

=  Escorito bajo protesta on el gue manifieste gue cumpds can los requisicos establedoos on el artkulo 227, nameral 1, inciso d). de la
LGARE y 188 del RE.

=  Dos fotograflas reckenbes tamafo imfantil del o de la sclidtante.
- Ciopia de la oedencial pasrma wokar.

PLAZOS
D conformidad con 2l ®lan y Calendario Integral del Proceso Electoral Local &n el estado de s estard a o dguienta:
- Las solicitudes ce acreditacidn coma Dhsemvadoras y Ohservadornes Electorales se recibirin ante los drganos competentes del
{Mommbre del OPL) & partir del (-] [+ al _ de ="

Una wer canculda la rewisidn de las solciudes, se notificara a la persona para gue realice &l curss de capacitacion respectiva.
Uina vel gue s& aoredita el furso de capacitasibn, v cumplieron com los reguisitas, los consejos locales v distritales del NE,
aprobardn y entregarin las acreditaciones correspandierhes

Fara margones o i Tarsor de S
organo cemteal Sl OFL) an Ted. ¥ | Orpanss descencemrads del OPL) Tel. ] o
e M la pigin:

S —
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ANEXO 7
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG54/2022 el 04-02-2022

SOLICITUD DE ACREDITACION COMO VISITANTE EXTRANJER A Y VISITANTE EXTRANJERO PARA
(INCLUIR EL PROCESO CORRESPONDIENTE)

SR (A). CONSEJERO (A) PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTO (autoridad electoral que corresponda)
PRESENTE

Con fundamento en el parrafo 2, del articulo 44 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), asi como de
(__indicar la resolucién mediante la cual se oficializa los criterios para atender e informar a las y los visitantes extranjeros ), solicito
se me acredite en calidad de Visitante Extranjera o Visitante Extranjero, toda vez que me interesa conocer el desarrollo del (___indicar
el proceso electoral correspondiente ), para lo cual anexo copia de las paginas principales de mi pasaporte vigente, incluyendo
aquella donde aparece mi firma, y una fotografia digital reciente y nitida. Asimismo, y para tal efecto, me permito proporcionar los
siguientes datos:®

Nombre y apellidos:

Nacionalidad:

Institucidon que representa u ocupacion

Teléfono (incluyendo codigos de ciudad y pais)

Correo electrénico

Ciudad y pais de residencia permanente

Género Femenino Masculino Otro
Tipo de Numero de
Pasaporte: Pasaporte:

Fecha de nacimiento:

Ciudad y pais de
nacimiento:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que en el desarrollo de la actividad para la que solicito ser acreditada o acreditado, de
autorizarse, actuaré respetando los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad. De igual forma, declaro
que cumplo con los requisitos establecidos en la (__datos de la emisién de la Convocatoria__), mismo que acataré sin reservas de
ninguna especie, asi como lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes que de ella emanan, y
los ordenamientos dictados por las autoridades mexicanas competentes.

Igualmente, expreso conocer cabalmente los alcances, derechos y obligaciones que son propios de la calidad de Visitante Extranjera
y Visitante Extranjero y en particular la de no intervenir de modo alguno en las actividades de la autoridad electoral, de las
instancias vinculadas ( sefialar tipo de proceso comicial ), de las y los ciudadanos mexicanos y en los demas asuntos politicos

del pais.

Firma

Lugar y fecha

* Los datos personales aqui proporcionados seran protegidos en términos de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017 y disponible en
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgpdppso.htm
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ANEXO 8.1
Anexo modificado por el CG mediante Acuerdo INE/CG164/2020 el 08-07-2020

MANUAL DE UBICACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE CASILLAS ELECTORALES.
Contenid o

Presentacion

1. Objetivos
Objetivo general
Objetivos especificos

2. Aspectos relevantes a considerar para la ubicacion de las casillas por
tipologia

2.1. Equipamiento y acondicionamiento de casillas.
2.2. Tipologia de casillas.
2.2.1. Casillas basicas y contiguas.
2.2.2. Casillas extraordinarias.
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en su lugar, se aprueba la adicion del Anexo 8.5 del Reglamento de Elecciones, el cual contiene lo relativo al Modelo de casilla Unica para
las elecciones concurrentes.
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Presentacion

Dentro de las actividades que integran un proceso electoral, la relativa a la ubicacién de casillas
constituye una funcién primordial, ya que su propdésito es garantizar el uso de lugares funcionalmente
idéneos, que sean de facil identificacion y acceso para que los electores concurran a depositar su voto
en total libertad, autonomia y secreto.

Acorde a las reformas a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y a la expedicion
de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE) publicadas en el Diario Oficial
de la Federacion el 10 de febrero y el 23 de mayo de 2014, respectivamente, el Instituto Nacional
Electoral (Instituto) tiene entre sus facultades, la de realizar las actividades referentes a la ubicacion
de casillas y a la designacién de los funcionarios de sus mesas directivas, en los procesos electorales
federales y locales.

Asimismo, conforme al Programa de Asistencia Electoral para los Procesos Electorales, se detallan
las etapas del procedimiento de ubicacion de casillas, como lo referente a las necesidades de
eguipamiento de casillas.

Por lo anterior, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto (DEOE) elabor6 el
presente Manual, el cual servird de apoyo a las actividades a realizar por los 6rganos desconcentrados
del Instituto en las elecciones federales, locales o concurrentes, asi como las extraordinarias que
deriven de las mismas. En dicho documento, se establecen las bases para que se apruebe la ubicacion
y el nimero de las casillas electorales a instalar en la eleccion correspondiente.

De conformidad con el indice contenido al inicio de este documento, en éste se establecen las bases
para realizar la ubicacién de casillas electorales, su integracion y funcionamiento.

De manera especifica, se definen los aspectos a considerar en los trabajos de ubicacion de casillas.
Se describen los requerimientos y las tareas de logistica para la elaboracion de la propuesta de lista

187



de ubicacién de casillas, asi como las caracteristicas que deben reunir los domicilios en los que se
proponga su instalacion.

Por otra parte, se refieren las tareas a desarrollar, los responsables de llevarlas a cabo, el fundamento
legal que les da origen, el periodo de ejecucion, las precisiones que deberan tomarse en cuenta para
el mejor cumplimiento de las actividades y los formatos que se disefiaron para concentrar y dar
seguimiento a la informacién generada durante las actividades efectuadas.

Asimismo, se aborda lo relativo a la integracién y funcionamiento de la casilla Unica que debera
instalarse en los procesos electorales concurrentes.

En este documento, se refieren también las tareas de seguimiento que las oficinas centrales, los
consejos y juntas locales del Instituto, deben realizar durante el desarrollo de cada etapa del
procedimiento de ubicacién de casillas que efectlen los consejos y juntas distritales, en colaboracion
con los OPL en cuya entidad federativa se celebrara algun proceso electoral local.

1. Objetivos.
9 Objetivo general.

El presente tiene por objeto garantizar que las juntas distritales ejecutivas del Instituto, localicen,
aprueben y propongan a los consejos distritales correspondientes, los lugares idoneos para la
instalacion de casillas, para que determinen el nimero y la ubicacion de las mesas directivas de casilla
gue habran de instalarse el dia de la jornada electoral en las secciones de los distritos electorales
federales o locales, en cumplimiento de la atribucién que mandatan los articulos 32, parrafo 1, inciso
a), fraccién 1V, y 73, parrafo 1, inciso b) de la LGIPE, y conforme al procedimiento sefialado en los
articulos 256 y 258 de la mencionada ley.

1 Objetivos especificos.

a) Proporcionar criterios para que las juntas distritales ejecutivas integren y presenten a sus
respectivos consejos distritales, la propuesta de lugares para la ubicacién de casillas.

b) Ofrecer elementos para que los consejos distritales y los OPL realicen las visitas de
examinacién de los lugares propuestos por las juntas distritales ejecutivas para la ubicacion
de casillas.

c) Coadyuvary dar seguimiento a la publicacién y difusion de las listas de ubicacion e integracion
de mesas directivas de casillas aprobadas por los consejos distritales.

d) Orientar a las juntas y consejos distritales en el equipamiento y acondicionamiento de las
casillas electorales el dia de la jornada electoral.

e) Apoyar en la captura de informacién en el Sistema de Ubicacién de Casillas de la Red-INE.

2. Aspectos a considerar en los trabajos de ubicacion de las casillas.

Las casillas deberan ubicarse en los lugares que retunan los requisitos sefialados en el articulo 255 de
la LGIPE, observandose los aspectos previstos en el articulo 229 del Reglamento de Elecciones.

Para la ubicacién de las casillas, se seguira el orden de prioridad que se establece en el articulo 230
del citado Reglamento, sin embargo, se preferirdn los locales ocupados por escuelas y oficinas
publicas, ya que ofrecen ventajas de accesibilidad a las personas; son facilmente identificadas por la
ciudadania; por lo general, cuentan con amplios espacios y con los servicios basicos indispensables
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(proteccién, mobiliario, energia eléctrica y sanitarios) y su uso se puede concertar directamente con
los propietarios y/o responsables, o bien, a través de los convenios de colaboracion que para dicho
efecto suscriba el Instituto con las autoridades correspondientes.

Ademas, los consejos distritales deberan observar que en un perimetro de cincuenta metros al lugar
propuesto para ubicar casillas no existan oficinas de 6rganos de partidos politicos, agrupaciones
politicas o casas de camparia de los candidatos.

Por otra parte, para tener certeza en el manejo de la informacion derivada de los trabajos de ubicacion
de casillas y su incorporacion en el sistema electrénico correspondiente, se consideraran cuatro
categorzas para el ATi po de domiciliodo donde se

1 Escuelas: Se consideraran soélo si se ubican dentro de las instalaciones de los inmuebles, por
lo que en caso de instalarse fuera, enfrente, a un lado o cerca, se considerara que se esta
instalando en un lugar pablico (hormalmente las calles, plazas o espacios abiertos cercanos a
los planteles).

1 Domicilios particulares:  Regularmente se utilizan para instalar casillas, sin embargo, en estos
casos es frecuente que el propietario o responsable del inmueble cambie de opinién sobre su
autorizacién para utilizar su domicilio para instalar casillas, dependiendo de diversos factores
gue no necesariamente obedecen al trabajo del Instituto, por ello, es recomendable contar con
alternativas.

1 Lugares publicos: Habitualmente, las calles, plazas o espacios abiertos cercanos a los
planteles educativos ofrecen ventajas como accesibilidad y espacio; sin embargo, también
presentan mayores carencias (regularmente quedan a la intemperie, sin servicios, sin mobiliario,
etc., entre otros).

i Edificios publicos: Se catalogara como edificio publico cuando la casilla se instale dentro del
inmueble; si se utiliza un portal, corredores o pasillos, al no introducirse al inmueble, se
considerard como lugar publico. Son los lugares menos utilizados, ya que por su naturaleza es
complicado que estén disponibles para su uso el dia de la jornada electoral.

2.1. Equipamiento y acondicionamiento de casillas.

Otro aspecto importante es el referente al equipamiento y acondicionamiento de las casillas; los
elementos a considerar para ello son: mesas, sillas, lonas, carpas, toldos, sanitarios, lamparas,
accesorios eléctricos (extensiones, contactos, clavijas y cinta aislante), rampas y sefializaciones.

Es importante mencionar que una vez que entre en operacion el Médulo de Equipamiento del Sistema
de Ubicacion de Casillas, se podra iniciar con la captura de la informacion. El dia previo a la jornada
electoral se cerrara el médulo y se habilitara posterior a la jornada, para que se capturen los datos
referentes al material y mobiliario recuperado.

Para ello, se recomienda que durante los recorridos que realizan las juntas distritales para localizar
lugares donde se instalaran casillas, se efectle una apropiada evaluacion de las necesidades de
equipamiento y acondicionamiento, asi como de las condiciones del entorno del inmueble. Se debe
tomar en cuenta que ésta es una de las actividades que en materia de organizacion electoral genera
un gasto importante, por ello, los materiales que no se recuperan, implican un costo adicional, toda
vez que la mayoria son adquiridos para ser reutilizados en los procesos electorales posteriores.

Por ello, es importante concientizar a los propietarios y/o responsables de los inmuebles, a los

funcionarios de casilla, a los capacitadores-asistentes y supervisores electorales, asi como a los

integrantes de las juntas y consejos locales y distritales sobre la relevancia de dar un uso adecuado al
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material, mantenerlo en buen estado, y tener prevista la logistica para recuperar urnas, canceles,
mesas, sillas, lonas, etc., en la medida de lo posible.

Para el acondicionamiento de los lugares donde se instalaran casillas, se prevé la utilizaciéon de rampas
y sefalizaciones para facilitar el acceso de los ciudadanos con discapacidad a la casilla electoral; por
ello resultar4d fundamental contar con el apoyo de los responsables de los centros educativos o
escuelas para la construccion o adecuacion que sea hecesaria.

Al respecto, los vocales ejecutivos de las juntas locales y distritales deberan llevar a cabo platicas de
sensibilizacién para que los gastos de construccién de rampas, espacios y sefializaciones se realicen
a cargo a los centros educativos o escuelas, destacando siempre la ventaja que aportara dicho gasto,
toda vez que se tratard de una construccion que servir4 permanentemente para atender a los alumnos
con alguna discapacidad.

En la construccion de rampas que lleguen a necesitarse, serd importante considerar los criterios
establecidos en las normas oficiales vigentes sobre la materia.

2.2. Tipologia de casillas.

Para el desarrollo de la jornada electoral, se instalara el nimero de casillas que corresponda por cada
seccion electoral, tomando en consideracién lo establecido en los articulos 147, parrafo 3, 253, parrafo
3,4,5Yy 6, asi como en el articulo 258 de la LGIPE.

Las casillas podran ser: Basicas, Contiguas, Extraordinarias y Especiales.
2.2.1. Casillas basicas y contiguas.

El articulo 147, numeral 3, de la LGIPE sefiala que cada seccién tendra como minimo 100 electores y
méaximo 3,000.

Asimismao, el articulo 253, numeral 3 de la misma ley, determina que por cada 750 electores o fraccion
se instalard una casilla para recibir la votacion de los ciudadanos residentes en la misma; de ser dos
0 mas se colocaran en forma contigua y se dividira la lista nominal de electores en orden alfabético.

De igual forma, el numeral 4, inciso a) del articulo citado en el parrafo anterior, indica que en caso de
que el numero de ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores correspondiente a una seccién
sea superior a 3,000, se instalaran en un mismo sitio tantas casillas como resulte de dividir
alfabéticamente el nUmero de ciudadanos inscritos en la lista entre 750; el inciso b) menciona que no
existiendo un local que permita la instalacién en un mismo sitio de las casillas necesarias, se ubicaran
estas en lugares contiguos atendiendo a la concentracion y distribucién de los electores en la seccion.

En el siguiente cuadro se describe la forma en que se desagregan las casillas basicas y contiguas que
se instalen en cada seccién electoral, asi como la nomenclatura a emplear para la captura de
informacién en el Sistema de Ubicacién de Casillas.

Cuadro 1
Casillas Basicas y Contiguas.

Tipo de NIy
po Nomenclatura Descripcion
casilla

La casilla béasica es la casilla principal (y en

L algunos casos Unica) de cada seccién electoral que

Basica B I L. ;

recibira la emision de los votos de los primeros 750
electores o fraccién.
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Contigua 1 C1

Contigua 2 C2 Se instala(n) casilla(s) contigua(s) a la casilla
Contigua 3 C3 Béasica en una seccién electoral sélo si esta cuenta
Contigua 4 C4 con méas de 750 electores en Lista Nominal; la cual
Contigua 5 C5 se dividira orden alfabético.
ContigugChAno

Cabe sefalar que primero se determina la cantidad de casillas a instalar de acuerdo al niUmero total
de ciudadanos en lista nhominal de cada seccién electoral, posteriormente se hace la distribucion de
los electores para cada casilla.

Los remanentes de la lista hominal que resulten de dividir el total de electores de una seccién entre el
namero de casillas, se asignaran de un elector, a partir de la casilla basica y siguiendo con la(s)
contigua(s), en orden ascendente de su nomenclatura (C1, C2, C3, etc.).

En el cuadro siguiente se presentan algunos ejemplos de distribucion de la lista nominal en casillas
basicas y contiguas.

Cuadro 2
Distribucion Lista Nominal Casillas Béasicas y Contiguas.
Cantidad de
ciudadanos en Determinacion
LN en una del numero de | Remanente Distribucion de ciudadanos
seccion casillas
electoral
A partir de 100 y Casilla B: con 100 y hasta 750
1 0

hasta 750 electores
Casilla B: con 100 y hasta 750
electores

7l Ingei 1ett 2 0 Casilla C1: con 100 y hasta 750
electores
Casilla B: con 100 y hasta 750
electores

1,501 hasta Casilla C1: con 100 y hasta 750

3 0

2,250 electores
Casilla C2: con 100 y hasta 750
electores
Casilla B: 625 electores
Casilla C1: 625 electores

3,124 5 4 Casilla C2: 625 electores
Casilla C3: 625 electores
Casilla C4: 624 electores

El criterio de un minimo de 100 electores para instalar una casilla, se basa en lo establecido en el
articulo 147, parrafo 3 de la LGIPE (Cada seccion tendra como minimo 100 electores y como maximo
3000).

En el ejemplo 3 del Cuadro 2, penultima fila, en un listado nominal de entre 1,501 hasta 2,250
electores, se determina instalar tres casillas con la distribucion siguiente: con 100 y hasta 750 para la
bésica, 100 hasta 750 electores para la contigua 1 y con 100 y hasta 750 electores para la contigua 2.
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En otro ejemplo, del Cuadro 2, el de la ultima fila, se realiz6 lo siguiente para determinar la cantidad
de casillas: los 3,124 electores se dividieron entre 750 (maximo de ciudadanos en cada casilla), lo cual
dio como resultado 4.16; al tener un resultado con decimales -e incluso milésimas- se redondea al
entero siguiente, por lo que se tendrian que instalar 5 casillas. Para la distribucion de los electores en
cada una de ellas, se dividieron los 3,124 entre las 5 casillas, dando como resultado 624.8, por lo que
todas las casilla tendran por igual 624 electores (dando un total de 3120); existiendo un remanente de
cuatro electores, a los cuales se tendrian que asignar en las primeras cuatro casillas, empezando por
la Bésica y continuando con las contiguas en orden ascendente de su nomenclatura.

2.2.2. Casillas extra ordinarias.

El articulo 253, numeral 5 de la LGIPE, establece que cuando las condiciones geograficas de
infraestructura o socioculturales de una seccion hagan dificil el acceso de todos los electores
residentes en ella a un mismo sitio, podra acordarse la instalacion de varias casillas extraordinarias en
lugares que ofrezcan un facil acceso a los electores. Para lo cual, si técnicamente fuese posible, se
debera elaborar el listado nominal conteniendo Unicamente los nombres de los ciudadanos que habitan
en la zona geografica donde se instalen dichas casillas.

En estos casos, resulta importante que la propuesta que elaboren las juntas distritales ejecutivas se
haga con una eficiente distribucién de las localidades y manzanas que seran atendidas por cada casilla
extraordinaria, situacion que permitird que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
(DERFE) genere los listados diferenciados de las secciones electorales y, en su caso, separar
localidades o manzanas al interior de éstas, para que los electores voten en la casilla que corresponda
a la fraccién territorial de una seccién determinada.® Para ello, se requiere de una adecuada
coordinacion entre las vocalias de Organizacion Electoral y del Registro Federal de Electores de las
juntas locales y distritales ejecutivas.

Para cada casilla extraordinaria propuesta, se debe presentar una ficha técnica que la justifique; la
informacién respectiva se incorporara en el Sistema de Ubicacion de Casillas en el mdédulo de
Especiales y Extraordinarias.® El sistema también generara el formato con la informacién de la ficha
correspondiente.

2.2.2.1. Determinacion de nimero de casillas extraordinarias a instalar en una seccién
y distribucién del listado nominal correspondiente

Para determinar la cantidad de casillas a instalar en una seccidn con casillas extraordinarias, primero
se identifican las manzanas y localidades que atendera la casilla extraordinaria, para que, a su vez, se
tenga el nimero de electores que emitirdn su voto en dicha casilla; la actividad la realizaran las vocalias
de Organizacién Electoral y del Registro Federal de Electores de la junta distrital ejecutiva, apoyada
de los insumos que proporcione la DERFE.

Posteriormente, la cifra de electores que votaran en la casilla extraordinaria, se resta al total de la lista
nominal de la seccion correspondiente; la cantidad de electores restantes servird de base para
determinar, en su caso, la existencia de casillas basicas y contiguas.

Nota importante: Al final de la conformacion de casillas extraordinarias, se debe corrob orar la
asignacion a una casilla de todos los electores contenidos en el listado nominal de la seccion

SEste concepto refiere a | o que anteriermaciadesodocyngoazal aoMEREEU
fgeoreferencia a nivel manzanao.
6 Esta accion facilitara su utilizacion, evitando duplicidad de capturas y permitiendo su impresién para que sean presentadas a los integrantes
de los consejos distritales.
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Ejemplo de una seccién con casilla extraordinaria, la cual tiene 534 ciudadanos en lista nominal; se
requiere instalar la casilla extraordinaria 1 (E1) que atendera a 198 ciudadanos por motivos de
complejidad geografica, el resto se asignara a la casilla basica:

Basica Extraordinaria 1
(336 LN) (198 LN)

Cabe mencionar que puede existir dificil acceso de electores en mas de un &rea al interior de cada
seccion, por lo que se puede requerir de la instalacién de dos 0 mas casillas extraordinarias; cada una
tendra su propia definicion de manzanas, localidades y ciudadanos a atender. Su homenclatura sera
E1, E2, E3,é, EONnO.

2.2.2.2. Casillas extraordinarias contiguas.

Las casillas extraordinarias contiguas son las que se generan cuando la lista nominal de las localidades

y manzanas que atender8 |l a casilla extraordinar|

necesidad de instalar |l a casilla extraordinar:i

En secciones en donde se instalaran casillas extraordinarias, la lista nominal se diferenciard como a
continuacién se ejemplifica:

Seccién con 2,490 ciudadanos en lista nominal, de los cuales 1,001 ciudadanos tienen domicilio en la
localidad en donde se requiere la instalacion de casilla extraordinaria:

Bésica Contigua 1 Extraordinaria 1 Extraordinaria 1 Contigua 1
(745 LN) (744 LN) (501 LN) (500 LN)

En el siguiente cuadro se describe la forma en que se deben nombrar las casillas extraordinarias y
extraordinarias contiguas que se instalen en cada seccion.

Cuadro 3

Casillas extraordi narias: denominacion
Tipo de casilla Nomenclatura
Extraordinaria uno E1l
Extraordinaria uno Contigua uno E1C1
Extraordinaria uno Contigua dos E1C2
Extraordinaria uno Contigua tres E1C3
Extraordinaria uno Contigua cuatro E1C4
Extraordinaria dos E2
Extraordinaria dos Contigua uno E2C1
Extraordinaria dos Contigua dos E2C2
Extraordinaria dos Contigua tres E2C3
Extraordinaria dos Contigua cuatro E2C4
Extraordinaria dos Contigua cinco E2C5
Extraordinaria dos Contigua seis E2C6

2.2.3. Casilllas especiales.
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El articulo 253, numeral 6 de la LGIPE, sefiala que en las secciones que la Junta Distrital acuerde, se
propondra instalar las casillas especiales a que se refiere el articulo 258 de la propia Ley.

Conforme a lo previsto en el articulo 258, numeral 1 de la LGIPE, los consejos distritales, a propuesta
de las juntas distritales ejecutivas, determinardn la instalacion de casillas especiales para la recepcion
del voto de los electores que se encuentren transitoriamente fuera de la seccidon correspondiente a su
domicilio; asimismo, el numeral 3 del citado articulo, sefiala que podran instalarse hasta diez casillas
especiales en cada distrito electoral federal.

En el caso de las elecciones locales, el proposito de dichas disposiciones es facilitar a los ciudadanos
que el dia de la jornada electoral se encuentren fuera de su seccion electoral, municipio o distrito que
corresponda a su domicilio, su derecho al voto en los términos que mandata la LGIPE y cada ley
electoral local, siempre y cuando se encuentren inscritos en la lista nominal, cuenten con su credencial
para votar y gocen de sus derechos politico electorales.

Para todo tipo de elecciones, se podran instalar 10 casillas especiales por distrito electoral federal, de
conformidad con lo establecido en el articulo 258, numeral 3 de la LGIPE.

Asimismo, las modalidades de votacion se determinaran conforme a la legislacién vigente y acorde a
la normatividad que para dichos efectos apruebe el Consejo General del Instituto, asi como con las
previsiones establecidas en los convenios de colaboracién y coordinacion y, anexos técnicos que
suscriban en su momento el Instituto y los OPL.

La operacion de este tipo de casillas requiere de ciertos elementos técnicos, que brindan certeza y
confiabilidad al proceso de sufragar y agiliza la votacién ciudadana, por ello, desde la eleccion de 2009
se implementé el Sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE), sistema informatico que ha
facilitado a los funcionarios de dichas casillas revisar la situacion que guarda cada ciudadano sobre
sus derechos politicos electorales y, en su caso, los tipos de elecciones por las que tiene derecho a
votar, a través de la consulta en las bases de datos contenidas en el equipo de cOmputo portéatil que
les es proporcionado a este tipo de casillas. Por lo anterior, es necesario que los lugares en donde se
propongan e instalen este tipo de casillas, cuenten con instalaciones eléctricas para proveer de energia
a los dispositivos electronicos mencionados.

2.2.3.1. Sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE).
2.2.3.1.1. Operacion del Sistema.

El SICCE permitira dar mayor certeza y agilidad al procedimiento de votacion de las casillas especiales
aprobadas por los consejos distritales. El disefio del sistema permitird a los funcionarios de las mesas
directivas de casillas especiales, revisar la situacion que guarda cada ciudadano sobre sus derechos
politico-electorales y, en su caso, las elecciones por las que podréa votar, a través de la consulta en las
bases de datos contenidas en el equipo de computo.

Para el funcionamiento de las casillas especiales, la DERFE con el apoyo de UNICOM operard el
SICCE, para lo cual dispondra un equipo de computo que contiene dicho sistema, asi como las bases
de datos para identificar la condicion de los ciudadanos y un lector de cddigo de barras para cada
casilla.

En este sentido, en el presente Manual se recomienda a las juntas distritales ejecutivas que, para el
optimo funcionamiento de las casillas especiales, se seleccionen lugares en los que, ademas de
cumplir con los requisitos de ley y los aspectos que se especifican en el Reglamento, el inmueble sea
adecuado; es decir, se debe garantizar, en la medida de lo posible, un local cerrado, bajo techo, con
seguridad y que pueda suministrar energia eléctrica durante el desarrollo de la jornada electoral y
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durante el escrutinio y computo de la casilla. En este contexto, se les solicita que el equipamiento de
la casilla incluya, ademés de la mesa destinada a los funcionarios de casilla, una mesa adicional o un
espacio adicional y dos sillas, una para el operador responsable del equipo de cédmputo y otra para el
operador auxiliar.

Las juntas distritales ejecutivas deben asegurar el equipamiento y acondicionamiento de las casillas
especiales, para garantizar su buen funcionamiento. Asimismo, deben realizar negociaciones
adicionales necesarias con los propietarios o responsables de inmuebles, con las autoridades
municipales o equivalentes, para asegurar que se proporcione el uso de la corriente eléctrica y otros
servicios para la casilla. En caso de que se requiera adquirir elementos adicionales de equipamiento
para la casilla especial, las propias juntas distritales ejecutivas cuentan con los recursos financieros
para hacerlo con la radicacion de la partida de equipamiento de casillas. De manera particular, se
deberan adquirir diez discos compactos y un plumén de tinta permanente para cada una de las casillas
para firmar los discos compactos que se generen al concluir los trabajos en casillas especiales.

Las juntas distritales ejecutivas deberan ubicar dentro del local en el que se instalar la casilla especial
el dia de la jornada electoral, una disposicién de los elementos de equipamiento, de tal forma que el
operador del equipo de computo quede a un lado del Presidente de la mesa directiva de casilla, y la
pantalla del equipo pueda ser observada por éste, por el propio operador del equipo de cémputo y el
elector que acudi6 a votar.

Con ello se asegura que el Presidente de la mesa directiva de casilla informe claramente al elector en
transito, sobre los resultados de la consulta. Por su parte, el operador podra realizar y verificar la
captura de todos los datos de la credencial para votar con fotografia.

Para la colocacion de los elementos de equipamiento en la casilla, se podra instruir a los capacitadores
asistentes electorales (CAE), o bien, directamente a los funcionarios de la mesa directiva, para que la
disposicién de los elementos se organice considerando la toma de corriente eléctrica para conectar el
equipo. En caso de requerir la utilizacién de una extensién eléctrica para conectar el equipo, debera
cuidarse que ésta no se convierta en un obstaculo o peligro para los electores y/o para los funcionarios
de la mesa directiva de casilla. Adicionalmente, debera recomendarse evitar la desconexién por
accidente, en virtud de que se provocaria la suspension del sistema. En este mismo sentido, se
informard a los funcionarios de las mesas directivas de casillas especiales no colocar envases
conteniendo liquidos, porque podrian derramarse en la computadora y con ello dafiar su
funcionamiento.

Es importante destacar que el domicilio y la identificacion de las casillas especiales que sea
proporcionado a la DEOE, debera ser incorporado en el SICCE de acuerdo con el procedimiento para
la captura de los datos particulares de la casilla especial contenido en la Guia de uso del SICCE y que
se realizara en una sola ocasion y previa a la carga de las bases de datos de cada casilla, con el
propésito de integrar automaticamente la informacién en el acta de electores en transito, también
generada automaticamente en el equipo de computo, como resultado del registro de los electores en
trnsito con derecho a votar.

El Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica debera coordinarse con el Vocal del Registro
Federal de Electores, bajo la supervisién del Vocal Ejecutivo, para la organizacion de los simulacros
con funcionarios de casillas especiales y los operadores del sistema. Para este proposito, se contara
con el SICCE instalado en el equipo de cdmputo con una casilla virtual y un lector de cédigo de barras.

En la sesion ordinaria que celebren los consejos distritales, se hara una demostracion sobre el SICCE.
Para ello, se utilizard una computadora portatil similar a las que se utilizaran en las casillas especiales
y un lector de codigo de barras. Se hara la demostracion con una casilla virtual, creada Unicamente
para ese ejercicio.
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La demostraciéon del SICCE permitira a los integrantes del consejo distrital conocer la operacion de la
casilla especial y la importancia del apoyo técnico especializado que se brindara a los presidentes de
las mesas directivas, a través de los operadores del equipo de computo, que es personal adscrito a la
vocalia del registro y est4 designado para atender dichas tareas.

Se podra observar el procedimiento completo, desde el inicio del SICCE y hasta la generacion de las
copias del acta de electores en transito para los representantes de los partidos politicos y de
candidatos independientes.

Evidentemente, se mostrard la lectura y, en su caso, la captura de los datos de la credencial para votar,
los resultados de la consulta con los supuestos de derecho de votacién, de acuerdo con la ubicacién
geoelectoral del ciudadano y los supuestos de los ciudadanos que no podran votar.

Con el propdsito de que los integrantes de los consejos distritales presencien la inicializacion definitiva
del sistema, se llevard a cabo una reunién para que el Vocal del Registro Federal de Electores entregue
a cada uno de los operadores designados, la Guia de inicializacién del SICCE. La reunion tiene como
unico fin observar la configuracion del sistema en las computadoras y que su presencia contribuira a
brindar transparencia al procedimiento.

La inicializaciéon del SICCE en cada equipo consume de cuatro a cinco horas, dependiendo de la
cantidad de informacién procesada.

Los consejos distritales llevaran a cabo la validacion del SICCE y la colocacién de medidas de
proteccién en el equipo de computo. Se recomienda ejecutar el procedimiento en la sala de sesiones
del Consejo. En la mesa se colocaran todos los equipos de computo que seran validados.

Lo anterior tiene como propésito tener listos los equipos para la jornada electoral.
2.2.3.1.2. Seleccién de operadores.

Las juntas distritales ejecutivas deberan brindar a los funcionarios de las mesas directivas de casilla,
la asistencia técnica para la utilizacion del equipo de coémputo.

Para ello, las juntas distritales ejecutivas procederan a seleccionar, dentro del personal de las vocalias

del Registro Federal de Electores, a dos operadores del equipo de computo por cada casilla especial:

un operador responsable y un operador auxiliar, asi como una lista adicional de operadores de reserva,

para cubrir una eventual ausencia. La capacitacién de los operadores de las computadoras portatiles
estara a cargo de la UNICOM. La lista de reserva sélo se utilizard por causas supervenientes.

Los consejos distritales, presentar8n a consider
designa a los operadores del equipo de cdmputo para cada una de las casillas especiales que se
instalaran en este distrito electoral el dia de la jornada electoral, asi como la lista de reserva para
sustituir eventuales ausenci asbo.

Es importante que se indique a los integrantes de los consejos distritales, que los operadores
propuestos por la junta distrital, sera personal que fue capacitado por la UNICOM, que son funcionarios
del Instituto y que su Unica y exclusiva funcién es apoyar en el manejo del equipo de computo al
presidente de la mesa directiva de casilla. Esta capacitacion podré ser supervisada por los consejeros
electorales de los consejos locales y distritales. También serén responsables de resguardar el equipo
de computo durante su traslado de la sede de la junta distrital a la casilla, durante el desarrollo de la
votacion y hasta su retorno a la junta distrital, después de la clausura de la casilla.

Una vez designados los operadores del equipo de computo, el Presidente del Consejo extendera un
gafete que los identifique, mismo que deberan portar en un lugar visible todo el tiempo durante el
desarrollo de la jornada electoral. De igual manera, expedira un nombramiento de operador
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(responsable/auxiliar) designado por el consejo distrital para la casilla especial de la seccion que se
indica. Una copia de estos hombramientos debe integrarse con la documentacién y materiales que se
entregaran al Presidente de la mesa directiva de casilla.

Los operadores del equipo de computo presentaran ante el presidente de la mesa directiva de casilla
especial, el nombramiento suscrito por el presidente del consejo distrital.

Cabe aclarar que los operadores del equipo de computo no suplirdn ni sustituirdn a ningun funcionario
de la mesa directiva de casilla, ni tampoco estableceran comunicacién con los electores en transito
gue se presenten a votar en la casilla.

El responsable de informar sobre los resultados del SICCE a los electores en transito es el presidente
de la mesa directiva de casilla. Si el presidente de la casilla le solicita explicacién sobre los resultados
de la consulta, deberan brindarsela exclusivamente a él, por ser la maxima autoridad. Para facilitar el
contacto y explicacion con los electores, el presidente del consejo distrital proporcionara a los
operadores del equipo de computo copia del presente apartado relativo a la operacion del SICCE.

2.2.3.1.3. Capacitacion y Simulacros.

Con el propésito de que los vocales de capacitacion electoral y educacién civica conozcan
puntualmente la operacion del SICCE y puedan capacitar a los funcionarios de las mesas directivas
de casillas especiales, deberan participar en los cursos dirigidos a los operadores de los equipos de
computo que la UNICOM imparta a través del campus virtual.

Para la organizacion de los simulacros con los funcionarios de las mesas directivas de casilla
especiales, el vocal de capacitacion electoral y educacion civica debera coordinarse con el vocal del
registro federal de electores para contar con la participacién de los operadores del equipo de cémputo,
guienes deberan integrarse en el desarrollo de los simulacros de la jornada electoral, con el SICCE
instalado en el equipo de computo, a fin de que estos ejercicios vivenciales sean apegados a la
realidad.

2.2.3.1.4. Llave de cifrado

Por motivos de seguridad, los archivos de datos que se cargaran a los equipos portéatiles se
encontraran cifrados. Para que el SICCE pueda interpretarlos y consultarlos, se requiere descifrarlos,
y cifrarlos antes de almacenarlos en la base de datos. Cabe mencionar que en todo momento los datos
contenidos en el SICCE permaneceran cifrados, por tanto se requiere de la llave de cifrado
correspondiente.

Por tal motivo, la UNICOM enviard una llave de cifrado a la cuenta de correo electrénico de los
presidentes de los consejos distritales.

La llave de cifrado debera ser resguardada por el presidente del consejo distrital y entregada al vocal
del registro federal de electores, quien debera almacenarla en un dispositivo tipo memoria USB, que
ser& proporcionada por la DERFE, por cada equipo portatil donde se instalard y operara el SICCE. El
empleo de esta llave se detallara en la Guia de Inicializacién del SICCE, que elaborara la UNICOM. El
presidente del consejo distrital debera informar al propio consejo sobre la realizacion de estas
actividades.

2.2.3.1.5. Contrasefas de acceso.

Las contrasefias de acceso al SICCE seran disefiadas cuidadosamente como cédigos alfanuméricos
con un alto grado de confiabilidad, integradas por 10 caracteres. Sin ellas no se podra operar el SICCE.
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La UNICOM hara llegar a las juntas distritales ejecutivas, a través de la DEOE, las contrasefias para
la operacién del SICCE.

Adicionalmente, se enviaran via correo y en formato PDF, las contrasefias de prueba para cuando se
trate de una casilla virtual.

Se remitiran tres tipos de contrasefias en sobres cerrados con etiquetas de identificacion para cada
casilla especial. Una contrasefa sera para los operadores del equipo de cémputo de la casilla especial
y, otra, para el presidente de la mesa directiva de esa casilla. Adicionalmente, se remitira una tercera
al presidente del consejo, para utilizarla en caso de contingencia.

El detalle de las contrasefias se puede observar en la siguiente tabla:

Tabla 1. Tipo de contrasefias de acceso al SICCE

Contrasefia de Esta clave sera proporcionada al Presidente
funcionario de la mesa directiva de la Casilla Especial.

Contrasefia de Esta clave de acceso sera proporcionada al
operador personal de la Junta Distrital que haya sido

aprobado para operar el SICCE en la Casilla
Especial el dia de la Jornada Electoral.

Sitio Esta clave serd empleada en caso de
contingencia, cuando por alguna razén el
Presidente de la mesa directiva de casilla o el
operador del SICCE no se presenten en la
Casilla Especial el dia de la Jornada
Electoral.

Esta clave permite ingresar al Sistema
sustituyendo la contrasefia de funcionario o
de operador, pero NO ambas

Las contrasefas de los presidentes de las mesas directivas de casillas especiales, se entregaran junto
con las boletas para la eleccion y demas documentacion y material electoral para esa casilla. El
Presidente del Consejo Distrital a través del CAE, debera natificar al Presidente de la mesa directiva
de casilla, que la contrasefia esta contenida en el paquete electoral y le instruira extraerlo del mismo
hasta el dia de la jornada electoral, en el lugar donde se instalara la casilla.

La contrasefa de los operadores de los equipos de cOmputo la entregara el Presidente del Consejo
Distrital, el dia de la jornada electoral, al personal designado por el Consejo, como operador
responsable. La contrasefa debera ser entregada en sobre cerrado, en el que se indicara en el frente
del mismo, los datos de la seccién y de la casilla que le corresponda atender al operador del equipo
de coOmputo y su auxiliar.

El Presidente del Consejo Distrital informaré al abordar el procedimiento de validacion, que recibi6é una
copia de las contrasefias de cada casilla especial (de operador de equipo, de Presidente de mesa
directiva de casilla y de Sitio); éstas quedaran bajo su responsabilidad y resguardo. Los sobres los
depositard en una caja que debera sellarse y firmarse por los Consejeros Electorales y representantes
de partidos politicos y de candidatos independientes presentes. La caja se resguardara en el lugar que
para el efecto se le asigne dentro de la bodega o dentro de la oficina del Consejero Presidente.

La contrasefla de Sitio se utilizara en caso de contingencia, ante el extravio u olvido de algin
Presidente de mesa directiva de casilla especial o ante la ausencia del operador responsable.
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Es importante reiterar que para la capacitacion en el uso del SICCE y simulacros, se utilizaran
contrasefias ficticias de funcionario y operador.

2.2.3.1.6. Acta de electores en transito y discos compactos.
2.2.3.1.6.1. Funcionamiento del SICCE en condiciones normales.

El acta de electores en transito, se generaré en un disco compacto con la informacién que ingrese el
operador al equipo de cédmputo, de los ciudadanos con derecho a votar y que votaron.

El acta de electores en transito es presentada como un archivo PDF, en la que se integrara
consecutivamente a los ciudadanos que ejercieron su voto en la casilla y el tipo de eleccion, mayoria
relativa o representacion proporcional.

Una vez instalada la casilla y previo al inicio de la votacion, debera realizarse el registro de los
funcionarios de la mesa directiva de casilla. Para que el SICCE opere es indispensable que, por lo
menos, se registren el Presidente y el Secretario de la casilla, para lo cual es necesario que cuenten
con su credencial para votar.

Se iniciara la integracién del acta de electores en transito con los registros de los funcionarios de la
mesa directiva de casilla, le seguiran los representantes de los partidos politicos y candidatos
independientes presentes. Después de haberse registrado y votado éstos, se continuara con los
ciudadanos de la fila. Es importante conservar este orden para integrar la informacién en el acta de
electores en transito. Para los representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes
que se integren posteriormente a la casilla, podra realizarse el procedimiento en el momento que se
presenten y votaran de conformidad a lo establecido.

Entre la documentacién que se entrega al Presidente de la mesa directiva de casilla especial, se
encuentran formatos del acta de electores en transito. Esta se utilizara solo en aquellos casos en que
sea interrumpido el funcionamiento del equipo y no permita ingresar los datos de electores; en este
supuesto, la casilla operara en situacion de contingencia. So6lo en este caso el Presidente de la mesa
directiva ordenara la utilizacion del formato impreso.

Como ya se indicé, el Presidente del Consejo Distrital proporcionara a los presidentes de casillas
especiales, veinticinco discos compactos (o los que sean necesarios) mismos que el Presidente de la
casilla entregara al operador responsable, una vez que haya concluido la votacion en la casilla especial
y asi estar en condiciones de generar las copias del acta de electores en transito para los
representantes de partidos politicos y de candidatos independientes presentes, asi como la copia que
se integrara al paquete electoral.

Los discos se entregaran a los representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes
hasta que se hayan generado todas las copias. Al final de la generacién de los discos compactos, el
Presidente y el Secretario de casilla firmaran cada uno de ellos, con un marcador de tinta permanente,
en la cara que no dafie la informacion. El disco que se integraré al paquete electoral debera ser firmado,
como acuse de recibo, por los representantes de partido politico y de candidatos independientes que
reciban dicho medio éptico de almacenamiento de informacién. Para la firma sélo se deberé utilizar el
plumén de tinta permanente que se encuentra dentro del paquete electoral.

Los discos que no se utilicen deberan reintegrarse a las juntas distritales ejecutivas. El Presidente de
la mesa directiva de casilla entregara al operador de la computadora los discos. Este a su vez, los
entregara al Presidente del Consejo Distrital junto con el equipo de cémputo y la memoria USB, para
que sean reintegrados a la Vocalia del Registro Federal de Electores correspondiente.
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2.2.3.1.6.2. Funcionamiento del SICCE en situacién de contingencia.

En situacion de contingencia por falla del equipo de cémputo, se debera proceder de acuerdo con los
supuestos siguientes:

Primer supuesto. Operacién normal de equipo de computo y eventual falla del mismo, con
restablecimiento posterior del sistema.

Si inicié el funcionamiento de la casilla con el equipo de coOmputo registrando a los electores y se
presenta una falla, la casilla pasara a una operacion manual. Se revisaran las diferentes relaciones
que se le entregaron al Presidente de la mesa directiva de casilla, para asegurar que los datos del
ciudadano no se encuentran en alguna hipotesis que le impida ejercer su derecho al sufragio.

Si el elector no puede votar, el Presidente de la mesa directiva de casilla, le indicara al elector que lo
localiz6 en las relaciones proporcionadas por el Instituto, por lo que no podra hacerlo y lo anotara en
la relacion que corresponda.

Si el elector tiene derecho a sufragar, le indicara las elecciones por las que podra votar, de acuerdo
con la referencia geoelectoral de la credencial para votar con fotografia.

En este caso, se iniciara con un registro de los electores de forma manual, asignando al primero el
ndmero uno y continuando asi sucesivamente, en el acta de electores en transito que les fue entregada
de manera impresa.

En cuanto se restablezca la operacion del equipo de computo, el Presidente de la mesa directiva de
casilla ordenara al operador responsable de la computadora reiniciar el SICCE, y capturar en el propio
sistema el numero de ciudadanos registrados en el acta de electores en transito que se anoto6 de forma
manual.

Con esto quedard registrado la existencia de la contingencia en el acta de electores en transito,
generada automaticamente en el SICCE, y proseguira el registro de los ciudadanos a partir del nimero
siguiente contenido en las actas electronica y manual.

A los representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes se les debera entregar
copia del acta de electores en transito generada por el SICCE (en disco compacto) y copia del acta de
electores en transito generada de forma manual.

Segundo supuesto. Operacion normal de equipo de cOmputo y eventual falla del mismo, sin
restablecimiento del sistema.

Si inici6 el funcionamiento de la casilla con el equipo de cémputo registrando a los electores, y se
presenta una falla en el mismo, la casilla pasard a una operacion manual, y desarrollaran las
actividades enunciadas en el supuesto primero.

De no resolverse la falla en el equipo de computo, el Presidente de la mesa directiva de casilla
continuard con el procedimiento manual hasta la conclusién de la votacion y el cierre de la casilla.

A los representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes se les debera entregar
copia del acta de electores en transito generada de forma manual.

Si la falla no permitiera grabar las copias del acta de electores en transito, el Presidente de la mesa
directiva de la casilla y el operador responsable de la computadora deberan trasladarse a la sede del
consejo distrital, junto con el paquete electoral una vez clausurada la casilla, llevando consigo la
memoria extraible (USB). El Presidente de la mesa directiva indicara a los representantes de los
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partidos politicos y de candidatos independientes presentes en la casilla, que la copia del acta de
electores en transito se les proporcionara en la sede del consejo distrital, debido a la falla en el equipo
de cémputo.

En la sede del consejo, el operador responsable de la computadora notificar4 al Presidente del mismo
sobre la falla del equipo de cémputo y la imposibilidad de reproducir el acta de electores en transito
para los representantes de los partidos politicos y la que debe integrarse al paquete electoral.

El Presidente del Consejo Distrital ordenara al Vocal del Registro Federal de Electores reproducir de
la memoria extraible (USB), en los discos compactos destinados para ello, las copias del acta de
electores en transito. Generadas las copias se debera entregar una a cada representante de partido
politico y, en su caso, candidato independiente ante la casilla presente; éstos deberan firmar el disco
gue se integra al paquete electoral como acuse de recibido.

El disco compacto con la copia del acta de electores en transito, destinado al paquete electoral,
quedara bajo el resguardo del Presidente del Consejo Distrital, en virtud de que el paquete electoral
no debe ser abierto, sino hasta el dia de los cémputos distritales.

Tercer supuesto. Falla del sistema al inicio de las actividades, sin restablecimiento de la operacion.

Si inici6 el funcionamiento de la casilla en una operacién manual porque el equipo de cémputo fallg, el
Presidente de la mesa directiva de casilla debera revisar manualmente las diferentes relaciones que
se le entregaron, para asegurar que los datos de los ciudadanos no se encuentran en algin supuesto
gue le impida ejercer su derecho al sufragio.

Si el elector no puede votar, el Presidente de la mesa directiva de casilla le indicard al elector la causa
por la que no podra hacerlo.

Si el elector tiene derecho a sufragar, le indicara las elecciones por las que podra votar, de acuerdo
con la referencia geoelectoral de la credencial para votar con fotografia y lo anotara en el acta de
electores en transito que les fue entregada de manera impresa.

A los representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes se les debera entregar
copia del acta de electores en transito elaborada por el Secretario de la casilla.

2.2.3.1.7. Demostracion de operacion del SICCE.

Para llevar a cabo la demostracion de operacion del SICCE, el Consejo Distrital debera tener listo un
equipo de computo. En este sentido, se atenderan las indicaciones técnicas de la Guia de uso del
SICCE. Correspondera al Vocal del Registro Federal de Electores brindar la explicacion sobre el
procedimiento de operacién y solicitara autorizacion para que los operadores designados apoyen la
actividad en el equipo de computo. De tal forma que, a la par de la explicacion sobre el uso del SICCE,
el operador vaya ejecutando el procedimiento de ingreso al sistema a la vista de los integrantes del
Consejo Distrital.

El procedimiento sera el siguiente:

a) El operador del SICCE procederd a colocar en la mesa del Consejo, el equipo de computo portatil
de la casilla especial asignada.

b) Procedera a encender el equipo y esperard la carga del sistema operativo.

c) El primer paso para ingresar al sistema consiste en ejecutar el navegador Internet Explorer y escribir
la direccién http que se indique en la Guia.
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d) Una vez que aparezca la pantalla de ingreso de contrasefias de acceso, el operador capturara la
gue le fue asignada en el campo destinado para tal efecto.

e) El Vocal de Registro utilizara la clave de Sitio para sustituir la contrasefia de funcionario de casilla.
f) Se observara la pantalla inicial del SICCE, mostrando en el encabezado los datos que identifican la
casilla especial: circunscripcién, entidad, municipio, distrito electoral federal, circunscripcién local,

distrito electoral local, seccion, nimero de Casilla Especial y ubicacion.

También se mostraran los campos para capturar la clave de elector y OCR de la credencial para votar
del Presidente de casilla. De lo contrario, se debera revisar el ingreso de las contrasefias de acceso.

g) El operador debera registrar el voto del Presidente y Secretario de la casilla, los datos de algun
representante de partido politico y al menos cinco ciudadanos que asistan a la casilla.

h) Mostrar el acta de electores en transito.
i) Concluido el procedimiento, los operadores deberan apagar el equipo.
2.2.3.1.8. Inicializacién final y validacion del SICCE.
2.2.3.1.8.1 Inicializacion final.

El proceso de inicializacion final del SICCE se desarrollara en una reuniéon de trabajo referida en
presencia de los integrantes del consejo distrital.

La inicializacion final del SICCE es un proceso para descifrar los archivos de datos, registrar los datos
de identificacién de la casilla, almacenar la lista nominal y las listas que contienen el padrén electoral
sin los registros en lista nominal, las bajas por duplicado, defuncién, por suspension de derechos
electorales, por pérdida vigencia, por pérdida de la nacionalidad, por ser menores de edad, por
documentacion apécrifa, por domicilio irregular y por datos personales irregulares; informacion de los
ciudadanos que no recogieron su credencial de elector; asi como la generacién de indices.

La inicializacién final del SICCE contempla los siguientes procedimientos ordenados de forma
secuencial, para cada uno de los equipos de computo que se utilizaran en las casillas especiales el
dia de la jornada electoral:

1. Captura de los datos particulares que identifican a la casilla especial (Entidad, Distrito,
Municipio/Delegacién, Seccion, No. de casilla, Ubicacién y Nombre del operador del Sistema).

2. Descifrado de la informacién de los archivos de datos.
3. Almacenamiento y cifrado de los datos.

El proceso de inicializacién final configura el SICCE para su uso, por lo que es esencial llevar a cabo
los pasos que se describen en la Guia correspondiente, en estricto orden de ejecucion.

2.2.3.1.8.2. Validacion.
El proceso de validacién del sistema se desarrollara en la sesién celebrada por los Consejos Distritales.

Una vez realizado el procedimiento de almacenamiento y descifrado de los datos, se debe validar que
los archivos hayan sido correctamente cargados a la base de datos del SICCE.

202



La validacion del SICCE contempla lo siguiente:

1. Los operadores del SICCE procederan a colocar en la mesa del Consejo, los equipos de computo
de las casillas especiales asignadas.

2. Encienden los equipos y esperan la carga del sistema operativo.

3. Como lo indique la Guia de uso, el primer paso para ingresar al Sistema consiste en ejecutar el
navegador Internet Explorer y escribir la direccién electronica correspondiente.

4. Se debera colocar la llave de cifrado almacenada en el dispositivo USB.

5. Una vez que aparezca la pantalla de validacion de instalacion, el operador responsable debera
oprimir Aaceptaro, para dar inicio al proceso.

6. Durante este proceso se visualizara la pantalla que indica el avance de la validaciéon de las bases
de datos por entidad de la circunscripcion.

7. Una vez validada la informacion se debera ejecutar el proceso de generaciéon de indices en la base
de datos del Sistema para agilizar las consultas.

8. Por wultimo aparecer88 en |l a pantalla el mens aj
equipo estapr eparado para operar exclusivamente en: o
operador responsable dar 8 fAaceptaro para finaliz

Finalizado el procedimiento de validacién al SICCE y apagado el equipo de computo, se informara al
consejo distrital que se procederd a sellar y resguardarlo hasta su entrega al operador responsable, el
dia el 6 (seis) de junio.

2.2.3.1.9. Medidas de proteccién del equipo.

Para garantizar que el equipo se usara hasta el dia de la jornada electoral, se procedera a colocar una
etiqueta que fungira como fajilla de papel que cruce el aparato cerrado, sin dafiar ningln puerto.

Deberé identificarse claramente a qué casilla corresponde el equipo de cdmputo.

Las etiquetas seran remitidas por la DERFE. Estas etiquetas tienen los datos de identificacion de las
casillas especiales aprobadas por los consejos distritales. Los datos de identificaciébn que tiene
rotulados de origen son los siguientes:

Circunscripcion:

Entidad:

Distrito Electoral:

Casilla Especial:

Municipio / Delegacion

Los integrantes del Consejo (Presidente del Consejo, Consejeros Electorales, Representantes de
Partidos Politicos y de candidatos independientes) y el Secretario procederan a firmar y sellar las
fajillas de papel que cubren los equipos.

La fajilla se rompera hasta el momento de la instalacion de la casilla especial el dia de la jornada
electoral, ante la presencia de los funcionarios de la mesa directiva de casilla y los representantes de
los partidos politicos presentes.

Posteriormente, se depositara y resguardara el equipo en el lugar que para el efecto se le asigne dentro
de la bodega electoral.
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El Presidente del Consejo Distrital quedara como responsable del equipo hasta el momento en el que
se entregue al operador responsable.

A partir de la entrega del equipo del Presidente del Consejo al operador responsable, éste sera el
encargado de su seguridad y garantizara el retorno del equipo con la informacion resguardada, una
vez clausurada la casilla.

2.2.3.1.10. Medidas de control para el operador y el presidente de la mesa directiva de
casilla.

El Presidente del Consejo Distrital entregara un dia anterior al de la jornada electoral, el equipo de
computo y el sobre que contiene la contrasefia, al operador designado como responsable para la
casilla especial, en presencia de los integrantes del consejo que decidan asistir. A partir de ese
momento, el encargado de la integridad del equipo sera el operador responsable de las computadoras.

El Consejero Presidente podra adoptar las medidas que considere pertinentes; para asegurar que el
traslado del operador responsable hacia su domicilio particular y de éste a la casilla, sea seguro y le
permita tener a buen resguardo el equipo.

Los operadores del equipo se presentaran ante el Presidente de la mesa directiva de casilla el dia de
la jornada electoral, a las 7:30 de la mafiana, y le mostraran el nombramiento mediante el cual se les
design6 como personal de apoyo técnico para operar el equipo de computo (responsable y auxiliar).

El Presidente de la casilla cotejard los hombramientos firmados por el Consejero Presidente del
Consejo Distrital y el gafete de identificacion que debera portar cada uno en lugar visible.

El operador responsable mostrara el equipo de cémputo, con el sello y firmas de los integrantes del
consejo distrital, a los funcionarios de la mesa directiva de casilla y a los representantes de partidos
politicos presentes, y demostrara que el sello que cubre el equipo se mantiene intacto.

Le solicitara al Presidente de la mesa directiva de casilla que rompa el sello para proceder a encender
el equipo a la vista de todos los presentes. Posteriormente, seguird las indicaciones de la Guia de uso
del SICCE.

Una vez instalada la casilla, el operador responsable debera solicitar al Presidente de mesa directiva
de casilla, que ingrese su contrasefia, posteriormente el registrara la suya para poder iniciar. Ademas,
los operadores del equipo deberan permanecer en la casilla hasta la clausura de la misma, sin importar
gue se hubiera interrumpido el uso del SICCE por algun tipo de falla.

A la clausura de la casilla especial, el operador responsable debera recoger el equipo de computo, el
USB que se utilizd para el respaldo de la informacién del SICCE, conforme se indica en la Guia del
uso, asi como los discos compactos sobrantes. Se trasladara directamente a la sede del consejo
distrital y entregara al Vocal del Registro Federal de Electores todos los elementos recogidos en la
casilla.

El Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital, debera remitir el contenido de las
memorias USB a la DERFE, conforme al procedimiento que se establezca para este efecto.

2.2.3.1.11. Elementos adicionales para el adecuado funcionamiento de las casillas
especiales.

Los materiales adicionales para la casilla especial se sefialan a continuacion.
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Al Presidente de la mesa directiva de casilla se le entregaran, en un sobre que lleva la identificacion
de la casilla, junto con la documentacion y materiales electorales, los siguientes:

1) Sobre con la contrasefia del Presidente de la mesa directiva.

2) Marcador de tinta permanente, con el que se firmara el disco compacto, que contiene el acta de
electores en transito.

3) Veinticinco discos compactos (0 los que sean necesarios) para generar las copias del acta de
electores en transito, para los representantes de los partidos politicos y, en su caso candidatos
independientes y el que se integraré al paquete.

4) Cartel con la informacion sobre las causas por la que no puede votar un elector en transito.

Al operador responsable del equipo de cdmputo se le entregaré:

1) Sobre con la contrasefa del operador.
2) Unidad de respaldo USB.

Para cualquier duda sobre la operacién del SICCE o sobre la operacion de la casilla especial, debera
comunicarse al Centro de Atencién a Usuarios (CAU), al niumero telefénico 01800 433 4357 (lada sin
costo) y 54 83 81 10 (D. F. y area metropolitana).

2.2.3.1.12. Recomendaciones generales para la operacion de la casilla especial.

La informacion exhaustiva podré brindarse durante la demostracion del SICCE. Referira que el nimero
de boletas aprobadas por el Consejo General fue de hasta 1,500 boletas, mas las adicionales para
que los representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes acreditados ante la
mesa directiva de la casilla especial, ejerzan su voto. Es importante, indicarle a los funcionarios de las
mesas directivas de casillas que las boletas adicionales no podran ser utilizadas para electores en
transito.

2.3. Secciones electorales que presentan dificultades para la ubicacion e instalacion de la
casilla.

2.3.1. Secciones electorales que presentan dificultades por dificil acceso, por
problemas politicos o conflictos sociales.
Con base en los recorridos que, se realicen, se requerira actualizar la informacién de las secciones
que por diferentes causas pueden representar problemas para la ubicacion e instalacion de las casillas
el dia de la jornada electoral, considerando los siguientes aspectos:

9 Dificil acceso por caso fortuito o de fuerza mayor: secciones con dificultades de acceso a la sede
de la casilla electoral por eventos climaticos o de otra naturaleza que se presenten previos o se
prevea ocurran durante la jornada electoral.

1 Problemas politicos: secciones que presentan situaciones de tensidn entre personajes 0 grupos
politicos ubicados en su interior que pueden crecer o llegar a su climax el dia de la jornada
electoral y se considere puedan generar conflictos o impedir el acceso a la casilla electoral o el
ejercicio libre y ordenado del sufragio a las electores.

1 Problemas entre distintos grupos sociales que se localicen en la seccién donde se pretende
instalar la casilla.

Aunado a lo anterior, deberd de tomarse en cuenta la informacion registrada por las juntas distritales
ejecutivas como secciones de atencion especial.
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La identificacion de estos supuestos se asentara en el anexo correspondiente, con el propdsito de que
las juntas y consejos locales y distritales cuenten con el insumo para apoyar la toma de decisiones que
en su caso se requiera.

2.3.2. Secciones con instala ciones navales y/o militares.

La problematica para la instalacién de casillas en estas secciones se presenta cuando la instalacién
naval y/o militar ocupa la totalidad de la seccién electoral y resulta imposible la obtencion de las
anuencias, asi como la integracion de las mesas directivas de casilla.

Para estar en condiciones de instalar casillas electorales en estas secciones, se recomienda que con
la antelacion requerida el Vocal Ejecutivo, asi como personal de las juntas Local y distritales ejecutivas
gue se ubiquen en el supuesto, celebren reuniones de trabajo con las autoridades de las regiones,
zonas y sectores militares y navales, para sensibilizarlos sobre la importancia de contar con su apoyo
para la instalacién de casillas e integracibn de mesas directivas de casillas y, en su caso, las
necesidades de equipamiento y acondicionamiento.

El Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital en coordinacién con su Vocal de Organizacion Electoral,
consignara la informacion en el anexo respectivo y lo remitir4 a la Junta Local Ejecutiva en los plazos
definidos en los documentos normativos que determinaran los periodos de ejecucién de las
actividades, para dar cuenta de que se contard o no con la autorizacién correspondiente para la
instalacion de las casillas en dichas zonas.

La Junta Local, por medio de la Vocalia de Organizacion Electoral, concentrara la informacion a nivel
estatal en el anexo correspondiente, y lo remitird a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, a
través de las subdirecciones de circunscripcion plurinominal respectiva de la Direccion de Operacion
Regional, en los plazos establecidos en el calendario o documento que para tal efecto apruebe la
Comision gque corresponda.

Los acuerdos y compromisos que se establezcan entre las autoridades navales o militares y la Junta
Local Ejecutiva, deberan hacerse del conocimiento de las juntas distritales ejecutivas, a fin de que
conozcan de primera instancia las necesidades y los apoyos concertados, atendiendo a las
caracteristicas de cada seccion electoral.

Se recomienda que las juntas locales ejecutivas notifiquen de estos resultados a los consejos locales
y distritales correspondientes, para que tengan conocimiento de las circunstancias; ademas, deberan
informar constantemente a los OPL sobre los avances en la materia.

2.3.3. Secciones con menos de 100 electores 0 con mas de 100 en Lista Nominal, pero que
realmente tienen menos por migraciéon u otras causas con el minimo requerido.

La junta distrital analizara la condicion de las secciones que se encuentren en esta situacion,
estableciendo claramente la causa que da origen a ese supuesto y solicitara la opinion técnica a la
Vocalia del Registro Federal de Electores de la Junta Local correspondiente.

a) Secciones con menos de 100 electores en lista nominal

Las secciones electorales presentan un movimiento constante de registros ciudadanos que se
incorporan o se dan de baja del padron electoral y de la lista nominal de electores. Por ello, durante
los recorridos que realice la junta distrital por las secciones electorales de su distrito, sera posible
comprobar que, por sus caracteristicas demogréficas y urbanisticas, ya no pueden crecer en el nimero
de ciudadanos registrados. Por ejemplo, una seccién electoral de cuatro manzanas en las que tres de
ellas son parques y una ocupa un centro comercial y otra una casa habitacion.
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Con base a los estadisticos de padrén electoral y lista nominal que les proporcione la DERFE, las
secciones que contengan en padron electoral menos de 100 registros ciudadanos y las secciones que
reporten mas de 100 ciudadanos en padron electoral pero que en lista nominal se encuentren menos

de 100 el ectores. En el Sistema $eeciohebdormeaas derl00d e
electores0 se registrar8n en orden de menor a mayor el
el padron electoral, lista nominal y las observaciones pertinentes que indiquen las circunstancias de
estas secciones.

b) Secciones con mas de 100 electores en lista nominal pero que en realidad son menos por
migracién u otras causas

De igual forma, durante los recorridos que realice la junta distrital por las secciones electorales de su
distrito para ubicar casillas, es viable comprobar que por sus caracteristicas geograficas, demogréficas
y urbanisticas, el nUmero de ciudadanos que habitan en la secciébn. Un momento donde se puede
identificar esta situacion es cuando los CAE se avocan a integrar las mesas directivas de casillay se
percatan que el nimero de ciudadanos que realmente habitan en los domicilios referenciados a esa
seccion es menor a 100 electores por migracion u otras causas.

Asimismo, en el documento correspondiente se consignara la informacién de las secciones que
teniendo mas de 100 ciudadanos en padrén electoral y lista nominal en realidad son menos. Dicho
formato se remitira a la Vocalia de Organizacion Electoral de la Junta Local para que ahi se concentre
la informacion de toda la entidad y se envie a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Los consejos distritales en la sesion donde se apruebe la instalacion de las casillas basicas y
contiguas, determinaran la casilla a la que acudiran a votar los electores que tengan su domicilio en
secciones de menos de 100 electores en Lista Nominal, debiendo ser esta la casilla mas cercana a su
domicilio y que se ubique dentro de su municipio; independientemente del nimero de casillas que
tenga dicha seccion; al presidente de dicha casilla se le entregara el listado nominal correspondiente.

Los consejos distritales podran aprobar casillas en secciones de menos de cien electores, con el objeto
de salvaguardar el derecho al voto, siempre y cuando se cuente al menos con cincuenta electores y la
distancia a la casilla mas cercana se encuentre a mas de veinticinco kilbmetros. Asimismo, deberan
considerarse para este efecto, las condiciones de vialidad y los medios de transporte disponibles.

Una vez que se haya aprobado la casilla en la que ejerceran su voto los ciudadanos residentes de
esas secciones y previo a la jornada electoral, personal administrativo permanente y temporal de las
juntas distritales ejecutivas, bajo la responsabilidad y coordinacién de los presidentes de los consejos
distritales notificara por escrito, asi como realizara difusion mediante perifoneo o a través de carteles,
de la seccion y casilla en la que emitirdn su voto dichos ciudadanos en los plazos definidos en los
documentos normativos que determinaran los periodos de ejecucion de las actividades. En su caso,
se podran auxiliar del personal que el OPL correspondiente designe para apoyar en esa actividad, en
términos de lo que se establezca en el Convenio de Colaboracion respectivo.

El documento referido en este apartado, sera remitido por los érganos distritales del Instituto, a la junta
local ejecutiva correspondiente y ésta, a su vez, a la subdireccion de circunscripcion respectiva.

2.3.4. Informacién a los distintos 6rganos del Instituto en relacion a las secciones el ectorales
gue presentan dificultades para la ubicacion e instalacion de la casilla y, en su caso, a
los OPL.

Para los tres casos descritos en este apartado, el Consejero Presidente debera informar al Consejo
Distrital oportuna y detalladamente la problematica presentada; asimismo, debera hacerlo del
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conocimiento del Consejero Presidente del Consejo Local, asi como a la Direccidon Ejecutiva de
Organizacioén Electoral, quien a su vez lo informara a las comisiones del Consejo General respectivas.

De lo anterior se dara conocimiento a los OPL para que, aprovechando su experiencia en el desarrollo
de los procesos locales, puedan aportar informacion para superar esas dificultades.

3. Procedimiento para determinar la ubicacion de casillas.
3.1. Actividades para la determinacion de los lugares donde se instalaran las casillas.

En los subcapitulos siguientes se describen los trabajos a realizar, los responsables y los plazos de su
ejecucion, asi como las precisiones a las actividades para que los integrantes de las juntas y consejos
locales y distritales del Instituto y los 6rganos correspondientes del OPL, las conozcan de manera
puntual.

3.1.1. Previsiones.

Las juntas locales y distritales ejecutivas podran allegarse de la siguiente informacién, documentos
normativos e insumos técnicos para la localizacién de domicilios donde se instalaran las casillas:

1 Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en sus articulos 253 al 258.

9 El Acuerdo aprobado por el Consejo General del Instituto, por el que se determinen las
acciones necesarias para el desarrollo de los procesos electorales.

9 El Acuerdo del Consejo General del Instituto por el que se apruebe la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral para los procesos electorales y sus anexos.

9 Elacuerdo del Consejo General por el que se apruebe el plan y calendario del proceso electoral
que corresponda.

Insumos aportados por la DERFE:

a) Planos cartograficos . Documentos donde se representa graficamente la geografia electoral
de los distritos electorales federales, sirve de apoyo para llevar a cabo la planeacion de los
trabajos de campo. Dichos documentos los podran descargar del Portal de Servicios
Cartograficos que administra la DERFE.

b) Estadisticos del Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores. Los cortes estaran
determinados a partir de lo que acuerden conjuntamente las Direcciones Ejecutivas de
Organizacion Electoral, del Registro Federal de Electores y de Capacitacién Electoral y
Educacion Civica.

Los cortes que proporcionara la DERFE, son los siguientes:

Primer corte . La DERFE entregara a las direcciones ejecutivas de organizacion electoral y
de capacitacion electoral y educacion civica y, a las vocalias ejecutivas locales y distritales,
el estadistico de Padron Electoral y Listado Nominal preliminar desagregado por distrito,
municipio, seccion, localidad y manzana de cada entidad federativa, con el proposito de
calcular el nimero de casillas a instalar en cada seccion electoral.

Segundo corte. La DERFE entregara a las direcciones ejecutivas de organizacion electoral
y de capacitacion electoral y educacion civicay, a las vocalias ejecutivas locales y distritales,
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el estadistico de Padrdn Electoral y Lista Nominal por distrito, municipio, seccion, localidad
y manzana de cada entidad federativa, a fin de determinar el numero de casillas a instalar
en cada seccion electoral.

c) Catalogo General de Localidades AC -10R. Con los cortes que determinen
conjuntamente DEOE -DECEyEC-DERFE
Insumos proporcionados por la DEOE:

9 Listado de ubicacion de casillas aprobado para la jornada electoral ordinaria del proceso
electoral federal, local o concurrente, inmediato anterior.

1 Informacion de los medios de comunicacion utilizados en la jornada electoral anterior (telefonia,
vias de acceso, medios de transporte) utilizados.

1 Rasgos relevantes de la cartografia electoral digitalizada e informacion en materia de
organizacion electoral, capacitacion electoral y registro federal de electores.

i Catédlogos en materia de organizacién electoral utilizados en el proceso electoral inmediato
anterior. Documentos que fueron actualizados en gabinete y campo.

Insumos de la DECEYEC:

1 Listado de las ARE y ZORE elaborados por los vocales de organizacion electoral y
capacitacion electoral y educacion civica de las juntas distritales ejecutivas, de acuerdo a
los plazos establecidos.

1 Numero de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales asignados a
cada distrito; informacién proporcionada por las direcciones ejecutivas DEOE-DECEYEC-
DEA.

3.1.2. Preparacion de los recorridos para determinar los lugares donde se instalaran las
casillas.

Para la preparacion de los recorridos, las juntas ejecutivas distritales deberan atender las diferentes
circunstancias que pudieran afectar el procedimiento para determinar la ubicacion de las casillas.

En los cuadros que se insertan a continuacion, se describen las tareas a desarrollar por las juntas y
consejos locales y distritales; respecto de las fechas asentadas en los mismo, la Comision o area
responsable podra hacer los ajustes respectivos, dependiendo del proceso electoral de que se trate.

Cuadro 4
No. de Descripcion de la Instancia .
L L Precisiones
actividad actividad responsable
El analisis tiene como objetivo detectar
Analizar el listado de modificaciones respecto de sus condiciones
los lugares donde se actuales que puedan impactar sobre la
1-01 instalaro_n _ casillas | VOE pert?n_enci_a de_ su ubicacion, vias de acceso,
extraordinarias en el | JDE participacion ciudadana y ndmero de electores,
Proceso Electoral asi como detectar posibles problemas.
Federal o Local,
inmediato anterior.
Analizar la lista de | VE El andlisis tiene como objetivo detectar
1-02 ubicacion de casillas | VOE modificaciones respecto de sus condiciones
aprobadas e | JDE actuales que puedan impactar sobre la
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No. de Descripcion de la Instancia -
L L Precisiones
actividad actividad responsable
instaladas para el pertinencia de su ubicacién, vias de acceso,
Proceso Electoral participacion ciudadana y ndmero de electores,
inmediato anterior, asi como detectar los problemas presentados en
para considerar, en su el proceso electoral pasado y proponer
caso, la problematica alternativas de solucién a los mismos.
presentada.
Asimismo, identificar los domicilios utilizados
que siguen cumpliendo con los requisitos
legales para la instalacién de casillas.
El VOE debera presentar en la sesion de la
Junta Distrital, un informe detallado sobre la
problemética mencionada.
Realizar un Comparar los dos listados e identificar las
comparativo de las VE coincidencias y diferencias de los lugares en
1-03 Ilstqs de ublcaC|9n_ de VOE gue se instalaron las casllllas,' con el propésito
casillas de la ultima IDE de evaluar la conveniencia de proponer
eleccion federal o nuevamente estos lugares para el Proceso
local. Electoral que se celebre.
Identificar en el distrito Elaborar una ficha técnica por cada casilla
las zonas con especial, a través del Sistema de Ubicacion de
aumento en la Casillas. La informacion se verificara vy
movilidad y de alto | VE complementara durante los recorridos y visitas
[-04 transito poblacional y | VOE de examinacion.
llevar a cabo la | JDE
proyeccion del namero
de casillas especiales
a instalar.
Los VOE de las JD con apoyo de los VRFE
distritales deberan elaborar la proyeccién de
Realizar la proyeccion casillas extraordinarias; la informacién deberan
de casillas remitirla a la JLE correspondiente
1-05 extraordinarias, para | VE )
el proceso electoral | VOE Corresponderd a los VOE de las JLE concentrar
correspondiente. los archivos de las juntas distritales, revisar,
validar y posteriormente enviar la informacion a
oficinas centrales en los plazos que determinara
la DEOE.
Dada la relevancia de privilegiar la utilizacién de
escuelas para la instalacion de casillas en la
Jornada Electoral es muy importante que las
juntas locales ejecutivas realicen reuniones con
las autoridades educativas a nivel federal, local
Gestionar y firmar con y/o distrital para la concertacién de lugares para
las autoridades instalar casillas, mediante la firma de Convenios
educativas el de Colaboracion, asi como, en la medida de lo
Convenio de Apoyo y ILE posible, el mobiliario necesario para el
I-06 Colaboracion que equipamiento de las mismas, asi como los
permita la instalacion servicios de energia eléctrica, sanitarios, entre
de casillas en otros.

escuelas de la entidad
federativa respectiva.

En el marco de esta concertacion, resultara
fundamental persuadir a los responsables de los
centros educativos que requieran de la
instalacion de rampas, sefalizaciones y/o
adecuaciones de los accesos para facilitar el
voto de las personas con alguna discapacidad,
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No. de
actividad

Descripcion de la
actividad

Instancia
responsable

Precisiones

de las ventajas que dichas modificaciones
ofrecerdn a las instalaciones escolares si el
gasto se realiza con cargo a su presupuesto. (En
caso de que los responsables de los centros
educativos se nieguen o no puedan cubrir los
costos de las adecuaciones, el OPLE correra
con ese gasto, conforme se haya establecido en
el convenio respectivo).

Las ventajas se visualizan mejor si se considera
que en vez de construir una rampa de madera
se elabora una de concreto, ya que contaran con
una construccién duradera, estable y segura.

Se procurara garantizar que previo a los
recorridos de ubicacion de casillas, los
Directores de las escuelas tengan conocimiento
del Convenio celebrado y las juntas distritales
tengan copia del mismo, con la finalidad de
obtener las facilidades necesarias para la
ubicacion de casillas.

I-07

Proyectar el nuamero
de casillas que se
espera instalar en el
Proceso Electoral
correspondiente, con
base al corte
estadistico de Padrén
Electoral 'y Lista
Nominal, entregado
por la DERFE.

JDE

El corte de Padrén Electoral y Lista Nominal
sera el que determine la DEOE-DERFE-
DECEYEC.

El nimero de casillas se proyectara con base en
el Padrén Electoral proporcionado; bajo ninguna
circunstancia podrd emplearse un corte distinto,
esto con el fin de realizar siempre ajustes a la
baja del nimero de casillas a instalar, en el
momento de tener el estadistico definitivo del
listado nominal.

Se determinara la cantidad de casillas a instalar
tomando en cuenta el ndamero total de
ciudadanos inscritos en el Padrén Electoral de
cada seccion electoral y, posteriormente, se
hara la distribucién de los electores para cada
casilla.

Los remanentes del Padrén Electoral que
resulten de dividir el total de electores de una
seccibn entre el nimero de casillas
determinado, se asignaran a partir de la casilla
basica y siguiendo con la (s) contigua (s) en
orden ascendente de su nomenclatura hasta su
completa distribucion.

En cuanto a la distribucion de la lista nominal de
las secciones donde se requiera instalar casillas
extraordinarias contiguas, aplicara el mismo
procedimiento que para las contiguas de una
casilla basica, cuya distribucion del remanente
de Padron Electoral se efectuara iniciando por la
casilla extraordinaria y siguiendo con sus
respectivas contiguas.
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No. de Descripcion de la Instancia -
L L Precisiones
actividad actividad responsable
Esta actividad se realizara con el analisis
Generar la preliminar del estadistico de la Lista Nominal,
informacion referente seflalando las secciones y casillas en las que
a las secciones que votaran dichos ciudadanos y con la informacion
presentan dificultades gue se tenga del trabajo en campo que realizan
por alto riesgo, las vocalias de OE, del RFE y CEYEC, asi como
instalaciones navales la obtenida de los trabajos del proceso electoral
y militares y casillas | VOE pasado.
[-08 con menos de 100 | VRFE
electores en Lista | Dtal. Una vez realizado este ejercicio se concentrara
Nominal, y aquellas la informacioén correspondiente en el Anexo del
que teniendo méas de presente documento.
100 electores tienen
menos por migracion y El VOE de Junta Local realizara el concentrado
otras causas. estatal y lo remitira a la Subdireccion de
Circunscripcion Plurinominal correspondiente,
en los plazos que determine la DEOE.
Se elaborard un programa de recorridos que
contemple la verificacién todas las secciones del
distrito, definiendo rutas que faciliten Ila
ubicacion de domicilios y que optimicen los
recursos humanos, financieros y materiales
disponibles. La informacion se integrard en un
formato, el cual les haré llegar la DEOE.
Planear los recorridos . o
) Los representantes de los partidos politicos
por las secciones . .
electorales del distrito acreditados ante _Ios Consejos_, del INE y los
I-09 JDE OPL, podran asistir a los recorridos; en su caso
federal o local, en su - .
lo podran hacer los representantes acreditados
caso. . o
antes los consejos distritales del OPL.
Una vez que el VOE de la JLE recabe la
informacion a nivel estatal de los programas de
recorridos, deber4d hacerlos llegar a la
Subdireccién de Circunscripcion
correspondiente en los plazos que determine la
DEOE.
Se recomienda que para los recorridos se
consideren los siguientes documentos:
En el marco de la 9
planeacién de los g S
i a) Mapa cartografico por seccion;
recorridos, los ]
. b) Recursos humanos;
integrantes de la Junta ! .
S . ¢) Programa de recorridos;
Distrital llevaran a . .
g d) En su caso, comparativo de lugares utilizados
cabo una reunién de . P . ; }
. por partidos politicos en elecciones internas;
I-10 trabajo con el | JDE b -

. e) Preparacion de formatos de anuencia;
proposito de X L
considerar la f) Instrumentos para recoger informacion de
) = campo, como tiempos y distancias, tipos de vias
informacion y

elementos necesarios
para la ejecucion de la
actividad.

de comunicacién; ubicacién de telefonia publica,
de telefonia rural, necesidades de equipamiento
y acondicionamiento de casillas, etc.

h) Inventario de centros educativos por seccion,
entre otros.
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No. de Descripcion de la Instancia -
L L Precisiones
actividad actividad responsable
Invitar por escrito a los La Junta Local Ejecutiva correspondiente,
OPL a participar en la invitara por escrito al OPL, para participar en
realizacion de los cada recorrido, junto con la invitacion debera
recorridos para ubicar anexar la programacion de los recorridos de los
111 lugares para instalar ILE organos distritales del INE. De la invitacion

casillas, cuando se
trate de procesos
electorales locales o
concurrentes con el
federal.

debera recabarse acuse de recibo.

3.1.3. Realizacion de recorridos para ubicar lugares donde se instalaran casillas.

Cuadro 5

No. de
actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

[1-01

Los integrantes de cada
Junta Distrital realizardn
los recorridos por las
secciones electorales con
el propdsito de localizar
lugares para determinar
la ubicacién de casillas.

JDE, Consejeros,
RPP y OPL

Conforme a la planeacién establecida, los
integrantes de la Junta Distrital asi como los
consejeros electorales, representantes de los
partidos politicos acreditados ante los
consejos distritales del INE y, en su caso,
funcionarios del OPL, realizaran los recorridos
por las secciones electorales del distrito.

11-02

Realizar los recorridos
para verificar que los
inmuebles relnan los
requisitos legales vy
evaluar el espacio y su
funcionalidad, con base
en el nimero de casillas a
instalar.

JDE

Es importante que todos los domicilios
ofrezcan las condiciones éptimas de espacio
y funcionalidad para la operacion de la casilla,
asi como seguridad y accesibilidad para los
ciudadanos, particularmente personas con
alguna discapacidad, personas adultas
mayores y mujeres embarazadas.

Se deberan elegir sedes con espacios
suficientemente amplios, considerando que
podran alojar el numero suficiente de
personas.

De ser posible, durante los recorridos se
tomardn fotografias de la fachada de los
inmuebles y de los espacios donde se
instalaran las casillas, a efecto de que la Junta
cuente con un catalogo de imagenes de los
lugares propuestos.

Las imagenes se incorporaran al Sistema de
Ubicacion de Casillas.

Al término de la actividad, la JDE elaborara un
informe, sefalando, en su caso, las
observaciones formuladas. Dicho informe los
remitira a la respectiva JLE, en los plazos que
determine la DEOE.

Asimismo, el VOE de la JLE elaborara un
informe estatal con los resultados obtenidos,
sefialando, en su caso, las observaciones
formuladas por los funcionarios asistentes.
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No. de
actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

Dicho informe lo remitira a la DEOE, a través
de la Subdireccion de Circunscripcion
Plurinominal correspondiente, 2 (dos) dias
después de recibidos los informes de los
organos distritales.

Es importante considerar, que la DERFE sera
la instancia que proporcione los carteles
informativos en los cuales se da conocer a los
ciudadanos que acudan a las casillas
especiales a emitir su voto, porque cargos de
eleccioén popular tienen derecho a sufragar.

[1-03

Realizar paralelamente,
por parte de la Junta
Local, recorridos en
forma aleatoria para
verificar las secciones
visitadas por las juntas
distritales de la entidad.

JLE,
Consejeros, RPP
y OPL

Esta actividad se realizara en los mismos
plazos en que los érganos distritales llevan a
cabo los recorridos para la ubicacién de
domicilios para instalar casillas. La Junta
Local Ejecutiva girara invitacion al OPL
correspondiente, a efecto de darles a conocer
el programa de recorridos de verificacion que
realizara dicho 6rgano.

La programaciéon comprenderd realizar
recorridos de al menos el 3% de las secciones
de cada distrito de la entidad federativa.

El VOE de la JLE elaborara un informe con los
resultados  obtenidos, sefialando las
observaciones formuladas, en su caso, por
los funcionarios asistentes. Asimismo, en los
plazos definidos en los documentos
normativos que determinaran los periodos de
ejecucion de las actividades, lo remitirad a la
DEOE, a través de la respectiva Subdireccion
de Circunscripcién Plurinominal.

[1-04

Capturar en el Sistema de
Ubicacién de Casillas, en
el ma&dulo
correspondiente, la
informacion de las
casillas especiales vy
extraordinarias
propuestas por la Junta
Distrital.

VRFE
VOE
Dtal.

Los plazos para la realizacion de la actividad,
se estableceran en el Plan y Calendario
Integral que apruebe el Consejo General.

Primeramente se capturara en el sistema la
informacion de las propuestas de casillas
especiales y extraordinarias, ya que son las
que se examinaran y aprobaran primero por
los consejos distritales.

Para el caso de las casillas extraordinarias, el
VOE y el VRFE de la Junta Distrital seran los
responsables de la distribucion de localidades
y/lo manzanas, en el Moddulo de casillas
Especiales y Extraordinarias.

A la conclusion de la captura de la totalidad de
la informaciéon de las casillas, deberan
imprimirse las fichas técnicas que generaré el
mismo sistema, se entregaran al VE, quien,
en reunion de trabajo, entregara oficialmente
las propuestas a los integrantes de la Junta
Distrital Ejecutiva.
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No. de
actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

Las casillas extraordinarias contiguas no
requieren de ficha técnica, basta con la que
se elabore para la casilla extraordinaria de
origen.

En cada ficha se tendra especial cuidado en
plantear los argumentos que justifiquen la
instalacion de casillas.

La informacién contenida en las fichas podra
actualizarse antes de la aprobacion que
realice la Junta Distrital Ejecutiva.

[1-05

Durante los recorridos se
debe verificar y, en su
caso, actualizar, los datos
del tiempo y la distancia
del lugar en que se
propone instalar la casilla
a la sede del Consejo
Distrital y/o municipal del
OPL, identificando las
vias de comunicacion y
las é&reas de mayor
afluencia de votantes.

JDE

La informacion obtenida se incorporara en el
Moédulo de Accesos del Sistema de Ubicacion
de Casillas.

11-06

Verificar en campo y, en
su caso, actualizar los
reportes de las secciones
que presentan
dificultades para instalar
casillas por alto riesgo,
instalaciones navales y
militares y por contar con
menos de 100 electores
en Lista Nominal, vy
aquellas que teniendo
més de 100 electores

tienen menos por
migracion, y otras
causas.

VOE
VRFE
JDE

Se deberan prever las casillas a las que
acudiran a votar los ciudadanos que tienen su
domicilio en estas secciones y donde no sea
factible instalar casillas.

Los vocales de Organizacion Electoral y del
Registro Federal de Electores, deberan
prever que la casilla propuesta para que
sufraguen los electores de dichas secciones,
pertenezca al mismo municipio y distrito
electoral al que corresponde el domicilio de su
seccion de origen.

Se actualizar4d la informacién del Anexo
correspondiente, mismos que el VOE de la
Junta Distrital remitirdA a la Junta Local
Ejecutiva respectiva, en los plazos que
determine la DEOE.

El VOE de la JLE elaborara los concentrados
estatales, y mediante oficio los remitird a la
correspondiente Subdireccién de
Circunscripcién Plurinominal, en los plazos
que determine la DEOE.

11-07

Iniciar el procedimiento
de asignacién de casilla
respecto de la
georeferencia de los
ciudadanos a nivel
manzana (mal
referenciados) en las

VRFE
VOE
Dtal.

Los plazos y el procedimiento para la
realizacion de la actividad, estaran contenidos
en el documento que para dicho propoésito
emita la DERFE. De existir dudas en el
desarrollo de la actividad, el VRFE de la Junta
Distrital debera establecer comunicacién con
el VRFE de la Junta Local de su entidad.
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No. de

g Actividad Responsable Precisiones
actividad
secciones propuestas
con casillas La informacion debera ser capturada por el
extraordinarias. VRFE en coordinacion con el VOE en el
moédulo correspondiente del Portal de
Servicios Cartograficos.
Para esta actividad se utilizara el formato de
anuencia generado en el Sistema de
Ubicacion de Casillas.
Durante la entrevista con el propietario y/o
responsable del inmueble, se sugiere
concertar el préstamo de mobiliario (mesas y
sillas) y/o servicios (sanitario, energia
. eléctrica y agua) para la Jornada Electoral,
Obtener la anuencia por S . "
. Con privilegiando lo necesario para facilitar el voto
escrito del propietario, ) .

) de las personas con alguna discapacidad,
arrendatario 0 ersonas adultas mayores mujeres
responsable del inmueble P y y )

embarazadas.
11-08 donde se propone la | VOE
instalaciéon de casillas, y | Dtal. .
: . En los casos donde no sea posible obtener
levantar el inventario de " )
) apoyos, serd necesario que se elabore la
necesidades para su ) e .
) X relacion de requerimientos para cada casillay
equipamiento y . . .
- . se gestione la renta del equipamiento
acondicionamiento. . . .
complementario necesario, asi como de las
necesidades de acondicionamiento.
Se reitera que la DERFE sera la instancia que
proporcione los carteles informativos en los
cuales se da conocer a los ciudadanos que
acudan a las casillas especiales a emitir su
voto, porque cargos de eleccién popular tiene
derecho a sufragar.
Incorporar en el sistema El VOE de la JDE debera verificar y validar la
de ubicacién de casillas la captura de la informacién en el Sistema de
informacion para integrar Ubicacién de Casillas e imprimirla.
11-09 la propuesta de ubicacion | VOE
de casilas que se | Dtal. Se deberd poner especial cuidado en la
presentard a la Junta realizacion de esta actividad, a fin de evitar
Distrital para su el solicitar la apertura del Sistema para
aprobacion. efectuar correcciones de captura.
La VOE de la JLE dard seguimiento
permanente a la captura de la informacion que
realicen los dérganos distritales
correspondientes en el Sistema de Ubicacion
s de Casillas de la Red-INE.
Revisién por parte de la
Junta Local de Ila . L . S
. Previo a la aprobacion de la lista de ubicacién
propuesta de listas de ; e
L : JLE de casillas por parte de la Junta Distrital
11-10 ubicacion de casillas de

las juntas distritales
ejecutivas de la entidad
federativa.

Ejecutiva, la Junta Local en reunién de
trabajo, realizara una revision final de las
propuestas integradas.

La sesién de aprobacion por parte de la JDE,
serd en los plazos que para tal efecto se
determinen en el Plan y Calendario Integral
del Proceso Electoral.
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No. de
actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

Asimismo, previamente invitara a los
funcionarios de los OPL para que asistan a
presenciar la celebracion de las sesiones de
los o6rganos distritales en las cuales se
aprobaran las listas de ubicacion de casillas
correspondientes.

-11

Validar la distribuciéon de
localidades y manzanas
para la conformacion de
las casillas
extraordinarias.

VE

VOE
VRFE
VCEyYEC
Dtal.

La validacion se realizard en los términos
establecidos en el comunicado que remita la
DEOE.

1-12

En su caso, entrega al
Vocal del Registro
Federal de Electores de
la Junta Distrital de la
propuesta de ubicacion
de casillas para las
secciones donde se
propone instalar casillas
extraordinarias en zonas
urbanas.

VOE
VRFE
JDE

En los casos que aplique, los VOE entregaran
a los VRFE de Junta Distrital la propuesta de
ubicacién de las casillas extraordinaria(s) a
instalarse en secciones urbanas, con el
proposito de revisar la factibilidad técnica para
la divisién de la Lista Nominal de Electores.

La propuesta de casillas extraordinarias que
se presente a los respectivos consejos
distritales para su aprobacién, estara
elaborada atendiendo a una adecuada
distribucion de las localidades y manzanas
que seran atendidas por cada casilla
extraordinaria.

El Vocal Ejecutivo Distrital pondra especial
cuidado en la coordinacion de esta actividad,
toda vez que los plazos para ingresar
informacion sobre casillas extraordinarias en
el Sistema de Ubicacién de Casillas, asi como
la conformacion y su liberacion son
improrrogables 'y  su incumplimiento
obstaculizaria la produccion de los listados
nominales correspondientes.

- 13

Aprobar en sesién
extraordinaria de Junta
Distrital  Ejecutiva, la
propuesta de ubicacion
de casillas electorales
gue se presentara al
Consejo Distrital.

JDE

Inmediatamente después de concluida la
sesion, se remitira a la Junta Local Ejecutiva
copia de la propuesta aprobada, con la firma
de cada uno de los integrantes de la Junta
Distrital Ejecutiva.

Al dia siguiente de aprobadas las listas por la
Junta Distrital Ejecutiva, se cerrara el Sistema
de Ubicacion de Casillas para evitar que se
modifique la informacion capturada de las
casillas aprobadas.

En caso de requerir que se abra nuevamente
el Sistema de Ubicacién de Casillas para
modificaciones posteriores, a la brevedad se
deberd solicitar mediante oficio a la Junta
Local Ejecutiva correspondiente, sefialando el
motivo y las casillas que se modificaran.
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No. de

g Actividad Responsable Precisiones
actividad
La Junta Local concentrara las solicitudes
planteadas y a la brevedad hara la peticion
por oficio a la DEOE, a través de las
subdirecciones de circunscripcion
correspondientes.
La entrega al Consejo Distrital, se realizara en
Entrega al Consejo la sesion posterior en la que la JDE aprobé el
Distrital de la propuesta respectivo listado de casillas.
1-14 de ubicacion de casillas IDE

Distrital.

aprobada por la Junta

En sesion de Consejo Distrital, su Presidente
entregard a sus integrantes la propuesta de
lista de ubicacion de casillas aprobada por la
Junta Distrital Ejecutiva.

3.1.4. Visitas de examinacion por parte del Consejo Distrital a los lugares
propuestos para instalar casillas.

Cuadro 6

No. de
actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

-01

Planeacién de visitas de
examinacion a cargo del
Consejo Distrital de los
domicilios para ubicar
casillas electorales.

JDE
CD

En reunién de trabajo con los consejeros electorales
y los representantes de los partidos politicos, la Junta
Distrital propondra un calendario de recorridos por las
secciones propuestas para la instalacion de casillas,
programando primeramente verificar las secciones
en las cuales se propone instalar casillas
extraordinarias y especiales.

El programa de visitas debera considerar, hasta
donde sea posible, la coincidencia de agendas de los
integrantes del Consejo y debera incluir:

a)Calendario de visitas;

b) Nombre y cargo de los responsables de la Junta
de cada recorrido, y

¢) Rutasy secciones por cubrir.

d) Relacién de participantes en cada recorrido.

El 15 de febrero del afio de la eleccién, la Junta Local
Ejecutiva girard invitacibn a los OPL
correspondientes, a efecto de que sus funcionarios
participen en la reunién de trabajo y se puedan
integrar en los trabajos de visitas de examinacion de
los lugares para ubicar casillas. En todo caso, el
programa serd definido por los integrantes del
Consejo Distrital del INE.

El concentrado estatal de programas de visitas de
examinacion de los lugares propuestos para la
ubicacién de casilla los concentrard la Junta Local
Ejecutiva en una sola hoja de Excel y lo remitira por
correo  electronico a la  Subdireccién de
Circunscripcion correspondiente, al dia siguiente de
su recepcion.
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g Actividad Responsable Precisiones
actividad
En todo caso, el programa de visitas quedara
integrado a mas tardar al dia siguiente en que la JDE
haya aprobado el listado de casillas correspondiente.
Las visitas iniciaran en los lugares propuestos para la
ubicacion de casillas extraordinarias y especiales.
En cada visita de examinacidon debera participar
personal del INE y miembros del Consejo Distrital, se
procurara que asistan, en su caso, funcionarios de
los OPL.
Al término de cada visita se capturara la informacion
en el médulo de Visitas de Examinacion del Sistema
de ubicacién de casillas, especificando en el
apartado de Observaciones la informacion relevante
sobre cada visita (propuestas de cambios e
Visitas de examinacion incidencias).
por parte  de los Al concluir la actividad, la JDE elaborara un informe,
111-02 integrantes de los | CD, OPL ~ ;
consejos distritales sefalando, en su caso, las _ppservaC|ones
formuladas. Dicho informe lo remitira a la JLE
respectiva, en los plazos que determine la instancia
superior.
Asimismo, el VOE de la JLE elaborara un informe
estatal con los resultados obtenidos, sefalando los
periodos de inicio y conclusién y, en su caso, las
observaciones formuladas por los funcionarios
asistentes, asi como los ajustes realizados y la
validacion de la informacion capturada en el sistema.
Dicho informe lo remitird a la DEOE, a través de la
Subdireccion de  Circunscripciéon  Plurinominal
correspondiente, en los plazos que determine la
DEOE.
Apoyar a los integrantes
del Consejo Distrital en el
andlisis de la lista de .
lugares para la ubicacion En caso .de nuevas propuestas de ,caS|IIas
g p
11-03 de casillas | JDE ex}raordmanas ylo egpec[ale.s, se proveera a los
L miembros del Consejo Distrital de los elementos
extraordinarias y | e - . o
. egales y técnicos que justifiquen su inclusion.
especiales y atender las
observaciones
formuladas.
En su caso, elaborar y/o
actualizar en el Sistema
de Ubicacion de Casillas,
la ficha técnica de casillas
especiales y
11-04 ex.trgordinarias JDE Se d_eperé cuida_r que la informacién. a inco_rporar_ ylo
originadas de las | CD modificar en el sistema no presente inconsistencias.
observaciones durante
las visitas de

examinacion y/o  del
nuevo corte del Padrén y
Lista Nominal.
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g Actividad Responsable Precisiones
actividad
Realizar, en su caso,
cambios a la propuesta
inicial del numero y/o Derivado de las visitas de examinacion, se
ubicacion de casillas considerard la procedencia de las observaciones de
extraordinarias, asi como VE los integrantes del Consejo Distrital y/o miembros de
a la conformacion de la Junta; se capturara de inmediato en el Sistema de
: VOE T | . i
111-05 localidades ylo VREE Ubicacion de Casillas los ajustes correspondientes,
manzanas, propuesta por Dtal en el médulo de Especiales y Extraordinarias, y se
la Junta Distrital ' validara la conformacion de acuerdo a lo establecido
Ejecutiva, derivadas de en el documento correspondiente.
las observaciones
durante las visitas de
examinacion.
En su caso, en reunion de trabajo la JDE analizara la
situacion de estas secciones, estableciendo
claramente la (s) causa (s). Para el caso de las
- . secciones de mas-menos de 100 electores, la Junta
Verificar 'y validar la Distrital notificara a la JLE respectiva y esta a la
informacion de aquellas DEOE vy solicitara la opinién técnica a la VRFE de la
secciones gue presentan JLE para determinar su situacion.
dificultades para instalar
casillas por altor riesgo, Se actualizard la informacion en el formato
instalaciones navales y correspondiente, mismo que el VOE de la Junta
111-06 militares y de menos. de | JDE Distrital remitird a la Junta Local Ejecutiva respectiva.
100 electores en Lista
Nominal, y aquellas que Al dia siguiente de concluidas las visitas de
teniendo mas de 100 examinacion, los 6rganos distritales enviaran a la
electores “.e,”e” menos Junta Local los reportes correspondientes; el reporte
por migracion y otras concentrado estatal lo remitira el VOE de la Junta
causas. Local a la DEOE, a través de la Subdireccién de
Circunscripcion respectiva.
La Junta Distrital Ejecutiva, en reunion de trabajo,
revisara los datos proporcionados por la DERFE y
determinar4 el numero de casillas propuesto al
Consejo a partir del nuevo corte estadistico.
Determinar el nimero de
casillas electorales La Junta Local informard al OPL correspondiente,
conforme al estadistico sobre los ajustes efectuados a los listados de
del padrén y del listado casillas.
nominal por seccion,
localidad y manzana que La UNICOM actualizara la informacion del Padrén
11-07 entregue la Direccidn IDE Electoral y Lista Nominal en el Sistema de Ubicacién

Ejecutiva del Registro
Federal de Electores.

El corte del Padréon y
Lista Nominal sera el que
acuerden la DEOE-
DERFE-DECEYEC.

de Casillas.

Lo anterior, conforme a los plazos que determinen la
DEOE-DERFE-UNICOM.

De lo anterior se informara a los integrantes del
Consejo Distrital en reunion de trabajo que celebren
dias antes de la sesion de aprobacion de casillas.

La Junta Local Ejecutiva correspondiente dara un
seguimiento puntual a los ajustes de la informacién
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N.o.. de Actividad Responsable Precisiones
actividad
gue realicen en el sistema los 6rganos distritales
correspondientes.
Concluir la asignacion Una vez concluidas las visitas de examinacion,
directa de casilla a los debera concluirse también con la asignacion directa
ciudadanos mal de casillas basicas o extraordinarias a los ciudadanos
: VRFE . . o L
[11-08 referenciados de las Dtal mal referenciados, debera notificarlo al dia siguiente
secciones con casillas ' por escrito a los vocales Ejecutivo y, de Organizacién
extraordinarias. de la JDE, asi como a los vocales del Ejecutivo, de
Organizacion Electoral y del RFE de la JLE.
. Para poder liberar la conformacion de casillas
Liberar en el Portal de S . o
- i VRFE extraordinarias, se debera verificar que las
Servicios Cartograficos la .
111-09 > . VOE localidades y manzanas que correspondan no se
conformacion de casillas X - :
o Dtal. hubieran afectado por la resolucion de ciudadanos
extraordinarias. . -
mal referenciados en la seccién.
Los vocales de OE y del RFE de la JDE deberan
concluir en esa fecha la conformacion de las casillas
extraordinarias en el Sistema de Ubicacién de
Casillas.
Notificar la conclusion de . - e
- En el Portal de Servicios Cartograficos verificaran la
la  conformacion de N ;
. correcta distribucion de manzanas y localidades.
localidades y manzanas | VE
11-10 aS|gnad§s a las casillas | VOE El Vocal Ejecutivo Distrital notificara por escrito a la
extraordinarias para ser | VRFE .
aprobadas por el Consejo | Dtal Junta Local correspondiente que la
Distrital ' CONFORMACION DE LOCALIDADES Y
' MANZANAS asignadas a las casillas extraordinarias
es DEFINITIVA.
La Junta Local Ejecutiva validara la informacion en el
Portal de Servicios Cartogréficos y lo comunicara
inmediatamente mediante oficio a las direcciones
ejecutivas de OE, CEYEC y RFE.

3.1.5. Aprobacion de acuerdos de las listas de ubicacion de casillas por

los consejos

distritales
Cuadro 7
No. . ..
0. de Actividad Responsable Precisiones
actividad
En la sesion el Presidente del Consejo
Distrital presentaré un informe sobre los
recorridos de examinacion de los
lugares para ubicar casillas especiales
y extraordinarias, y propondra el
Aprobacién en sesion Acuerdo para la aprobacion de
extraordinaria del instalacion de las mismas.
Consejo Distrital de la
IV-01 lista de ubicacibn de | CD En el caso de elecciones concurrentes,

casillas especiales vy
extraordinarias.

la Junta Local Ejecutiva con el
suficiente tiempo de anticipacion,
debera girar invitacion al OPL
correspondiente, a efecto de que sus

funcionarios asistan a la citada sesion.

La aprobacion se realizara en los plazos
gue para tal efecto se determinen en el
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No. de
actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

Plan y Calendario Integral del Proceso
Electoral.

Inmediatamente después de concluida
la sesion, se remitird al Consejo Local
correspondiente, copia de la lista
aprobada.

El Presidente del Consejo Local
entregard a sus integrantes y al OPL,
mediante oficio y en medio magnético,
copia de las listas de ubicaciéon de
casillas especiales y extraordinarias
aprobadas por los consejos distritales
en la entidad federativa.

Al dia siguiente de la aprobacion de
casillas por parte del Consejo Distrital,
se cerrara el Sistema de Ubicacion de
Casillas; solo se podra abrir para
modificar, de manera excepcional,
mediante oficio de la JLE
correspondiente y dirigido a la DEOE
con copia a DERFE y DECEYEC,
especificando las secciones, casillas y
motivo por el que se modifican.

IV-02

Notificar a los
responsables y/o duefios
de los inmuebles donde
se propone la ubicacién
de la(s) casilla(s) que su
domicilio fue aprobado
por el Consejo Distrital
para instalar casilla(s).

VOE
Dtal.

Los formatos de notificacion se
imprimirén directamente del Sistema de
Ubicacion de Casillas, en el Modulo de
Anuencias Ai mpresi

En el caso de los cambios de domicilio
gue se aprueben para instalar casillas
posteriores a la aprobacién por parte
del Consejo Distrital, la notificacion
deberd realizarse a més tardar a los 3
(tres) dias siguientes de la aprobacion
por parte de dicho érgano.

IV-03

Verificar y validar la
informacion de aquellas
casillas que presentan
dificultades por dificil
acceso, por problemas
politicos 'y  conflictos
sociales; con
instalaciones navales y/o
militares asi como
aquellas con menos de
100 electores en Lista
Nominal, y aquellas que
teniendo méas de 100
electores tienen menos
por migracion u otras
causas;

VOE Dtal.

Se actualizara la informacién del Anexo
correspondiente, mismo que el VOE de
la Junta Distrital remitird a la Junta
Local Ejecutiva respectiva, en los
plazos que determine la DEOE.

El Anexo debera contener la relaciéon
definitiva de secciones electorales con
instalaciones navales y/o militares, y
donde no se instalaran casillas, asi
como los datos de las casillas
aprobadas en donde votaran dichos
electores.

Los reportes distritales se enviaran a la
Junta Local; el reporte concentrado
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actividad

Actividad

Responsable

Precisiones

estatal lo remitird el VOE de la Junta
Local a la DEOE, a través de la
Subdireccién  de Circunscripcion
correspondiente, en los plazos que
determine la DEOE.

IV-04

Aprobar la lista que
contiene el numero vy
ubicacion de las casillas
electorales basicas vy
contiguas _a instalarse en
la Jornada Electoral, asi
como, en su caso, los
ajustes al listado de
ubicacion de casillas
extraordinarias y
especiales, aprobado el
17 de marzo del afio de la
eleccion.

CD

El Presidente del Consejo Distrital
presentard un informe sobre los
recorridos de examinacion de los
lugares para ubicar casillas basicas y
contiguas y propondra el Acuerdo por el
que se aprueba el nimero y ubicacién
de estas casillas, asi como, en su caso,
los ajustes correspondientes a las
casillas extraordinarias y especiales.

Asimismo, en su caso, presentara el
Acuerdo por el que se determina la
casilla en la que emitirdn su voto los
ciudadanos de las secciones con
menos de 100 electores o0 méas de 100
pero que en realidad son menos; los
ciudadanos de las secciones ubicadas
en instalaciones navales y/o militares y
gue no se obtuvo la anuencia para
instalar casilla(s), asi como aquellos
que tienen su domicilio en secciones
que presentan dificultades por dificil
acceso, por problemas politicos,
conflictos sociales y otras causas,
donde no se instalaran casillas.

En todo caso, el citado Acuerdo debera
contener solo los supuestos que se
presenten en el Distrito.

Inmediatamente después de concluida
la sesidn, se remitird mediante oficio al
Consejo Local copia de la propuesta
aprobada; el Presidente del Consejo
Local entregard a la brevedad a sus
integrantes y, dentro de los 3 (tres) dias
siguientes a su aprobacion, a los OPL,
mediante oficio y en medio magnético,
copia de las listas aprobadas por los
consejos distritales en la entidad
federativa.

Si se hubiera modificado la lista inicial
de las casillas espaciales y/o
extraordinarias aprobadas por el
Consejo Distrital, se deberan capturar
de inmediato los ajustes en el Sistema
de Ubicacion de Casillas, de lo contrario
no se producira el listado nominal
correspondiente de estas ultimas.
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No. de

- Actividad Responsable Precisiones
actividad
Si el ajuste de las casillas
extraordinarias no impacta la
conformacion de localidades vy
manzanas, solo procedera a realizar los
ajustes correspondientes en el Sistema
de Ubicacion de Casillas; por ejemplo,
cambio de domicilio, pero ubicado en la
misma localidad y/o manzana.
Al dia siguiente de la aprobacion de
casillas, se cerrard el sistema para
evitar que se modifique la informacion
de las casillas aprobadas.
En el caso de elecciones concurrentes,
la Junta Local Ejecutiva con el
suficiente tiempo de anticipacion,
deberda girar invitacion al OPL
correspondiente, a efecto de que sus
funcionarios asistan a la citada sesion.
La aprobacién se realizara en los plazos
gue para tal efecto se determinen en el
Plan y Calendario Integral del Proceso
Electoral.
Ordenar la publicacion de En el texto del Acuerdo aprobado por el
la lista de ubicacion de Consejo Distrital, debera incluirse el
casillas aprobadas por el | Presidente punto relativo a la publicacion.
IV-05 - o
Consejo Distrital en los | de CD
lugares de mayor La publicacion se realizard conforme al
concurrencia del distrito. procedimiento que determine la DEOE.
Efectuar la edicion de la El VE de la Junta Distrital gestionara lo
lista de ubicacion de necesario para que la lista de ubicacion
casillas para su difusion de casillas sea difundida en los lugares
en los lugares de mayor | VE mas concurridos del distrito y en la
IV-06 : L . . .
concurrencia en el distrito | Dtal. medida de lo posible en medios
y en los medios electronicos.
electronicos de que
disponga el Instituto.
Se recomienda invitar a los integrantes
del Consejo Distrital para que verifiqguen
el cumplimiento a lo establecido en la
Colocar la lista de Ley de la materia. Comprobar que las
ubicacion de casillas en listas permanezcan en los lugares en
los edificios y lugares qgue fueron colocadas y, en su caso,
publicos mas concurridos reponer los listados dafiados.
V-07 del distrito y/o en los IDE N _
lugares que para tal Con el suficiente tiempo de
efecto  determine el anticipacioén, la Junta Local Ejecutiva
Consejo  Distrital, vy invitara por escrito a los OPL, a efecto
levantar Acta de que sus funcionarios asistan al

Circunstanciada.

desarrollo de la actividad en campo.

Al dia siguiente de concluida la
actividad, se informara a la DEOE sobre
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- Actividad Responsable Precisiones
actividad
el desarrollo de la actividad, a través de
las subdirecciones de circunscripcion.
Los organismos publicos locales
deberan difundir las listas en sus
paginas de internet y otros medios que
estimen pertinentes.
Verificar y validar la El anexo correspondiente se enviara a
informacion de aquellas la Junta Local a més tardar al segundo
secciones que presentan dia de recibido el corte definitivo de
dificultades por contar Listado Nominal; el reporte concentrado
con menos de 100 estatal lo remitira el VOE de la Junta
IV-08 electores y aquellas que | JDE Local a la DEOE, a través de la
teniendo mas de 100 Subdireccién de Circunscripcion
electores en Lista correspondiente a mas tardar al tercer
Nominal, tienen menos dia de la fecha en que los érganos
por migracion y otras distritales del INE reciban el corte
causas. definitivo de Lista Nominal.
Con anticipacién la Junta Local
Ejecutiva debera informar por escrito a
los OPL correspondientes, sobre los
ajustes a las listas de ubicacion de
casillas, remitiéndole copia simple de la
relacion de los ajustes aprobados por el
consejo distrital respectivo.
En caso de ajustes a la
lista de ubicacion de Las modificaciones a la informacién se
casilas por causas IDE realizardn en el Sistema de Ubicacion
IV-09 supervenientes, realizar cb de Casillas, solicitando por escrito a la
reuniones de trabajo con DEOE la apertura del mismo.
los integrantes del
Consejo Distrital. Para ello, la Junta Local Ejecutiva
recopilara las peticiones de los érganos
distritales (oficios), y elaborara la propia
anexando las de dichos 6rganos, para
solicitar a la  Subdireccion de
Circunscripcion  correspondiente  la
apertura del sistema y realizar los
ajustes respectivos.
En su caso, notificar por Es importante considerar el numero de
escrito a los ciudadanos ciudadanos a los que se les entregaran
de las secciones con las notificaciones de la casilla en que
menos de 100 electores emitiran su voto, a fin de programar los
en la Lista Nominal o tiempos de ejecucion de la actividad.
aquellas que teniendo
mas de 100, el nimero se Personal administrativo y temporal de
hubiera reducido por las juntas distritales, bajo la
IV-10 migracién u otra causa, | JDE responsabilidad y coordinaciéon de los

asi como de aquellas
ubicadas en instalaciones
navales y/o militares vy
gue no se obtuvo Ila
anuencia para instalar
casilla(s), la casilla de la
seccion en la que emitiran
su voto.

presidentes de los consejos distritales,
comunicaran (a través de escrito,
perifoneo y cartel) a los ciudadanos la
seccion y casilla en la que votaran,

Una vez concluida la actividad y en los
plazos establecidos en los documentos
normativos que determinardn los
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- Actividad Responsable Precisiones
actividad
periodos de ejecucion de las
actividades, la Junta Distrital Ejecutiva
comunicara por oficio a la Junta Local
Ejecutiva correspondiente la conclusion
de la actividad.
Asimismo, la Junta Local debera remitir
el concentrado estatal a la respectiva
Subdireccién de Circunscripcion, en los
plazos que determine la DEOE.
Verificar y validar la La actualizacion de la informacion del
informacion de aquellas anexo respectivo debera remitirse a la
secciones que presentan Junta Local Ejecutiva en los plazos
dificultades  por  alto establecidos en los documentos
riesgo, dificil acceso, por normativos que determinaran los
IvV-11 problemas politicos y | JDE periodos de ejecucion de las
conflictos sociales. actividades. Asimismo, la Junta Local
debera remitir el concentrado estatal a
la Subdireccion de Circunscripcion
correspondiente.
En su caso, realizar La fecha para realizar la sesion
sesion del Consejo respectiva estara sujeta a lo que
Distrital para la | Presidente determine el Consejo Distrital, dentro
IvV-12 . . )
aprobacion de los ajustes | del CD del plazo establecido.
a la lista de ubicacién de
casillas.
Ordenar una segunda En el texto del Acuerdo de los ajustes a
publicacion de la lista de la lista de ubicacion de casillas debera
ubicacion de casillas en incluirse un punto relativo a la segunda
IV-13 los Iugare§ de mayor Presidente publicacién.
concurrencia del distrito, | del CD
con los ajustes
aprobados por causas
supervenientes.
En su caso, colocar la Esta actividad se realizara bajo los
lista de ubicacion de mismos criterios de la primera
casillas con los ajustes publicacién.
correspondiente, en los
edificios y lugares En los plazos definidos plazos definidos
publicos mas concurridos en los documentos normativos que
del distrito y/o en los determinaran los procesos de ejecucién
lugares que para tal de las actividades, se procederd a
efecto  determine el informar a la DEOE, a través de las
Consejo Distrital, y subdirecciones de coordinacién, sobre
IV-14 levantar acta | CD el desarrollo de la actividad.

circunstanciada.

La publicacion se realizara conforme al
procedimiento que determine la DEOE.

La Junta Local Ejecutiva
correspondiente debera informar al
OPL sobre la conclusion de la actividad.
Al dia siguiente de concluida la
actividad, se procedera a informar a la
DEOE, a través de las subdirecciones
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- Actividad Responsable Precisiones
actividad

de coordinacién, sobre el desarrollo de
la actividad.

El Consejo Distrital llevard a cabo el
proceso de validacion del Sistema de
Consulta en Casillas Especiales
(SICCE) y colocara las medidas de
proteccion en el equipo de cémputo.
Informara via correo electrénico, a la
Subdireccién de Circunscripcion
Llevar a cabo las medidas Plurinominal correspondiente sobre la
necesarias a fin de cb recepcion de las contraseflas de
garantizar la operacion de acceso de cada casilla especial.

las casillas especiales.

IV-15

En la misma sesion debera nombrar, de
entre el personal adscrito a la vocalia
del RFE, al operador de la computadora
portatil que se asignara a cada casilla
especial.

Por ultimo, realizara la demostracion de
la operacion del SICCE.

Se debera publicar en los diarios de
mayor circulacion regional o local de la
Entidad y distritos electorales. La
difusion debera considerar el uso de
CL medios electrénicos.

Los trabajos para la
publicacién del Encarte
deberan realizarse en los
plazos definidos en el en
el Plan y/o Calendario
Integral del Proceso
Electoral respectivo.

IV-16

La publicacibn se deberd realizar
conforme al documento que para tal
efecto emita la DEOE.

4. Modelo de Casilla Unica. (Derogad o)

5. Seguimiento a las actividades del procedimiento de ubicacion de casillas por parte de
los 6érganos delegacionales del Instituto y de los OPL.

Como parte de los trabajos que realizan las juntas distritales ejecutivas durante el periodo de
planeacion y ejecucion de las distintas etapas del procedimiento de ubicacion de casillas electorales,
se tiene previsto el seguimiento de estas actividades por parte de las juntas y consejos locales, asi
como oficinas centrales del Instituto y los OPL.

Este seguimiento no solo brindara certidumbre en la realizacién de las distintas actividades que
conforman el procedimiento de ubicacién de casillas, sino que, ademas permitira a las juntas y
consejos locales del Instituto supervisar, coordinar y orientar las actividades y, en su caso, corregir las
deficiencias o rezagos que pudieran presentarse; y a los OPL les permitird conocer el desarrollo de las
acciones institucionales en la materia.

Por otra parte, el seguimiento a las actividades al procedimiento de ubicacién de casillas por parte de
los 6rganos delegacionales del Instituto y, en su caso, de los OPL, se deberan ajustar a los plazos
definidos en el Plan Integral y los documentos normativos en los que se determinen los periodos de
ejecucion de las actividades que para estos efectos apruebe el Consejo General del Instituto.

5.1. Planeaciony recorridos a cargo de las juntas distritales ejecutivas.
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El Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, con el apoyo de los vocales de Organizacion Electoral,
Capacitacion Electoral y Educacion Civica, y del Registro Federal de Electores, supervisaran el
desarrollo y cumplimiento de las siguientes actividades:

1
1

Proyeccion de casillas extraordinarias.
Elaboracion del andlisis distrital, para clasificar las secciones en grupos:

Secciones que requieren instalacion de casillas extraordinarias.

Secciones en las que se propone instalar casillas especiales.

Secciones con caracteristicas especificas que pueden afectar la ubicacion de casillas.
Secciones en las que se propone instalar casillas en lugar nuevo.

Secciones en las que hubo problemas en el proceso electoral inmediato anterior, para instalar
casillas (conflictos sociales y politicos y/o de comunicacién ivias de acceso y medios de
comunicacion).

6. En su caso, secciones de nueva creacion por reseccionamiento.

arNE

Recepcidn en las juntas distritales ejecutivas del Instituto del estadistico de padrén electoral y
lista nominal proporcionado por la DERFE, en sus diferentes cortes.

Identificaciébn de localidades y/o manzanas en las que se propondrd instalar casillas
extraordinarias y basicas.

Identificacién de localidades y/o manzanas que seran atendidas por las casillas extraordinarias
y basicas.

Actualizacion la informacién de las secciones que tienen su domicilio en secciones que presentan
dificultades por dificil acceso, por problemas politicos y conflictos sociales donde no sea posible
la instalacién de casillas, en instalaciones navales y/o militares y que no se obtuvo la anuencia
para instalar casillas y con menos de 100 electores en lista nominal o méas de 100 pero que en
realidad son menos.

Asignacion de casilla respecto de la georeferencia de los ciudadanos a nivel manzana (mal
referenciados) en las secciones propuestas con casillas extraordinarias.

Proyeccién del numero de casillas por junta distrital.

Planeacion de los recorridos por la junta distrital ejecutiva para localizar lugares en donde se
ubicaran casillas.

Realizacién de los recorridos por la junta distrital ejecutiva para localizar lugares en donde se
ubicaran casillas.

Obtencién de anuencias de los propietarios, arrendatarios o responsables de los inmuebles, al
seleccionar un lugar para la instalacion de una o més casillas y levantar el inventario de
necesidades para su equipamiento.

Captura en el Sistema de Ubicacion de Casillas, en el médulo correspondiente, la informacion
de las casillas propuestas por la junta distrital, priorizando la incorporacién de la informacién de
las casillas especiales y extraordinarias.

Integracion y aprobacion de las listas de ubicacion de casillas que las juntas distritales
presentaran a sus respectivos consejos distritales.
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9 Elaboracion las fichas técnicas de las propuestas de casillas extraordinarias y especiales.

Los integrantes de los consejos locales, asi como los funcionarios de los OPL, participaran en la
realizacion y cumplimiento de las actividades.

El periodo de ejecucién debera ajustarse a los plazos definidos en el Plan y Calendario Integral.
5.2. Recorridos de examinacion realizados por los consejos distritales.

De igual manera, en esta etapa los vocales Ejecutivo, de Organizacion Electoral, Capacitacion
Electoral y del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva deberan supervisar el
cumplimiento y desarrollo de las tareas siguientes:

9 Celebracién de reuniones de trabajo para que los consejeros electorales y representantes de los
partidos politicos del 6rgano distrital conozcan el programa de visitas.

El 6érgano local federal se cerciorara que los funcionarios de los OPL conozcan el programa de
visitas, para ello debera contar con los acuses de recibo de la entrega del citado programa.

1 Realizacién de visitas de examinacién por las secciones electorales con el propdsito de verificar
gue los inmuebles propuestos relinan los requisitos legales.

1 Ajustes la informacion de la lista de ubicacion de casillas propuestas por la junta distrital en el
Sistema de Ubicacién de Casillas.

1 Aprobacién por parte de los consejos distritales de las listas de ubicacion de casillas.

9 Actualizacién la informacion de las secciones que tienen su domicilio en secciones que presentan
dificultades por dificil acceso, por problemas politicos y conflictos sociales donde no sea posible
la instalacién de casillas, en instalaciones navales y/o militares y que no se obtuvo la anuencia
para instalar casillas y con menos de 100 electores en lista Nominal o mas de 100 pero que en
realidad son menos.

91 Determinacion del nimero de casillas electorales conforme al corte estadistico que entregue la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores conforme a los plazos que establezca el
Acuerdo del Consejo General del INE.

1 El periodo de ejecucion deberéd ajustarse a los plazos definidos en el Plan y Calendario Integral
y en los documentos normativos que determinaran los periodos de ejecucion de las actividades
que para estos efectos apruebe el Consejo General del INE.

5.3. Aprobacion y publicaciones de las listas de ubicacion de casillas por parte de los
consejos distritales.

Durante las etapas de aprobacion y publicacion de las listas que contienen los domicilios donde se
ubicarén las casillas y los nombres de los funcionarios que integraran las mesas directivas, la junta 'y
el consejo local y, en su caso, los funcionarios de los OPL, deberan dar seguimiento a las tareas que
a continuacion se describen:

1 Conclusion de conformacion de localidades y/o manzanas asignadas a casillas béasicas y
extraordinarias aprobadas por el consejo distrital.
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Verificacion de la asignacion de ciudadanos mal referenciados a casillas bésicas vy
extraordinarias.

Aprobacion de la lista de ubicacion de casillas especiales y extraordinarias.

Aprobacion de la lista que contiene el nimero y ubicacién de las casillas basicas y contiguas a
instalarse en la jornada electoral. En su caso, la aprobacién del Acuerdo con los ajustes al listado
de ubicacion de casillas extraordinarias y especiales.

En su caso, aprobacion del Acuerdo por el que se determina la casilla en la que emitiran su voto
los ciudadanos de las secciones con menos de 100 electores en lista nominal o mas de 100 pero
que en realidad son menos; los ciudadanos de las secciones ubicadas en instalaciones navales
y/o militares y que no se obtuvo la anuencia para instalar casillas, asi como aquellos que tienen
su domicilio en secciones que presentan dificultades por dificil acceso, por problemas politicos y
conflictos sociales donde no sea posible la instalacion de casillas.

Entrega de las notificaciones a los propietarios o responsables de los inmuebles cuyo domicilio
fue aprobado por el consejo distrital para instalar la casilla.

Realizacién de ajustes al Sistema de Ubicacion de casillas (en caso de modificacién de la lista
aprobada por el consejo distrital).

Actualizacion de la ubicacion de casillas en la cartografia digitalizada.

Primera publicacion de la lista de lugares de ubicacion e integracion de mesas directivas de
casillas en los lugares publicos mas concurridos del distrito y/o en los lugares que para tal efecto
determine el consejo distrital y en medios electrénicos.

Ajustes realizados en el sistema correspondiente a la ubicacién y/o integracion de funcionarios
de mesas directivas de casillas por causas supervenientes.

Aprobacion de los ajustes a la ubicacién y/o integracion de mesas directivas por causas
supervenientes.

Notificacién por escrito, ademas de perifoneo o cartel, de la seccion y casilla en que votaran los
ciudadanos que habitan en las secciones con menos de 100 electores o0 mas de 100 pero que
en realidad son menos; los ciudadanos de las secciones ubicadas en instalaciones navales y/o
militares y que no se obtuvo la anuencia para instalar casilla(s), asi como aguellos que tienen su
domicilio en secciones que presentan dificultades por dificil acceso, por problemas politicos y
conflictos sociales donde no sea posible la instalacion de casillas.

Segunda publicacién de la lista de lugares de ubicacién e integracién de mesas directivas de
casillas en los lugares publicos mas concurridos del distrito y/o en los lugares que para tal efecto
determine el consejo distrital.

El Vocal de Organizacion Electoral de la Junta Local Ejecutiva debera concentrar la informacion que
reporten las juntas distritales ejecutivas, a traves de los formatos anexos a este documento, la revisara
y validard en todos sus términos y, en su caso, solicitard las correcciones o aclaraciones que se
consideren pertinentes.

La Vocalia de Organizacion Electoral de la Junta Local es la instancia responsable de dar seguimiento
permanente a la captura de la informacion en el Sistema de Ubicacion de Casillas y de validar la
informacion que ahi se consigne.
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Por ultimo, es importante precisar que en caso de que se presenten elecciones extraordinarias, las
actividades a desarrollar para dicha eleccion en materia de ubicacion de casillas, se ajustaran al
calendario que para dichos efectos apruebe el Consejo General del Instituto.
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ANEXO 8.2
CAUSAS POR LAS QUE UN ELECTOR EN TRANSITO NO PUEDE VOTAR.

Clave Mensaje del sistema Explicacién

1 Solicitaste una nueva credencial que se | El nombre del ciudadano no estéa registrado
encuentra en resguardo y podras recogerla | en la Lista Nominal ya que solicitd una
después de la eleccién. nueva credencial y no fue por ella.

2 La credencial que presentas fue reportada al | La credencial que presenta fue objeto de un
INE como robada o extraviada. reporte de robo al INE.

3 Por estar suspendido en tus derechos | El elector fue dado de baja como resultado
politicos. de una resolucion de la autoridad judicial

que estableci6 la suspensién de sus
derechos politicos por haber cometido
delito grave.

4 La credencial que se presenta corresponde a | La credencial corresponde a un registro que
un registro que se dio de Baja por estar | serepetia en la Lista Nominal y fue dado de
duplicado en la lista nominal. baja.

5 No estas en lista nominal porque solicitaste | El ciudadano solicité una nueva credencial
una nueva credencial que se encuentra en | y no fue por ella en el plazo establecido por
resguardo lo que su registro fue dado de baja.

6 No estds presentando la credencial | El ciudadano cuenta con una credencial
correspondiente a tu Gltimo tramite. nueva producto de un tramite ante el INE

(correccion de datos o cambio de domicilio)

7 Tu domicilio esté en la misma seccion de esta | El domicilio del ciudadano se encuentra en
Casilla Especial. Ve a la casilla que te | la misma seccion que la Casilla Especial
corresponde. por lo que debe votar en la casilla basica,

contigua o} extraordinaria instala
especificamente para atender a los
ciudadanos de su seccion.

8 No se encuentra el elector en la Lista Nominal | La credencial no fue localizada en la base
llama a INETEL de datos de esta Casilla Especial. Para

cualquier aclaracion puede acudir a las
oficinas del INE o llamar a INETEL al
018004332000.

9 La credencial que presentas corresponde a | La Credencial corresponde a un registro
un ciudadano fallecido. que fue dado de baja debido a que se

reportd al INE que el ciudadano muri6.

10 Tu nombre no esta en la lista nominal porque | Ciudadanos cuya credencial con
tu credencial tiene como ultimo recuadro 03, |t er mi n 8®i AM 90 o fA 120

09012

232




Clave

Mensaje del sistema

Explicacién

11

Solicitaste tu inscripcion en la Lista Nominal
de electores residentes en el extranjero.

El ciudadano fue dado de baja
temporalmente de la Lista Nominal
correspondiente a la seccion del domicilio
asentado en su credencial para votar,
derivado de su inscripcion en la Lista
Nominal de electores residentes en el
extranjero.
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ANEXO 8.3

FORMATO DE ACREDITACION PARA OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO
RESPONSABLE/AUXILIAR DE LA CASILLA ESPECIAL DE LA SECCION

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Nombre:

Puesto:

Adscripcion:
El Consejo Distrital con cabecera en__ del Estado de de conformidad con lo dispuesto en la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), y en cumplimiento al Acuerdo del Consejo General INE/CG / del
Consejo General y CD / del Consejo Distrital del estado de__, le notifica que ha sido designado Operador
Responsable/Auxiliar del equipo de computo de la casilla especial que se instalara en la

seccion ubicada en

del municipio o delegacién a las horas del de de , para apoyar al Presidente de la Mesa

Directiva de Casilla en la operacion del equipo de computo.

Atentamente.

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO

Nombre completo vy firma Nombre completo vy firma

Al recibir este nombramiento que me acredita como Operador del equipo de computo responsable/auxiliar de la
casilla especial de la seccion , en términos de lo sefialado en el articulo 88 de la LGIPE, rindo la
protesta de ley de guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes que de
ella emanen, cumplir con las normas contenidas en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y
desempeniar leal y patridticamente la funciéon que se me ha encomendado.

Protesto como Operador responsable/auxiliar del
equipo de computo de la casilla especial
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ANEXO 8.4
FORMATO DE GAFETE DE ACREDITACION COMO OPERADOR
RESPONSABLE/AUXILIAR DEL EQUIPO DE COMPUTO DE LA CASILLA ESPECIAL
INSTALADA EN LA SECCION

b I
€ INE

Instituto Nacional Electoral

El presente acredita a

Como Operador(a)

Responsable/Auxiliar del equipo
de computo de la casilla especial
instaladaen la

seccién

Para la jornada electoral del __
de de

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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€ INE

Instituto Nacional Electoral

El presente se expide de conformidad con el Acuerdo
del Consejo Distrital por el que se autoriza al
operador responsable/auxiliar del equipo de cémputo
que apoyara al presidente de la mesa directiva en la

casilla especial

Nombre del  operador Nombre del  Consejero
del equipo de computo Presidente del ~ Consejo
Distrital
Firma Firma

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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ANEXO 8.5

Anexo de nueva inclusion aprobado por el CG mediante Acuerdo INE/CG284/2018 el 28-03-18

MODELO DE CASILLA UNICA PARA LAS ELECCIONES CONCURRENTES
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Contenido

1. Presentacion
2. Concepto y generalidades de la CasillaU nica
3. El equipamiento, la documentacion y los materiales electorales
4. Modelo fisico de la Casilla U nica
4.1  Distribucion de canceles, urnas y carteles
5. Secuencia de la votacion

6. Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas
indep endie ntes

7. Atribuciones de los y las funcionarias de casilla
7.1  Preparacion e instalacion de la casilla
7.2  Desarrollo de la votacion
7.3  Escrutinio y computo de las elecciones
7.4 Integracion de los expedientes de casilla y de los paquetes electorales
7.5  Publicacion de los resultados y clausura de la casilla

7.6  Traslado de los paquetes de resultados a los 6érganos electorales
respectivos

8. Los convenios de coordinacion y colaboracion INE -OPL

9. La capacitacion, el seguimiento y la evaluacion del modelo

1. Presentacion

La casilla Gnica se implement6 de manera previa a la Reforma Constitucional del afio 2014,
como resultado de un esfuerzo de coordinacién interinstitucional que permitié su
instrumentacion en diversos procesos electorales organizados por el otrora Instituto Federal
Electoral (IFE) y los oOrganos electorales estatales. De esta manera, se registraron
experiencias exitosas en la operacion de la casilla Unica en los estados de Guanajuato,
Jalisco, Nuevo Ledn, San Luis Potosi y sobre todo Colima, durante los procesos electorales
coincidentes desarrollados entre los afios 1991 y 2012.

Con su adopcién se logré optimizar la coordinacion en el desarrollo de actividades y
procedimientos en las etapas de preparacion de la eleccion y la Jornada Electoral, asi como
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garantizar conjuntamente que el elector emitiera su voto con seguridad, en secreto y en
libertad, propiciando ahorros importantes en la logistica electoral para los organismos
electorales.

La evaluacion del Modelo de Casilla Unica 2015 aboné al aprendizaje institucional en dos
rubros principalmente: por una parte, confirmo las ventajas que ofrece la casilla Unica a las
y los electores al facilitarles el ejercicio de su derecho a sufragar, optimizando su estancia
en las casillas al ser atendidos por una sola mesa directiva de casilla. En este sentido, se
refrendé nuevamente su naturaleza de servicio a la sociedad.

Por otra parte, la evaluacién sobre el funcionamiento de las casillas Unicas instaladas en el
2015, permitio identificar, entre otras, un area susceptible de mejora: la realizaciéon de los
escrutinios y computos de casilla de las elecciones federales y locales de forma simultanea,
posibilitando asi la oportunidad en la obtencién de los resultados electorales preliminares.

Innovaciones al Modelo

Las innovaciones del Modelo de Casilla Unica que contiene la presente version, buscan
propiciar la utilizacion de espacios idoneos para la operacion de éstas, a efecto de que
brinden mayor funcionalidad en el desarrollo de la votacidon, garantizando también la debida
vigilancia de los partidos politicos y candidaturas independientes registradas; se disponen
ademas las actividades que realizard cada una de las personas designadas como
funcionarios de mesa directiva de casilla, desde la preparacion e instalacién de la casilla
hasta el traslado de los paquetes electorales que contienen los resultados a los érganos
electorales competentes.

Otra de las novedades que presenta este modelo es el énfasis en que todas las actividades
y etapas de la jornada electoral que se realizan en la casilla Unica se efectlen con
transparencia, favoreciendo la vigilancia de las representaciones politicas y de candidaturas
independientes al desarrollo de los trabajos que lleva a cabo la mesa directiva; con este fin
se propone una distribucion del mobiliario y los materiales electorales que en cada uno de
los momentos favorezca la plena visibilidad de las representaciones.

El modelo propuesto promueve también una distribucion y division de trabajo, bajo un
esquema de colaboracion por parte de los funcionarios que integren las mesas directivas de
casilla, bajo la coordinacién de los presidentes de las mismas a efecto de distribuir las
actividades entre los demas funcionarios presentes.

Cabe destacar que acorde a lo manifestado por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion (TEPJF) en diversas Tesis y Jurisprudencias, la integracion de las mesas
directivas de casilla que se encuentra prevista en la legislacion electoral, se rige por los
principios de division de trabajo y de jerarquizacién, asi como por el de plena colaboracion;
es decir, que los funcionarios se auxiliaran entre si en el desempefio de sus funciones
durante el desarrollo de la jornada electoral; lo anterior, siempre bajo la direccion de las
personas designadas presidentes de casilla.

Adicionalmente, en este modelo adquieren especial relevancia las actividades que realizara
el 2o0. Escrutador/a en el desarrollo de la votacion, toda vez que sera el funcionario
encargado de orientar al electorado que acude a la casilla Unica sobre el lugar en que
depositaran sus votos de acuerdo al color e identificacion impresos al reverso de las boletas,
evitando con ello su depdsito en urnas equivocadas.
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El modelo determina los procedimientos a seguir en caso de que en la realizacion del
escrutinio y computo de alguna eleccibn se encuentren dentro de la urna, boletas
correspondientes a otra eleccion, atendiendo lo dispuesto por el articulo 292 de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE).

Es asi que el presente documento se erige como un instrumento normativo procedimental
orientado hacia las areas de direccion, operativas y técnicas del Instituto para que en el
ambito de sus respectivas competencias adecuen los instructivos y materiales didacticos
que permitan la debida aplicacion de este modelo en el marco del proceso de ubicacion,
integracién y funcionamiento de las mesas directivas de casilla Unica.

El Modelo de Casilla Unica busca ofrecer soluciones a un conjunto de desafios de caracter
operativo ante la complejidad de elecciones que concurrirdn en su espacio, destacando para
2018 el caso de nueve entidades federativas en las que se recibira en la casilla Unica el voto
ciudadano de hasta seis elecciones diferentes, tomando en consideracion federales y
locales; estas Ultimas se aprecian en el siguiente cuadro.

Cargos a elegir en Elecciones Locales Concurrentes - PE 2017-2018
Gubernatura/ Ayuntamientos/ Gl
Entidad Jefatgra de Diputaciones Alcald!’as y c;regcc::sié?le EI-(I;?:tcai“oggs
Gobierno concejales popular*

Aguascalientes \% 1
Baja California Sur \% 2
Campeche \% \% \% 3
Coahuila \Y 1
Colima \% \% 2
Chiapas \% \% Vv 3
Chihuahua \% \Y \Y 3
Ciudad de México \Y Y Y, 3
Durango \% 1
Guanajuato \% \% 3
Guerrero \Y \% 2
Hidalgo \% 1
Jalisco \Y \Y \Y 3
México \Y, \Y 2
Michoacan \Y \Y 2
Morelos \Y \Y \Y 3
Nuevo Leén \Y \Y 2
Oaxaca \Y \Y 2
Puebla \Y \Y \Y 3
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Cargos a elegir en Elecciones Locales Concurrentes - PE 2017-2018

Otros
cargos de Total de
eleccion Elecciones
popular*

Gubernatura/ Ayuntamientos/

Entidad Jefatura de Diputaciones Alcaldias y
Gobierno concejales

Querétaro \% \%

Quintana Roo

San Luis Potosi

Sinaloa

Sonora

I <[ <<

Tabasco \Y

I << |I<|<

Tamaulipas

Tlaxcala

Veracruz

Yucatan

N|TW | IN|FP|IFP|IWIDNINIDN|FP|DN

I <1< |I<

Zacatecas

Total 9 27 ‘ 25 2
* En el caso de Campeche la eleccion de Juntas Municipales; en Chihuahua, la eleccién de Sindicos.

2. Concepto y generalidades de la Casilla Unica

La reforma electoral de 2014, introdujo en la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE) la figura de la casilla Unica, la cual, en razén de la homologacion de los
calendarios de las elecciones locales para lograr su concurrencia con la celebracién de las
federales, tuvo entre otros propdsitos facilitar a la ciudadania la emision del voto y reducir el
costo de las elecciones.

Los articulos 41, base V, apartado B, inciso a), numeral 4, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (CPEUM), asi como el 32, numeral 1, inciso a), fraccion IV de la
LGIPE, establecen que el Instituto es la autoridad Unica para la ubicacion de las casillas y la
designacion del funcionariado de mesa directiva de casilla (MDC), tanto en elecciones
federales como en elecciones locales.

Por otro lado, el articulo 253, parrafo 1, de la LGIPE, sefiala que en el caso de las elecciones
locales concurrentes con la federal se debera integrar una casilla Unica, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 253 al 258 de esa ley y a los acuerdos que para el efecto
apruebe el Consejo General.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 243 del Reglamento de Elecciones (RE), para la
ubicacion e instalacién de las casillas Unicas en los procesos electorales concurrentes se
observaran las mismas reglas y procedimientos previstos para la determinacion de los
lugares de las casillas ordinarias (no concurrentes).

Se elegiran lugares que aseguren el facil y libre acceso de los electores, considerando las

medidas necesarias que faciliten el ejercicio del sufragio a la ciudadania con algun tipo de
discapacidad; asi como la instalacién de canceles o elementos modulares que garanticen el
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secreto en la emision del voto. Asimismo, se preferiran en este orden los siguientes
inmuebles: escuelas, oficinas publicas, lugares publicos y domicilios particulares, segun lo
establecido en los articulos 253 y 255 de la LGIPE, asi como 229 y 230, y el Anexo 8.1, del
RE.

Por lo que hace a la integracion de las MDC Unicas, los articulos 82 de la LGIPE y 245y 246
del RE, establecen que deberan estar integradas por un Presidente/a, dos secretarios o
secretarias, tres escrutadores o escrutadoras y tres suplentes generales, y por uno o0 mas
escrutadores si se realiza alguna consulta popular, y que éstos ejerceran las atribuciones
establecidas en los articulos 84 al 87 de la LGIPE.

Durante el desempefio de las tareas de asistencia electoral, los/las SE y CAE podran ser
auxiliados por los/las SE y CAE locales contratados por el OPL, en los términos establecidos
en el Programa de Asistencia Electoral aprobado por el Consejo General mediante Acuerdo
INE/CG399/2017, por el que se aprobo la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral
para el Proceso Electoral 2017-2018, en el manual de coordinacion que, en su caso, emita
el INE, asi como en lo dispuesto en los convenios generales de coordinacion y apoyo entre
el Instituto y los treinta OPL con eleccion local en 2018, y de ser el caso, en los anexos
técnicos 0 adendas que se convengan.

Es de destacar que, debido a las particularidades que revisten las elecciones concurrentes
en la implementacién de la casilla Unica para el proceso electoral de 2018, sera necesario
reforzar la capacitacion de los SE y CAE en la materia, considerando que estas figuras son
el vinculo directo del Instituto con los y las ciudadanas que seran designados Funcionarios
de las Mesas Directivas de Casilla (FMDC).

Por ello, las juntas distritales deberan prever con antelacion a la jornada electoral que los/las
CAE vy los/las CAE locales se distribuyan de manera estratégica en el Area de
Responsabilidad Electoral (ARE) asignada, a efecto de estar en posibilidad de coadyuvar
oportunamente con los/las Presidentes/as de Mesa Directiva de Casilla para el desarrollo
simultaneo del escrutinio y computo de las elecciones federales y locales.

En este caso, el/la Presidente/a de la MDC debera recordar a los funcionarios de la casilla y
a las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes presentes las
disposiciones normativas aplicables que obligan a la simultaneidad del escrutinio y computo
y a que sus acciones se sujeten a los principios de certeza y legalidad que rigen la funcion
electoral.

En esta etapa de los computos en casilla, los/las CAE y CAE locales daran prioridad a la
transmision de datos correspondientes a los Conteos Rapidos y PREP federal y local,
conforme vayan concluyendo las etapas que permitan tomar la informacion del cuadernillo
para hacer las operaciones de escrutinio y computo (Conteo Rapido) y laimagen de las actas
para el PREP federal, asi como la imagen o informacion que se acuerde para los PREP
locales.

Al respecto, en la capacitacion, asi como en los materiales didacticos para los/las CAE y
funcionarios/as de mesa directiva de casilla se deberd hacer énfasis en las
responsabilidades inherentes a sus funciones en cada una de las etapas de la jornada
electoral, particularmente en aquellas que llevaran a cabo durante el escrutinio y computo
simultaneo de la votacion.
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En todo caso el modelo atenderd lo dispuesto por el Acuerdo INE/CG161/2017 por el que se
aprueba el protocolo para la inclusion de las personas con discapacidad como
funcionarios/as de Mesa Directiva de Casilla, asi como el Acuerdo INE/CG626/2017 por el
gue se aprueba el protocolo para adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas
trans el ejercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminacion en todos los tipos
de eleccién y mecanismos de participacion ciudadana.

La casilla Unica prevé la posibilidad de que durante la jornada electoral se cuente con la
presencia de personas de confianza que auxilien a las y los funcionarios de Mesa Directiva
de Casilla en caso de tener alguna discapacidad, asi como de observadores electorales,
guienes conforme a sus derechos y obligaciones legales contribuyen a la vigilancia de los
actos de la autoridad electoral. El Presidente/a de la mesa directiva les otorgara las
facilidades para el ejercicio de sus atribuciones, procurando que en ningin momento
interfieran u obstaculicen los trabajos de la mesa, ni el desarrollo de la votacion.

Asimismo, partiendo de la coexistencia de las elecciones federales y locales en la casilla
Unica, la LGIPE dispone la presencia del nimero de representantes de partidos politicos y
candidaturas independientes que garanticen la vigilancia de la votacion, a la par que se
protege el derecho de la ciudadania al ejercicio del voto de manera libre y secreta.

En ese sentido la ley sefiala que para la casilla Unica los partidos politicos con registro
nacional podran acreditar hasta dos representantes propietarios y dos suplentes, asi como
la posibilidad de que existan representantes de candidaturas independientes y de los
partidos politicos locales, quienes podran acreditar a un representante propietario y un
suplente para la vigilancia de los comicios.

Es de destacar que estas disposiciones atienden a las competencias siguientes: los partidos
politicos nacionales tienen participacion tanto en las elecciones federales como en las de
caracter local, mientras que los partidos locales solamente en las elecciones de su entidad;
por su parte, las candidaturas independientes lo hacen exclusivamente en un tipo de
eleccion.

De esta atribucion deriva el interés que cada uno de ellos tiene en la vigilancia de la jornada
electoral dentro de la casilla Unica, desde luego que en todos los casos sobre la instalacion
y el desarrollo de la votacion, pero especialmente al interés de cada uno de ellos en el
desarrollo de los escrutinios y cémputos que seradn simultdneos una vez concluida la
votacion.

Por ello, y con el propésito de hacer efectivo este derecho, en el procedimiento de registro
de representantes ante las mesas directivas de casilla que realicen los partidos politicos con
registro nacional, se considerara que el primero de la lista y en su caso el suplente, seran
preferentemente los responsables de la vigilancia de las actividades vinculadas a las
elecciones federales; y al segundo y su suplente, les correspondera lo concerniente a las
elecciones locales, sin menoscabo de que cuando sélo se presente uno de ellos en la casilla,
podra hacer valer su derecho de vigilancia para ambos tipos de eleccion, asi como la
presentacion de escritos y la firma y recepcion de documentos, conforme a lo que por
derecho les corresponde. Sin embargo, la presencia de uno solo de los representantes de
los partidos politicos nacionales no debera ser motivo para trastocar el caracter simultdneo
de los escrutinios y computos, dispuesto por el articulo 289, numeral 2, de la LGIPE.
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Por lo que hace a las casillas extraordinarias en elecciones concurrentes, es aplicable lo
dispuesto por el articulo 253, numeral 5, de la LGIPE y el anexo 8.1 del RE, los cuales
refieren que cuando las condiciones geograficas de infraestructura o socioculturales de una
seccion hagan dificil el acceso a un mismo sitio de todos los electores residentes en ella,
podra acordarse la instalacion de una o varias casillas extraordinarias en lugares que
ofrezcan un facil acceso. Para cada propuesta de ubicacion de casillas extraordinarias se
debera presentar una ficha técnica que la justifique.

Del mismo modo, para la instalacién de casillas especiales se tomara en cuenta lo
establecido en el articulo 253, numeral 6, y 258 de la LGIPE; los consejos distritales, a
propuesta de las juntas distritales ejecutivas, determinaran la instalacion de casillas
especiales para la recepcion del voto del electorado que se encuentre transitoriamente fuera
de la seccion correspondiente a su domicilio y podran instalarse hasta 10 casillas especiales
en cada distrito electoral federal.

Cabe destacar que la operacion de las casillas especiales requiere de elementos técnicos
que brinden certeza y confiabilidad al sufragio y agilidad a la votacion. Para su instalacion
debera preverse el equipamiento necesario para la operacién de una computadora portatil
cargada con el Sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE), a fin de facilitar a las y
los funcionarios de las mesas directivas de casillas Unicas especiales la revisién de la
situacion que guarda la ciudadania sobre sus derechos politicos electorales y, en su caso,
las elecciones por las que puede votar, a través de la consulta en las bases de datos
contenidas en el equipo.

3. El equipamiento, la documentacion y los materiales electorales

Por lo que corresponde a la documentacion y materiales electorales que seran utilizados en
la casilla Unica, el Instituto es responsable de establecer las directrices, criterios y formatos
para ambas elecciones, en tanto que el OPL de cada entidad federativa se encargara de
producir y proveer, debidamente organizados por casilla, los que correspondan a las
elecciones locales, de acuerdo a lo sefialado en los articulos 32, parrafo 1, inciso a), fraccion
V, de la LGIPE, asi como 160 y 162 del RE.

Para facilitar al electorado la correcta colocacién de los votos, al momento de depositarlos
en la urna de la eleccion correspondiente, el Consejo General aprob6é modificaciones al
reverso de las boletas electorales con la finalidad de que la ciudadania las asocien mas
facilmente con el color de la urna en que deben depositarlas.

Asimismo cada OPL se hara cargo de los materiales didacticos correspondientes a las
elecciones locales que los CAE utilizaran para los simulacros que comprende la capacitacion
de los y las funcionarias de casilla.

En la casilla Unica sera necesaria solamente una marcadora de credenciales, |0 mismo que
marcadores del voto y aplicadores de liquido indeleble correspondientes a una sola casilla,
elementos que seran aportados por el Instituto.

Por el contrario, es importante considerar la provision de dos canceles de votacion por casilla
Unica, principalmente cuando se atiendan de 5 elecciones en adelante, ya que el elector
procederd a marcar su voto en una cantidad mayor de boletas que lo acostumbrado en una
casilla federal o local. Sin embargo, aun cuando solamente se atienda una eleccién local, el
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OPL podré agregar el segundo cancel electoral al que aporta el Instituto, para agilizar el
procedimiento de votacion.

El INE asumira en su totalidad el gasto ocasionado con motivo del equipamiento de la casilla
Unica, las diversas publicaciones de los lugares e integracion de las mesas directivas de
casilla, los materiales didacticos de la capacitacion de las elecciones federales, la
distribucién de la documentacion y materiales electorales federales a los y las presidentas
de las MDC, la alimentacion de los y las funcionarias de las mesas directivas de casilla el
dia de la eleccidn, la planeacién y aprobacion de los mecanismos para el traslado de los
paquetes electorales federales a sus respectivos consejos y la limpieza, en su caso, de los
lugares utilizados para instalar las casillas electorales. En lo relativo a los insumos de
papeleria a utilizarse en la casilla, el INE y los OPL compartirdn el costo; su adquisicion y
distribucion quedara a cargo del Instituto.

Dentro de los materiales electorales que se prevé que sean distribuidos a los/las
Presidentes/as de casilla, se incluirdn carteles de apoyo que refuercen la importancia legal
y operativa de la simultaneidad de los escrutinios y cdmputos de las elecciones federales y
locales, y que orienten sobre la manera de identificar cudl urna corresponde a cada boleta
para evitar equivocaciones por parte del electorado.

De ser necesario, derivado del interés comun de ambas instituciones por lograr mejores
condiciones en las casillas Unicas, los OPL se coordinaran con el INE a efecto de coadyuvar
en el avituallamiento de forma extraordinaria a lo que aporte el Instituto. Respecto a la
distribucién de la documentacion y materiales electorales locales a los y las presidentas de
mesa directiva de casilla, los/las CAE locales acompafiaran y apoyaran al CAE para su
traslado y entrega, conforme al programa que determinen los 6rganos distritales del Instituto,
aportando los OPL los recursos materiales necesarios para la entrega conjunta de los
paquetes de ambas elecciones.

4. Modelo fisico de la Casilla Unica

Las casillas deben ubicarse en lugares que rednan los requisitos previstos en la LGIPE vy,
ademas, se procurara observar que los lugares propuestos cumplan con los criterios
sefialados en el articulo 229 del RE.

En cuanto al mobiliario debe asegurarse que la casilla Unica cuente con mesas Yy sillas
suficientes para el trabajo de las y los funcionarios de la mesa directiva de casilla; para ello
es necesario utilizar al menos cuatro mesas de aproximadamente 1m? o dos tablones o
mesas grandes para atender al electorado y efectuar los escrutinios y coOmputos simultaneos;
la mitad de las mesas serd utilizada durante el desarrollo de la votacion para colocar las
urnas de las elecciones federales y la otra para las actividades que por ley son
responsabilidad del Presidente/a, los dos Secretarios/as y el ler. Escrutador/a.

En un segundo momento las mesas se emplearan para el desarrollo de los escrutinios y
cOmputos simultaneos, para que de forma paralela se realicen los ejercicios respectivos sin
que se interfieran entre si: la mitad para el computo de las elecciones federales y la otra
mitad, para los correspondientes a los comicios locales.

Asimismo se recomienda equipar la casilla con una veintena de sillas en promedio,
especialmente en el caso de las que se instalan en aulas, lo que apoyard la presencia de los
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y las representantes de partido y candidaturas independientes y un mejor control del espacio
para la movilidad del electorado.

Ya sea en el caso mayoritario de la utilizaciéon de espacios o aulas escolares, 0 en otro tipo
de espacios donde se ubiquen las casillas Unicas, para propiciar la mejor funcionalidad en
el desarrollo de la votacion se procurara que la distribucion de los elementos de la casilla
corresponda a la siguiente ilustracion:

Imagen 1

E Presidente/a Escrutador/a 1
[s1] Secretario/a 1 Escrutador/a 2
52| Secretario/a 2 Escrutador/a 3

I ~uncionarios/as de la casilla Gnica

Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes
I Electores y electoras

4.1 Distribucién de canceles, urnasy  carteles

En la distribucion de mobiliario, canceles de votacién y urnas en el interior del local donde
se instalen las casillas, cualquiera que sea su tipo de domicilio (escuelas, oficinas publicas,
domicilios particulares o espacios publicos), se debera considerar el sentido de la circulacion
del electorado para que inmediatamente después de haber marcado las boletas de las
diferentes elecciones a las que tiene derecho, y al salir del cancel de votacion, la urna
colocada mas proxima debera ser la de la eleccion de Presidencia.

Con el propdsito de facilitar al electorado el depdésito correcto del voto dentro de la urna
correspondiente, es importante que estas se ubiquen como lo muestra la imagen 2.
Asimismo, se ilustran los carteles de orientacion al electorado para el correcto depésito de
los votos en las urnas y de apoyo a la simultaneidad del escrutinio y computo.

246



Imagen 2

También como se advierte en la imagen anterior, para la eleccion federal, las urnas se colocaran en
siguiente orden:

1. Presidencia
2. Senadurias
3. Diputaciones Federales

Para la o las elecciones locales, las urnas se colocaran de conformidad a los cargos a elegir en cada
entidad federativa, en el siguiente orden:

Gubernatura
Diputaciones Locales
Ayuntamiento

Otros

NS .

5. Secuencia de la votacion

Los pasos a seguir durante la votacion son los siguientes:
a) El/la elector/a se presenta ante el/la Presidente/a de la mesa directiva de casilla.

b) El/la elector/a muestra y entrega su credencial para votar para identificarse ante el
Presidente/a.

c) El/lla Presidente/a le pide que le muestre su dedo pulgar derecho para comprobar
que no ha votado.
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d) El/la Presidente/a entrega la credencial para votar del elector/a al ler. Secretario/a.
e) El/la ler. Secretario/a revisa que el nombre del elector/a aparezca en la lista nominal.

f) El/la Presidente/a desprende de cada bloque una boleta, la entrega al elector/a y le
indica que puede pasar a cualquier cancel de votacién para marcar la totalidad de
sus boletas, sin importar si se trata del federal o el proporcionado por el OPL.

g) Ellla ler. Secretario/lamarcaconelselloque contiene |l a |l eyenda AVC
el afio que corresponda a la eleccion de que se trate, abajo del nombre del elector/a
en la lista nominal.

h) El/la elector/a se dirige al cancel electoral.

i) Dentro del cancel, el/la elector/a marca sus boletas con libertad y en secreto.
j) Ellla elector/a deposita sus votos en las urnas

k) El/la elector/a regresa a la mesa directiva.

[) El/lla 20. Secretario/a, ayudado por el/la 1er. Escrutador/a:

A Marca la credencial para votar del elector o la electora;
A Le pone liquido indeleble en el dedo pulgar derecho; y
A Le regresa su credencial para que pueda retirarse.

m) El/la 20. Escrutador/a auxiliard en la procuracion del orden y correcto flujo de los
electores en el interior del local, pero su principal funcién sera la de indicar el lugar
en donde esta el cancel y orientar al elector/a para que deposite de manera correcta
sus votos en las urnas correspondientes a la eleccion de que se trate. Para este fin,
el/la segundo escrutador/a debera informar al elector/a que el color al reverso o las
franjas de cada boleta se asocian al color de la urna en que debera depositarla.

n) El/lla 3er. Escrutador/a estara en el acceso al local de la casilla para orientar al
electorado, organizar la fila y facilitar el acceso a la ciudadania con discapacidad,
adultos mayores y mujeres embarazadas, agilizando el flujo de ingreso y salida.

Durante la etapa del desarrollo de la votacion podran rotarse las actividades referidas para
los/las Escrutadores/as; de manera particular el o la Escrutador/a responsable de orientar a
la ciudadania en qué urna se deberan colocar los votos (quien estara de pie durante la
votacion) a fin de que no recaiga esta tarea en una sola persona durante las diez horas de
esta etapa de la jornada electoral.

El Instituto conservard el resguardo del listado nominal utilizado en cada una de las casillas
Unicas para ambos tipos de elecciones, y estara atento a los requerimientos que sobre las
elecciones locales hagan las instancias jurisdiccionales a través de los OPL.

6. Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes
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Conforme al contenido del Articulo 259 de la LGIPE y 255 del RE, los partidos politicos y las
candidaturas independientes tienen derecho a contar con representantes en cada una de las
casillas, para la vigilancia de la Jornada Electoral.

Para efectos de la funcionalidad de la casilla, sin detrimento de los derechos que
corresponden a los partidos y candidaturas independientes, es posible dividir la Jornada
Electoral en tres fases 0 momentos: la instalacién de la casilla, el desarrollo de la votacién y
el escrutinio y cdmputo de las elecciones.

Los partidos politicos nacionales, conforme al precepto legal invocado, podran designar
hasta dos representantes propietarios y dos suplentes, para la vigilancia de la instalacion de
la casilla, el desarrollo de la votacion y los computos simultaneos, federales y locales.

Especialmente tratdndose del desarrollo del escrutinio y coOmputo de las elecciones,
encuentra sentido la presencia de los dos representantes (propietarios o suplentes) a que
tienen derecho los partidos politicos nacionales, para la vigilancia, por una parte, de las
elecciones federales y, por otra, de las locales.

Resulta entonces pertinente que su acreditacion se ajuste al contenido del articulo 259 de la
LGIPE, que sefala en los incisos a) y b) del numeral 1, que corresponderan un propietario y
un suplente para las elecciones federales y un propietario y un suplente para las elecciones
locales. En este sentido el primer propietario y suplente registrados ante la casilla Unica se
consideraran con las atribuciones y derechos conferidos para las elecciones federales; en
tanto que el segundo propietario y su suplente tendran atribuciones en las del @&mbito local.

De ninguna forma la falta de registro o la ausencia de uno de los dos representantes sera
justificacién para dejar de operar el desarrollo simultdneo de los escrutinios y cémputos
federales y locales, que deberan desarrollarse conforme a lo establecido en el articulo 289,
numeral 2, de la LGIPE y 246 del RE.

No obstante lo anterior, de faltar el representante acreditado para las elecciones federales
0, en su defecto, el designado para las elecciones locales, quien esté presente podra
efectuar al mismo tiempo la vigilancia de las elecciones de ambos tipos, con todos los
derechos que como representante le corresponden, entre los que se encuentran: presentar
los escritos que considere convenientes, recibir copias legibles de las actas y acompafar el
traslado de los paquetes electorales por sus propios medios. Asimismo, podra firmar las
actas y demas documentos que lo requieran de ambos tipos de elecciones; es decir que si
en una casilla Gnica sé6lo hay presencia de un sélo representante de un partido politico con
registro nacional, podra firmar tanto la documentacion federal como la local.

Los partidos politicos locales podran designar a un representante propietario y un suplente,
toda vez que su interés corresponde a las elecciones locales, a la vigilancia de la instalacion
de la casilla, el desarrollo de la votacion y los computos de caracter local.

Las candidaturas independientes podran designar un representante propietario y un
suplente, toda vez que su interés corresponde a la elecciéon en que son contendientes y les
son necesarios para vigilar la instalacion de la casilla, el desarrollo de la votacion y el
computo del orden federal o local en que participan.

Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes acreditados
ante la mesa directiva de casilla Unica emitiran su voto preferentemente al inicio de la
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votacion; en caso de que se encontrasen electores/as formados para emitir su voto se les
dara preferencia a éstos, y las representaciones podran votar hasta el desahogo de la fila.

También podran emitir su voto al inicio de la votacién las y los funcionarios de mesa directiva
de casilla Unica, asi como la persona que auxilie en su caso, a un funcionario con
discapacidad, siempre y cuando sus hombres se encuentren en la Lista Nominal de la casilla
donde son funcionarios/as o estén realizando funciones de auxilio.

7. Atribuciones de los y las funcionarias de casilla

En observancia a lo dispuesto en los articulos 273 al 299 de la LGIPE, en este apartado se
presenta una descripcion de las actividades de los y las funcionarias de la mesa directiva de
casilla Unica en las diferentes fases de la jornada electoral.

7.1 Preparacion e instalacion de la casilla
Presidente/a:

o Llevala documentaciony el material electoral de las elecciones federales y locales a
la casilla (con el auxilio, en su caso, de alguno(s) de los demas integrantes de la MDC
o del CAE).

o Verifica la presencia del resto de los funcionarios de mesa directiva de casilla.

0 Revisa gque la documentacién y el material electoral de ambos tipos de eleccién estén
completos.

0 Revisa el nombramiento de las representaciones de partido politico o de las
candidaturas independientes y la acreditacion de las y los observadores electorales,
que se encuentren presentes.

o En su caso, verifica el Acuerdo del Consejo Distrital y el gafete de identificacién
expedido al acompafiante de la persona con alguna discapacidad, designada
funcionaria de mesa directiva de casilla.

o Dispone la organizacion del mobiliario y el material electoral en el espacio destinado
a la casilla; poniendo especial cuidado en la colocacién de los canceles y las urnas,
atendiendo lo sefialado en el numeral 4.1 del presente documento.

0 Con el auxilio de los/las escrutadores/as arma las urnas, muestra que estan vacias y
las colocan en el orden pre-establecido, en un lugar a la vista de la mesa directiva y
de las representaciones politicas como se muestra en la imagen 2.

0 Con el auxilio de los/las escrutadores/as coloca el cartel de orientacion (para el
correcto depdsito de votos en las urnas), que se ensamblard en la parte superior de
cada urna como se muestra en la imagen 2. Hace también lo propio con el cartel que
refiere la disposicion legal sobre la simultaneidad de los escrutinios y computos.

0 Con el auxilio de los/las escrutadores/as, arma y coloca el o los canceles electorales

en un lugar que garantice la libertad y el secreto del voto como se ilustra en las
imagenes 1y 2.
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(0]

El/la Presidente/a muestra que los aplicadores de liquido indeleble tienen el cintillo
de seguridad y los abre.

En su caso, realiza el sorteo para determinar qué representacion partidista podré
firmar las boletas electorales.

Entrega a los/las Secretarios/as las boletas que correspondan segun el tipo de
eleccion para que se verifique ante las representaciones de los partidos politicos y
candidaturas independientes la cantidad recibida.

ler. Secretario/a:

(0]

(0]

(0]

Ayuda al Presidente/a en la organizacién del mobiliario y el material electoral.

Llena el apartado de instalacion de la casilla en el Acta de la Jornada Electoral
Federal.

Cuenta una por una las boletas de las elecciones federales ante las representaciones
de los partidos politicos y candidaturas independientes que se encuentren presentes.

En su caso, llena las hojas de incidentes.

20. Secretario/a:

(0]

Ayuda al Presidente/a en la organizacién del mobiliario y el material electoral.
Llena el apartado de instalacion del Acta de la Jornada Electoral Local.

Cuenta una por una las boletas de las elecciones locales ante las representaciones
de los partidos politicos y candidaturas independientes que se encuentren presentes.

En su caso, llena las hojas de incidentes.

Escrutadores/as:

(0]

(0]

Ayudan al Presidente/a en la organizacién del mobiliario.

Apoyan al Presidente/a en el armado y colocacién de las urnas y el cancel electoral
y en las demas actividades que les sean encomendadas por el/la Presidente/a

Suplentes generales:

(0]

En caso necesario, una vez que lo indique el/la Presidente/a, ocupan un cargo en
la mesa directiva de casilla.

Las actividades de llenado del apartado correspondiente en las actas de la Jornada Electoral
y la contabilizacion de las boletas de las elecciones federales y locales que efecttan
respectivamente los/las ler y 20 Secretarios arriba referidas, se deben llevar a cabo de
manera simultanea.

7.2 Desarrollo de la votacion
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Presidente/a:
0 Anuncia el inicio de la votacion.
o Solicita al elector que muestre el pulgar derecho.

0 Recibe la credencial para votar o la resolucion favorable del TEPJF e identifica al
elector/a.

o Entrega la credencial para votar al ler Secretario/a para verificar que el ciudadano
se encuentra en la Lista Nominal o listas adicionales.

o Desprende de los bloques una boleta de cada eleccion, tanto federales como locales.

o0 Entrega las boletas al elector/a y le indica que puede utilizar cualquier cancel de
votacién para marcar todas las boletas.

0 En su caso, solicita el retiro de la casilla a cualquier persona que inhiba o impida la
emision del voto en secrecia y libertad.

0 En su caso, solicita el auxilio de las fuerzas de seguridad publica para mantener el
orden en la casilla.

o En su caso, suspende temporal o definitivamente la votacidon cuando no existen las
condiciones para la emision libre y secreta del voto.

0 A las 18:00 horas declara el cierre de la votacion, o antes si hubiesen sufragado ya
todas las personas que aparecen en la Lista Nominal de la casilla. En caso de existir
aun personas formadas para votar, les permite hacerlo.

ler. Secretario/a:

0 Recibe del Presidente/a la credencial para votar del elector/a y revisa que el nombre
aparezca en la Lista Nominal de Electores; en su caso, en la Lista Nominal de
Electores producto de Instancias Administrativas y Resoluciones del TEPJF; y en la
relacion de representantes acreditados ante la casilla. Asimismo, de ser el caso,
revisa las resoluciones del TEPJF que presente algin ciudadano o ciudadana para
ejercer su derecho al voto.

o Informa al Presidente/a si el nombre del elector/a se encuentra en alguno de los
listados.

o Marca con & 26eLBo BWOel espacio correspondie
en las listas adicionales o en la relacion de representantes acreditados ante la casilla
y, en su caso, anota y marca al final de la lista nominal de electores de la casilla los
casos de presentacion de resoluciones del TEPJF.

o En su caso, llena las hojas de incidentes de la eleccién federal y los registra en el
Acta de la Jornada Electoral Federal.

0 Recibe los escritos de protesta de las representaciones de partido politico o de
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candidatura independiente.

Llena el apartado de cierre de la votacion del Acta de la Jornada Electoral federal,
entrega copia legible a las representaciones de los partidos politicos y candidaturas
independientes, e inicia el llenado del recibo de copia legible.

20. Secretar io/a:

(0]

Llena la Relacién de ciudadanos y ciudadanas que no se les permitié votar por no
encontrarse en la lista nominal de electores definitiva con fotografia.

En su caso, llena las hojas de incidentes de la eleccién local y los registra en el Acta
de la Jornada Electoral de las elecciones locales.

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de partido politico o de
candidatura independiente.

Con el apoyo del ler. Escrutador/a, marca la credencial de elector, aplica el liquido
indeleble en el dedo pulgar derecho del elector/a y regresa la credencial para votar.

Llena el apartado de cierre de la votacion del Acta de la Jornada Electoral de las
elecciones locales y entrega copia legible a las representaciones de los partidos
politicos y candidaturas independientes, e inicia el llenado del recibo de copia legible.

ler. Escrutador/a;

(0]

Ayuda al 20. Secretario/a en el marcaje de la credencial de elector, la aplicacion del
liquido indeleble en el dedo pulgar derecho al elector/a, una vez que haya votado, y
a regresar la credencial para votar.

20. Escrutador/a:

(0]

(0]

Apoya a ordenar el flujo de electores al interior del local.

Indica al electorado sobre el lugar donde estan el cancel y las urnas y lo orienta para
gue deposite de manera correcta sus votos en las urnas correspondientes a la
eleccion de que se trate. Es importante que informe que el color al reverso o en las
franjas de cada boleta se asocia al color de la urna en que deberéa depositar su voto.

3er. Escrutador/a:

(0]

(0]

Organiza la fila de votantes, facilita el acceso a personas con discapacidad, personas
adultas mayores, mujeres embarazadas y personas con infantes en brazos.

Agiliza el flujo de ingreso y salida por parte de los y las votantes.

7.3 Escrutinio y cémputo de las elecciones

Una vez cerrada la votacion y llenado y firmado el apartado correspondiente de las actas de
la Jornada Electoral de las elecciones federales y locales, previamente al reacomodo del
mobiliario, el Presidente anunciara el paso a la etapa de los escrutinios y computos, dando
lectura al contenido de los articulos siguientes, impreso en una de las caras del cartel de
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reforzamiento a la simultaneidad:

V Atrticulo 289, numerales 1y 2 de la LGIPE
V Articulos 245y 246 del RE
V Atrticulo 7, parrafo IV de la Ley General en Materia de Delitos Electorales (LGMDE)

En esta fase resulta fundamental el despliegue de los/las CAE y CAE locales en las casillas
asignadas para verificar y, en su caso, coadyuvar con los/las presidentes/as de las mesas
directivas de casilla en la distribucion del material y mobiliario de la casilla correspondiente
a cada momento de la jornada electoral, la ubicacion de las representaciones a efecto de
gue puedan vigilar las elecciones que sean de su interés, la realizacion del escrutinio y
computo de forma simultanea, resolver dudas que pudieran presentarse sobre el desarrollo
del escrutinio y computo y el llenado del Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio
y coOmputo; asi como cualquier otro asunto que pudiera requerir su intervencion sin disminuir
las atribuciones que corresponden a los integrantes de las mesas directivas de casilla.

Hecho lo anterior, ellla Presidente/a instruird el reacomodo del mobiliario para proceder de
inmediato al desarrollo de los escrutinios y computos simultaneos de las elecciones federales
y locales. Para este propdésito, de manera previa a la jornada electoral y durante los
simulacros en el marco de la segunda etapa de la capacitacién, analizara con el/la CAE cul
de las opciones, gque se ilustran a continuacion es la mas adecuada para el espacio donde
se ubicard la casilla, a fin de garantizar el computo simultaneo. Considerando las condiciones
de espacio y funcionalidad del local en que se instale la casilla Unica, se optara
preferentemente por el acomodo del mobiliario y ubicacién de las representaciones politicas
y de candidaturas independientes que se ilustra en la imagen 3-B, toda vez que representa
las mayores facilidades para la vigilancia de los escrutinios y cémputos simultaneos.

Requerira de los/las secretarios/as de la casilla que las dos mesas disponibles se coloquen
conforme a la opcion seleccionada, de tal forma que queden cercanas a las
representaciones, a no mas de un metro de distancia, permitiendo el espacio suficiente para
el desplazamiento de los funcionarios/as de casilla que se haran cargo del desarrollo de los
cémputos simultaneos. Debera atenderse de manera prioritaria que no se obstaculice en
ninguna forma la visibilidad general del desarrollo de los computos.

En el caso de los partidos politicos nacionales que solo tengan presente un representante,
podran moverse en el espacio disponible para estar al pendiente de los cOmputos
simultaneos, teniendo especial cuidado en no obstaculizar la visibilidad del resto de las
representaciones.

Las urnas permaneceran visibles y cercanas a los funcionarios/as de casilla, de forma que
con facilidad sean llevadas a la mesa respectiva por el presidente/a de la casilla para el inicio
de cada escrutinio y computo, segun el orden y el momento en que se requiera.

Imagen 3-A
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Funcionarios/as de la casilla Gnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de

candidaturas independientes

Imagen 3-B
(Preferente)

Funcionarios/as de la casilla Ginica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Imagen 3-C
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Funcionarios/as de la casilla Gnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

En el caso de que se opte en el escrutinio y computo simultdneo por el acomodo
anterior, el Presidente/a debera instruir que la colocacion de las representaciones se
disponga de tal forma que no se obstaculice la visibilidad de quienes se encuentren
en la segunda fila, intercalandose las posiciones, tal como se muestra en la imagen.

Asimismo, se podra considerar en esta alternativa de acomodo de mobiliario, que las
representaciones puedan intercambiar su ubicacion en la primera y segunda filas
cada determinado tiempo, cuidando no interrumpir el desarrollo de los escrutinios y
computos.
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Imagen 3-D

I runcionarios/as de la casilla tnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

En caso de optar por el acomodo de las mesas de trabajo para el escrutinio y computo
simultdneo conforme a la imagen 3-D, es importante que entre ambas mesas exista una
separacion de al menos 40 cm entre una y otra, a fin de que todas las actividades en los
respectivos ambitos se desarrollen de manera paralela e independiente, evitando la
posibilidad de que se mezcle y confunda la documentacién correspondiente a dos elecciones
distintas.

El escrutinio y cémputo inicia con el conteo de las boletas sobrantes y su cancelacion
simultanea tanto de la elecciéon de Presidencia como de Gubernatura o Jefatura de Gobierno,
en su caso; de no haber esta eleccion local se hara de forma paralela con la primera de las
elecciones de este ambito. Esta actividad debera desarrollarse al inicio del escrutinio y
cémputo de cada una de las elecciones.

Mientras esto sucede, se contaran los ciudadanos y ciudadanas que votaron conforme a la
marca anotada en la Lista Nominal de Electores, quienes tuvieron el derecho por resolucion
del TEPJF y quienes, siendo representantes en la casilla, no se encontraron en ninguno de
los dos casos anteriores y su derecho fue consignado en el Listado de Representantes
entregado al Presidente de la casilla.

El escrutinio y computo de cada eleccion se realizara como se describe a continuacion.

Presidente/a:

o Llevara la urna a la mesa correspondiente y la abrira extrayendo los votos que
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contenga. Iniciara de esta manera con la eleccién presidencial y de inmediato
procedera de igual forma con la primera eleccién del &mbito local, a efecto de que
ambos escrutinios y computos se realicen de manera simultanea.

Mostrara a los presentes, en ambos casos, que las urnas han quedado vacias.
Supervisard la clasificacion y el conteo de los votos.

Supervisard el llenado de la primera columna de resultados del Cuadernillo para
hacer las operaciones de escrutinio y computo, y una vez concluido el mismo, en los
casos de las elecciones de Presidencia de la Republica y de Gubernaturas, permitira
al CAE registrar los resultados en los formatos que corresponda para transmitirlos
conforme al procedimiento aprobado para el operativo de campo del Conteo Rapido.

En caso de que durante el escrutinio y codmputo de alguna eleccion se identifiquen
votos de una eleccion diferente, se estara a las reglas derivadas del contenido del
articulo 292 de la LGIPE.

Para este fin en cada casilla se dispondréa de un sobre debidamente identificado por
eleccién, ya sea local o federal, donde se resguardaran los votos de una eleccién
diferente. Cada vez que esto ocurra se anunciara en voz alta y se procedera a
comunicarlo al Presidente, quien recibira estos votos y los resguardara en los sobres
respectivos, que a la vista de todos permaneceran sobre las urnas.

Una vez concluidos todos los escrutinios y cOmputos, se procedera a la anotacién de
los votos de cada sobre en la segunda columna de la eleccién correspondiente del
Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo, distribuidos de
acuerdo al sentido de cada uno. Hecho lo cual, deberan ser agrupados fisicamente
al conjunto de la eleccién a que correspondan.

Instruird la sumatoria de las columnas primera y segunda de resultados de cada
eleccion, para obtener las sumas correspondientes a la tercera columna, que una vez
verificadas se inscribiran en el Acta de Escrutinio y Computo.

Una vez que hayan concluido todos los escrutinios y computos de las elecciones
federales y locales, ordenara a los/las Secretarios/as proceder al llenado y firma de
las actas restantes de su ambito respectivo.

Concluido el llenado y firma de cada una las actas de escrutinio y computo de las
elecciones, otorgara al CAE las facilidades para que tome la imagen correspondiente
al PREP federal y, en su caso, se envie también la informacién del PREP local.

Ordenard se entregue copia de las actas a cada una de las representaciones y
permitira que estas tomen fotografia de las mismas, de convenir asi a sus intereses.

Para el desarrollo sucesivo y simultaneo del escrutinio y computo de las elecciones,
cada vez que concluya uno de estos, ordenara que se desaloje de la mesa cualquier
documento de la eleccion computada, incluyendo las boletas sin utilizar y los votos
contabilizados, organizandolos y colocandolos en las bolsas o espacios previstos,
antes del inicio de un nuevo escrutinio y computo de otra eleccion.
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(0]

Atendera de esta forma cada una de las elecciones que sucesivamente se vayan
sometiendo a escrutinio y computo, de manera inmediata al concluir la anterior en
cada una de las mesas (federal o local), y verificard que cada uno de los funcionarios
de casilla realice correcta y puntualmente las acciones que le correspondan.

ler. Secretario/a:

(0]

Cuenta dos veces las boletas sobrantes de las elecciones federales que no se usaron
y las cancela o inutiliza por medio de dos rayas diagonales con tinta y las guarda en
la bolsa correspondiente, anotando el niumero de boletas que se contienen.

Procede a realizar con el apoyo del ler. y 2° Escrutador/as el escrutinio y computo,
uno por uno, de las elecciones federales.

Llena la primera columna de resultados de la eleccion de que se trate en el
Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo del &mbito federal.

En caso de encontrar boletas de eleccion distinta a la que se atiende, separa las
mismas, lo anuncia en voz alta y las entrega al Presidente/a.

En su caso, clasifica y registra en la segunda columna de la eleccién de que se trate
del Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo, los votos
encontrados en urnas diferentes.

En su caso, registra los incidentes que se presenten durante el escrutinio y cémputo
en la hoja correspondiente de la eleccion federal.

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de los partidos politicos o de
candidaturas independientes.

Realiza por instruccion del Presidente/a la sumatoria de las columnas primera y
segunda de resultados de cada eleccion, para obtener las sumas correspondientes
a la tercera columna, que una vez verificadas se inscribiran en el Acta de Escrutinio
y Cémputo.

A la conclusion de todos los escrutinios y cémputos de las elecciones federales, con
base en los resultados finales consignados en el Cuadernillo para hacer las
operaciones de escrutinio y cémputo, llena las Actas de Escrutinio y Cémputo y
recaba la firma de los funcionarios y las representaciones de los partidos politicos y
candidaturas independientes que se encuentren presentes.

Entrega a las representaciones de los partidos politicos o de candidaturas
independientes copia de la documentacion federal.

Ll ena el NReci bo de copi a | kagusebde recibddelal as act
Lista Nominal de Electores entregados a las y los representantes de los partidos
pol2ticos y de candidaturas independienteso.

Recibe y registra la devolucién voluntaria de la Lista Nominal de Electores por parte
de las representaciones de los partidos politicos y de candidaturas independientes,
y extiende el recibo correspondiente, conforme se establece en el apartado 7.4 de
este documento.
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20. Secretario/a:

(0]

Cuenta dos veces las boletas sobrantes de las elecciones locales que no se usaron
y las cancela o inutiliza por medio de dos rayas diagonales con tinta y las guarda en
la bolsa correspondiente, anotando el nimero de boletas que se contienen.

Procede a realizar con el apoyo del 3er. Escrutador/a el escrutinio y computo de las
elecciones locales.

Llena la primera columna de resultados de la eleccién de que se trate en el
Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo del &mbito local.

En caso de encontrar boletas de eleccion distinta a la que se atiende, separa las
mismas, le anuncia el hecho al Presidente/a y le entrega las boletas depositadas de
manera errénea por el elector, para su resguardo.

En su caso, clasifica y registra en la segunda columna de la eleccién de que se trate
del Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo, los votos
encontrados en urnas diferentes.

En su caso, registra los incidentes que se presenten durante el escrutinio y coémputo
en la hoja correspondiente de la eleccion local.

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de los partidos politicos o de
candidaturas independientes.

Realiza por instruccion del Presidente/a la sumatoria de las columnas primera y
segunda de resultados de la o las elecciones locales, para obtener las sumas
correspondientes a la tercera columna, que una vez verificadas se inscribiran en el
Acta de Escrutinio y Cémputo.

A la conclusién de todos los escrutinios y computos de las elecciones locales, con
base en los resultados finales consignados en el Cuadernillo para hacer las
operaciones de escrutinio y cémputo, llena las Actas de Escrutinio y Cémputo y
recaba la firma de los funcionarios y las representaciones de los partidos politicos y
candidaturas independientes que se encuentren presentes.

Entrega a las representaciones de los partidos politicos o de candidaturas
independientes copia de la documentacién local.

ler. Escrutador/a:

(0]

(0]

(0]

Ll ena el AReci bo de copi a |l egi bl ea lose | as P2
representantes de | os partidos pol2ticos y <ca
Cuenta dos veces en la lista nominal la cantidad de ciudadanos y ciudadanas que

votaron.

En caso de haber recibido la lista adicional, cuenta el totaldemarc as AVOTE¢ 20180.
Cuenta en | a fnRelaci-n de | as representacio
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(0]

candi dat o/ a independi ent e ant e | a me s
representantes que tienen | a marca AVOT

Ayuda al 20. escrutador/a en la clasificacion de los votos, a partir de las instrucciones
del Presidente/a de casilla.

20. Escrutador/a:

(0]

(0]

Cuenta los votos extraidos de las urnas federales.

Clasifica y cuenta los votos validos y los votos nulos de las elecciones federales.

3er. Escrutador/a:

(0]

(0]

Cuenta los votos que sacaron de las urnas de las elecciones locales.

Clasifica y cuenta los votos validos y los votos nulos de las elecciones locales.

7.4 Integracion de los expedientes de casilla y de los paquetes electorales

Presidente/a:

(0]

Una vez concluido el total de las elecciones del orden federal y del orden local, revisa
y complementa en su caso la integraciébn de los expedientes de casilla que
correspondan, con el auxilio del Secretario/a correspondiente.

Verifica que se incorpore a cada expediente de eleccion federal o local, un ejemplar
del acta de la jornada electoral, un ejemplar del acta de escrutinio y computo, y en su
caso, los escritos de protesta que se hayan recibido.

Supervisa que en bolsas por separado se coloquen las boletas sobrantes, los votos
validos y los votos nulos de cada elecciéon. Asimismo que la lista nominal se incluya
en un sobre por separado en el paguete de las elecciones federales.

Confirma con el apoyo de los Secretarios que cada uno de los expedientes de las
elecciones federales y locales y, en su conjunto los respectivos paquetes electorales
se encuentren debidamente integrados, vigilando que las actas PREP y los
ejemplares de las actas de escrutinio y cOmputo para su entrega al Presidente del
Consejo Distrital, se incorporen correctamente por fuera de los mismos.

Instruye a los Secretarios/as para que una vez conformado el paquete electoral de
las elecciones federales y el o los paquetes de las elecciones locales, se sellen y
firmen por los funcionarios de la casilla y las representaciones que deseen hacerlo.

ler. Secretario/a:

(0]

Ayuda al Presidente/a en la integracion de los expedientes y sobres de las elecciones
federales.

Recibe de las representaciones de partido politico y de candidatura independiente,

las Listas Nominales que utilizaron durante la Jornada Electoral, registrando la
informacion que corresponda en el Acuse de devolucién del cuadernillo de la Lista
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Nominal de Electores, que se encuentra en la Gltima hoja de cada cuadernillo.

Recaba la firma del Presidente/a de la casilla y del o la representante que realizo la
entrega de la Lista Nominal, desprende el acuse del cuadernillo y lo entrega al
representante que corresponda.

Llena el Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la
Lista Nominal de Electores entregadas a las representaciones de los partidos
politicos y de candidaturas independientes, recabando la firma de las
representaciones presentes.

Introduce las Listas Nominales en la Bolsa para la devolucion de las listas nominales
entregadas a los representantes de los partidos politicos y de candidaturas
independientes, cerrando la bolsa en presencia de las representaciones, para
después depositarla al interior de la caja paquete electoral de las elecciones
federales.

Ayuda a integrar cada uno de los expedientes del paquete electoral de las elecciones
federales.

20. Secretario/a:

o0 Ayuda al Presidente/a en la integracién de los expedientes y sobres de las elecciones

locales.

0 Ayuda a integrar el o los paquetes electorales de la(s) eleccion(es) local(es).

Escrutadores/as:

o Junto con el Presidente/a y los Secretarios/as, integran los expedientes y los sobres

de las elecciones federales y de las elecciones locales.

o Colaboran en la integracion de los paquetes electorales.

7.5 Publicacion de resultados y clausura de la casilla

Presidente/a:

o0 Una vez concluidos los escrutinios y computos de las elecciones federales y locales,

asi como la integracion de los expedientes de casilla y de los respectivos paquetes
electorales, instruye a los/las Secretarios/as a llenar los carteles de resultados, los
firma y publica fijandolos en el exterior de la casilla.

Una vez publicados todos los resultados de las elecciones federales y locales en el
exterior de la casilla, procede a su clausura.

ler. Secretario/a:

o Llena el cartel de resultados de las elecciones federales.

o Llena la constancia de clausura de casilla de la eleccién federal.

262



20. Secretario/a:

0 Llena el cartel de resultados de la o de las elecciones locales.

0 Llena la constancia de clausura de casilla de las elecciones locales.
Escrutadores/as:

o Desarman el o los canceles, la mampara especial, las bases porta urna y las urnas,
preparandolos para su traslado. Distinguen y separan los materiales en dos
conjuntos: los que son propiedad del INE y aquéllos que corresponden a la autoridad
local.

7.6 Traslados de los paquetes de resultados a los 6rganos electorales respectivos
Presidente/a:

0 Bajo su responsabilidad hard llegar los paquetes con los expedientes de casilla a los
organos electorales competentes, ya sea en forma personal o a través de los
mecanismos de recoleccién acordados por los érganos electorales. Para ello, por
cada tipo de eleccién (federal o local), podra designar a un funcionario/a de la casilla,
entre las y los debidamente capacitados, para que efectien la entrega de los
paquetes electorales al érgano electoral competente o al mecanismo de recoleccién
previsto.

El traslado de los paquetes electorales a los 6rganos competentes deberd recaer
preferentemente en los/las Presidentes/as y Secretarios/as de las mesas directivas de casilla
y excepcionalmente en alguno/a de los/las Escrutadores/as, que no haya sido de los
tomados de la fila.

Secretarios/as:

o Podran ser designados por el o la Presidente/a de la Casilla, para que en auxilio de
éste, uno de ellos efectle la entrega de los paquetes de resultados al 6rgano electoral
0 mecanismo de recoleccion correspondiente.

Escrutadores/as:

o Podran ser designados por el Presidente/a de la Casilla, para que en auxilio de éste
0 ésta, alguno efectle la entrega de los paquetes de resultados al 6rgano electoral o
mecanismo de recoleccion correspondiente.

8. Los convenios de coor dinacién y colaboracion INE -OPL
En las clausulas de los anexos técnicos de cada convenio que correspondan al ambito de la
organizacion electoral, capacitacion electoral y registro federal de electores, entre otros,

deberan considerarse los aspectos relacionados con la operacion de la casilla Unica.

9. La capacitacion, el seguimiento y la evaluacion del modelo
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Sera necesario que, con base en los Acuerdos tomados por el Consejo General, el Instituto
desarrolle la capacitacion de los integrantes de los érganos locales y distritales, asi como de
las autoridades electorales locales.

Los contenidos de la capacitacion deberan ser desarrollados en forma presencial por la
DEOE vy se ofreceran materiales de apoyo para la multiplicacion correspondiente al personal
del Instituto y de los OPL.

La DEOE, la UTVOPL y las Comisiones de Vinculacion y de Capacitacion y Organizacion
Electoral deberan efectuar un seguimiento cercano de los acuerdos operativos que se vayan
adoptando entre las juntas ejecutivas y los OPL, de tal forma que se atienda oportunamente
cualquier circunstancia que pudiera incidir en demérito de la coordinacion adecuada.
Finalmente, se deberd aplicar una evaluacion de los resultados del modelo y sus
caracteristicas, que permita su mejoramiento en los subsecuentes procesos electorales
concurrentes.

Referencias

Leyes y reglamentos:

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE)

Reglamento de Elecciones, Instituto Nacional Electoral (RE)

Acuerdos:

INE/CG399/2017, Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que
se aprueba la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral para el Proceso Electoral
2017-2018 y sus respectivos anexos.

INE/CG565/2017, Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que

se modifican diversas disposiciones del Reglamento de Elecciones, en términos de lo
dispuesto por el Articulo 441 del propio Reglamento.
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ANEXO 8.6
Anexo de nueva inclusion aprobado por el CG mediante Acuerdo INE/CG637/2020 el 7-12-2020

MODELO DE CASILLA UNICA PARA LA ELECCION CONCURRENTE INTERMEDIA
PARA EL PROCESO ELECTORAL 2020 -2021

Presentacion

La casilla unica que, de manera consecutiva se ha implementado en los ultimos dos
procesos electorales de 2015 y 2018, ha consolidado la coordinacion institucional entre
las autoridades electorales locales y la nacional. La optimizacion de actividades y
recursos ha permitido la consolidacion de la democracia mexicana.

En julio de 2018 se celebro la eleccion, hasta entonces reconocida como la mas grande
en la historia del pais, un evento que estuvo organizado por el Instituto Nacional Electoral
(INE) y los Organismos Publicos Locales (oPL), y en la que estuvieron en contienda
18,299 cargos sujetos a voto popular, a nivel federal y local, en las que se instalaron
cerca de 157,000 casillas, aunado a que en 30 entidades del pais se tuvo concurrencia
con las elecciones federales. Esto, es el reflejo de las buenas practicas en la aplicacion
de la reforma electoral de 2014.

Con su adopcién en 2018, ademas de asegurar el voto de la ciudadania, permitio el
escrutinio y computo simultaneo de las elecciones federales y locales, la mayor eleccién
en la historia democrética de México, y también la mas observada, con un poco mas de
32 mil observadores electorales, 907 visitantes extranjeros de 60 paises y mas de 6.4
millones de representantes de los partidos politicos y candidatos el dia de la Jornada
Electoral; todo debido al disefio del Modelo de Casilla Unica (Mcu) 2018.

Dato importante es que, para las proximas elecciones concurrentes, que a partir de 2021
seran reconocidas como las mas grandes que se tendran en México, se tendra la
concurrencia de las 32 entidades federativas con elecciones para renovar 21,367 cargos
tanto del &mbito local y federal. Con un total de 79 elecciones locales, que corresponden
a los poderes ejecutivo local, congresos locales, municipios, alcaldias, y del que se puede
apreciar el detalle para cada entidad en el Anexo Unico de este documento, sumando
ademas la eleccién para la renovacion de las y los integrantes de la Camara de
Diputados, el mcu permitira hacer frente a este reto, sumado a otros, ya que considera el
contexto social y de salud que actualmente vive del pais, sin modificar su objetivo.
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Sobre el Modelo de Casilla Unica para la eleccion concurrente intermedia de 2021

El Mmcu mantiene la distribuciéon y division de trabajo, bajo un esquema de colaboracién
por parte de los funcionarios que integren las mesas directivas de casilla, con la
coordinacion de la Presidencia, a efecto de distribuir las actividades entre los demas
funcionarios presentes.

Cabe destacar que, en este modelo permanecen las actividades que realizara el 2o.
Escrutador/a en el desarrollo de la votacion, toda vez que seguira siendo el funcionario
encargado de orientar al electorado que acude a la casilla Unica sobre el lugar en que
depositaran sus votos de conformidad al color e identificacién impresos al reverso de las
boletas, evitando con ello su depdsito en urnas equivocadas.

El mcu determina los procedimientos a seguir en caso de que en la realizacién del
escrutinio y computo de alguna eleccion se encuentren dentro de la urna, boletas
correspondientes a otra eleccion, atendiendo lo dispuesto por el articulo 292 de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE).

También funge como un instrumento normativo procedimental para las areas de
direccion, operativas y técnicas del Instituto que en el a&mbito de sus respectivas
competencias adecuen los instructivos y materiales didacticos que permitan la debida
aplicacion del modelo en el marco del proceso de ubicacion, integracion y funcionamiento
de las mesas directivas de casilla Unica para el proceso electoral intermedio y
concurrente, para elegir las diputaciones federales.

Por otra parte, con relacién al modelo fisico, se considera la experiencia recabada en los
procesos electorales concurrentes 2015 y 2018, por lo que se incluye el acomodo de
equipamiento y de los materiales electorales para la jornada electoral y el escrutinio y
cOmputo, mostrando la disposicion de urnas para la eleccion intermedia (1 urna).

También, el Modelo de Casilla Unica para la eleccion concurrente intermedia para el
Proceso Electoral 2020 1 2021, muestra la adopcion de medidas de atencion sanitaria, a
fin de hacer frente al entorno actual como lo es la presencia de la pandemia de COVID
19. Las precisiones de las acciones a implementar se acompafiaran con el protocolo que
para los efectos apruebe la comision del CG respectiva.

Tanto para la disposicibn de materiales y equipamiento como la implementacién de
medidas sanitarias, se incorporan diagramas que permiten dar claridad a la distribucion
y sefalizacion, ademas de contemplar las representaciones de los partidos politicos
nacionales con registro actual.

De esta manera, con el Mcu el INE busca garantizar el derecho a voto de la ciudadania
en espacios idoneos, asegurar la vigilancia de los partidos politicos y candidaturas
independientes, asi como de la observacion electoral, con miras a cuidar la salud de
todas las personas involucradas en la operacion y funcionamiento de la casilla Unica, asi
como de los demas que acudan a la misma el dia de la Jornada Electoral.
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|. Concepto y generalidades de la Casilla Unica

La reforma electoral de 2014 introdujo en la LGIPE la figura de la casilla Unica, la cual,
debido a la homologacion de los calendarios de las elecciones locales para lograr su
concurrencia con la celebracion de las federales, tuvo entre otros propdsitos facilitar a la
ciudadania la emisién del voto y reducir el costo de las elecciones.

Los articulos 41, base V, apartado B, inciso a), numeral 4, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM), asi como el 32, numeral 1, inciso a), fraccion IV
de la LGIPE, establecen que el Instituto es la autoridad Unica para la ubicacion de las
casillas y la designacion del funcionariado de mesa directiva de casilla (MDC), tanto en
elecciones federales como en elecciones locales.

Por otro lado, el articulo 253, parrafo 1, de la LGIPE, sefiala que en el caso de las
elecciones locales concurrentes con la federal se debera integrar una casilla Unica, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 253 al 258 de esa ley y a los acuerdos que
para el efecto apruebe el Consejo General.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 243 del Reglamento de Elecciones (RE), para la
ubicacién e instalacion de las casillas Unicas en los procesos electorales concurrentes se
observaran las mismas reglas y procedimientos previstos para la determinacioén de los
lugares de las casillas ordinarias (no concurrentes).

Se elegiran lugares que aseguren el facil y libre acceso de los electores, considerando
las medidas necesarias que faciliten el ejercicio del sufragio a la ciudadania con algin
tipo de discapacidad; asi como la instalacion de canceles o elementos modulares que
garanticen el secreto en la emisién del voto. Asimismo, se preferirdn en este orden los
siguientes inmuebles: escuelas, oficinas publicas, lugares publicos y domicilios
particulares, segun lo establecido en los articulos 253 y 255 de la LGIPE, asi como 229 y
230, y el Anexo 8.1, del RE.

Por lo que hace a la integracién de las MDC Unicas, los articulos 82 de la LGIPE 'y 245 y
246 del RE, establecen que deberan estar integradas por un Presidente/a, dos secretarios
0 secretarias, tres escrutadores o escrutadoras y tres suplentes generales, y por uno o
mas escrutadores si se realiza alguna consulta popular, y que éstos ejerceran las
atribuciones establecidas en los articulos 84 al 87 de la LGIPE.

Durante el desempefio de las tareas de asistencia electoral, los/las SE y CAE podran ser
auxiliados por los/las SE y CAE locales contratados por el oPL, en los términos
establecidos en el Programa de Asistencia Electoral que se apruebe por el Consejo
General del INE, junto con la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral aplicable
a la eleccion de que se trate, asi como en lo dispuesto en los convenios generales de
coordinacion y colaboracion entre el Instituto y los 32 opL con eleccién local, y en los
anexos técnicos o adendas que en su caso les acomparien.
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Es de destacar que, debido a las particularidades que revisten las elecciones
concurrentes en la implementacion de la casilla Unica en cada proceso electoral, sera
necesario reforzar la capacitacion de los SE y CAE en la materia, considerando que estas
figuras son el vinculo directo del Instituto con los y las ciudadanas que seran designados
funcionarios y funcionarias de las Mesas Directivas de Casilla (FMDC).

Por ello, las juntas distritales deberan verificar previo a la Jornada Electoral que los/las
CAE y los/las CAE locales se distribuyan de manera estratégica en el Area de
Responsabilidad Electoral (ARE) asignada, a efecto de estar en posibilidad de coadyuvar
oportunamente con la Presidencia de Mesa Directiva de Casilla para el desarrollo
simultdneo del escrutinio y computo de las elecciones federales y locales.

En este caso, la Presidencia de la MDC deberd recordar a los funcionarios de la casilla y
a las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes presentes
las disposiciones normativas aplicables que obligan a la simultaneidad del escrutinio y
cémputo y a que sus acciones se sujeten a los principios de certeza y legalidad que rigen
la funcion electoral.

En esta etapa de los computos en casilla, los/las CAE y CAE locales daran prioridad a los
incidentes que se presenten en los mismos, a la transmision de datos correspondientes
a los Conteos Réapidos y Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) federal
y local, conforme vayan concluyendo las etapas que permitan tomar la informacién del
cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo (Conteo Rapido) y la
imagen de las actas para el PREP federal, asi como la imagen o informacién que se
acuerde para los PREP locales.

Al respecto, en la capacitacion, asi como en los materiales didacticos para los/las CAE y
funcionarios/as de mesa directiva de casilla se debera hacer énfasis en las
responsabilidades inherentes a sus funciones en cada una de las etapas de la Jornada
Electoral, particularmente en aquellas que llevaran a cabo durante el escrutinio y computo
simultaneo de la votacion.

También, el modelo continuara atendiendo lo dispuesto en el Anexo 20 del RE titulado
AProtocol o para | a &sncon dissapacidad abmo funciomarios  r s o n
funcionarias de mesas directivas de casill ao,
se aprueba el protocolo para la inclusién de las personas con discapacidad como
funcionarios/as de Mesa Directiva de Casilla, asi como el Acuerdo INE/CG626/2017 por

el gue se aprueba el AiProtocolo para adoptar
personas trans el ejercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminacion en
todos los tipos de elecciébn y mecanismosdepar t i ci paci -n ciudadanabo.

La casilla Unica preveé la posibilidad de que durante la Jornada Electoral se cuente con la
presencia de personas de confianza que auxilien a las y los FMDC en caso de tener alguna
discapacidad, asi como de observadores electorales, quienes conforme a sus derechos
y obligaciones legales contribuyen a la vigilancia de los actos de la autoridad electoral.
La Presidencia de la Mesa Directiva les otorgara las facilidades para el ejercicio de sus
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atribuciones, procurando que en ningin momento interfieran u obstaculicen los trabajos
de la mesa, ni el desarrollo de la votacion.

Asimismo, partiendo de la coexistencia de las elecciones federales y locales en la casilla
Unica, la LGIPE dispone la presencia del nUmero de representantes de partidos politicos
y candidaturas independientes que garanticen la vigilancia de la votacién, a la par que se
protege el derecho de la ciudadania al ejercicio del voto de manera libre y secreta.

En ese sentido la ley sefiala que para la casilla Unica los partidos politicos con registro
nacional podran acreditar hasta dos representantes propietarios y dos suplentes, asi
como la posibilidad de que existan representantes de candidaturas independientes y de
los partidos politicos locales, quienes podran acreditar a un representante propietario y
un suplente para la vigilancia de los comicios.

Es de destacar que estas disposiciones atienden a las competencias siguientes: los
partidos politicos nacionales tienen participacién tanto en las elecciones federales como
en las de caracter local, mientras que los partidos locales solamente en las elecciones
de su entidad; por su parte, las candidaturas independientes lo hacen exclusivamente en
un tipo de eleccion.

De esta atribucion deriva el interés que cada uno de ellos tiene en la vigilancia de la
Jornada Electoral dentro de la casilla Unica, desde luego que, en todos los casos sobre
la instalacion y el desarrollo de la votacion, pero especialmente al interés de cada uno de
ellos en el desarrollo de los escrutinios y cOmputos que seran simultaneos una vez
concluida la votacion.

Por ello, y con el propdsito de hacer efectivo este derecho, en el procedimiento de registro
de representantes ante las mesas directivas de casilla que realicen los partidos politicos
con registro nacional, se considerara que el primero de la lista y en su caso el suplente,
seran preferentemente los responsables de la vigilancia de las actividades vinculadas a
la eleccion federal; y al segundo y su suplente, les correspondera lo concerniente a las
elecciones locales, sin menoscabo de que cuando sélo se presente uno de ellos en la
casilla, podra hacer valer su derecho de vigilancia para ambos tipos de eleccion, asi como
la presentacion de escritos y la firma y recepcion de documentos, conforme a lo que por
derecho les corresponde. Sin embargo, la presencia de uno solo de los representantes
de los partidos politicos nacionales no debera ser motivo para trastocar el caracter
simultaneo de los escrutinios y cémputos, dispuesto por el articulo 289, numeral 2, de la
LGIPE.

Por lo que hace a las casillas extraordinarias en elecciones concurrentes, es aplicable lo
dispuesto por el articulo 253, numeral 5, de la LGIPE y el anexo 8.1 del RE, los cuales
refieren que cuando las condiciones geogréficas de infraestructura o socioculturales de
una seccion hagan dificil el acceso a un mismo sitio de todos los electores residentes en
ella, podra acordarse la instalacién de una o varias casillas extraordinarias en lugares
gue ofrezcan un fécil acceso. Para cada propuesta de ubicacion de casillas
extraordinarias se debera presentar una ficha técnica que la justifique.
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Del mismo modo, para la instalacion de casillas especiales se tomara en cuenta lo
establecido en el articulo 253, numeral 6, y 258 de la LGIPE; los consejos distritales, a
propuesta de las juntas distritales ejecutivas, determinaran la instalacion de casillas
especiales para la recepcion del voto del electorado que se encuentre transitoriamente
fuera de la seccidn correspondiente a su domicilio y podran instalarse hasta 10 casillas
especiales en cada distrito electoral federal.

Cabe destacar que la operacion de las casillas especiales requiere de elementos técnicos
que brinden certeza y confiabilidad al sufragio y agilidad a la votacién. Para su instalacion
debera preverse el equipamiento necesario para la operacion de una computadora
portatil cargada con el Sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE), a fin de
facilitar a las y los funcionarios de las mesas directivas de casillas Unicas especiales la
revision de la situacion que guarda la ciudadania sobre sus derechos politicos electorales
Y, €n su caso, las elecciones por las que puede votar, a través de la consulta en las bases
de datos contenidas en el equipo.

II. El equipamiento, la documentacién y los materiales electorales

Por lo que corresponde a la documentacion y materiales electorales que seran utilizados
en la casilla Gnica, el Instituto es responsable de establecer las directrices, criterios y
formatos para ambas elecciones, en tanto que el opL de cada entidad federativa se
encargard de producir y proveer, debidamente organizados por casilla, los que
correspondan a las elecciones locales, de acuerdo a lo sefialado en los articulos 32,
parrafo 1, inciso a), fraccion V, de la LGIPE, asi como 160 y 162 del RE.

Para facilitar al electorado la correcta colocacién de los votos, al momento de depositarlos
en la urna de la eleccién de diputaciones, ésta se identificara con el color caracteristico
de la eleccion, que sera coincidente con el color del reverso de las boletas electorales,
para que la ciudadania las asocie facilmente, diferenciandose también de las urnas de
las elecciones locales.

Asimismo, cada oPL se hara cargo de los materiales didacticos correspondientes a las
elecciones locales que los CAE utilizardn para los simulacros que comprende la
capacitacion de los y las funcionarias de casilla.

En la casilla Unica serd necesaria solamente una marcadora de credenciales, Io mismo
que marcadores del voto y dos aplicadores de liquido indeleble correspondientes a una
sola casilla, elementos que seran aportados por el Instituto.

Por el contrario, es importante considerar la provision de dos canceles de votacién por
casilla tnica, principalmente cuando se atiendan de 5 elecciones en adelante, sumando
la federal con las locales, ya que el elector procedera a marcar su voto en una cantidad
mayor de boletas que lo acostumbrado en una casilla federal o local. Sin embargo, aun
cuando solamente se atienda una eleccion local, el opL podra agregar el segundo cancel
electoral al que aporta el Instituto, para agilizar el procedimiento de votacion.
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Dentro de los materiales electorales que se prevé sean distribuidos a las Presidencias
de casilla, se incluirdn carteles de apoyo que refuercen la importancia legal y operativa
de la simultaneidad de los escrutinios y computos de las elecciones federal y locales, y
para orientar en la manera de identificar cuél urna corresponde a cada boleta para evitar
equivocaciones por parte del electorado.

Derivado del interés comun de ambas instituciones por lograr mejores condiciones en las
casillas Unicas, el INE se coordinard con los opPL a efecto de coadyuvar en el
avituallamiento a lo que aporte el Instituto, asimismo para acompafar en la gestién de
convenios de colaboracion con las autoridades educativas estatales, a fin de asegurar el
préstamo de instalaciones y mobiliario, ademas de las mejores condiciones para la
accesibilidad.

Finalmente, respecto a la distribucion de la documentacién y materiales electorales
locales a los y las presidentas de MDC, los y las CAE locales acompafiaran a los y las CAE
federales para su traslado y entrega, conforme al programa que determinen los érganos
distritales del Instituto, aportando los OPL los recursos materiales necesarios para la
entrega conjunta de los paquetes de ambas elecciones.

[1l. Modelo fisico de la Casilla Unica

Las casillas deben ubicarse en lugares que retinan los requisitos previstos en la LGIPE Y,
ademas, se procurara observar que los lugares propuestos cumplan con los criterios
sefialados en el articulo 229 del RE.

En cuanto al mobiliario debe asegurarse que la casilla Unica cuente con mesas Yy sillas
suficientes para el trabajo de las y los funcionarios de la mesa directiva de casilla; para
ello es necesario utilizar al menos cuatro mesas de aproximadamente 1m? o dos tablones
0 mesas grandes para atender al electorado y efectuar los escrutinios y cémputos
simultaneos; la mitad de las mesas sera utilizada durante el desarrollo de la votacién para
colocar la urnas de la eleccién federal y la otra para las actividades que por ley son
responsabilidad del Presidente/a, los dos Secretarios/as y el ler. Escrutador/a.

En un segundo momento las mesas se emplearan para el desarrollo de los escrutinios y
cOmputos simultaneos , para que de forma paralela se realicen los ejercicios
respectivos sin que se interfieran entre si, y para agilizar los tiempos en que se desarrolle
esta actividad por las y los FMDC: la mitad para el cobmputo de la eleccion federal y la otra
mitad, para los correspondientes a los comicios locales.

Asimismo, se recomienda equipar la casilla con una veintena de sillas en promedio,
especialmente en el caso de las que se instalan en aulas, lo que apoyara la presencia de
los y las representantes de partidos politicos y candidaturas independientes, y un mejor
control del espacio para la movilidad del electorado.

Ya sea en el caso mayoritario de la utilizacion de espacios o aulas escolares, o en otro
tipo de espacios donde se ubiquen las casillas Unicas, para propiciar la mejor
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funcionalidad en el desarrollo de la votacién se procurara que la distribucion de los
elementos de la casilla sea como en la Imagen 1:

Imagen 1

Modelo fisico de Casilla Unica, para eleccion de diputaciones federales

y elecciones locales

Proceso Elactoral Local
2020-2021

-
[P] Presidente/a [E1] Escrutador/a 1

Secretario/a 1 Escrutador/a 2

Secretario/a 2 Escrutador/a 3
h<

Funcionarios/as de la casilla Gnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Electores y electoras

IMPORTANTE: En todo momento, las personas que ingresen vy
permanezcan en la casilla, deberan atender las indicaciones sefialadas en

los protocolos de atencion sanitaria que emita el INE, siempre y cuando se
mantenga la emergencia sanitaria.
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[11.1 Distribucién de canceles, urnas y carteles

En la distribucion de mobiliario, canceles de votacion y urnas en el interior del local donde
se instalen las casillas, cualquiera que sea su tipo de domicilio (escuelas, oficinas
publicas, domicilios particulares o espacios publicos), se debera considerar el sentido de
la circulacion del electorado para que inmediatamente después de haber marcado las
boletas de las diferentes elecciones a las que tiene derecho, y al salir del cancel de
votacion, la urna colocada mas proxima debera ser la de la eleccion federal
(diputaciones).

Para la o las elecciones locales, las urnas se colocaran de conformidad a los cargos a
elegir en cada entidad federativa de acuerdo con el proceso electoral local, en el siguiente
orden:

Gubernatura
Diputaciones Locales
Ayuntamiento

Otros

PwnNpRE

Con el propésito de facilitar al electorado el depdésito correcto del voto dentro de la urna
correspondiente, es importante que estas se ubiquen como lo muestra la Imagen 2.
Asimismo, se ilustran los carteles de orientacion al electorado para el correcto depdsito
de los votos en las urnas, y de apoyo a la simultaneidad del escrutinio y cémputo.

Imagen 2
Disposicion de urnas para eleccion de diputaciones federales
y elecciones locales

V. Secuencia de la votacion

Los pasos por seguir durante la votacién se describen a continuacion:
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9)

h)

)
k)

El/la elector/a se presenta ante el/la Presidente/a de la mesa directiva de casilla.

El/la elector/a muestra y entrega su credencial para votar para identificarse ante el
Presidente/a.

El/la Presidente/a le pide que le muestre su dedo pulgar derecho para comprobar que no
ha votado.

El/la Presidente/a entrega la credencial para votar del elector/a al 1er. Secretario/a.
El/la ler. Secretario/a revisa que el nombre del elector/a aparezca en la lista nominal.

El/la Presidente/a desprende de cada bloque una boleta, la entrega al elector/a y le indica
gue puede pasar a cualquier cancel de votacion para marcar la totalidad de sus boletas,
sin importar si se trata del federal o el proporcionado por el OPL.

ElI /1l a l1ler. Secretario/a marca con el sel
corresponda a la eleccién de que se trate, abajo del nhombre del elector/a en la lista
nominal.

El/la elector/a se dirige al cancel electoral.

Dentro del cancel, el/la elector/a marca sus boletas con libertad y en secreto.
El/la elector/a deposita sus votos en las urnas

El/la elector/a regresa a la mesa directiva.

El/la 20. Secretario/a, ayudado por el/la ler. Escrutador/a:

Marca la credencial para votar del elector o la electora;

Le pone liquido indeleble en el dedo pulgar derecho; y

Le regresa su credencial para que pueda retirarse.

El/la 20. Escrutador/a auxiliara en la procuracion del orden y correcto flujo de los electores
en el interior del local, pero su principal funcién sera la de indicar el lugar en donde esta
el cancel y orientar al elector/a para que deposite de manera correcta sus votos en las
urnas correspondientes a la elecciébn de que se trate. Para este fin, el/la segundo
escrutador/a debera informar al elector/a que el color al reverso o las franjas de cada
boleta se asocian al color de la urna en que debera depositarla.

El/la 3er. Escrutador/a estara en el acceso al local de la casilla para orientar al electorado,
organizar la fila y facilitar el acceso a la ciudadania con discapacidad, adultos mayores y
mujeres embarazadas, agilizando el flujo de ingreso y salida.

En caso de que un/una elector/a con discapacidad requiera la plantilla Braille o la
mampara especial, un/a de los/as escrutadores/as designada por la Presidencia de MDC,
las solicitara a la casilla que las tenga disponibles.
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Durante la etapa del desarrollo de la votacion podran rotarse las actividades referidas
para los/las Escrutadores/as.

El Instituto conservara el resguardo del listado nominal utilizado en cada una de las
casillas unicas para ambos tipos de elecciones, y estara atento a los requerimientos que
sobre las elecciones locales hagan las instancias jurisdiccionales a través de los OPL.

Cabe mencionar que, en su caso, el funcionamiento de la casilla Unica contemplara
actividades adicionales, a fin de implementar medidas de atencién sanitarias, mismas
que se precisan en los protocolos aprobados por el INE para el proceso electoral que
corresponda.

V. Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes

Conforme al contenido del Articulo 259 de la LGIPE y 255 del RE, los partidos politicos y
las candidaturas independientes tienen derecho a contar con representantes en cada una
de las casillas, para la vigilancia de la Jornada Electoral.

Para efectos de la funcionalidad de la casilla, sin detrimento de los derechos que
corresponden a los partidos y candidaturas independientes, es posible dividir la Jornada
Electoral en tres fases o momentos: la instalacion de la casilla, el desarrollo de la votacion
y el escrutinio y cémputo de las elecciones.

Los partidos politicos nacionales, conforme al precepto legal invocado, podran designar
hasta dos representantes propietarios y dos suplentes, para la vigilancia de la instalacion
de la casilla, el desarrollo de la votacién y los computos simultaneos, federal y locales.

Especialmente tratdndose del desarrollo del escrutinio y computo de las elecciones,
encuentra sentido la presencia de los dos representantes (propietarios o suplentes) a que
tienen derecho los partidos politicos nacionales, para la vigilancia, por una parte, de las
elecciones federal y, por otra, de las locales.

Resulta entonces pertinente que su acreditacion se ajuste al contenido del articulo 259
de la LGIPE, que sefiala en los incisos a) y b) del numeral 1, que corresponderan un
propietario y un suplente para la eleccién federal y un propietario y un suplente para las
elecciones locales. En este sentido el primer propietario y suplente registrados ante la
casilla Gnica se consideraran con las atribuciones y derechos conferidos para la eleccién
federal; en tanto que el segundo propietario y su suplente tendran atribuciones en las del
ambito local.

De ninguna forma, la falta de registro o la ausencia de uno de los dos representantes
serd justificacion para dejar de operar el desarrollo simultdneo de los escrutinios y
computos federal y locales, que deberan desarrollarse conforme a lo establecido en el
articulo 289, numeral 2, de la LGIPE y 246 del RE.

No obstante lo anterior, de faltar el representante acreditado para las eleccion federal o,
en su defecto, el designado para las elecciones locales, quien esté presente podra
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efectuar al mismo tiempo la vigilancia de las elecciones de ambos tipos, con todos los
derechos que como representante le corresponden, entre los que se encuentran:
presentar los escritos que considere convenientes, recibir copias legibles de las actas y
acompanfar el traslado de los paquetes electorales por sus propios medios. Asimismo,
podra firmar las actas y demas documentos que lo requieran de ambos tipos de
elecciones; es decir que, si en una casilla Unica s6lo hay presencia de un sélo
representante de un partido politico con registro nacional, podra firmar tanto la
documentacion federal como la local.

Los partidos politicos locales podran designar a un representante propietario y un
suplente, toda vez que su interés corresponde a las elecciones locales, a la vigilancia de
la instalacién de la casilla, el desarrollo de la votacion y los computos de carécter local.
Es importante precisar que, solo podra estar un representante a la vez en la casilla.

Las candidaturas independientes podran designar un representante propietario y un
suplente, toda vez que su interés corresponde a la eleccion en que son contendientes y
les son necesarios para vigilar la instalacién de la casilla, el desarrollo de la votacion y el
cémputo del orden federal o local en que participan. Al igual que las representaciones de
los partidos politicos, solo podra estar en la casilla un representante a la vez, realizando
las actividades de vigilancia sefialadas.

Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes acreditados
ante la mesa directiva de casilla Unica emitiran su voto preferentemente al inicio de la
votacion; en caso de que se encontrasen electores/as formados para emitir su voto se
les dara preferencia a éstos, y las representaciones podran votar hasta el desahogo de
la fila.

También podran emitir su voto al inicio de la votacion las y los funcionarios de mesa
directiva de casilla Unica, asi como la persona que auxilie en su caso, a un funcionario
con discapacidad, siempre y cuando sus nombres se encuentren en la Lista Nominal de
la casilla donde son funcionarios/as o estén realizando funciones de auxilio.

IMPORTANTE: Las y los representantes de partido ante MDC y generales,
en todo momento deberan atender las indicaciones sefaladas en los

protocolos de atencién sanitaria que emita el INE, siempre y cuando se
mantenga la emergencia sanitaria.

VI. Atribuciones de los y las funcionarias de casilla

En observancia a lo dispuesto en los articulos 273 al 299 de la LGIPE, en este apartado
se presenta una descripcion de las actividades de los y las funcionarias de la mesa
directiva de casilla Unica en las diferentes fases de la Jornada Electoral.

Por otra parte, las actividades que realice cada funcionario y funcionaria de la casilla
Unica también podran contemplar aquellas que implique la implementacién de medidas
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VI.1

de atenciodn sanitarias, las cuales se describiran en el protocolo que apruebe el INE para
el proceso electoral que corresponda

Preparacion e instalacion de la casilla

Presidente/a:

&

»

»

»

»

»

»

»

*

»

»

Lleva la documentacién y el material electoral de las elecciones federal y locales a la
casilla (con el auxilio, en su caso, de alguno(s) de los demas integrantes de la MDC 0
del CAE).

Verifica la presencia del resto de los funcionarios de mesa directiva de casilla.

Revisa que la documentacion y el material electoral de ambos tipos de eleccidn estén
completos.

Verifica la relaciébn de las y los representantes de los partidos politicos, y de
candidaturas independientes acreditados ante mesa directiva de casilla, y revisa la
acreditacion de las y los observadores electorales, que se encuentren presentes.

En su caso, verifica el Acuerdo del Consejo Distrital y el gafete de identificacion
expedido al acompafiante de la persona con alguna discapacidad, designada
funcionaria de mesa directiva de casilla.

Dispone la organizacion del mobiliario y el material electoral en el espacio destinado
a la casilla; poniendo especial cuidado en la colocacién de los canceles y las urnas,
atendiendo lo sefialado en el numeral Ill.1 del presente documento.

Con el auxilio de los/las escrutadores/as arma las urnas, muestra que estan vacias y
las colocan en el orden prestablecido, en un lugar a la vista de la mesa directiva y de
las representaciones politicas. Ver imagen 1.

Con el auxilio de los/las escrutadores/as coloca el cartel de orientacién (para el
correcto depdsito de votos en las urnas), que se ensamblara en la parte superior de
cada urna, como se muestra en la imagen 2, segun corresponda el tipo de eleccion.
Hace también lo propio con el cartel que refiere la disposicion legal sobre la
simultaneidad de los escrutinios y computos.

Con el auxilio de los/las escrutadores/as, arma y coloca el o los canceles electorales
en un lugar que garantice la libertad y el secreto del voto como se ilustra en las
imagenes 1y 2.

El/la Presidente/a muestra que los aplicadores de liquido indeleble tienen el cintillo de
seguridad y los abre.

En su caso, realiza el sorteo para determinar qué representacion partidista podra
firmar las boletas electorales.

Entrega a los/las Secretarios/as las boletas que correspondan segun el tipo de
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VI.2

eleccién para que se verifique ante las representaciones de los partidos politicos y
candidaturas independientes la cantidad recibida.

ler. Secretario/a:
4 Ayuda al Presidente/a en la organizacion del mobiliario y el material electoral.

#. Llena el apartado de instalacién de la casilla en el Acta de la Jornada Electoral
Federal.

4 Cuenta una por una las boletas de la eleccion federal ante las representaciones de
los partidos politicos y candidaturas independientes que se encuentren presentes.

#. En su caso, llena las hojas de incidentes.

20. Secretario/a:

4 Ayuda al Presidente/a en la organizacion del mobiliario y el material electoral.
4 | lena el apartado de instalacion del Acta de la Jornada Electoral Local.

4 Cuenta una por una las boletas de las elecciones locales ante las representaciones
de los partidos politicos y candidaturas independientes que se encuentren presentes.

# En su caso, llena las hojas de incidentes.

Escrutadores/as:

# Ayudan al Presidente/a en la organizacion del mobiliario.

# Apoyan al Presidente/a en el armado y colocacion de las urnas y el cancel electoral y
en las demas actividades que les sean encomendadas por el/la Presidente/a

Suplentes generales:

& En caso necesario, una vez que lo indique el/la Presidente/a, ocupan un cargo en la
mesa directiva de casilla.

Las actividades de llenado del apartado correspondiente en las actas de la Jornada
Electoral y la contabilizacion de las boletas de las elecciones federal y locales que
efectlan respectivamente los/las ler y 20 Secretarios arriba referidas, se deben llevar a
cabo de manera simultanea.

Desarrollo de la votacion

Presidente/a:
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€ Anuncia el inicio de la votacion.

»

Solicita al elector que muestre el pulgar derecho.

»

Recibe la credencial para votar o la resolucién favorable del TEPJF e identifica al
elector/a.

*

Entrega la credencial para votar al 1er Secretario/a para verificar que el ciudadano se
encuentra en la Lista Nominal o listas adicionales.

& Desprende de los bloques una boleta de cada eleccion, tanto federal como locales.

*

Entrega las boletas al elector/a y le indica que puede utilizar cualquier cancel de
votacion para marcar todas las boletas.

*

En su caso, solicita el retiro de la casilla a cualquier persona que inhiba o impida la
emision del voto en secrecia y libertad.

4 En su caso, solicita el auxilio de las fuerzas de seguridad publica para mantener el
orden en la casilla.

»

En su caso, suspende temporal o definitivamente la votacion cuando no existen las
condiciones para la emision libre y secreta del voto.

»

A las 18:00 horas declara el cierre de la votacién, o antes si hubiesen sufragado ya
todas las personas que aparecen en la Lista Nominal de la casilla. En caso de existir
aun personas formadas para votar, les permite hacerlo.

ler. Secretario/a:

#. Recibe del Presidente/a la credencial para votar del elector/a y revisa que el nombre
aparezca en la Lista Nominal de Electores; en su caso, en la Lista Nominal de
Electores producto de Instancias Administrativas y Resoluciones del TEPJF; asi como
las listas nominales que se emiten para una cuarta eleccién, cuyo ambito puede ser
menor a una seccioén, y en la relacion de las y los representantes de los partidos
politicos / candidaturas independientes ante mesas directivas de casilla. Asimismo,
de ser el caso, revisa las resoluciones del TEPJF que presente algun ciudadano o
ciudadana para ejercer su derecho al voto.

#. Informa al Presidente/a si el nombre del elector/a se encuentra en alguno de los
listados.
® Marca con el sell o fAVOTECotedelalLigdNomimlparclaso corr e

listas adicionales o en la relacion de representantes acreditados ante la casilla y, en
su caso, anota y marca al final de la lista nominal de electores de la casilla los casos
de presentacion de resoluciones del TEPJF.

*

En su caso, llena las hojas de incidentes de la eleccion federal y los registra en el Acta
de la Jornada Electoral Federal.

*

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de partido politico o de
candidatura independiente.
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4 | lena el apartado de cierre de la votacion del Acta de la Jornada Electoral federal,
entrega copia legible a las representaciones de los partidos politicos y candidaturas
independientes, e inicia el llenado del recibo de copia legible.

20. Secretario/a:

#. Llena la Relacion de ciudadanos y ciudadanas que no se les permitié votar por no
encontrarse en la lista nominal de electores definitiva con fotografia.

»

En su caso, llena las hojas de incidentes de la eleccion local y los registra en el Acta
de la Jornada Electoral de las elecciones locales.

»

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de partido politico o de
candidatura independiente.

*

Con el apoyo del ler. Escrutador/a, marca la credencial de elector, aplica el liquido
indeleble en el dedo pulgar derecho del elector/a y regresa la credencial para votar.

»

Llena el apartado de cierre de la votacion del Acta de la Jornada Electoral de las

elecciones locales y entrega copia legible a las representaciones de los partidos

politicos y candidaturas independientes, e inicia el llenado del recibo de copia legible.
ler. Escrutador/a:

#. Ayuda al 20. Secretario/a en el marcaje de la credencial de elector, la aplicacion del
liquido indeleble en el dedo pulgar derecho al elector/a, una vez que haya votado, y a
regresar la credencial para votar.

20. Escrutador/a:

# Apoya a ordenar el flujo de electores al interior del local.

& |ndica al electorado sobre el lugar donde estan el cancel y las urnas y lo orienta para

que deposite de manera correcta sus votos en las urnas correspondientes a la

eleccién de que se trate. Es importante que informe que el color al reverso o en las
franjas de cada boleta se asocia al color de la urna en que debera depositar su voto.

3er. Escrutador/a:

& Organiza la fila de votantes, facilita el acceso a personas con discapacidad, personas
adultas mayores, mujeres embarazadas y personas con infantes en brazos.

& Agiliza el flujo de ingreso y salida por parte de los y las votantes.
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En su caso, el/la escrutador/a que sea designado por la Presidencia de MDC se encargara
de solicitar la plantilla Braille y/o mampara especial a la casilla en donde estén
disponibles, para proporcionarla al elector/a con discapacidad que lo requiera.

VI.3  Escrutinio y cdmputo de las elecciones
Una vez cerrada la votacion y llenado y firmado el apartado correspondiente de las actas
de la Jornada Electoral de las elecciones federal y locales, previamente al reacomodo
del mobiliario, la Presidencia de MDC anunciara el paso a la etapa de los escrutinios y
cdmputos, dando lectura al contenido de los articulos siguientes, impreso en una de las
caras del cartel de reforzamiento a la simultaneidad:
V Articulo 289, numerales 1y 2 de la LGIPE
V Articulos 245y 246 del RE

V Atrticulo 7, parrafo IV de la Ley General en Materia de Delitos Electorales (LGMDE)

En esta fase resulta fundamental el despliegue de los/las CAE y CAE locales en las casillas
asignadas para verificar y, en su caso, coadyuvar con las Presidencias de MDC en:

& | a distribucion del material y mobiliario de la casilla correspondiente a cada momento
de la Jornada Electoral;

»

La ubicacion de las Representacion es de Partidos Politicos y de Candidaturas
Independientes (RPPyCI) a efecto de que puedan vigilar las elecciones que sean
de su interés;

»

La realizacién del escrutinio y cOmputo de forma simultanea;

*

Resolver dudas que pudieran presentarse sobre el desarrollo del escrutinio y computo
y el llenado del Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo;

»

Cualquier otro asunto que pudiera requerir su intervenciéon sin disminuir las
atribuciones que corresponden a los integrantes de las mesas directivas de casilla.

Hecho lo anterior, la Presidencia de la mMDC instruira el reacomodo del mobiliario,
conforme a una de las opciones ilustradas en las imagenes 3-A, 3-B, 3-C y 3-D, para
proceder de inmediato al desarrollo de los escrutinios y computos simultaneos de las
elecciones, federal y locales. Para este propésito, de manera previa a la Jornada
Electoral y durante los simulacros en el marco de la segunda etapa de la capacitacion,
acordara con el/la cAE cual de las opciones es la mas adecuada para el espacio donde
se ubicara la casilla, conforme al analisis que ambos hagan en el orden en que se
presentan las opciones.

Requerira de los/las secretarios/as de la casilla que las dos mesas disponibles se
coloquen conforme a la opcidn seleccionada, de tal forma que queden cercanas a las
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representaciones, a no mas de un metro de distancia, permitiendo el espacio suficiente
para el desplazamiento de los funcionarios/as de casilla que se haran cargo del desarrollo
de los computos simultaneos. Debera atenderse de manera prioritaria que no se
obstaculice en ninguna forma la visibilidad general del desarrollo de los cémputos.

En el caso de los partidos politicos nacionales que solo tengan presente un
representante, podrdn moverse en el espacio disponible para estar al pendiente de los
computos simultdneos, teniendo especial cuidado en no obstaculizar la visibilidad del
resto de las representaciones.

IMPORTANTE: En todo momento se deberan atender las indicaciones

sefaladas en el protocolo de atencion sanitaria que emita el INE, siempre y
cuando se mantenga la emergencia sanitaria.

Las urnas permaneceran visibles y cercanas al funcionariado de casilla, de forma que
con facilidad sean llevadas a la mesa respectiva por la Presidencia de la casilla para el
inicio de cada escrutinio y computo, segun el orden y el momento en que se requiera.

Imagen 3-A
Disposicion de mobiliario para el escrutinio y cémputo
(mesas colocadas en paralelo)

m Presidente/a _ Escrutador/a 1

& o > .
‘ %% ne 8 gt st _ gl ﬂ Secretario/a 1 | Escrutador/a 2

m
w

7 Escrutador/a 3

. | [52] secretario/a 2

Funcionarios/as de la casilla Gnica

Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes
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Imagen 3-B
Disposicion de mobiliario para el escrutinio y cémputo
(mesas en AVo, y RPPyCl <colocadas al re

[P] Presidente/a [E1] Escrutador/a 1
Secretario/a 1 @ Escrutador/a 2
Secretario/a 2 [E3] Escrutador/a3

Funcionarios/as de la casilla Gnica

Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Considerando las condiciones de espacio y funcionalidad del local en que se instale la
casilla Unica, se optara preferentemente por el acomodo del mobiliario y ubicacion de las
representaciones politicas y de candidaturas independientes que se ilustra en la imagen
anterior, siempre que el espacio lo permita, toda vez que representa las mayores
facilidades para la vigilancia de los escrutinios y cOmputos simultaneos.
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Imagen 3-C
Disposicion de mobiliario para el escrutinio y cémputo
(mesas en AVO y RPPyCl colocajfas ti

- Funcionarios/as de la casilla Gnica

Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

En el caso de que se opte en el escrutinio y cOmputo simultaneo por el acomodo anterior,
la Presidencia de MDC deberd instruir que la colocacion de las representaciones se
disponga de tal forma que no se obstaculice la visibilidad de quienes se encuentren en
la segunda fila, intercalandose las posiciones, tal como se muestra en la imagen.

Asimismo, se podra considerar en esta alternativa de acomodo de mobiliario, que las

representaciones puedan intercambiar su ubicacién en la primera y segunda filas cada
determinado tiempo, cuidando no interrumpir el desarrollo de los escrutinios y computos.
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